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| B ) ASUNTO: El que se indica.
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LUCERO MORALES TZOMPA.
DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO
TLAXCALTECA DE LA JUVENTUD.
PRESENTE.

Sirva este medio para expresarle un afectuoso saludo, y al mismo tiempo, en relacion con la
“Campafia Kildmetros que Abrigan”, le envio las donaciones de ropa abrigadora que se

recolectaron entre el personal de esta Secretaria, para la poblacion mas vulnerable del estado.

Sin otro particular, agradezco anticipadamente su atencién.
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POBFRhO D L DG, DF 'I'LAXCALA

INSTHIYTO TLAXCALTECA
................ DE LA JUYENTUD

c.c.p. Licenciada Eréndira Olimpia Cova Brindis.-. Secretarfa de la Funcién Piblica.-. Para su conocimiento. Presente.

t.c.p. Expediente. 0 5 ENE 03

RECIBIDQ
Sk

* SECRETARIA DE LA FUNCION

Ex Rancho la Agranaja S/N San Pablo Apetatitlan Tlaxcala

Tel. 2464650900 extensiones 2103y 2104 URA HIEVA NISTORIA PQBLICA
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Asunto: El que se indica.
3FICIAL£A MAYOR DE GOBIERNG
** F A CH

4

AI.IMA LUZ VILLEGAS PO7AS
SECRETARIA EJECUHVA DE LA COMISION DE REESTRUCTURA
Y REINGENIERIA/DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE LA
OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO
- PRESENTE

Sirva el presente para enviarle un cordial saludo, v en alcance ai similar SFP-
01/2023/DS-004, con relacién al seguimiento de la integracién de la
Subcomision al interior de esta dependencia, que serd la instancia de
decision y operacién respecto de las acciones del Programa integral de
Reingenieria de la Administracion PUblica del Estado de Tlaxcala, se adjunta
formato correspondiente debidamente requisitado.

Sin mas por el momento quedo atenta a sus comentarios

iERNO DEL EDO DE TLAXCALA

PODER EJECUTIVO
LIC. ERENDIRA COVA BEUNINS 0E LaFUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

J1ENE
[;z%ri;wr

c.c.p. Ramiro Vivanco Chedraui. - Presidente de la comision de Reestructura y Reingenieria de la Administracion Publica del
Estado y Oficial Mayor de Gobierno. - Para su conocimiento
¢.c.p. Archivo.

- SFP
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REGISTRO DE LOS MIEMBROS DE LAS SUBCOMISIONES DEL PROGRAMA DE REESTRUCTURA Y REINGENIERIA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE TLAXCALA

Nombre de la Dependencia o Entidad:

Datos del Contacto para el Programa

Nombre

Area de Adscripcidn

Teléfono Fijo

Teléfono Mévil

Correo Electrénico

Claudia Munive Sanchez

Direccion Administrativa

246 4650800 Ext. 2110 - 2111

2461341608

crmunive.sfo@tlaxcala.gob.mx

Datos de Integrantes de la Subcomision
Cargo en la Subcomision Nombre Area de Adscripcidn Teléfono Fijo Correo Elactrénico

Presidente Erendira Olimpia Ceva Brindis Despacho 24650900 ext.2100 - 2101 |erendira.cova.sfp@taxtala.gob.mx
Secretario Claudia Munive Sanchez Direccidn Administrativa 24650800 ext.2110 - 2111{cmunive.sfo@tlaxcatagab mx
Vecal Fernando Jarek Zamora Gonzédlez Direccidn de Modernizacidn de la | 24650900 ext.2120 fzamora.sfo@tlaxcata.geb.mx

Administracion Publica y

Participacidn Social
Vocal Norma Garcia Valencia Direccidn Juridica 24650900 ext.2130 juridic calageb.mx
Vocal Ana Maria Leticia Vera Ortega Direccidn de Supervision, Controly 24650000 ext.2140 - 2144|lvera s axcala gob.mx

Auditoria

Enlace de Mejora Regulatoria

Fernando larek Zamora Gonzilez

Direccidn de Modernizacion de la
Administracién Pablicay
Participacidn Soclal

24550500 ext.2120

Gestor de Procesos

Fernanda Garcés Lozano

Depatrtamenito de Normatividad

24550000 ext.2132

mgarces. sfp @tlaxcala.gob.mx

Gestor de Procesos

Claudia Paredes Sdnchez

Departamento de Control y
Auditerfa

24650900 ext.2142

cparede:

fa gob.mx

Gestor de Proc

Escalona Herndndez

Departamento de Evaluacion

24650900 ext.2121

rohernandez.s ncala.gob.mx

Gestor de Procesos

David liménez Castro

Departamento de Supervision y
Obra Publica

24650900 ext.2141

supen cala.gob mx

Gestor de Procesos

Julieta Vazquez Pérez

Departamento de Recursos
Humanos, Financieros y Serviclos

24650300 ext.2113

comprobacion.sfp @tlaxcala.gob. mx

Gestor de Procesos

Arturo Vera Cerritos

Oficina de Evaluacidn

24650500 ext 2121

acerri

axcala,gob.mx
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TLAXCALA
UNA NUEVA HISTORIA SFP/02/23/DA-115
San Pablo Apetatitlan Tlaxcala, a 21 de febrero de 2023.

ASUNTO: Solicitud.

firoz Y™
D VARE
(;/DE N z
h P I;‘/SE TE.

En atenci6n a la Cédula de Resultados de la Auditoria Financiera, correspondiente al periodo del
01 de enero al 30 de junio de 2022, por parte del Organo de Fiscalizacién Superior (anexo copia),
de la observacién nimero 1 (uno), a los recursos del cinco al millar federal, estatal y ramo 33,
solicito de su invaluable apoyo para proporcionarnos un Sistema Contable Armonizado que
nos. permita llevar a cabo el registro de las operaciones en términos de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental y de conformidad con la normatividad emitida por el CONAC.

Lo anterior para estar en posibilidad de solventar las observaciones ante el érgano auditor.

Sin otro particular, agradeciendo la atencidn a la presente, envio un cordial saludo.

* 9% ATENTA ENTE
~SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELEGCION

<l

NOORELCe :
ETA. 2 FL”"‘G" SERESK —==——OBIERNO DEL EDO. DE TLAZCALA
i5ELCONABMINISTRATIVA PODER EJECUTIVC

ERENDIRA OLIMPIA| COVABRINDIS Fii :Jt UL

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.
\
¥ laudia Munive Sénchez.-Directora Administrativa de 1a Secretaria de la Funcién Piblica del Estade.-Para su conocimiento.-Presente.

sente. /
E S/ivp.
R Jvp

J

SFP

i Rancho la Aguanaja /N San Pahlo Apetatitién Tlascala A XJF SECRETARIA DE LA FUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 vna noeva msroma PUBLICA
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA SFP/02/23/DA-122
San Pablo Apetatitlan Tlaxcala, a 21 de febrero de 2023.

ASUNTO: Solicitud.

DIRECTORES Y RESGUARDANTES DE VEHICULOS -

DE ESTA SECRETARIA.

PRESENTE.

En atencion a la Cédula de Resultados de la Auditoria Financiera, correspondiente al periodo del
01de enero al 30 de junio de 2022, por parte del Organo de Fiscalizacién Superior, observacion
nimero 4 (cuatro), solicito a Usted que, a partir del presente ejercicio, las bitdcoras de

combustible deberan sefialar el lugar especifico a recorrer o lugar de comision.

Lo anterior para solventar la observacion arriba merncionada y no volver a obtener alguna otra

observacién similar.

Sin otro particular, agradeciendo la atencién a la presente, envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE.

SUFRAGIO EFECT 4{0. REELECCION,,“
\
! = (

B0l o W _
CLAUDIA MUNIVE SAN CHEZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA (AF b

LUION ADMIN T\

c.c.p.-Eréndira Olimpia Cova Brindis.-Secretaria de la Funcién Pablica de! Estado.-Para su superior conocitniento,-Presente.

CMS/ivp.
s SFP

£x Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitiin Tlaxcala | i SECRETARIA DE LA FUNCION

Tal. 2464650900 extensiones 2103y 2104 WRA HEEVA HISTORIA plj BLICA
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| SFP/02/23/DA-112
I U I I Sapl Pablo Apetatitldn, Tlaxcala, a 21 de febrero de 2023

OFICIALIA MAYOR DE GOBJE
UPESPA Crigeme 48

SECRETARIA DE ENA
MAESTRO RAMON CELAYA GAMBOA — S DA (=
SECRETARIO DE SEGURIDAD CTUDADANA | D] E J

PRESENTE 73 FEB 2013

N me.z e

. . . , F LLA DE PARTES
- Por este conducto le envié un cordial saludo y al mismo tiemp m¢ énmﬁaclmﬁomi adgque

desafortunadamente el pasado fin de semana, esta Secretaria fue victima de actos ilicitos

dentro del estacionamiento perteneciente a la misma, el cual se encuentra ubicado frente al
ex rancho la Aguanaja, de San Pablo Apetatitlan, donde sustrajeron autopartes del parque
vehicular de esta Dependencia, razon por lo que solicito atentamente: nos comparta ¢l parte
informativo de los guardias que estuvieron laborando en dicho fin de semana, Cupertino
Vazquez Diaz y Pascual Ahuactzin Palacios e implementar las acciones y/o sanciones

correspondientes.

Anexo copia de la denuncia de los Hechos a la Procuraduria General de Justicia del Estado,
y oficio C.I.AIERVTC-S/117/2023.

Con la seguridad de contar con su respuesta favorable, me reitero a sus érdenes.

SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

TEAXCALA &\
FRAGIO EFE m Y
‘ 0BIERNG DEL EDO.
PODER EJECUTIVO

¥  wislw
13 FE2 7073
HTPG 13 .05 H;s
Wil s
SECRETAR'? 1T A FUNCION PUBLICA

POLICIA INDUSTRIAL Y BANCARIA

ADMINISERRTIVO ERENDIRA OLIMPIA COVA BRINDIS
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

c.c.p. Ramiro Vivanco Chedraui. - Gficial Mayor de Gobiemo, Para su conocimisnto. -Presente
c.c.p. Ciudadano Javier Durdn Altamirano, -Jefe de Departamenio de la Policfa Industrial y Bancaria. - Par su conocimiento. Mismo fin

Eigkﬁgienle
s SFP

# SECRETARIA DE LA FUNCION

£x Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitlin Tlaxcala %

Tel 2464650900 extensiones 2103 y 2104 uss oo omiems __PUBLICS




= TLAXCALA

0 ©  UNA NUEVA HISTORIA SFP/02/23/DA-137
¥, S0 @'z;ﬂ\k ul San Pablo Apetatitldn, Tlaxcala, a 27 de febrero de 2023
125
: ) A ASUNTO: Solicitud
PESHR-T =5

A —

, 0003

LICENCIADO ELIAS AYOMETZI ILHUICATZI 0 J J 3

WBFERDS 13: ITULAR DE LA JEFATURA DE SERVICIOS DE SALUD EN
TRABAJO, PRESTACIONES ECONOMICAS Y SOCIALES DEL IMSS

PRESENTE

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo y al mismo tiempo solicito de su apoyo para
que nos facilite las instalaciones del Teatro IMSS Tlaxcala “Lic. Ignacio Garcia Téllez”, para
el dia 6 de marzo de 2023, en un horario de 10:00 a 13:00 horas, con la finalidad de llevar a
cabo la conferencia denominada *La Importancia del Control Interno y la Fiscalizacién”,

organizada por la Secretaria de la Funcién Publica del Estado.

Sin otro particular y agradeciendo Ia atencidn a la presente, me reitero a sus érdenes.

T E LT
. SUFRAGIO EFECT1Y0.NQ REELECCION .

| GOBIERNO D LEDO DETLAXCALA
"R EJECUTIVO

CLAUDIA MUNIVE SANGHEZ - SRECUTYO e
DIRECTORA ADMINISTRABEVA (ChNSTHATVA

c.c.p. Licenciada Eréndira Olimpia Cova Brindis.-. Secretaria de la Funcién Piblica.-, Para su conocimiefito. Presente, . g g
. £g »
c.c.p. Exgediente. £ 3
CMS.’II‘LX i
Pt

> SFP

Ex Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitian Tlaxcala AJF SECRETARIA DE LA FUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 wun sozvamsroma PUBLICA
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T UNA NUEVA HISTORIA SFP/02/23/DA-135
NS il San Pablo Apetatitiédn, Tlaxcala, a 27 de febrero de 2023
DESPACHO DE LA SEC TARIA|

ASUNTO: Cédula de resultados de auditoria

CLAUDIA PAREDES SANCHEZ
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE CONTROLY AUDITORIA Y
SECRETARIA DEL COMITE DE AUDITORIA DE LA SECRETARIA
DE LA FUNCION PUBLICA

— PRESENTE

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo y al mismo tiempo que por formar parte del
Comité de Auditorfa de esta Secretaria, le envio copia del oficio nimero OFS/0343/2023
signado por el Organo de Fiscalizacion Superior de Tlaxcala, y cédula de resultados de
auditoria financiera 2022, toda vez que estamos siendo objeto de Auditoria por parte de ese
ente fiscalizador del periodo comprendido del primero de enero al 30 de junio del presente

afo.

Sin otro particular y agradeciendo la atencién a la presente, me reitero a sus 6rdenes.

n \\UU\ ;f

QHuo Y
@GC P Copd OOELIrGe~Es
. \RIERNG D! ALA
23-Fend™ \510 NGOBIERNC . E0. SE{['WG
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CIAUDIA MUNIVE SANCHEZ 5. Sleoicion pUBLCA
DIRECTORA ADMINISTRATIVA Ot AOMNSTF s
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cc.p. Licengiada Eréndira Olimpia Cava Brindis.-. Secretaria de Ia Funcién Piblica.-. Para su conocimiento. Presente. '
c.c.p. Contadora Publica Ana Maria Leticia Vera Ortega. - - Directora de Supervisidn, Fiscatizacion, Control y Auditoria. ] Mismo.fin.

. ,_’-. | |
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ccp. Expediente. — N LIN LS
CMS/th, | ]; F M
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s SFP

% SECRETARIA DE LA FUNCION

Ex Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitlin Tlaxcala a

Tel 2464650900 extensiones 2103 y 2104 UNA MUZVA HISTORIA POBLICA




TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

SFP/04/23/DA-299
San Pablo Apetatitlin, Tlaxcala, a 13 de abril de 2023
{ \ .
: )r N ASUNTO: Tarjeta de despensa
MIRIAM MONTIEL MORALES

DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS DE LA
- OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO
PRESENTE

Sirva este medio para expresarle un afectuoso saludo, y al mismo tiempo, le remito copia del
documento de fecha 11 de abril del presente afio, de Marfa Mercedes Concepeion Temoltzin

Cérdova, respecto a la tarjeta de despensa Broxel, para los efectos procedentes.

GOBIERNO DEL ESTADO
DF TLAXCALA
! J J/NAFN D _
Sin otro particular, agradezco anticipadamente su atencién. n‘ <y 3 ABR 202 '
(b 3\ HLJ u \
IFICIALA MAYOR DE GOBIERNO
ATENTAMENTE TRECCION DE RECURSOS HUMANOS
e SUFRAGIO EFECTIYO, NC REELECCF}NJ ’
\ e W
i\ oy
crAuDu TR SN £ 5

DIRECTORA ADMINISTRAREVA ¢ A FUNCION PUBLICA
DIRECCION ADMINISTRATIVA

¢.c.p. Expediente,
CMSith.

SFP

Ex-Rancho la Aguanaja 8 N San Pablo Apetatitlin Tlaxcaia F SECRETARIA DE LA FUNCION

Tel. 2464650900 extensiones 2103 Y 2104 UNA NUEVA HISTORIA PGBLICA




Para: Lic. Claudia Munive Sanchez
Direccion Administrativade laS F P
De: Arq. M. M. Concepcion Temoltzin Cordova
11 de abril de 2023

Con relacion a la actual tarjeta de despensa, mi comentario va en el sentido de
que las compras de frutas y verduras las hago en mercados y por esa razon, llego
a gastar, maximo, el 15 - 20 % del deposito quincenal que hacen a la tarjeta.

Con esta tarjeta no puedo pagar gasolina ni alimentos en comercios que no sean
supermercados. La tarjeta anterior tenia mejores caracteristicas. Quisiera tener
la posibilidad de disponer de ese dinero, pero tampoco es posible retirar.

(Podrian, por favor, informarme de opciones para que pueda aprovechar esa
parte de mis ingresos?

Quedo en espera de su comunicacion. Gracias.
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TLAXCALA

SFP/05/23/DA-348
UNA NUEVA HISTORI
San Pablo Apetanﬁan Tlaxcala, a 2 de mayo de 2023

e ASUNTO: Solicitud
g

L MONES TORRE

OR DE RECURSOS MATERIALES,

OS GENERALES E INMUEBLES DE
iA MAYOR DE GOBIERNO

Sirva este medio para enviarle un cordial satudo y al mismo tiempo, le solicito atentamente,
iables instrucciones a quien corresponda a efecto de prestarnos a personal del

1to por un tiempo de 5 dias, para que pinten los interiores de

agradeciendo la ¢ion a la presente, me reitero a sus 6rdenes.

4 \\lm\ ,,

Departa ento de Mantenimiento, de Inmuebles y Arrendamientos. Para su conocimiento.

DE’-{?\, f:aGEi

"--‘“’ {7 MAY? .‘J..J
, “ ‘-5_“3 g ii.hw &

SIALIA KAYTR DE b"BuE r‘hO
DIREL.I;.I lh\l DE KECURSOS MATERIALES,
[ SERVCIOL "ENERALESE INMUEBLES

d.eub;" con copcq de Cﬂnoamfea/d-

iy

SFP

0 laAguanaja§ N San Pablo Apetatitlin Tlaxeala S§CRETARIA DE LA FUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 g una nueva misronia  PUBLICA
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

SFP/05/23/DA-383.
San Pablo Apetatitlén, Tlaxcala, a 17 de mayo de 2023.

ﬂ s  ASUNTO: Re aghision 7
BUO - = DIF
,,..-u--"’""""‘ F TLAXCALA

LR 24

MAESTRA FLOR DE MARIA LOPEZ HINOJOSA. s h- 19 MAY 7073

DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA ESTATAL S =W

PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA. e :‘:?:'[";E“;:'I;TE sl |
P PRESENTE. RECIBIDO

Fouo: 3129 Horall Y £

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, y al mismo tiempo, en atencion a su similar
numero 001282, en la cual solicita el apoyo de 5 vehiculos con chofer para cada unidad, con
motivo del Primer Encuentro Nacional de Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral
de las Familias, con mucho gusto atenderemos su solicitud, de brindar dicho apoyo y para
ello he designado comoé enlace de esta Secretaria a la Directora Administratiya Contadora
Publica Claudia Munive Sénchez, con nimero de Tel. 2461341608 y correo electrénico

cmunive.sfp@tlaxcala.gob.mx.

Sin otro particular, me reitero a sus érdenes.

4igkNO DEL an' DE TLAXCALA
PODER ELECUTIVO

SECRETARIA DE LA CION PI'JBLICA.

.¢.c.p. Contadora Piblica Claudia Munive Sénchez.- Directc:ra Administrativa de la Secretaria de la Funcién Piblica.- Para su conocimiento.- Presente,

& . SFP

Ex Rancho la Aguanaja §/N San Pablo Apetatitlan Tlaxcala L * SECRETARlA DELA FUNCION

Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 ona nuara wmavns . PUBLICA
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DIRECCION GENERAL A e i e
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3/36 16 MAY 2023
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ss@fﬁu: ‘t:!.Ax%LA OFICIALIA DE PARTES
Ed bi ot eebae T.[;‘Axc { K CORRESPONDEN CIA
e l1:53 Tlaxcala de Xicohténcatl; mayo 12-deZ02
i 16 MAY 2023 B [+ Asunto: Solicitud-parque vehicular.
NEcizio Onoioe- 001282
DBSPACHO DE LA SECRETARIA

LIC. ERENDIRA OLIMPA COVA BRINDIS
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

Es un gusto poder saiudarlo y hacer de su conocimiento que con el fin de fortalecer vinculos
para priorizar la atencién en todos los Sistemas Municipales, Estatales y Nacional DIF, los
dias lunes 22, martes 23 y miércoles 24 de mayo del presente afio, se llevara a cabo sl
primer Encuentro Nacional de Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de las
Familias en nuestro Estado.

Evento de alta importancia donde arribara un gran nimero de personas de todos estos
organismos, por lo cual, solicito de su amable colaboracion para que la Institucidn que Usted
dignamente representa, pueda apoyarnos prestando a éste SEDIF, § vehiculos Sedan con
los que cuenta su dependencia, asl como chofer para cada unidad, para poder realizar ef
traslado de nuestros invitados desde diversos puntos del Estado al Recinto Ferial,

Para una mejor coordinacién entre ambas dependencias, solicito tamblén su colaboragion
para designar una persona que fungira como Enlace entre ambas instituciones, por lo que
necesitaré nombre completo, teléfono y correo electrénico. El Lic. Jests Fermin Garcla
Ortega, Director de Atencién Especializa de Grupos Pricritarios, con ntimero celular 246
240 2064 y el Mtro. Alejandro Saucedo Hernandez, Jefe del Departamento de Atencién a
Poblacién en Situacién de Vulnerabilidad, con ntimero celular 246 217 1224, estaran en
contacto con su enlace para dirigir y simplificar en conjunto dicha actividad,

Esperando sea afirmativa dicha peticion, me es gratc
respetos,

SISTEMA ESTATAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA

F | L,
’l%g "TLA

2021 - 2027

% *JFGQIASHIcom

e

Calle Josd Ma. Morelos 5, Centro, C.P. 90000 Tlaxcala, Tlax. Tel. 246 465 04 40 £xt. 232
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WXJE  SECRETARIA DE LA FUNCION /1'1
oasonn, PUBLIR =
SFP/T/DJ/052023-039,
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala; 2 18 de mayo de 2023,

C.P. CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA DE LA F UNCION PUBLICA
PRESENTE.

Por medio de la Presente, remito a usted el listadg del personal de Ig Direccion Juridica, asignado para realizar los
trabajos de apoyo al DIF Estatal:

’ Nombvre ' Dia
Eliseo Ramos Padilla Lunes 22 de m Aunes 22 de mayo de "0”“
' Luis Alberto Mendoza Hemandc,z Martes 23 23 de mayo de 2023 mayo de ?071
Javier Garzon Elfas gy,

Miércoles 24 de mayo de 20235 de mayo de 2023 &

Sin otro particular, aprovecho la 5 ;@Z@ enviarle un cordial saludo.

A
— 0 DEL ED0. DE TL
S PODFRIE A

ADE
SECRET%‘T:{ECC‘D"‘ JURDIARECT

C.{.p. Licenciada Eréndirs Olimpia Cova Brindis, - Secretaria de Ia Fuacién Piblica. - Pama su conocimienio
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

SFP/05/23/DA-420
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 31 de mayo de 2023

ASUNTO: Solicitud

INGENIERA PAMELA POPOCATL SANDOVAL
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS DE LA
OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO

- PRESENTE

Sirva este medio para expresarle un afectuoso saludo, y al mismo tiempo le solicito
atentamente, si no existe inconveniente gire sus apreciables instrucciones a quien
corresponda, a efecto de proporcionarnos una copia de la circular 026/2021, emitida por esa

direccion, debido a que es indispensable para solventacion de auditoria.

Sin otro particular, agradezco anticipadamente su atencion.

ATENT/ f
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION.

e GOBIERNG DEL EDO. DE TLAXCALA
i PODER EJECUTIVO

CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ R DE A FUNCION PUBLICA

DIRECTORA ADMINISTRATINSCION ADHNSTRATIVA

c.c.p. Expediente,
CMS/th.
s SFP
Ex Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitlan Tlaxcala 2 * SE,CRETAR'A DE LA FUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 s woeva wsrenis PUBLICA
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DELESTADO UNA NUEVA HISTORIA

77 ABR 013 525\
0

SAN PABLO APETATITLAN, TLAXCALA A 27 DE ABRIL DE 2023

ASUNTO: SOLICITUD

DE SERVICIOS EDUCATIVOE
A

| 97 ABR m‘a
'-, /5. 37hr
S0

DIRECCION GENERAL

DR. HOMERO MENESES HERNANDEZ

o SECRETARIO DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO
Y DIRECTOR GENERAL DE LA UNIDAD DE SERVICIOS
EDUCATIVOS DEL ESTADO DE TLAXCALA
PRESENTE

Sea el medio para enviarle un cordial saiudo, al mismo tiempo hago de su conocimiento que
preocupados por coadyuvar en la cimentacién de valores en la nifiez Tlaxcalteca, la Secretaria de la
Funci6én Pablica llevaré a cabo el primer concurso de Dibujo Infantil, denominado “Dibujando mis
valores por un mejor Tlaxcala”, con la intencién de generar en los nifios conciencia sobre sus
propios valoresy la manera en que impactan en su familia, escuela y comunidad, proyectados hacia
una sociedad y un mundo mejor. De tal forma que solicito respetuosamenté su valioso apoyo y
colaboracién para dar a conocer la convocatoria de dicho concurso, misma que adjuntamos al
presente.

El concurso se llevard a cabo del 28 de abril al 05 de junio y es dirigido a nifias y nifios de 5°
y 6° afio de primaria. De vernos favorecidos con nuestra solicitud mucho agradeceré me pueda

- proporcionar los.datos de un contacto.

Sin otro particular, agradezco de antemano su gran apoyo.

B Ao 7 |
'- _“‘) <IiC ‘ ‘; v L
' o i
OR LIC. ERENDIRA OLIMPIA COVA Bﬁﬂ&ﬁ?&‘ougé-g?&%%mm
. SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA' "

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

€.c.p.- Mtro. Rodolfo Morales Delgado. - Director de Educacion Bdsica del $EPE-USET,- Para su coocimlento

¢.¢.p.-C.P. I. Edmundo Vézquez José.- Contralor interno.- Para su cenocimiento

C.c.p. Archivo
Ex-Rancho la Aguanaja § N San Pablo Apetatitlin Tlaxcala SECRETARIA DE LA FUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 una wusva misronsa  PLUBLIGA
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* Los dibujos deberin realizarse n una hoja blanca de pape!
(bond o cartulina) tamado carta (21.5¢m x 28em).

« Técnica libra (Crayones, Plumonas, Gises,

Acuarelas,
Lipices u otros).

3

* Los dibujos deberin incluir Titulo.

* Los dibujos deberin reflejar como las y Jos participantes
uno o mis valores (Libertad, Justicia, Igualdad,
Lealtad, Solidaridad, Equidad, Responsabilidad, Honestidad,
integricded y Gratitud), ¥ €omo eitos impactan an su Familia,

Escuela, Comunidad y Estado, proyectados hacia una socledad
¥ un mundo mejor.

* Los Dibujos deberin urlduulgiuldolnylmprﬂdpmtn;
aydeja Mo podrén incluir personajes de television, camics, cine o
que imagen publicitaria, ni con emblemas, politicos o comerciales,

. . a4 °

r INBOX r "
(-] B (-] - ‘3 5 En::::::.ﬂ. del dibujo a la pégina oficial de Facsbook

de la Secretaria de la Funcién Pablica Tlaxcaia

. 3 del 26 da Abril al 26 de Mayo del 2023
A

::ombn :::rnplctn de s nifia o nifo participante,

iracc Teléfono,
del Padre o Tutor, Direccién ¥
® Podrin participar todos los nifios ¥ nifias Tlaxcaltecas = Nom::r' ;f;’::::mh Primaria a la que pertensce
. L re
que estén cursande 5° y 4° afic ds Primaria, ;'“""' o1 el L SRS

® Cada participante podri Inscribir solo un dibiso original, tos dibujos se haré el
blicacién de todos :
da lo contrario sera descalificado. .upuz?dnﬂm'“hmim
oo 00 p.m.
¢ Quedan exantos de participar familiares du servidores de Facebook a la 1:00 p. 3
piblicos de la Secretaria de Ia Funcida Piblica. L& &n fos 3 dibujos que logren mayor nizmare de

* Los dibujos pasarén a ser propiedad de la Secretaria R reacclones tu“;'dl:..lfnhnlaiﬂ:uod-hmcbl‘
d.hFundénPﬁbladdEshdndoﬂu:ﬂlypodrin P hasta ef Lunes &
ser utflizados libremente por esta. A

® Es importante seguir la pagina oficial de Facebook de Ia

Secretaria de la Fundon Pablica Tlaxcata.

0 00 eCio -

s]e ; D : ot do 26
: D D D

- go d c O
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TLAXCALA - SFP

UNHA HUEYA HISTORIA

FOLIO FECHA CAPTURA | FECHA DOCUMENTO | REFERENCIA CLAVE

2980 09/05/2023 08/05/2023 Oficio DEB/ 633, 634, 635 /2023
NOMBRE

Prof. Rodolfo Morales Delgado

CARGO DEPENDENCIA

Director de Educacion Basica de la Secretaria de Educacién Publica de! Estado.
ASUNTO

3 COPIAS DE CONOCIMIENTO (ORIGINALES A: MTRA. YOLANDA ESPINOZA DAVILA, JEFA DE DEPARTAMENTO DE EDUCACION
ESPECIAL, MTRA. ONEIDA DORA PEREZ MATLALCUATZI, DIRECTORA DE EDUCACION PRIMARIA, MTRA. ALMA ROSA SAMPEDRO
REYES, JEFA DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION INDIGENA.} INFORMA QUE PARA FOMENTAR LOS VALORES EN LA NINEZ
TLAXCALTEGA, SE HACE LA INVITACION A LOS NINOS Y NIRAS DE 5TO Y 6TO DE PRIMARIA PARA QUE PARTICIPEN EN EL 1ER
CONCURSO DE DIBUJO INFANTIL 2023, DENOMINADC "DIBUJANDO MIS VALORES POR UN MEJOR TLAXCALA",|SOLICITA AFOYOQ
PARA DIFUNDIR LA CONVOCATORIA.

L]

Emonvel

#4:0S

TRAMITE TURNADO

{ X ) Normal { )Despacho

() Importante { X ) Direccion Administrativa
{ ) Direccion Juridica

{ )Urgente { ) Direccién de Modernizacion a la Adminisiracién Pablica y Participacion Social
{ ) Direccion de Supervision, Fiscalizacion, Control y Auditoria
{ ) Direccion de Informatica
{ ) Contraloria Interna
INSTRUCCIONES
( X) Dar seguimiento ) Agradecer Y Anotar en agenda
( X) Hacerse cargo } Disculpar y Comunicarme
( ) Investigar asunto } Valorar ) Tamar nota

y Organizar reunién

y Convocar a reunion

Yy Acomparfiar a reunidn

} Para conocimiento

} Realizar analisis e informar

) Contestar con firma del titular

) Preparar sintesis ejecutiva

) Archivar

) Contestar con firma del director
) Coordinarse con

{ ) Proporcionar antecedentes

{ ) Informar en acuerdo

{ ) Comentar con nota informativa
( ) Asistir

{ )Asistir en representacion

— ey ey e

DESCRIPCION DE INSTRUCCIONES

FECHA DE RECIBIDO Vo, Bo.

NOMBRE DESPACHO

RECIBIDO POR: irasema



Beach Volleybal
“ TLAXCALA World (;;;ampionships
SRR riaxonin 2023
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SFP 0 DIRECCION GENERAL
VA OF A ; £ DIRECCION DE EDUCACION BASICA SEPE-USET

TLAXCALA, TLAX,, 02 DE MAYO DEL 2023
OFICIO N* DEB/&35/2023

MTRA. YOLANDA ESPINOZA DAVILA
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION ESPECIAL
PRESENTE

Me dirijo a usted, para informarle que; con ls finalidad de cimentar los valores en ia nifiez Tlaxcalfeca, la
Secretaria de la Funcién Pablica (SFP), hace la invitacidn a los nifios y nifias de 5°* y 6* de primaria para que
participen en el 1ER. CONCURSO DE DIBUJO INFANTIL 2023, denominado “Dibujando mis valores por un mejor
Tiaxcala®, por lo que solicito su apoyo para difundir en su nivel, la convocatoria que tiene apertura a partir del

26 de abril al 26 de mayo del 2023 (se anexa copia de la convocatoria).

En espera de contar con su amable apoyo, le envio un cordial saludo.

SRR
ATE Nj:fmggawf;
i 3 __:“'.l L

) e W

DIRECTOR DE EDUYCACION BASICA SEPE-USET

c.c.p. Br. Homero Maneses Herndndez, Secretario de Educacién Publica del Estado y Director General de la USET.- Pars su conocimiente.
c.c.p Lic. Eréndira Olimpia Cova Brinds, Secrwlaria de la Funcidn Pillica. - Para su conocimiento.
‘Archivo.

RMD/epryp 'f . ” (5.

¥

Col, Las Animas, Tlaxcala C.P. 90030
Tel. 246 462 3600 ext. 1024

- SEPE  USET
Carreterg Federal Libre Tlaxcata - Puebla, Km. 1.5 Int. 5, S
LN




“ TLAXCALA mxoglﬁ?r:\pimships

UNA NUEVA STORIA TLAXCALA 2023

L K 2021 - 2027
2% « ‘% , DIRECCION GENERAL
-k - - )
% TLAXCA 3 DIRECCION DE EDUCACION BASICA SEPE-USET
12 o>/
n ! =
= MAY 2023 _"' 3 | TLAXCALA, TLAX., 02 DE MAYO DEL 2023
i ' OFICIO N° DEB/634/2023

T g
R A R rLat g
RN LN o ) R

?DESPACHO DE LA SECRETARIA
L

MTRA. ONEIDA DORA PEREZ MATLALCUATZI
DIRECTORA DE EDUCACION PRIMARIA
PRESENTE

Me dirijo a usted, para informarle que; cen la finclidad de cimentar los valores en la nifiez Tlaxcalteca, la
Secretaria de la Funcién Pdblica (SFP), hace la invitacién a los nifios y nifias de 5° y 6* de primaria para que
participen en el 1ER. CONCURSO DE DIBUJO INFANTIL 2023, denominado “Dibujando mis valores por un mejor
Tlaxcala”, por lo que solicito su apoyo para difundir en su nivel, la convocatoria que tiene apertura a partir del

26 de abril at 26 de mayo del 2023 (se anexa copia de la canvocatoria).

En espera de contar con su amable apoyo, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE|
ase”

UNIDAD DE SERVICIOR, EDY

DEL ESTADO DE [T AXSAKA °

WRECCIAN DF EDUGMEN LAzirs
PROF. RODOLFO i

/C.p. Dr. Hontero Menwses Hernéinidez, Secretarlo de Educacién Pdblica del Estado y Director General de fa USET.- Para su conocimimntn.
t c.c.p Lic. Eréndira Climpia Cova Brindis, Secrefaria de la Funcion Pablica. - Para su conocimiente.

RMDrepryp

<t (Cto]

- SEPE USET
Carretery Federal Libre Tlaxcala - Puebla, Km. 1.5 Int. 5, s
LI

Col. Las Animas, Tlaxcala C.P. 20030
Tel, 246 462 3600 ext. 1024
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SOF e TLAKCG S DIRECCION GENERAL
alaL Y i DIRECCION DE EDUCACION BASICA SEPE-USET

. 09 MAY 2023 mﬁ\

i 9 i
i&‘_ EZ_ & g Bon B g..,,.r aaj TLAXCALA, TLAX,, 02 DE MAYO DEL 2023
OFICIO N° DEB/633/2023
RETARIA
DESPACHO DE LA SEC

& MTRA. ALMA ROSA SAMPEDRO REYES
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION INDIGENA
PRESENTE

Me dirijo a usted, para informarle que; con la finalidad de cimentar los valores en la nifiez Tlaxcaltecq, la
Secretaria de la Funcién Pablica (SFP), hace la invitacién a los nifios y nifias de §° y 6° de primaria para que
participen en el 1ER. CONCURSO DE DIBUJO INFANTIL 2023, denominado *Dibujando mis valores por un mejor
Tlaxcata”, por lo que solicito su apoyo para difundir en su nivel, la convocatoria que fiene apertura a partir del

26 de abril al 26 de mayo del 2023 (se anexa copia de la convocatoria).

En espera de contar con su amable apoyo, le envio un cordial saludo,

ATEKé,A-M NTE

c.<.p Lic. Erﬁ;diru Ofimpia CovalBrindis, Secretaria de la Funcién Piblice. - Para su conocimisnte.
Archive. ™

RMO/apryp
A o4

- SEPE USET
Carretera Federal Libre Tlaxcala - Puebla, Km. 1.5 Int. 5, s
L] x

Col. Las Animas, Tlaxcala C.P. 90030
Tel. 246 462 3600 ext. 1024




San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 03 de agosto de 2022.

/| ASUNTO: Dispersion de nomina,

- -

MIRIAM MONTIEL MORALES.

DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS 04 AGD 207
DE LA OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO. |48
PRESENTE. ) i

R 1ANOS
Sirva este medio para expresarle un afectuoso saludo, al mismo tiempo, le solicito gire sus
apreciables instrucciones a quien corresponda, a efecto de realizar la dispersién de nomina
de las quincenas 13 y 14, (primera y segunda de julio) a nombre de Maria Mercedes
Concepcidon Temoltzin Coérdova con nimero de cuenta 1180479134, aperturada en

BANORTE.

Lo anterior, debido a que mi nombre no fue proporcionado correctamente a la institucién
bancaria y la cuenta fue aperturada de manera limitada por lo que los depdsitos fueron
rechazados de manera automdtica, le anexo copia de estado de cuenta y copia de mi

identificacion oficial.

Sin otro particular, agradezco anticipadamente su atencion, esperando tener una respuesta

favorable.

ATENTAMENTE.

&

MARIA MERCEDES CONCEPCION TEMOLTZIN CORDOVA.



args
&P BANORTE

s

Estado de Cuenta Historico Periodo: 03/05/2022 a 01/08/2022

‘echa Operacion:  01/08/2022 09:43 C.R.: 0923 SUCURSAL TLAXCALA VALLE

Jo. Cuenta: 1180479134 Nombre: MARIA MERCEDES CONCETEMOLTZIN Divisa: PESOS

salde Actual:  0.00 Saldo Inicial:  0.00 Saldo Disponible:  0.00

No, Movimiento . - Fecha Descripcion Crédito -
12 01/06/2022  ABONC DEP ELEC 0.00 10,845.80 36,320.60
13 03/06/2022  Retliro de efect -§,000.00 0.00 27,320.60
14 05/06/2022  Retiro de efect -9,000.00 0.00 18,320.60
15 06/06/2022  Retiro de efect -9.000.00 0.00 . 8,320.60
16 07/06/2022  Retiro de efect -3,000.00 0.00 6,320.60
17 07/06/2022  Retiro de efect -6,000.00 0.00 320.60
14/06/2022  ABONOQ DEP ELEC 0.00 10,845.80 11.166.40

19 24/06/2022 Retiro de efect -9.000.00 0.00 2,166.40
20 01/07,2022 ABONQ DEP ELEC 0.0 10,845.80 13.012.20
21 01/07/2022 ABONO DEP ELEC 0.00 5,183.87 18,196.07
22 04/07/2022 Retiro de efect -9,000.06 0.00 9.196.07
23 05107/2022  Retiro de efect -9.000.00 0.00 196.07
24 29/07/2022  547098810187184 -186.07 0.00 0.00

3883663 Hoja 1 de 1



/
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 11 de agosto de 2022,
\ . .
| ASUNTO: Dispérsién de nomina,
MIRIAM MONTIEL MORALES. 17 AGQ 279
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS T M
DE LA OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO. [
PRESENTE.

Sirva este medio para expresarle un afectuoso saludo, al mismo tiempo, le solicito gire sus

apreciables instrucciones a quien corresponda, a efecto de realizar la dispersion de némina

de las quincenas 13, (primera de julio) a nombre de Maria Mercedes Concepcion Temoltzin

Cérdova con nimero de cuenta 1180479134, aperturada en BANORTE.

Lo anterior, debido a que mi nombre no fue proporcionado correctamente a la institucién

bancaria y la cuenta fue aperturada de manera limitada por lo que los depésitos fueron

rechazados de manera automatica, le anexo copia de estado de cuenta y copia de mi

identificacion oficial.

Sin ofro particular, agradezco anticipadamente su atencion, esperando tener una respuesta

favorable.

ATENTAMENTE.

e e

MARIA MERCEDES CONCEPCION TEMOLTZIN CORDOVA.



TLAXCALA SFP062DASLs

UNA NUEVBa#ibSA feRdtitian, Tlaxcala, a 20 de junio de 2022

p [ ASUNTO: Se solicitan Prestadores de Servicio Social

DOCTORA YESICA IMELDA SAAVEDRA BENITEZ
DIRECTORA DEL INSTITUTO TECNOLOGICO DE APIZACO
PRESENTE

Derivado de las actividades que se desempefian en esta Secretaria, me permito hacerle una
atenta solicitud, para que jévenes estudiantes de las carreras de: informética, administracion
e ingenierfa civil realicen su servicio y/o practicas profesionales, dentro de las diferentes
areas de esta Secretaria, de no existir inconveniente, la Directora Administrativa, Contadora
Piblica Claudia Munive Sdnchez, con este niimero de contacto 2464650900 ext. 2111 y 2110,

establecerd comunicacion con ustedes para saber si hay interesados.

Sin otro particular y esperando contar con su valioso apoyo a la presente, me reitero a sus

drdenes.
Lau LU
Qd:__-i_.‘.-‘_.
SUFRAGIO  REERECXION - - G
GOElER““ “'LEE)O '}E’iAXCﬁ-LA
y z h c ;-_' ,"U'rm'\
ERENDIRA OLIMPIA O 7. RINDE&;R;}AH RN
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
o E%m EDUCACION | f.=m=..
@ INSTITUTS TECNOLAGICO DE APIZACO
77 JUN zuza@ >
DIRECCHIN %
RECIBIDO SFP

Ex Rancho Ia Agnanaja S/N Sen Pablo Apetatitian Tlaxcela F SECRETARIA DE LA FUNCION

Tel. 2464650000 extensiones 2103 y 2104 vas wueva wroma PUBLICA
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA SFP/06/22/DA-632

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 20 de junio de 2022

r g i ASUNTO: Se solicitan Prestadores de Servicio Social

|
L

ARQUITECTO MIGUEL MOISES GARCIA DE OCA

DIRECTOR DE FACULTAD DE DISENO, ARTE Y

ARQUITECTURA DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE TLAXCALA
PRESENTE

Derivado de las actividades que se desempefian en esta Secretaria, me permito hacerle una
atenta solicitud, para que jovenes estudiantes de la carrera de: arquitectura realicen su
servicio y/o précticas profesionales, dentro de las diferentes 4reas de esta Secretaria, de no
existir inconveniente, la Directora Administrativa, Contadora Publica Claudia Munive
Sanchez, con este nimero de contacto 2464650900 ext. 2111 y 2110, establecers

comunicacién con ustedes para saber si hay interesados.

Sin otro particular y esperando contar con su valioso apoyo a la presente, me reitero a sus

drdenes.

,\
~  |UNIVERSIDAD AUTGNOMA
E LA

ATEXTAN )
UFRAGIO g#‘ 0 \ CION i g

| S . ) S8R DEL EDO, DE TLAXCALA
] = FOORR TEALTIN

- ERENDIRA OLIMPIA COVA BRINDIS ReTe, o (- <o A POBLICA

’ ISENG g ;. :
TE ¥ ARQUITEC : SECRETARIA DE LA KUNCION PUBLICA

%E.ﬂwm. mC’alﬂ lo

th.
X 17/06/13
NN(L Cw\obdé ' @
Ex Rancho la Aguanaja. S/N San Pablo Apetatitlan Tiaxcala © SECRETARIA DE LA FUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 una nueva msroria PUBLICA
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA SFP/06/22/DA-610
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 20 de junio de 2022

P ASUNTO: Se solicitan Prestadores de Servicio Social

N

VI' o

MAESTRO MARIO FRANZ SUBLETA ZECUA

DIRECTOR DE FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICO
ADMINISTRATIVA DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE TLAXCALA
PRESENTE

Derivado de las actividades que se desempefian en esta Secretaria, me permito hacerle una
atenta solicitud, para que jévenes estudiantes de las carreras de: contabilidad y administracién
realicen su servicio y/o préacticas profesionales, dentro de las diferentes dreas de esta
Secretarfa, de no existir inconveniente, la Directora Administrativa, Contadora Publica
Claudia Munive Sanchez, con este nimero de contacto 2464650900 ext. 2111 y 2110,

establecera comunicacién con ustedes para saber si hay interesados.

Sin otro particular y esperando contar con su valioso apoyo a la presente, me reitero a sus

6rdenes.

= = GOBIERNO DEL ED. J7 TLAXGALA
ERENDIRA OLIMPIA €OVA BRINDIS  PODERE““UTh)
SECRETARA DE LA CION PUBBIEGRA " 15 1/ Ui v paLIcA

e
x SFP

Ex Rancho la Aguanaja §/N San Pablo Apetatitian Tlaxcala A {JF SECRETARIA DE LA FUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 wanvevanstora PUBLICA




e

TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA
12: 20]ES SFP/06/22/DA-611

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 20 de junio de 2022

ASUNTO: Se solicitan Prestadores de Servicio Social

MAESTRO LAURENCIO MARCO ANTONIO CASTILLO SANCHEZ
RECTOR DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TLAXCALA
PRESENTE

Derivado de las actividades que se desempefian en esta Secretarfa, me permito hacerle una
atenta solicitud, para que jévenes estudiantes de la carrera de: Tecnologfas de la informacién
y finanzas, realicen su servicio y/o practicas profesionales, dentro de las diferentes dreas de
esta Secretaria, de no existir inconveniente, la Directora Administrativa, Contadora Piblica
Claudia Munive Sénchez, con este niimero de contacto 2464650900 ext. 2111 y 2110,

establecera comunicacion con ustedes para saber si hay interesados.

Sin otro particular y esperando contar con su valioso apoyo a la presente, me reitero a sus

ordenes.

__ GOBIERNG DEL EZ0 3 TLATCALA
ERENDIRA OLIMPIA GOVA B e L
SECRETARIA DE LA ION P P R ARSI B

c.c.p. Expedignte.
ﬁsam,

L
> SFP
Ex Rancho la Aguanaja §/N San Pablo Apetatitlan Tlaxcala a F SECRETARIA DE LA FUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 wna worva msroma  PUBLICA
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA
SFP/06/22/DA-631

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 20 de junio de 2022

Q C L C ASUNTO: Se solicitan Prestadores de Servicio Social
Uor

LICENCIADO DANTE MORALES CRUZ

DIRECTOR DE FACULTAD DE CIENCIAS POLITICAS Y CRIMINOLOGIA
DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE TLAXCALA

PRESENTE

Derivado de las actividades que se desempefian en esta Secretaria, me permito hacerie una
atenta solicitud, para que j6venes estudiantes de la carrera de: derecho y ciencias politicas
realicen su servicio y/o précticas profesionales, dentro de las diferentes areas de esta
Secretaria, de no existir inconveniente, la Directora Administrativa, Contadora Piblica
Claudia Munive Sanchez, con este nimero de contacto 2464650900 ext. 2111 y 2110,

establecerd comunicacién con ustedes para saber si hay interesados.

Sin otro patticular y esperando contar con su valioso apoyo a la presente, me reitero a sus

6rdenes.

Ex Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitlin Tlaxcala ® SECRETARIA DE LA FUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 uea kueva nsroria . PUBLICA

-
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(V2 TLAXCALA

UNA NUEYA HISTORIA

P
\\

/@) EDUCACION | ===
INSTITUTO TECHGLOGICO DE APIZACO

08 JUN 2023 575 SFP/06/23/DA-441

0 10 San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 07 de junio de 2023.
DIRECCION

RECIBIDO ASUNTO: Solicitud de Gimnasio Auditorio.

YESICA IMELDA SAAVEDRA BENITEZ
DIRECTORA DEL INSTITUTO TECNOLOGICO DE APIZACO
— PRESENTE

La Secretaria de la Funcion Publica de conformidad con sus atribuciones, realiza trabajos de
seguimiento a la fiscalizacion de la Cuenta Publica que la Auditoria Superior de la Federacion
efectia a dependencias, entidades y municipios, contemplados dentro del Programa Anual de

Auditorias.

Por esta razén solicito de manera atenta, su valioso apoyo para que permita el uso de las
instalaciones del Gimnasio Auditorio del Instituto Tecnolégico de Apizaco a su digno cargo, para
realizar el inicio de las auditorias colmena que efectia la Auditoria Superior de 1a Federacion.

El evento se tiene programado para el dia 12 de julio del presente afio en un horario aproximado
de 10:00 a 15:00 horas, con la asistencia de 300 servidores puablicos de los 60 municipios del
Estado de Tlaxcala, por lo que también le agradeceré poder contar con asistencia médica del

Instituto.

Esperando contar con su autorizacién, le agradezco ge antemano su gentil atencién.
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CONFERENCIA MAGISTRAL "EL PROYECTO NACIONAL Y LA ADMINISTRACION PUBLICA"
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

No. NOMBRE CARGO O PUESTO
1|ABRAHAM PADILLA VASQUEZ ANALISTA
2|ADAN RAMIREZ CANTE ANALISTA
3|ADRIANA QUIROZ HERNANDEZ JEFE DE OFICINA
4|ALEJANDRO PEREZ BERISTAIN AUDITOR
5|ALFONSO ROMANO GALICIA TAQUIMECANOGRAFA A
8|ALFREDO MONTIEL RAMOS JEFE DE DEPARTAMENTO
7|ALICIA CALVILLO AGUILAR AUDITOR
8|ALINE ALVARADO MEZA JEFE DE OFICINA
9|ALVARO PEREZ MARTINEZ AUDITOR
10|ANA MARIA LETICIA VERA ORTEGA DIRECTORA
11|ANAHIS MONTEALEGRE JIMENEZ ARCHIVISTA A
12| ARTURO AMARO LOBATON AUXILIAR TECNICO A
13|ARTURO VERA CERRITOS JEFE DE OFICINA
14|BELIA CERVANTES TECPA AUXILIAR ADMINISTRATIVO A
15|CHRISTIAN PEREZ RAMIREZ SUPERVISOR
16|CINTHIA TENIZA MENESES ANALISTA
17|CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ DIRECTORA
18[CLAUDIA PAREDES SANCHEZ JEFE DE DEPARTAMENTO
19|CLAUDIA SANCHEZ CRUZ ANALISTA
20|DAVID BARRAGAN CERVANTES AUDITOR
21|DAVID JIMENEZ CASTRO JEFE DE OFICINA
22|ELGA BELLO DELGADO JEFE DE SECCION A
23|ELISEO RAMOS PADILLA JEFE DE DEPARTAMENTO
24|EMANUEL FLORES ZEMPOALTECA ANALISTA
25|ERENDIRA OLIMPIA COVA BRINDIS SECRETARIA
26|ESMERALDA CARREON MENDEZ JEFE DE SECCION A
27|ESTHER ELIZABETH BECERRA SALAZAR AUDITOR
28|FAVIOLA LUMBRERAS VASQUEZ TECNICO ESPECIALIZADO A
29/FERNANDO JAREK ZAMORA GONZALEZ DIRECTOR
30[FILEMON PEREZ RODRIGUEZ AUDITOR
31|GILBERTO POLICARPIO ABURTO AUDITOR
32|GRECIA AZARET CADENA MUNOZ AUDITOR
33|GUILLERMINA TINOCO FERRER JI_EFE DE OFICINA
34|HERIBERTO MUNOZ ATRIANO JEFE DE SECCION D
35|HUGO ACOLTZI AHUATZI PROGRAMADOR
36/IRASEMA LARIOS AGUILAR ANALISTA
37|IRMA PATRICIA LOPEZ I\@BENO AUDITOR
38|ITZEL SARAI SANCHEZ ORTEGA AUDITOR
39[J. ABRAHAM SERRANO FLORES JEFE DE SECCION A
40|JAVIER GARZON ELIAS ANALISTA
41|JOSE ALBERTO MARTINEZ MORALEQ_ A@TOR
42[JOSE ALFREDO ROLDAN HERNANDEZ JEFE DE OFICINA
43[JOSE ANTONIO MARIN ZEPEDA ANALISTA
44]JOSE ANTONIO MORALES CHE JEFE DE DEPARTAMENTO
45/ JOSE ELPIDIO GEORGE MATLALCUATZI AUDITOR
46|JOSE GERMAN GUSTAVO CORTES VASQUEZ SUPERVISOR
47|JOSE MANUEL HERNANDEZ SANCHEZ JEFE DE DEPARTAMENTO
48[JOSE MARTINEZ DE LA ROSA JEFE DE SECCION B
49|JUAN CARLOS ORTEGA REYES TAQUIMECANOGRAFA A
50[JULIETA VAZQUEZ PEREZ JEFA DE DEPARTAMENTO
51|KARINA MONTIEL HERNANDEZ AUDITOR
52|LADISLAO MOLINA CUATECONTZI JEFE DE SECCION A
53|LAURA MUNOZ AHUATZI AUXILIAR ADMINISTRATIVO A
54|LEONEL RAMIREZ CALDERON SUPERVISOR
55|LEONOR AZALIA PEREZ LEYVA JEFE DE SECCION B
56/LUCIA TAPIA HERNANDEZ SECRETARIA DE DIRECCION
57|LUIS ALBERTO MENDOZA HERNANDEZ AUXILIAR TECNICO A
58|LUIS ANGEL BERRUECOS LIMA ANALISTA
59|LUIS MIGUEL HERNANDEZ ESCALONA SUPERVISOR
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' CONFERENCIA MAGISTRAL "EL PROYECTO NACIONAL Y LA ADMINISTRACION PUBL'CA"

DEPENDENCIA INVITADO RESPONSABLE
1|COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS DE TLAXCALA 1|Secretario Particular
2|INSTITUTO TLAXCALTECA DE ELECCIONES 1|Secretario Particular
3|UNIVERSIDAD AUTONOMA DE TLAXCALA 27| Secretario Particular

TOTAL / / 29
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CONFERENCIA MAGISTRAL “EL PROYECTO NACIONAL Y LA ADMINISTRACION PUBLICA"

DEPENDENCIA INVITADO RESPONSABLE

S
1|{COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS DEL ESTADO DE 36|Direccién de Supervision,

TLAXCALA, A.C. Fiscalizacién, Control y Auditoria

TOTAL 36
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No. DEPENDENCIA INVITADO RESPONSABLE
S

1|CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE TLAXCALA 6|Contraloria Interna

2|COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE TLAXCALA. 85|Contraloria Interna

3|COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO 15|Centraloria Interna
DE TLAXCALA.

4|COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL B2|Contraloria interna
ESTADQ DE TLAXCALA.

5|COMITE DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL SISTEMA
ANTICORRUPCION DEL ESTADO DE TLAXCALA

wn

Contraloria Interna

6|CONSEJO DE LA JUBICATURA DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE
JUSTICIA

=

Contraloria Interna

7|FISCALIA ESPECIALIZADA EN COMBATE A LA CORRUPCION

anly

Contraloria Interna

L

8[INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE TLAXCALA

Contraloria Interna

-—

9|ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL CONGRESO DEL Contraloria Interna

ESTADO
10|PENSIONES CIVILES DEL ESTADO DE TLAXCALA 19| Contraloria Interna
11 SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA 45|Contraloria Interna
12|SECRETARIA DE SALUD. 47 |Contraloria Interna
13|SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA 85|Contraloria Interna
14|SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA ANTICORRUPCION DEL 12|Contraloria interna
ESTADO DE TLAXCALA
15/TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA 1|Contraloria Interna
16|UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TLAXCALA REGION PONIENTE 16|Ccontraloria Interna
TOTAL 422
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CONFERENCIA MAGISTRAL "EL PROYECTO NACIONAL Y LA ADMINISTRACION PUBLICAY

No. DEPENDENCIA INVITADO RESPONSABLE
s
1 . 2
2|SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA FEDERAL 2
3|CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE TLAXCALA 6[Contraloria Interna

COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE TLAXCALA.

85

Contraloria Interna

COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO
DE TLAXCALA.

15

Contraloria Interna

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL
ESTADO DE TLAXCALA.

82

Contraloria Interna

COMITE DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL SISTEMA
ANTICORRUPCION DEL ESTADO DE TLAXCALA

Contraloria Interna

CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE
JUSTICIA

-t

Contraloria Interna

FISCALIA ESPECIALIZADA EN COMBATE A LA CORRUPCION

-

Contraloria Interna

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFGRMACION Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE TLAXCALA

=

Contraloria Interna

—

1

ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL CONGRESO DEL
ESTADO

-

Contraloria Interna

12|PENSIONES CIVILES DEL ESTADO DE TLAXCALA 19|Contraloria Interna
13/SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA 45|Contraloria Interna
14|SECRETARIA DE SALUD. 47|Contraloria Interna

15

SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

85

Contraloria Interna

16

SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA ANTICORRUPCION DEL
ESTADO DE TLAXCALA

12

Contraloria interna

17| TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA 1|Contraloria Interna
18|UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TLAXCALA REGION PONIENTE 16|/Contraloria Interna
19|SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA 95|Direccion Admnistrativa
20(ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE LA BENEFICENCIA 10|Direcciért de Modernizacién de la

PUBLICA DEL ESTADO DE TLAXCALA

Adminstracion Publica y Part S

21

CASA DE LAS ARTESANIAS DE TLAXCALA

Direccién de Modernizacion de |a
Adminstracién Publica y Part S

22

CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE TLAXCALA

=

Direccién de Modernizacion de la
Adminstracién Plblica y Part 8

23

COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADQ DE TLAXCALA.

=1

Direccion de Modernizacion de la
Adminstracion Piblica y Part S

24

COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO
DE TLAXCALA.

2

Direccion de Modernizacién de la
Adminstracién Publica y Part S

25

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL
ESTADO DE TLAXCALA.

Direccién de Modernizacion de la
Adminstracion Publica y Part S

26

COMISION DE BIOETICA DEL ESTADO DE TLAXCALA

Direccion de Modernizacion de la

Adminstracién Pablica y Part §

27

COMISION EJECUTIVA DE ATENCION A VICTIMAS Y OFENDIDOS

Direccién de Modernizacion de la
Adminstracion Publica y Part S

28

COMISION EJECUTIVA DEL SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD
PUBLICA.

94

Direccion de Modernizacién de la

Adminstracién Publica y Part S

29

COMISION ESTATAL DE ARBITRAJE MEDICO.

6

Direccion de Modernizacion de la
Adminstracion Publica y Part S

30

COMISION ESTATAL DEL AGUA Y SANEAMIENTO DE TLAXCALA

17

Direccién de Modernizacion de ia
Adminstracién Plblica y Part §

31

COMISION ESTATAL PARA LA PROTECCION CONTRA RIESGOS
SANITARIOS.

14

Direccion de Modernizacién de la

Adminstracién Publica y Part S

32(CONSEJERIA JURIDICA. 12| Direccion de Modernizacién de la
Adminstracién Pablicay Part S
33|CONSEJO ESTATAL DE POBLACION. 4|Direccidn de Modernizacion de la
Adminstracién Pulblica y Part S
34| COORDINACION DE BIENESTAR ANIMAL 1|Direccién de Modernizacion de la
Adminstracién Publica y Part S
35/COORDINACION DE COMUNICACION 13|Direccion de Modernizacion de la

Adminstracién Publica y Part S




af A

a1

* TLAXCALA

r UNA HUEVA HISTORIA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
LISTA DE INVITADOS

> SFP

St

CONFERENCIA MAGISTRAL "EL PROYECTO NACIONAL Y LA ADMINISTRACION PUBLICA™

No. DEPENDENCIA INVITADO RESPONSABLE
S
65|SECRETARIA DE GOBIERNO. 58|Direccion de Modernizacion de la
Adminstracion Publica y Part S
66|SECRETARIA DE IMPULSO AGROPECUARIO. 26|Direccion de Modernizacion de la
Adminstracién Pdblica y Part S
67|SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA 30| Direccion de Modernizacion de la
Adminstracion Publica y Part S
68[SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA 3|Diraceldn de Modernizacion de la
Adminstracién Publica y Part S
69|SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE 44 |Direccion de Modernizacion de la
Adminstracién Publica y Part 8
70|/SECRETARIA DE MOVILIDAD Y TRANSPORTE 27|Direccion de Modernizacién de fa
Adminstracién Pablica y Part S
71|SECRETARIA DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y VIVIENDA 16|Direccion de Modernizacion de la
Adminstracion Publica y Part S
72|SECRETARIA DE SALUD. 1|Direccién de Modernizacion de la
Adminstracién Publica y Part S
73|SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA 2|Direccion de Modernizacion de la
Adminstracién Publica y Part §
74|SECRETARIA DE TURISMO 21|Direccion de Modernizacion de la
Adminstracién Publica y Part S
75/SECRETARIA DEL TRABAJO Y COMPETITIVIDAD 11|Direccion de Modernizacién de la
Adminstracion Publica y Part S
76|SISTEMA ESTATAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA 31|Direccién de Modernizacion de la
FAMILIA DE TLAXCALA. Adminstracién Publica y Part S
77|UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TLAXCALA REGION PONIENTE 3|Direccion de Modernizacién de la
Adminstracion Pablica y Part S
78|UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TLAXCALA. 1|Direccién de Modernizacién de la
Adminstracion Publica y Part S
79|UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TLAXCALA, 25|Direccion de Modernizacion de la
Adminstracion Publica y Part S
80|COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS DEL ESTADO DE 36| Direccion de Supervision,
TLAXCALA, A.C. Fiscalizacién, Control y Auditoria
81|CONGRESO DEL ESTADO 25|Direccion Juridica
82|PODER JUDICIAL 47| Direccion Juridica
83|COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS DE TLAXCALA 1|Secretario Particular
84]INSTITUTO TLAXCALTECA DE ELECCIONES 1|Secretario Particular
85/UNIVERSIDAD AUTONOMA DE TLAXCALA 27|Secretario Particular

TOTAL:

1679
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CONFERENCIA MAGISTRAL. "EL PROYECTO NACIONAL. Y LA ADMINISTRACION PUBLTCA“

No. DEPENDENCIA INVITADO RESPONSABLE
s
1 2
2|SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA FEDERAL 2
3|CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE TLAXCALA 6|Contraloria Interna

4|COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE TLAXCALA. 85|Contraloria Interna

5|COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO 15(Contraloria Interna
DE TEAXCALA.

6|COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL 82|Contralorfa Interna
ESTADO DE TLAXCALA.

COMITE DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL SISTEMA
ANTICORRUPCION DEL ESTADO DE TLAXCALA

5[Contraloria Interna

CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE
JUSTICIA

-l

Contraloria Interna

(=]

FISCALIA ESPECIALIZADA EN COMBATE A LA CORRUPCION

-

Contraloria Interna

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTEGCION DE
DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE TLAXCALA

—_

Contraloria Interna

11

ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL CONGRESO DEL
ESTADO

-

Contraloria Interna

12

PENSIONES CIVILES DEL ESTADO DE TLAXCALA

19|Contraloria Interna

13

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

45|Contraloria Interna

14|SECRETARIA DE SALUD. 47|Contraloria Interna
15|SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA 85|Cantraloria Interna
16/ SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA ANTICORRUPCION DEL 12|Cantratoria Interna

ESTADO DE TLAXCALA

17

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

1|Contraloria Interna

18

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TLAXCALA REGION PONIENTE

16|Contraloria Interna

19

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

95|Direccion Admnistrativa

20

ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE LA BENEFICENCIA
PUBLICA DEL ESTADO DE TLAXCALA

10|Direccién de Modernizacion de la

Adminstracion Publica y Part S

21|CASA DE LAS ARTESANIAS DE TLAXCALA 5|Direccion de Modernizacion de la
Adminstracidn Publica y Part S

22|CENTRO DE CONCILIACION LABQORAL DEL ESTADO DE TLAXCALA 1|Direccién de Modernizacién de la
Adminstracion Publica y Part S

23|COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE TLAXCALA. 1|Direccién de Modernizacién de la
Adminstracion Publica y Part S

24|COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO 2|Direccion de Modernizacion de la
DE TLAXCALA. Adminstracion Pdablica y Part S

25(COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL 2|Direccion de Modernizacion de la
ESTADO DE TLAXCALA. Adminsfracion Publica y Part §

26|COMISION DE BIOETICA DEL ESTADO DE TLAXCALA 4|Direccion de Modernizagisn de la
Adminstracién Publica y Part S

27|COMISION EJECUTIVA DE ATENCION A VICTIMAS Y OFENDIDOS 5|Direccion de Modernizacion de la
Adminstracién Piblica y Part S

28(COMISION EJECUTIVA DEL SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD 94 |Direccion de Modernizacién de la
PUBLICA. Adminstracién Publica y Part S

29[COMISION ESTATAL DE ARBITRAJE MEDICO. 6|Direccion de Modernizacion de la
Adminstracién Pablica v Part S

30|COMISION ESTATAL DEL AGUA Y SANEAMIENTO DE TLAXCALA 17 |Direccién de Modernizacion de la
Adminstracién Publica y Part S

31|COMISION ESTATAL PARA LA PROTECCION CONTRA RIESGOS 14|Direccién de Modernizacion de la
SANITARIOS. Adminstracion Plblica y Part S

32(CONSEJERIA JURIDICA. 12|Direccion de Modernizacion de la
Adminstracion Publica y Part S

33|CONSEJO ESTATAL DE POBLACION. 4|Direccion de Modernizacion de |a
Adminstracion Publica y Part S

34|COORDINACION DE BIENESTAR ANIMAL 1|Direcclr de Modernizacion de la
Adminstracién Pliblica y Part 8

35|COORDINACION DE COMUNICACION 13|Direccién de Modemizacién de la

Adminstracion Publica y Part S
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CONFERENCIA MAGISTRAL "EL PROYECTO NACIONAL Y LA ADMINISTRACION PUBLICA"

DEPENDENCIA

SECRETARIA DE GOBIERNO.

INVITADO

S

58

RESPONSABLE

Direccion de Modernizacion de la
Adminstracion Publica y Part S

66

SECRETARIA DE IMPULSO AGROPECUARIO.

26

Direccion de Modernizacion de la
Adminstracion Publicay Part 8

67

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA

30

Direccion de Modernizacion de la
Adminstracion Pdblica y Part §

68

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

3

Direccion de Modernizacion de Ia
Adminstracién Publica y Part S

69

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE

44

Direccion de Modernizacion de la
Adminstracién Pdblicay Part $

70

SECRETARIA DE MOVILIDAD Y TRANSPORTE

27

Direccion de Modernizacion de la
Adminstracion Publica y Part S

71|SECRETARIA DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y VIVIENDA 16|Direccion de Modernizacion de la
Adminstracion Piblica y Part S
72|SECRETARIA DE SALUD. 1 |Direccién de Modernizacion de la
Adminstracion Publicay Part S
73|SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA 2|Direccion de Modernizacion de la
Adminstracion Puablica y Part S
74|SECRETARIA DE TURISMO 21|Direccion de Modernizacion de la
Adminstracion Publica y Part S
75|SECRETARIA DEL TRABAJC Y COMPETITIVIDAD 11|Direccion de Modernizacion de la
Adminstracion Publica y Part S
76|SISTEMA ESTATAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA 31|Direccion de Modernizacion de la
FAMILIA DE TLAXCALA. Adminstracion Publica y Part
77| UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TLAXCALA REGION PONIENTE 3|Direccion de Modernizacion de la
Adminstracion Publica y Part S
78|UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TLAXCALA. 1|Direccién de Modernizacion de la
Adminstracién Publica y Part S
79| UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TLAXCALA. 25|Direccion de Modernizacion de la
. Adminstracién Publica y Part S
80|COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS DEL ESTADO DE 36|Direccion de Supervision,
TLAXCALA, A.C. Fiscalizacion, Control y Auditoria
81/CONGRESO DEL ESTADO 25|Direccion Juridica
82|PODER JUDICIAL 47| Direccién Juridica
83|COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS DE TLAXCALA 1|Secretario Particular
84|INSTITUTO TLAXCALTECA DE ELECCIONES 1|Secretario Particular
85|UNIVERSIDAD AUTONOMA DE TLAXCALA 27|Secretario Particular
TOTAL.: 1679
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LISTA DE INVITADOS 8 T

" UNA HUEVA HISTCRIA

No.

CONFERENCIA MAGISTRAL "EL PROYECTO NACIONAL Y LA ADMINISTRACION PUBLICA"

DEPENDENCIA INVITADO RESPONSABLE
S

1]UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TLAXCALA. 67|Contraloria Interna

TOTAL:

67

N -

Qb &
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. SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA SFP
TLAXCALA ,éBj
S ul.T. N ..1,,!:.,‘ LISTA DE INVITADOS A

CONFERENCIA MAGISTRAL "EL PROYECTO NACIONAL Y LA ADMINISTRACION PUBLICA®

A

DEPENDENCIA INVITADO RESPONSABLE
S
APETATITLAN DE ANTONIO CARVAJAL | 6|DSFCA _ i

3|ATLTZAYANCA D.SF.CA. _
[ 5|COLEGIO DE ARQUITECTOS DEL ESTADO DE TLAXCALA | 11|DSFCA. |

CUAPIAXTLA [ 7[bSFCA |
m_-i

_
-E_

_
_
_ﬂ
-_
-—
ﬂ—

-_— D.S.F.C.A.

29| ZACATELCO

TOTAL: 190
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5w

FUJE  UMA HUEVA HISTORIA . L O o
CONFERENCIA MAGISTRAL "EL PROYECTO NACIONAL Y LA ADMINISTRACION PUBLITCA"

DEPENDENCIA

S

INVITADO

RESPONSABLE

Contraloria Interna

"]

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE TLAXCALA
2|SECRETARIA DE BIENESTAR 2|Contraloria Interna
3[ TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA 2[Contraloria Interna
TOTAL: 292 /Tow &) 2028
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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
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S Tkﬁéﬁﬁkﬁ LiSTA DE INVITADOS
CONFERENGIA MAGISTRAL "EL PROYEGTO NACIONAL Y LA ADMINISTRACION' PUBLICA"

No. DEPENDENCIA INVITADOS RESPONSABLE
1|BANCO DEL BIENESTAR 1|Secretario Particular
2|BANCO NACIONAL DE OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS 1|Secretario Particular
3|CENTRO DE ATENCION INTEGRAL A VICTIMAS 1|Secretario Particular
4|CENTRO NACIONAL DE INTELIGENCIA 1|Secretario Particular
5|COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD 1|Secretario Particular
6|COMISION NACIONAL DE AREAS NATURALES PROTEGIDAS 1|Secretario Particular
7|COMISION NACIONAL DEL AGUA 1|Secretario Particular
8|COMISION NACIONAL FORESTAL 1|Secretario Particular
9|COMISION NACIONAL PARA LA PROTECCION Y DEFENSA DE LOS USUARIOS 1|Secretario Particular

DE SERVICIOS FINANCIEROS
10|CONSEJO NACIONAL DE FOMENTO EDUCATIVO 1|Secretario Particular
11| COORDINACION NACIONAL DE BECAS BENITO JUAREZ 1{Secretario Particular
12|DICONSA 1]|Secretario Particular
13|FIDEICOMISO DE RIESGO COMPARTIDO 1|Secretario Particular
14|FIDEICOMISOS INSTITUIDOS EN RELACION A LA AGRICULTURA 1]|Secretario Particular
15|FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, RURAL, 1|Secretario Particular
FORESTAL Y PESQUERO
16|FISCALIA GENERAL DE LA REPUBLICA 1|Secretario Particular
17|FONDO DE VIVIENDA DEL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS 1|Secretario Particular
SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO
18|GUARDIA NACIONAL 1|Secretario Particular
19[INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES 1|Secretario Particutar
DEL ESTADO
20|INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS 1|Secretario Particular
TRABAJADORES
21|INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL PARA EL CONSUMO BELOS 1|Secretario Particular
TRABAJADORES
22|INSTITUTO MEXICANO DE SEGURIDAD SOCIAL 1]|Secretario Particular
23[INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA 1|Secretario Particular
24[INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACIONES FORESTALES, AGRICOLAS Y 1|Secretario Particular
PECUARIAS
25[INSTITUTO NACIONAL DE LA ECONOMIA SOCIAL 1|Secretario Particular
26[INSTITUTO NACIONAL DE LAS PERSONAS ADULTAS MAYORES 1|Secretario Particular
27|INSTITUTO NACIONAL DE LOS PUEBLOS INDIGENAS 1|Secretario Particular
28|INSTITUTO NACIONAL DE MIGRACION 1|Secretario Particular
29|INSTITUTO NACIONAL DEL SUELO SUSTENTABLE 1|Secretario Particular
30|LICONSA 1|Secretario Particular
31|NACIONAL FINANCIERA 1|Secretario Particular
32|PROCURADURIA AGRARIA 1|Secretario Particular
33/PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE 1|Secretario Particular
34|REGISTRO AGRARIO NACIONAL 1|Secretario Particular
35|SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL 1|Secretario Particular
36/|SECRETARIA DE BIENESTAR 1]|Secretario Particular
37|SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES 1|Secretario Particular
38/SECRETARIA DE DESARROLLO AGRARIO, TERRITORIAL Y URBANO 1|Secretario Particular
39|SECRETARIA DE ECONOMIA 1|Secretario Particular
40|SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA 1|Secretario Particular
41|SECRETARIA DE GOBIERNO 1|Secretario Particular
42|SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - SERVICIO DE 1|Secretario Particular
ADMINISTRACION TRIBUTARIA
43|SECRETARIA DE LA DEFENSA NACIONAL 1|Secretario Particular
44|SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 1|Secretario Particular
45 SECEETAR[A DE RELACIONES EXTERIORES 1|Secretario Particular
46|SECRETARIA DE SEGURIDAD Y PROTECCION CIUDADANA 1|Secretario Particular
47|SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL 1|Secretario Particular
48|SERVICIO POSTAL MEXICANO g 1|Secretario Particular
49| TELECOMUNICACIONES DE MEXICO |/ 1|Secretario Particular

TOTAL:

49
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'5; TLAXCALA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA WU
LISTA DE INVITADOS o
CONFERENCIA MAGISTRAL "EL PROYECTO NACIONAL Y LA ADMINISTRACION PUBLICA"

UNA RUEYA HISTORIA

S

DEPENDENCIA INVITADOS RESPONSABLE
Secretario Particular
Secretario Particular
Secretario Particular
Secretario Particular

1|DIOCESIS DE TLAXCALA

2[INSTITUTO TLAXCALTECA DE ELECCIONES
3|UNIVERSIDAD DEL ALTIPLANO
4|UNIVERSIDAD DEL VALLE DE TLAXCALA

ury ey P P

TOTAL: 10
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LISTA DE INVITADOS . - e o
CONFERENCGIA MAGISTRAL "EL PROYECTO NACIONAL Y LA ADMINISTRACION PUBLICA"

No DEPENDENCIA INVITI-\DOS RESPONSABLE
CALPULALPAN
‘ COLEG!O DE CONTADORES PUBLICOS DEL ESTADO DE TLAXCALA,

AC.
m xTeuco _ _ - :
mcomzmco a ' el €
TOTAL: 46
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SECRETARfA DE LA FUNCION PUBLICA DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA
INVITACION A LA CONFERENCIA MAGISTRAL EL DA 30 DE JUNIO DE 2023

NUMERO NOMBRE FIRMA

pr

1 CLAUDIA RODRIGUEZ REQUENA .

Serivdl o r-jcu:a ertel

Emplee Tloxcala 24 6‘202‘{01 25

2 ANGEL MONTES NAVA
LB 78 Y]
JEZ LD ~ARLgIAC 05 S OCED

SERUItIY  wipeiow B L
DE EHPLES:

3 JOSE AMBROSIO CASTILLO HERNANDEZ

IV r ‘3 -
gmg o R4 147 098¢
4 EDNAA HERNANDEZ RAMIREZ «—/& = M‘IT ;

26/‘296/;093 .

5 NICOLAS EMILIO SAAVEDRA DIAZ S
'27}06/2025 Qcﬁ. iLVVMé

o>

/

6 |MARYSOL CARMONA SANCHEZ ne
(S
6-(_‘)0(‘: &uﬂ‘“
Rgﬂ}arﬁ' £
7 |DORALY CADENA ARENAS SEc Nnbﬁ .
Ve F ”-)

de
oo .
8 WENDOLYN SANCHEZ NAVA @ SO/U’}D £ M

2921980 Sy X

241119229 O™
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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
CONFERENCIA MAGISTRAL " EL PROYECTO NACIONAL Y LA ADMINISTRACION PUBLICA"

x> SFP
¥

ACUSE DE RECIBIDO

LEONOR GARCIiA GUERRERO

MODULO MEDICO

ROSA MARIA CUAPIO RAMIREZ

ADQUISICIONES

LUIS ANGEL ROMERO HERNANDEZ

ADQUISICIONES

4
ERENDIRA FLORES P. ADQUISICIONES

5 y
EVELIA MORALES VAZQUEZ ADQUISICIONES

. Peerlodo
MA. HILDA FLORES ROJAS ADQUISICIONES (; ) |

{Zeutor

7
MARCO POLO BARAJAS RAMOS ADQUISICIONES

8
LAURA CAROLINA MEDEL ADQUISICIONES

9
PAOLA TAMAYO BAEZ ADQUISICIONES

10

MARIA MONTSERRAT LOPEZ

ADQUISICIONES




11

YOALAN CITLALI MOYOTL TZONI ADQUISICIONES
12 |
EDGAR TORRES ANGELES ADQUISICIONES
13
ALMA VALLEJO HERNANDEZ ADQUISICIONES
( I3
o SECRETARIA DE @b”b* & =
GERARDO PEREZ CUAPIO FINANZAS
= SECRETARIA DE
DIANA SELLENE ROMERO GALINDO FINANZAS
e SECRETARIA DE
MARGARITA HERNANDEZ PEREZ FINANZAS e
HECTOR GARCIA PRAXEDIS DDO — £
5 PROCURADUR{A
GENERAL DEL

MA. DEL CARMEN MUNIVE SANCHEZ

CONSUMIDOR




2% s F p GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA
S SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

HAL BUETA HINTORLA

Invitacidn de Conferencia Magistral “El Proyecto Nacional y la Administracion Puiblica”

NOMBRE PROCEDENCIA FIRMA DE RECIBIDO

COORDINACON GENERAL DE

. DEL CARMEN REYES GONZALEZ . .
MaLDELS NZA PLANEACION E INVERSION
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s F p GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA
’{3 SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
S(NF  secreTAR(A DE LA FUNCION

................ PUBL
invitacion de Conferencia Magistral “El Proyecto Nacional y la Administracién Pablica”

NOMBRE PROCEDENCIA FIRMA DE RECIBIDO

ORGANO DE FISCALIZACION

SUPERIOR DEL ESTADO DE TLAXCALA [ CONGRESO DEL E37AD0 |
DE TLAXCALA

hpr‘ﬂll!‘\ !'\I'_' r‘arr AL 1A SIAN

ODILIA CUAMATZI BAUTISTA

WIS NI RLILAGITY
SUPE" 'R

JAIME VICTOR FERNANDEZ DERREZA ORGANG DE FISCALIZACION 27 JUN. 2023

SUPERIOR DEL ESTADO DE TLAXCALA /
ORGANO DE FISCALIZACION '
: i { inu 40!.::0:»93
el olia A Ll BRI SUPERIOR DEL ESTADO DE TLAXCALA Recibo fios

ORGANO DE FISCALIZACION

CONZALOIEEOY CHRMONMOCHAA SUPERIOR DEL ESTADO DE TLAXCALA

ORGANO DE FISCALIZACION

PAIGEE S NGERROEANIRENE SUPERIOR DEL ESTADO DE TLAXCALA

ORGANO DE FISCALIZACION

L A T
Sl Ll B T SUPERIOR DEL ESTADO DE TLAXCALA

ORGANO DE FISCALIZACION

YANELL LOPEZ PEREZ
Sz SUPERIOR DEL ESTADO DE TLAXCALA

ORGANO DE FISCALIZACION

MA., ELIZABETH TZONTECOMANI FLOR
° She SUPERIOR DEL ESTADO DE TLAXCALA

ORGANO DE FISCALIZACION

N 2 .
JUAN JOSEIBLANCO SANCHER SUPERIOR DEL ESTADO DE TLAXCALA

ORGANO DE FISCALIZACION

HOSEALTON| CIVAZALTEZBARE SUPERIOR DEL ESTADO DE TLAXCALA

ORGANO DE FISCALIZACION

JESUS HUERTA ORTEGA SUPERIOR DEL ESTADO DE TLAXCALA




No DEPENDENCIA NOMBRE PUESTO O CARGO

1 |OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO PAOLA PEREZ PEREZ JEFA DE DEPARTAMENTO DE
COMBUSTIBLE Y SERVICIOS

3 |OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO ANA LAURA SALMERQON ROBLES JEFA DE DEPARTAMENTO DE NOMINAS r

4 |SECRETARIA DE FINANZAS CESAR DANIEL CARRILLO TAPIA JEFE DE OFICINA DEPARTAMENTO DE N
INVERSIONES -

9 |SECRETARIA DE FINANZAS LETICIA FLORES REYES JEFA DE OFICINA DEL DEPARTAMENTO DE | . 7
FONDOS FEDERALES

11 |SECRETARIA DE MOVILIDAD Y OSCAR MELENDEZ GALICIA JEFE DE DEPARTAMENTO DE PLANEACION ; r

TRANSPORTE




Akon et Centro

(8) \._J Cultural

Lmiversilasio

Tlaxcala, Tiax., 05 de junio de 2023
Of. No. CCU/0139/2023

Mtra. Claudia Munive Sanchez
Directora Administrativa de la Secretaria de la Funcién Piblica
Presente

En atencion a su oficio No. SFP/06/DA-408, de fecha 02 de junio, en el que solicita el
uso de las instalaciones del CCU para el dia 30 de junio en un horario de 11 a 15 horas, para
llevar a cabo la conferencia para servidores publicos, por este medio le notifico que es
procedente la solicitud, con una condonacién de pago parcial por la cantidad de $5,000.00"
(Cinco mit pesos 00/100 M.N.}, mas materiales de limpieza (se anexa relacion).\os'datos para.»
depositar o transferir: cuentahabiente Universidad Auténoma de Tlaxcala;nimero de cuenta
65509539289, Banco Santander, Clabe 014830655095392897, Referencia CCUUATXIP233;
Asimismo, es necesario continuar con el proceso de formalizacién: llenar formato de solicitud
{anexo) y firmar el contrato para el uso de las instalaciones.

Es importante presentarse antes del evenio para revisar requerimientos técnicos
(entregar el programa) y de mobiliario, asl como considerar que el auditorio no cuenta con
cafion,

Agradezco la atencion y aprovecho para enviarle saludos.

Ateniamente
“Por la Cultura a la Justicia Social”

CENTRO
CULTURAL

PR UNIVERSITARIO

C.c.p. Archivo

[————— e B e B

€ Lat. Av. Pueblz - Tlaxcala 132, Tlaxcala, Tlax. @™ {246)462 3166 £ ccu@uatamx
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ACUSE DE RECIBIDO

LEONOR GARCIA GUERRERO MODULO MEDICO

16 PROCURADURIA
GENERAL DEL
MARGARITA HERNANDEZ PEREZ CONSUMIDOR

DIRECCION DE LA
UNIDAD DE

18 INTELIGENCIA
PATRIMONIAL Y
MA. DEL CARMEN MUNIVE SANCHEZ ECONOMICA
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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
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CONFERENCIA MAGISTRAL " EL PROYECTO NACIONAL Y LA ADMINISTRACION PUBLICA"

ACUSE DE RECIBIDO

i

LEONOR GARCIA GUERRERO MODULO MEDICO
2 2 &J

ROSA MARIA CUAPIO RAMIREZ ADQUISICIONES 3’/}1“‘}* A
3 ra r

LUIS ANGEL ROMERO HERNANDEZ ADQUISICIONES
4

ERENDIRA FLORES P. ADQUISICIONES
5 -

EVELIA MORALES VAZQUEZ ADQUISICIONES
6

MA. HILDA FLORES ROJAS ADQUISICIONES
7

MARCO POLO BARAJAS RAMOS ADQUISICIONES
8

LAURA CAROLINA MEDEL ADQUISICIONES
9

PAOLA TAMAYO BAEZ ADQUISICIONES
10 ] )

MARIA MONTSERRAT LOPEZ ADQUISICIONES
11

YOALAN CITLALI MOYOQTL TZONI ADQUISICIONES
12

EDGAR TORRES ANGELES ADQUISICIONES
13 )

ALMA VALLEJO HERNANDEZ ADQUISICIONES
14 SECRETARIA DE

GERARDO PEREZ CUAPIO FINANZAS
15

ODILIA CUAMATZ! BAUTISTA OFS




16

JAIME VICTOR FERNANDEZ DERREZA OFS
17
LUIS FELIPE CAMILO FUENTES OFS
18
GONZALO ELOY CARMONA OCHOA OFS
19 ,
MIGUEL ANGEL ROLDAN PENA OFS
20 )
LORENA HERNANDEZ MONTIEL OFS
21
YANELL LOPEZ PEREZ OFS
22
MA. ELIZABETH TZONTECOMANI! FLORES |OFS
23 ' )
JUAN JOSE BLANCO SANCHEZ OFS
24 ] )
JOSE ANTONIO VAZQUEZ BAEZ OFS
25 )
JESUS HUERTA ORTEGA OFS
26 SECRETARIA DE / ) <O
DIANA SELLENE ROMERO GALINDO FINANZAS ﬁg\
27 SECRETARIA DE
MARGARITA HERNANDEZ PEREZ FINANZAS
28
HECTOR GARCIA PRAXEDIS DDO
¥ 1A
29 GENERAL DEL

MA. DEL CARMEN MUNIVE SANCHEZ

CONSUMIDOR




NOMBERE DEL CARGO O

M Vi
COLEGIOS NOMBRE DEL INVITADO (A) T ACUSE
COLEGIO DE ARQUITECTOS DEL |ARQ, 10SE ALFREDO VILLARELLO
N H ~
ESTADO DE TLAXCALA ORTIZ JUNTADE HONGR A
/
COLEGIO DE ARQUITECTOS DEL  |ARCL JOSE ANTONIO MARIO
ESTADO DE TLAXCALA SANDOVAL AHUACTZIN JUNTADEHONOR

COLEGIO DE ARQUITECTOS DEL
ESTADO DE TLAXCALA

ARQ. OCTAVIO FLORES HIDALGO

VICEPRESIDENTE REGION | -
FCARM

/

e ———
COLEGIO DE ARQUITECTOS DEL  [ARQ. MAURICIO GARCIA PRESIDENTE
ESTADO DE TLAXCALA MORALES .
2ol o [2023
/ N
C
OLEGIC DE ARQUITECTOS DEL  [ARQ. FERNANDO RODRIGUEZ DE VICEPRESIDENTE

ESTADO DE TLAXCALA

LA VEGA

/

COLEGIO DE ARQUITECTOS DEL
ESTADO DE TLAXCALA

ARQ. MARIA MERCEDES
CONCEPCION TEMOLTZIN
CORDOVA

'

ASUNTOS DE GOBIERNO

COLEGIO DE ARQUITECTOS DEL
ESTADO DE TLAXCALA

ARQ. ALICIA HUERTA GONZALEZ

SECRETARIA DE FINANZAS Y
JOVARQ

7




COLEGIO DE ARQUITECTOS DEL
ESTADO DE TLAXCALA

ARQ. AXEL PALAFOX HERNANDEZ COMUNICACION SOCIAL

/

COLEGIO DE ARQUITECTOS DEL

R ARQ. JAIME VITE AGUILAR IMAGEN

COLEGIO DE ARQUITECTOS DEL [ARQ. EDUARDO ESQUIVEL p—

ESTADO DE TLAXCALA HERNANDEZ

COLEGIO DE ARQUITECTOS DEL | ARQ. JOSE ISABEL MARCELINO

ESTADQ DE TLAXCALA ROJAS XAHUANTITLA DELEGADO CENTRO-SUR

’




Gl

TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

SFP/05/22/DA-409
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 24 de mayo de 2022

. ASUNTO: Solicitud

MAESTRA DIANA SELENE AVILA CASCO

SECRETARIA DE EXTENSION UNIVERSITARIA Y DIFUSION CULTURAL
DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE TLAXCALA

PRESENTE

Por este .conclu_cto le envio un cordial saludo, al mismo tiempo, le solicito atentamente, su
apoyo, para facilitarnos las instalaciones del Teatro Universitario, para la imparticién de una
conferencia que se tiene programada para el dia veintisiete de junio del presente afio, en un
horario de 10:00 a 15:00 horas, haciendo de su conocimiento que el enlace de esta Secretaria
es la Contadora Publica Claudia Munive Sanchez, tel. 2464650900 ext. 2111 y 2110, correo

electronico cmunive.sfp@tlaxcala.gob.mx.

Sin otro particular y esperando contar con su valioso apoyo a la prss%lte me reitero a sus

DAD viQ
ordenes, i“""J /3\ F‘*f OMA EEJ_"!:AXGALA
r“-‘ f-i::;',‘-.’\r ' P
u"\i' ' i‘"\i\ll/:\
a . ‘/ it
[] 24 0ar 2oy |[ff
4 i 1
it ﬂ 5T -A-Qc,rf- Vit
ATENTAMENTE. =72% /A
SUFRAGIO EFECT[VO NO REELEC muqu "ULTiJR IVERSITARIA
J b2 . i
i’r PER zﬁ E_?r?cgﬁ%m i
JULIETA VAZQUEZ E.RE R
JEFA DEL DEPARTAME CURSOSHTINKHY,
FINANCIEROS, MATERIALES Y SERVICIOS
e.c.p. kxpedicute.
CMSAth,

SFP

Ex Rancho la Aguanaja $/N San Pablo Apetatitl4n Tiaxcala A K/ie SECRETARIA DE LA FUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 eunnssvamsrana  PUBLICA




TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA SFP/06/22/DA-409
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 2 de junio de 2022

L ASUNTO: Solicitud

SAMANTHA VINAS LANDA

DIRECTORA DEL CENTRO CULTURAL UNIVERSITARIO
DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE TLAXCALA
PRESENTE

Por este conducto le envio un cordial saludo, al mismo tiempo, le solicito atentamente, su
apoyo, para facilitarnos las instalaciones del Centro Cultural Universitario (CCU), y a su vez
la condonaci6n de pago del mismo, para la imparticion de una conferencia para servidores
publicos, que se tiene programada para el dia treinta de junio del presente afio, y dara inicio
a las 11:00 horas, haciendo de su conocimiento que el enlace de esta Secretaria es su
servidora Contadora Ptiblica Claudia Munive Sanchez, tel. 2464650900 ext. 2111 y 2110,

correo electrdnico cmunive.sfp@tlaxcala.gob.mx.

Sin otro particular y esperando contar con su valioso apoyo a la presente, me reitero a sus

ordenes.
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TLAXCALA
UNA NUEVA HISTORIA
SFP/05/22/DA-409

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 24 de mayo de 2022

ASUNTO: Solicitud

DOCTOR SERAFIN ORTIZ ORTIZ
RECTOR DE LA UNIVERSIDAD
AUTONOMA DE TLAXCALA
PRESENTE

& Por este conducto le envio un cordial saludo, al mismo tiempo, le solicito atentamente, su
apoyo, para facilitarnos las instalaciones del Centro Cultural Universitario (CCU), y a su vez
la condonacién de pago del mismo, para la imparticién de una conferencia que se tiene
programada para el dia veintisiete de junio del presente afio, en un horario de 10:00 a 15:00
horas, haciendo de su conocimiento que el enlace de esta Secretaria es la Contadora Piblica
Claudia Munive Séanchez, tel. 2464650900 ext. 2111 y 2110, correo electrénico

cmunive.sfp@tlaxcala.gob.mx.

Sin ofro particular y esperando contar con su valioso apoyo a la presente, me reitero a sus

ordenes.

QRIERNO DEL EDO. DE TLAXCALA
PODER £JECUTIVO

. —==—_ SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

ERENDIRA OLIMPIA €OVA BRINDIS

SECRETARIfA DE LA FUNCION PUBLICA

c.g.p. Expediente.
MS/th.\

[

5 SFP

Ex Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitlan Tlaxcala L] r SECRETARIA DE LA FUNCION

Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 wiamerasurons  PUBLICA
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA SFP/05/22/DA-409
San Pablo Apetatitlén, Tlaxcala, a 24 de mayo de 2022

ASUNTO: Solicitud

SAMANTHA VINAS LANDA

DIRECTORA DEL CENTRO CULTURAL UNIVERSITARIO
DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE TLAXCALA
PRESENTE

Por este conducto le envio un cordial saludo, al mismo tiempo, le solicito atentamente, su
apoyo, para facilitarnos las instalaciones del Centro Cultural Universitario (CCU), y a su vez
la condonacién de pago del mismo, para la imparticion de una conferencia que se tiene
programada para el dia veintisiete de junio del presente afio, en un horario de 10:00 a 15:00
horas, haciendo de su conocimiento que el enlace de esta Secretaria es la Contadora Publica
Claudia Munive Sanchez, tel. 2464650900 ext. 2111 y 2110, correo electrénico

cmunive.sfp@tlaxcala.gob.mx.

Sin otro particular y esperando contar con su valioso apoyo a la presente, me reitero a sus

ordenes.
SUFRAGIO EF : ‘
RNO DEi_ EDO DE TLAXCALA
. PODER EJECUTIVO
N = ARIA DE LA FUNCION PUBLICA
ERENDIRA OLIMPIA\COVA BRINDIS
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
%%ﬁ:teme.
_\\-
s SFP
Ex Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitldn Tlaxcala " * SECRETARIA DE LA FUNCION

Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 wna woarassroma  PUBLICA
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA
SFP/05/22/DA-409

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 24 de mayo de 2022

ASUNTO: Solicitud

DOCTOR SERAFIN ORTIZ ORTiZ
RECTOR DE LA UNIVERSIDAD
AUTONOMA DE TLAXCALA
PRESENTE

Por este conducto le envio un cordial saludo, al mismo tiempo, le solicito atentamente, su
apoyo, para facilitarnos las instalaciones del Centro Cultural Universitario (CCU), y a su vez
la condonacion de pago del mismo, para la imparticién de una conferencia que se tiene
programada para ¢l dia veintisiete de junio del presente afio, en un horario de 10:00 a 15:00
horas, haciendo de su conocimiento que el enlace de esta Secretaria es la Contadora Plblica
Claudia Munive Sédnchez, tel. 2464650900 ext. 2111 y 2110, correo electrénico

cmunive.sfp@tlaxcala.gob.mx.

Sin otro particular y esperando contar con su valioso apoyo a la presente, me reitero a sus

ordenes.

_ QHIERNO DEL £D0. DE TLAXCALA
R —~ PODER EJECUTIVD
2 - —=====— SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
ERENDIRA OLIMPIA €OVA BRINDIS
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

¢.¢.p. Expediente.
M3/th.

Ex Rancho la Aguanaja §/N San Pablo Apetatitlin Tlaxcala
Tel. 246465090 extensiones 2103 y 2104

s SFP

SECRETARIA DE LA FUNCION
PUBLICA

UNA MUEVA MISTORIA
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1:!;&52 !ﬁ:LA SFP/05/22/DA-409
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 24 de mayo de 2022

ASUNTO: Solicitud

SAMANTHA VINAS LANDA

DIRECTORA DEL CENTRO CULTURAL UNIVERSITARIO
DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE TLAXCALA
PRESENTE

- Por este conducto le envio un cordial saludo, al mismo tiempo, le solicito atentamente, su
apoyo, para facilitarnos las instalaciones del Centro Cultural Universitario (CCU), y a su vez
la condonacion de pago del mismo, para la imparticién de una conferencia que se tiene
programada para el dia veintisiete de junio del presente afio, en un horario de 10:00 a 15:00
horas, haciendo de su conocimiento que el enlace de esta Secretar{a es la Contadora Pablica
Claudia Munive Sanchez, tel. 2464650900 ext. 2111 y 2110, correo electrdnico

cmunive.sfp@tlaxcala.gob.mx.

Sin otro particular y esperando contar con su valioso apoyo a la presente, me reitero a sus

ordenes.

JOBERNO DEL EDD. DE TLAXCALA
PODER ELECUTIVO

; TARIADE LA FUNCION PUBLICA
ERENDIRA OLIMPIAICOVA BR’IEI%EB 4
SECRETARIA DE LA F PCION PUBLICA

? Expgdiente,
o)
> SFP
Ex Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitlin Tlaxcala A [ SE'CR ETARIA DE LA FUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 ona meava msvors PLIBLICA




“ TLAXCALA - SFP

UKA HUEVA HISTORIA

FOLIO FECHA CAPTURA | FECHA BOGCUMENTO | REFERENCIA CLAVE

4248 23/06/2023 22/06/2023 Oficio DDO/1240/06/2023
NOMBRE

Roxana Garcia Hernandez

CARGO DEPENDENCGIA

Directora de Desarrollo Organizacional de la Oficialia Mayor de Gobiemno.

ASUNTO

EN REFERENCIA AL OFICIO SFP/08/23/DA-636, EN EL CUAL SE COMUNICA SOBRE LA MAGNA CONFERENCIA DIRIGIDA A
FUNCIONARIOS DEL PODER EJECUTIVO, AL RESPECTO INFORMA NO ES POSIBLE EL PRESTAMO DE PROYECTORES, YA QUE PARA
ESAS FECHAS TIENEN AGENDADAS VARIAS CAPACITACIONES. EN RELACION AL PERSONAL QUE SOLICITA COMO APOYO PARA LA
OPERACION Y MANEJO DE LOS MISMOS, COMENTA NG EXISTEN INCONVENIENTE, QUE LOS INGENIERQS SANTIAGOD
XICOHTENCATL VERA Y HECTOR GARCiA PRAXEDIS ACUDAN EN LAS FECHAS ESTABLEGIDAS PARA EL APOYO DE LOS MISMOS.

TRAMITE TURNADO

{ }Normal { ) Despacho

(X} Importante { X ) Direccion Administrativa
( ) Direccion Juridica
{ )Urgente ( ) Direccién de Medernizacion a la Administracién Pablica y Participacian Social
{ ) Direccion de Supervision, Fiscalizacion, Contral y Auditoria

( ) Direccion de Informatica
(

) Contraloria Interna

INSTRUCCIONES

{ X) Dar seguimiento } Agradecer ) Anctar en agenda
( X) Hacerse cargo ) Disculpar ) Comunicarme
( }Investigar asunto ) Valorar ) Tomar nota

() Proporcicnar antecedentes

{ }informar en acuerdo

( ) Comentar con nota informativa
( ) Asistir

( ) Asistir en representacion

— e e —n —

) Contestar con firma del titular

) Preparar sfntesis ejecutiva

} Archivar

) Contestar con firma del director
) Coordinarse con

} Organizar reunion

} Convocar a reunion

) Acompaniar a reunién

) Para conocimiento

) Realizar analisis e informar

DESCRIPCION DE INSTRUGCIONES

FECHA DE RECIBIDO

JL,)} (NLZ/\

\ BB

NOMEBRE

Vo. Bo.

DEEPACHO

RECIBIDO POR: yhernandez
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DESPACHO DE LA SECRETARIA

ASUNTO: El que se indica

CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

En referencia a su oficio SFP/06/23/DA-638, recibido el 22 de junio del presente afio, en el
cual comenta que realizara la Secretaria de la Funcién Publica una magna conferencia
~ dirigida a los funcionarios del Poder Ejecutivo en las instalaciones del Centro Cuiltural
Universitario, le comento que no sera posible el préstamo de proyectores, ya que para las
fechas que usted solicita tenemos agendadas varias capacitaciones.
En referencia al personal que solicita como apoyo para la operacion y manejo de los
mismos, comento gue no tengo ningln inconveniente que los Ingenieros Santiago
Xicohténcatl Vera y Héctor Garcia Praxedis acudan en las fechas establecidas para el

apoyo de las mismas.

Sin mas por el momento, le envi6 un cordial saludo.

ENTAMENTE -
% f 22 de/ju i ?}323
OFICIALIA ; i'
F GOB!ER?X /

DIRECCION oe‘
1 DESARROLLO

ORGAW%WPE'

c.c.p. Eréndira Olimpia Cova Brindis. - Secretaria de la Funcién Publica- Para su conocimiento.
c.c.p. Archivo.
RGH/sxv

Av. Guerrera #51, Esq. Con Botlevard Mariana Sdnchez $/N
Col. Centro, Tlaxcala, Tlax., C.P. 90000 & o M G
Tek 2464652060 Ext, 3171y 3172
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5. oy | 7

N g =) SFP/06/23/DA-636
|DESPAGHO pEb | o 5 | = San Pablo Apetatitldn, Tlaxcala, a 22 de junio de 2023
L = SEQRETARIA |

ASUNTO: Solicitud

LICENCIADA ROXANA GARCIA HERNANDEZ

DIRECTORA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

DE LA OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO 77 1
PRESENTE - yage®

Sea este medio para enviarle un cordial saludo y al mismo tiempo comentarle que, el préximo
30 de junio, a las 10:45 horas, esta Secretaria ha programado una magna conferencia dirigida
a todos los funcionarios del Poder Ejecutivo, teniendo 1a necesidad de rentar un espacio apto
para recibir a todos nuestros invitados, siendo el Centro Cultural Universitario de 1a UAT el
adecuado, pero nos enfrentamos con la problemdtica que no cuenta con cafiones para
proyectar la presentacion del ponente y por ende tampoco cuenta con personal para operarlos,
razon por la que de manera respetuosa solicito su valioso apoyo, si para ello no tiene
inconveniente, con el préstamo de dos proyectores y permita a dos compafieros informéticos
de la Direccién a su digno cargo, nos acompafien para el manejo de los mismos, de la
siguiente manera:

- Ingeniero Santiago Xicohténcatl Vera, el dia 27 de junio a las 17:00 horas y el dfa 30

de junio a partir de las 9:00 horas.

- Ingeniero Héctor Garcia Praxedis el dia 30 de junio a partir de las 9:00 horas.

- Un proyector para el dfa 27 de junio a las 17:00 horas, (realizar pruebas en el CCU)

- Dos proyectores para el dia 30 de junio (desarrollo del evento en el CCU).

Sin otro particular, agradezco la atencién que se sirva dar a la presente, quedando a tenta a

SUS cometarios.

Ex Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitlan Tlaxcala F SECRETARIA DE LA FUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 wia sueva mistomia PUBLICA




TLAXCALA

UNA NUEYA HISTORIA

SFP/06/23/DA-642
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 23 de junio de 2023

| ( e ASUNTO: Solicitud de disefio
f
11
LICENCIADA ANGELICA DPOMINGUEZ HERNANDEZ

COORDINADORA DE COMUNICACION
PRESENTE

Sea este medio para manifestarle un cordial saludo y al mismo tiempo comentarle que, el
préximo 30 de junio, a las 10:45 horas, esta Secretaria ha programado una magna conferencia
dirigida a todos los funcionarios del Poder Ejecutivo, por lo que le solicito su valioso apoyo,
si para ello no tiene inconveniente, disefidndonos una lona para mampara de 9.76m x 3.10m.,
con el texto “El Proyecto Nacional y la Administracién Publica”, le envio anexo imagen con

los datos requeridos para la misma.

Sin otro particular, agradezco la atencién que se sirva dar a la presente, quedando atenta a

sus comentarios.

mnr“\ﬂ N
E?, JUN 2023
‘GOBIERND DELEDD, D TLAXCALA

TN AE?C\DE?REJECUT%O
ZR 3703 pLATDAMUTY ”fﬁzm o

~li
= s 1 U,\‘ f/; .

¢.c.p. Licenciada Exéndira Olimpia Cova Brindis.-. Secretaria de la Funcién Piblica.-. Para su conocimiento.
c.c.p. Expediente,

& s SFP
Ex Rancho la Aguanaja /N San Pablo Apetatitian Tlazcala A JF SECRETARIA DE LA FUNCION
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TLAXCALA T

UNA NUEVA HISTORIA
SFP/04/23/DA-253

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 4 de abril de 2023
ASUNTO: Envio de formatos

MIRIAM MONTIEL MORALES
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS DE LA
OFICIALiA MAYOR DE GOBIERNO
PRESENTE

Sirva este medio para expresarle un afectuoso saludo, y al mismo tiempo, en relacién con su
circular RH No.013/2023, referente al Censo Nacional de Gobiernos Estatales 2023, le envio
los formatos 29 01 1_CNGE_2023 M1_S1 VF, 29 0 1_2 CNGE-2023 M1_S2 VF y
29 01_7 CNGE_2023_MI1_S7 VF debidamente requisitados, al correo

direccionderecursoshumanosomg@gmail.com.

Sin otro particular, agradezco anticipadamente su atencién.

ATENT NTE
SUFRAGIO EFECTIVO\NO REELECCION

]

N\
gp_.t - . ;
CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA - AXCALA
c.cp. Expediente. SECE o W :a_-n(...uA
CMS/th. UIRCuAd Wbl

SFP

Ex-Rancho la Aguanaja S N San Pablo Apetatitlin Tlazcala SECRETARIA DE LA FUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 vwr wueva msroma  PUBLICA
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA
SFP/04/23/DA-253

San Pablo Apetatitldn, Tlaxcala, a 4 de abril de 2023
ASUNTO: Envio de formatos

MIRIAM MONTIEL MORALES
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS DE LA
OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO
PRESENTE

Sirva este medio para expresarle un afectuoso satudo, y al mismo tiempo, en relacién con su
circular RH No.013/2023, referente al Censo Nacional de Gobiernos Estatales 2023, Ie envio
los formatos 29 01_1 CNGE 2023_MI_S1_VF, 29 01_2 CNGE-2023 M1 S2 VF y
29 01_7 CNGE 2023 M1 87 VF debidamente requisitados, al correo

direccionderecursoshumanosomg(@gmail.com.

Sin ofro particular, agradezco anticipadamente su atencién.

TIVOANO REELECCIO]‘\(

1\1’

\
3 \,U\\

I‘VE’SANCHEZ A s

CLAUDIA
DIRECTORAADMINISTRA@H_;YA L E00. OF T:'.AXCALA
i SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
c.c.p. Expediente. . DIRE AN ADMINISTRATIVA
CMS/th. el

SFP

Ex-Rancho la Aguanaja S N San Pabloe Apetatitlan Tlaxeala SECRETARIA DE LA FUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 snanvevanistann PUBLICA
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CIRCULAR RH No. 013/2023

DIRECTORES Y/O JEFES DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE LAS DEPENDENCIAS CENTRALIZADAS, DESCENTRALIZADAS
Y DESCONCENTRADAS DEL ESTADO DE TLAXCALA.
PRESENTE

Con fundamento en el articulo 72 de la Ley Organica de la Administracion
Publica dei Estado de Tlaxcala; se les informa que el instituto Nacional de
Estadistica y Geografia se encuentra actuaimente levantando el Censo Nacional de
Gobiernos Estatales 2023, por lo que la Oficialia Mayor de Gobierno en su caracter
de Enlace de Trabajo Nivel 2 y con fundamento en el articulo 45 de la Ley del
Sistema Nacional de Informacién, Estadistica y Geografia y por instruccion del
Oficial Mayor de Gobierno del Estado, Ramiro Vivanco Chedraui, fe solicito que la
informacién requerida en los formatos 28 _01_1_CNGE_2023 M1_81_VF,
29 01_2_CNGE_2023_M1_S2_VF y 29_01_7_CNGE_2023_M1_S7 _VF que le
fueron proporcionados por la Coordinacién General de Planeacion e Inversion en
su caricter de Enlace Coordinador, sean remitidos a la direccion de correo
electrénico direccionderecursoshumanosomg@gmail.com a mas tardar el 31 de
marzo del presente, con la finalidad de cumplir con el plazo para la integracién de
informacién y entrega a la Coordinacién Estatal del INEGI.

cidn, les reitero un cordial saludo.

TOTOLAC, TLAX,, A 27 DE MARZO DE 2023.

p;,MLR'I/AMfMONTIEL-MORALEé‘\
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS .
DE LA OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO.

¢.¢.p- Ramire Vivanco Chedraut.- Oficial Mayor de Goblemo del Estado do Tlaxcala,- Para su conccimiento.
c.cp.- Gimena Lara Pérez.- Coordinadora General de Planeacion e Inverslén.» Mismo fin.

¢.c.p.- Marla Laura L 6pez Martinez.- Jofa del Departamento da Estadisticas de Gobierno def INEGL.~ Mismo fin.
€.C.p.~ Archivo.

MMM/albo
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TLAXCALA re
UNA NUEVA HISTORIA SFP/04/23/DA-298.

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 12 de abril de 2023.
ASUNTO: El que se indica.

L.C. LUIS GERARDO MENDEZ CANUTO.
DIRECTOR DE PRESUPUESTO DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS.
PRESENTE.

Sirva este medio para manifestarle un cordial saludo, y al mismo tiempo hago de su
conocimiento que a partir de esta fecha la Licenciada Lucia Tapia Hernandez, ha sido
autorizada para la realizacién de todo tipo de tramites relacionados con el gasto médico de
esta Secretaria ante esa Direccion de Presupuesto, derivado de la reunién del pasado 3 de
abril del presente afio, en donde ahora las Dependencias sern las que haran los tramites de

gasto médico ante esa Direccion, anexo copia de identificacién oficial.

Sin otro particular, agradezco anticipadamente su atencién.
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA SFP/04/23/DA-298.
San Pablo Apetatitldn, Tlaxcala, a 12 de abril de 2023.

]
LT { 3 ,( : ASUNTO: El que se indica.

L.C. LUIS GERARDO MENDEZ CANUTO.
DIRECTOR DE PRESUPUESTO DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS.
PRESENTE.

Sirva este medio para manifestarle un cordial saludo, y al mismo tiempo hago de su
conocimiento que a partir de esta fecha la Licenciada Lucia Tapia Herndndez, ha sido
autorizada para la realizacion de todo tipo de trémites relacionados con el gasto médico de
esta Secretarfa ante esa Direccion de Presupuesto, derivado de la reunién del pasado 3 de
abril del presente afio, en donde ahora las Dependencias seran las que harén los tramites de

gasto médico ante esa Direccidn, anexo copia de identificacidn oficial.

Sin otro particular, agradezco anticipadamente su atencién.
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CONTADORA PUBLICA CLA DIA MUNTVE SANCHEZ.ca
DIRECTORA ADMINISTRA:EIVAJ,ADt'INISTRATNA

c.c.p. Expediente.
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3 CIRCULAR/SFP/DA/01/23-001.

TL Axmmﬂkpetatlﬂan Tlaxcala, a 5 de enero de 2023.

UNA NUEVA HISTORIA

DIRECTORES, SECRETARIO PARTICULAR, TITULAR DE CONTROL INTERNO,

DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.

PRESENTE.

Hago de su conocimiento, que, el dfa de 6 de enero del presente afio, se procederd a la fumigacion de las instalaciones

de esta Secretaria, a partir de las 17:00 horas, por lo que le agradeceré tomar las previsiones necesarias, tales como

proteger la documentacién, equipos de computo, copiadoras y/o multifuncionales, para evitar algan dafio.

Sin otro particular, estoy a sus érdenes para cualquier duda o aclaracién. sy i O ILAXC

—-—-_—-—__ PIe sty F\\r /(3-“5}“’\.3 (__5(:,
x SFP & ATENTAMENTE. 2 . 05ENE 2023
vz? e TLAXC SUFRAGIO E 0. NO REELECCION. . - 1’5
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Ld DS A . DIRECTORA ARMINISTRATIVA POCER EJECUTWO—
=4 ‘emau 7 | SEC%%TAP- ‘ ._t\Mi_. ONDUBLICA
& DEQ?B@;E% e a\ __Fl'ﬂldls = Secretaria de la Funcidn Pablica, - Para su conocimiento. -Presente, s ! .
L—Wh—rc o la Aguanaja $/N San Pablo Apetatitlan Tlaxcala ® SECRETARIA DE LA FUNCION

Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 sesssersmrens  PUBLICA



TLAXCALA CRCULARSFP/IDA/01/23-003.

UNA NUE Y DAIS Wpetatitlan, Tlaxcala, a 24 de enero de 2023.

DIRECTORES, SECRETARIO PARTICULAR, TITULAR DE CONTROL INTERNO,
DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.
PRESENTE.

Hago de su conocimiento, que, el dia de 27 de enero del presente afio, se procederd a la
sanitizacion de las instalaciones de esta Secretaria, a partir de las 17:00 horas, por lo que le

agradeceré tomar las previsiones necesarias, tales como proteger la documentacion, para evitar

algun dafio. )

Sin otro particular, estoy a sus drdenes para cualquier duda o aclaracion.
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UNA NUEVA HISTORIA
R 0 CIRCULAR/SFP/DA/05/23-016.
i bd San Pablo Apetatitln, Tlaxcala, a 18 de mayo de 2023.

| CrE ':P. IRZACEW DELA
| mDMitLETRE T\ L5t v EARTICIFACION SOCIAL

DIRECTORES, SECRETARIO PARTICULAR, TITULAR DE CONTROL INTERNO,
DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.
PRESENTE.

Hago de su conocimiento, que, €l dia 19 de mayo del presente aiio, se procedera a la fumigacién
y sanitizacion de las instalaciones de esta Secretaria, a partir de las 18:00 horas, por lo que le
agradeceré tomar las previsiones necesarias, tales como proteger la documentacién, équipos de

computo, copiadoras y/o multifuncionales, para evitar algin dafio.

SFP %
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Sin otro particular, estoy a sus 6rdenes para cualquier duda o aclaracion. rAN &
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Beach Volleyball

e World Championships
TLAXCALA e

~ > UNA NUEVA HISTORIA TLAXCALA 2023
wi M’ 2021 - 2027 FIva

porr——

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, junio 13 2023
SFP-062023/CIRCULAR No.008

A TODO EL PERSONAL )
DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.
PRESENTE

Como parte de las actividades que esta Secretaria tiene en su Plan Anual de
Trabajo, esta la realizacién de una capacitacion al personal de la Secretaria de
la Funcién Publica cuyo objetivo busca lograr un desemperio de excelencia y
calidad en la prestacién del servicio con el propésito de ser eficientes en la
administracion publica, por lo que todo el personal debera participar. Esta
capacitacién se desarrollara el dia 24 de junio del presente en el campamento
Esperanza, ubicado en la Caridad Cuaxonacayo, Ixtacuixtla. La asistencia es
personal y deberan presentarse a las 7:45 en las oficinas de la Aguanaja donde
estaran los autobuses que nos van a trasladar.

Al reverso de la presente, encontraran informacién que deberan considerar para su
asistencia. El regreso esta previsto a las 18:00 hrs del mismo dia.

Por su atencion y puntual asistencia, agradezco y envio un cordial saludo.

_AND0

NODELE ALA
"0DER EJEC

ERENDIRA COVIA BRINDIS SECRETAR\DE (47 o pusLica
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

C.c.p. C.P. Claudia Munive Sanchez, Directora Administrativa. - Para su conocimiento y registro de asistencia
del personal.
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<53 SFP CONGRPENCIA JUNIO 24

JORNADA DE CAPACITACION 2023

WNA GEAGA EEVESEIS P C 0 O mupl

bjetivo

n artir y disfrutar. v
Tener un espacio para comp y disfrut o

Generar un espacic de intercambioy son de reto
andlisis sobre [a funcion del por eleccion.
servidor pliblico y la importancia

de la congruencia en forma Of

practica en el quehacer diario.

Integridad

. ot
Adherirse a i s
nuestros valores y O ctividades
tomar

sistematicamernte

i : El programa incluye actividades de
decisionas ca-ngruentes, inchuso

ooy L et 4 0 ntegracion, de cooperacién, de anélisis y
: . creatividad.
Honestidad Cada participante tendra la oportunidad de

Hablar y actuar con sinceridad disfrutar, conoger, compartir y conocerse.

D)) .

\-/—-\_‘ n
Equipo Personal

Estaremos al aire libre. Recomendamos llevar: & zapatos comodos (tenis o botas} @ ropa
cémoda # gorra o sombrero, ® botella con agua ® suéter o chamarra # manga o

impermeable ® medicamentos de uso personal

) Una excelente actitud y ganas de disfrutar

Logistica — 24 de junio i Recuerda
* Recepcion: 08:00 am Traslado 08:20 am
» Instalaciones de la SFP — Rancho La Aguanaja desayunal” !
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A0 SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA « SFP
H| = T{kﬁgﬁ!:e ACUSE SFP-062023/CIRCULAR No.008 % SECOETARIA CF LA FUNEHAM
CAPACITACION DIA 24 DE JUNIO — mem— e

_ NOMBRE
ABRAHAM PADILLA VASQUEZ

ADRIANA QUIROZ HERNANDEZ

ALFONSO ROMANO GALICIA

ALICIA CALVILLO AGUILAR

ALVARO PEREZ MARTINEZ

17|CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ
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| 2 T!;ﬁé,gﬁk& ACUSE SFP-062023/CIRCULAR No.008 RYIF  SECOLTARA LE LA FUNCION
CAPACITACION DIA 24 DE JUNIO me—"

35|HUGO ACOLTZI AHUATZI

37|IRMA PATRICIA LOPEZ MORENO é 5

39|J. ABRAHAM SERRANO FLORES

—_—
41|JOSE ALBERTO MARTINEZ MORALES
43|JOSE ANTONIO MARIN ZEPEDA
45|JOSE ELPIDIO GEORGE MATLALCUATZI Z A : i
2 =23

47JOSE MANUEL HERNANDEZ SANCHEZ & v S

Yool '13 "“S\J 8 fn-:)\s
49/JUAN CARLOS ORTEGA REYES

{ Sk A Y

51|KARINA MONTIEL HERNANDEZ I 5
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Au o8




B

5 AX SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA 2% SFP
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CAPACITACION DIA 24 DE JUNIO e PRI

No. NOMBRE FIRMA

MARIA TERESA RAMOS JIMENEZ .
ﬁ TN fﬁ\ct'l)ﬂﬁ-

71|MAURILIO DIAZ PEREZ

75|NOE CORTEZ TLILAYATZI

79[NORMA SALAS TIECO

81|PATRICIA FLORES PADILLA . e
ﬁi
i RAUL MORA MENDEZ

85|RENE JIMENEZ AGUILA




Beaach Volleyball

k World Championships
ey e
- UNA NUEVA HISTORIA
2021 - 2027 FIV3
San Pablo Apetatitlan, Tiaxcala, junio 13 2023
SFP-062023/CIRCULAR No.008
ATODO EL PERSQNAL ’ )
DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.
PRESENTE

Como parte de las actividades que esta Secretaria tiene en su Plan Anual de
Trabajo, esté la realizacion de una capacitacién al personal de [a Secretaria de
la Funcién Publica cuyo objetivo busca lograr un desempefio de excelencia y
calidad en la prestacién del servicio con el propdsito de ser eficientes en la
administracién publica, por lo que todo el personal deberd participar. Esta
capacitacion se desarrollaré el dia 24 de junio del presente en el campamento
Esperanza, ubicado en la Caridad Cuaxonacayo, Ixtacuixtla. La asistencia es
personal y deberan presentarse a las 7:45 en las oficinas de Ia Aguanaja donde
estaran los autobuses que nos van a trasladar.

Al reverso de la presente, encontraran informacién que deberan considerar para su
asistencia. El regreso esta previsto a las 18:00 hrs del mismo dia.

Por su atencion y puntual asistencia, agradezco y envio un cordial saludo.

o LNy
o
e

GOBIERNO LEL 00, OF | LAXCALA
PODER £J2CUTIVE

ERENDIRA COVIA BRINDIS  SECRT471: [ L4 £Ujy0i01 piaLica
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

C.c.p. C.P. Claudia Munive Sa&nchez, Directora Administrativa. - Para su conocimiento y registro de asistencia
del personaf,
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Beach Volleyball

% ﬁ xc ﬂ ﬂ World Championships
' TL L TLAXCALA 2023
" . UNA NUEVA HISTORIA
E 1 x 2021 ~ 2027 4 l FA.

San Pablo Apetatitian, Tlaxcala, junio 13 2023
SFP-062023/CIRCULAR No.008

A TODO EL PERSONAL ] N
DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.
PRESENTE

Como parte de las actividades que esta Secretaria tiene en su Plan Anual de
Trabajo, estd la realizacion de una capacitacion al personal de la Secretaria de
la Funcion Publica cuyo objetivo busca lograr un desempefio de excelencia y
calidad en la prestacion del servicio con el propésito de ser eficientes en la
administracién publica, por lo que todo el personal debera participar. Esta
capacitacion se desarrollara el dia 24 de junio del presente en el campamento
Esperanza, ubicado en la Caridad Cuaxonacayo, Ixtacuixtla. La asistencia es
personal y deberan presentarse a las 7:45 en las oficinas de la Aguanaja donde
estaran los autobuses que nos van a trasladar.

Al reverso de la presente, encontraran informacién que deberan considerar para su
asistencia. El regreso esta previsto a las 18:00 hrs del mismo dia.

Por su atencién y puntual asistencia, agradezco y envio un cordial saludo,

\‘\“Mui)\ "

aialsy

. GOBIERNO CEL ED0 DE TLAXCALA
: ._ PODER £/5CUTIVD
ERENDIRA COMA BRINDIS SECRETARIADE LA FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

C.c.p. C.P. Claudia Munive Sanchez, Directora Administrativa. - Para su conocimiento y registro de asistencia

del personal.
« SFP



UNA NUEVA HISTORIA
% ® 2021 - 2027
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y TLAXCALA TLAXCALA 2023

San Pablo Apetatitian, Tlaxcala, junio 13 2023
SFP-062023/CIRCULAR No.008

A TODO EL PERSONAL
DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.
PRESENTE

Como parte de las actividades que esta Secretaria tiene en su Plan Anual de
Trabajo, estd la realizacion de una capacitacién al personal de la Secretaria de

. la Funcion Publica cuyo objetivo busca lograr un desempefio de excelencia y
calidad en la prestacion del servicio con el propésito de ser eficientes en ia
administracion publica, por lo que todo el personal debera participar. Esta
capacitacion se desarrollara el dia 24 de junio del presente en el campamento
Esperanza, ubicado en la Caridad Cuaxonacayo, Ixtacuixtla. La asistencia es
personal y deberan presentarse a las 7:45 en las oficinas de la Aguanaja donde
estaran los autobuses que nos van a tfrasladar.

Al reverso de la presente, encontraran informacion que deberan considerar para su
asistencia. El regreso esta previsto a las 18:00 hrs del mismo dia.

Por su atencién y puntual asistencia, agradezco y envio un cordial saludo.

LNy

308 "{h CE_ ED?, DE TLAXCALA
|_'\ Jth ¥

ERENDIRA COWA BRINDIS SECRETA1 11 1y 20 pl
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

C.c.p. C.P. Claudia Munive Sanchez, Directora Adminisirativa. - Para su conocimiento y registro de asistencia

dei personal.
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\ World Championships
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- UNA NUEVA HISTORIA
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San Pablo Apetatitian, Tlaxcala, junio 13 2023
SFP-062023/CIRCULAR No.008

A TODO EL PERSONAL ) ]
DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.
PRESENTE

Como parte de las actividades que esta Secretaria tiene en su Plan Anual de
Trabajo, esta la realizacién de una capacitacion al personal de [a Secretaria de

5 la Funcién Publica cuyo objetivo busca lograr un desempefnc de excelencia y
calidad en la prestacién del servicio con el propésito de ser eficientes en la
administracién publica, por lo que todo el personal debera participar. Esta
capacitacién se desarrollara el dia 24 de junio del presente en el campamento
Esperanza, ubicado en la Caridad Cuaxonacayo, Ixtacuixtla. La asistencia es
personal y deberan presentarse a las 7:45 en las oficinas de la Aguanaja donde
estaran los autobuses que nos van a trasladar.

Al reverso de la presente, encontraran informacién que deberan considerar para su
asistencia. El regreso esta previsto a las 18:00 hrs del mismo dia.

Por su atencién y puntual asistencia, agradezco y envio un cordial saludo.
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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

C.c.p. C.P. Claudia Munive Sanchez, Directora Admirnistrativa. - Para su conocimiento y registro de asistencia

del personal.
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; - TLAXC?'

TLAXCALA 7%

UNA NUEVA HISTORIA

[ 200 ]
w B o
TLAXCAL, EXS e k

PURLICA 6o
Agg CIRCULAR/SFP/DA/08/23-020.

R 1 0 San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 11 de agosto de 2023,
ECit3iD

DIRECCION DE SUPERVICION
FISCALIZAGION, CONTROLY AUDITORIA

DIRECTORES, SECRETARIO PARTICULAR, TITULAR DE CONTROL INTERNO,
DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.
PRESENTE.

Hago de su conocimiento, que, el dia de hoy, se procederd a la fumigacién de las instalaciones de
esta Secretaria, a partir de las 17:40 horas, por lo que le agradeceré tomar las previsiones
necesarias, tales como proteger la documentacion, equipos de computo, copiadoras y/o

multifuncionales, para evitar algin dafio.
Sin otro particular, estoy a sus 6rdenes para cualquier duda o aclaracion.
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TLAXCALA

- n UNA NUEVA HISTORIA
[ SFP & \

""""""" San Pablo Apetatitién, - io de 2023
~ SFP
&y E Zﬁ':‘.g,m“"'“"”"" Tkﬁxgﬁ_&l\
1300
ﬁ“: Cisi 2¢ JUL 023 A-2¢
DESPACHU OE LA SECRETARIA
ECIiEBID
DIRECCION DE SUPERVICION
FISCALIZACION, CONTROL Y AUDITORIA

DIRECTORES, SECRETARIO PARTICULAR, TITULAR DE CONTROL INTERNO,
DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

Por este medio se les da a conocer que esta Secretaria de la cual todos formamos parte, ha
programado clases de Zumba con la finalidad de fomentar la activacién fisica y contribuir al
mejoramiento de la salud de los servidores puiblicos que colaboramos en esta, mismas que se
realizaran dentro de las instalaciones que ocupa esta Secretaria, los dias viernes de agosto a
diciembre del presente afio, a las 17:00 hrs., dando inicio el préximo 04 de agosto, por lo que se
agradecera informe a los compaiieros de sus &reas administrativas, invitindolos a portar ropa y
cafzado adecuado.

Sin otro particular, estoy a sus ordenes para cualquier duda o aclaracion.
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J LAAWARA SFP/11/23/DA-1009

San Pablo Apetatlﬂan, Taxeala, a 23 de noviembre de 2023
Asunto: Solicitud de Informe de Matriz de Indicadores octubre — diciembre 2023

DESPACHO, CONTRALOR{A INTERNA, DIRECTORES, JEFES DE DEPARTAMENTO,
JEFES DE OFICINA DE LAS AREAS DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
" PRESENTES

Sea el medio para saludarles y solicitarles atentamente, giren sus instrucciones a quien corresponda,
a fin de que se realice y entregue el reporte de acciones de la MIR (Matriz de Indicadores de
Resultados) a esta Direccion Administrativa, correspondiente al cuarto trimestre octubre - diciembre
del presente ejercicio fiscal, adjuntando las evidencias como medios de verificaciéon y documentos
que acrediten las acciones realizadas, por medios electronicos y a los correos:
comprobacion.sfp@tlaxcala.gob.mx y arce-ge@hor a2 méas tardar el dia 12 de
diciembre de los corrientes, dicha informacion deben presentarla con niimeros proyectados al 31
de diciembre del presente, esto con la finalidad de cumplir en tiempo y forma la carga de la
informacion en el sistema (SIHF), en virtud del cierre del ejercicio 2023, como lo solicita la Direccion

de Vinculacién y Gestion de la Coordinacion General de Planeacion e Inversion.

Sin otro particular, les anticipo mi agradecimiento.
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CIRCULAR/SFP/11/23/DA-29.
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 21 de noviembre de 2023.
ASUNTO: Solicitud de informacion.

SECRETARIOS Y VOCALES DE COMITE”S DE
CONTROL INTERNO DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.

PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, asi mismo solicitarle de la manera mas atenta
remita informacion referente a las acciones realizadas por su Comité durante el ejercicio 2023,
a la brevedad posible, con la finalidad de integrarla en el informe de actividades a presentarse

la proxima Sesién de Control Interno.

Sin otro particular, quedo a sus érdenes.

ATENTAMENTE. "
SUFRAGIO EFE((TIVO. NO REE LFCC{ON

w7 A 2~ GOBIERNG DEL EDO. DE TLAX0S
N\ T - PODER EJECUTIVO
CLAUDIA MUNIVE S ANGHHERRIA DE LA FUNCION PUBLICA

DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARI ATRUMNFUSTION PUBLICA.

c.c.p Expediente,

CiS/jame
c\%
| Z 's . 3 i
t} =

Ex Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitlan Tlaxeala I\ X/F SEC RETARIA DE LA FUN CION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 UKA NUEVA )’{|;Toa|A r;uBL!C::




4% SFP

()7 SECRETARIADELA FUNCION
meumners PUBLICA

SFP-C1/10/2023/032
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 23 de octubre de 2023.
ASUNTO: Circular

DIRECTORES DE AREA, SECRETARIO PARTICULAR
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE.

En seguimiento a los acuerdos de la sesién de Control Interno celebrada el pasado
16 de octubre del afio en curso, hago de su conocimiento que a partir de la recepcion
de Ia presente circular se debera lienar el PASE DE SALIDA de los servidores
ptiblicos que necesiten ausentarse de las instalaciones de esta Secretaria por una
comisién de caricter oficial o particular. Este documento debera ser firmado por el
solicitante y el jefe de departamento o en su defecto, ¢l director del drea. En el mismo
documento se anotardn los datos del automovil gue utilizarén para trasladarse a su
enconﬁendaw;‘aﬁl caso. En el supuesto de no presentar el pase de salida al
momento de solicitar la unidad o presentarlo sin las firmas correspondientes, ésta no
serd autorizada en el 4rea de recursos materiales.

En cuanto al 4rea de recursos materiales, para comprobar la salida de las unidades,
debera tomar evidencia fotografica del pase de salida y guardarlo digitalmente para
eniregarlo a este érgano de control interno al finalizar la semana. Asi mismo, los
directores de 4rea deberén entregar el documento en fisico a este 6rgano interno de
control al finalizar la semana (los dias viernes), y/o presentarlo en cualquier
momento en el que les sea requerido por la titular de esta Secretaria. o el drgano
interno de control.

Se anexa formato.
Sin otro particular por el momengG:#aE &P SFP

VR TOAYCALA
ATENTAM )
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c.c.p. archivo
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<mari_14321@hotmail.com>, )1%
rhsedeco@hotmail.com,
imorales@sedecotlaxcala.gob.mx,
tzompantziadrian@hotmail.com,
montielhuerta@hotmail.com, dep humanos segob
<dep.humanos.segob@gmail.com>,
vadigarcia1l999@hotmail.com, diradministrativa
segob <diradministrativa.segob@tlaxcala.gob.mx>,
rhya ces <rhya.ces@gmail.com>, diradministrativa
ssc <diradministrativa.ssc@taxcala.gob.mx>,
fcordoba si <lcordoba.si@tlaxcala.gob.mx>,
alfonsoamador2000@hotmail.com, induvit2012
tlaxcala <induvit2012_tlaxcala@hotmail.com>,
administrativo sotyv
<administrativo.sotyv@tlaxcala.gob.mx>,
oficialiapartes taurino
<oficialiapartes.taurino@tlaxcala.gob.mx>,
mariojaen@live.com, pilargalindo 08
<pilargalindo_08@hotmail.com>,
ivanatvarezvillegas23@gmail.com, diana 2667
<diana_2667@hotmail.com>, mccp mc7
<mccp.mc7@gmail.com>, anyta 2801
<anyta_2801@hotmail.com>, m santacruz
<m.santacruz@fomtlax.gob.mx>, d hernandez
<d.hernandez@fomtlax.gob.mx>,
departamentofinanzasitj@gmail.com

Para o CC : mey71 7 <mey71_7@hotmail.com>, a melendez01
<a_melendez01@hotmail.com>

Buenas tardes,

Sea este el medio para informarles que de acuerdo al articulo 74 de la Ley Federal del Trabajo, se
considera dia inhabil el primer lunes de febrero en conmemoracion de! 05 de febrero.

Se les exhorta a cuidar que no se afecte la atencién al pablico y se cumpla con las funciones
inherentes a las areas de las dependencias en las que laboran; lo anterior en términos del articulo 20
de la Ley Laboral de los Servidores Pablicos del Estado de Tlaxcala y sus Municipios.

Saludos cordiales.

Atentamente

Direccién de Recursos Humanos de la
Oficialia Mayor de Gobierno.




Firmade por: MIRIAM MONTIEL
MORALES
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CIRCULAR RH No. 002/2023.

TITULARES, DIRECTORES Y/O JEFES ADMINISTRATIVOS
DE LAS DEPENDENCIAS CENTRALIZADAS.

PRESENTE

Por medio del presente y en seguimiento a la Orden de Auditoria notificada a la
Oficialia Mayor de Gobierno mediante oficio No. DAEE/006/2023 por el Organo de
Fiscalizacion Superior, solicito de [a manera mas atenta remitan a esta Direccion a
la brevedad posible los registros de asistencia y/o reportes de reloj checador en
medio magnético, asi como copia de los oficios del personal que se encuentre
comisionado por su Dependencia del periodo 01 de octubre al 31 de diciembre del
2022.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para mandarle un cordial saludo.

TOTOLAC, TLAX. A 09 DE ENERO DE 2023
ATENTAMENTE

MIRIAM MONTIEL MORALES
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS
OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO
FIRMA ELECTRONICA AVANZADA

MMM/HAA/ipss Presente.
ccp. Ramiro Vivanco Chedraui.- Oficial Mayor de Gobierno.- Para su conocimiento.- Presente,

ccp. Archivo.
El presente acto administrativo ha sido firmada mediante el uso de la firma electronica avanzada del funcionario competente, amparada por un certificado

wigente a la fecha de su elaboracidn; ¥, es vilido de conformidad con Io dispuesto en los articulos 11° y 16" de la Ley de Finma Electrénica Avanzada para €l
Estado de Tlaxcala.,

La versién elecironica del presente documento, su mtegridad y autoria se padrd comprobar a través de I plataforma de firma electrdriea det Gebiemo del Estade de
Ttaxcala: btip: 'tlaxcalacnlinea.gob.mx:B080/clrysfirmasverify.zul para lo cual serd necesano capturar el codigo de decumnento que desea verificar, mismo quese ereuenta
en Ia pate inferior derecha de Ta presente neprosentacion impresa del documenta digital. De igual mancra, pedrd verificar el documenta electronico por medio del cidigo
QR para [o cual, se recormienda descargar una aplicacién de lectura de este tipa de cédigos a su dispositivo mévil.

* OMG

Ak L VR RISES
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FiVa
CIRCULAR NO. 001//2023
DIRECTORES Y/O JEFES ADMINISTRATIVOS
DE LAS DEPENDENCIAS DEL PODER EJECUTIVO
DEL ESTADO DE TLAXCALA
PRESENTE.
Por medio del presente solicitamos de su valioso apoyo para la designacién o ratificacién
de personal habilitado para recibir némina de su dependencia, a mas tardar el dia martes
10 de enero del afio en curso, con la finalidad de llevar a cabo la entrega correspondiente.
Asi mismo solicitamos nos proporcionen los siguientes datos del personal asignado:
NO DESCRIPCION
1 Nombre completo
2 Cargo
3 Correo electrénico
4 Numero de teléfono de oficina con extension
5 Numero de teléfono celular
6  Copiade INE
Sin mas por el momento, le saludo cordialmente.
TOTOLAC, TLAX. A 05 DE ENERO DE 2023
ATENTAMENTE
MIRIAM MONTIEL MORALES
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS
OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO
FIRMA ELECTRONICA AVANZADA
MMM/ maol
Cep. Archivo
El presente aclo administrative ha sido firmade mediante €l uso de Ja firma electrénica avanzade de! funcionario sompstente, amparada par
un certificado vigents a |a fecha de su elaboracidn; y, es vélido de conformidad con lo dispuesto en los arliculos 11° ¥ 16° de la Ley de Firma
Electrénica Avanzada para el Estado de Tlaxcala.
La version electrdnica del presente documento, su integridad y atrtoria se podra comprobar a través de la plataforma de firma electidnica del Gobisma
del Estado de Tlaxcala: http/Alaxcalaenlinea.gob.mx:8080/citysfirmaiverify.zul para lo cual serd necesaric capturar el codigo de documento que desea
verificar, mismo gue se encuentra en Ja parte inferior derecha de la presente representacion impresa del documento dightal. De igual manera, podra
verificar el documento electrnico por medio del codigo QR para lo cual, se recomienda descargar una aplicacion de ledlura de este tipo de cddigns a
su dispositivo movil,
L
OMG
Firmado por: MIRIAM MONTIEL SRR
MORALES

zTvVShaGcVN1kDhzs134Pql7Ln0
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA
SFP/01/23/DA-015.

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 9 de enero de 2023.

i\ - ASUNTO: Designacién de habilitado.

MIRIAM MONTIEL MORALES.
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS
DE LA OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO.
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo y al mismo tiempo, en relacién con su
circular miimero 001/2023. comunico a usted que, la persona asignada como habilitado para

recibir la nomina del personal de esta Secretaria, durante el presente afio es;

No. - Descripcion

1 | Nombre completo: Lucia Tapia Hernandez

2 Cargo: Secretaria de Director

3 Correo electrénico: administrativo.sfp@tlaxcala.gob.mx
4 | No. de teléfono de oficina: | 246 46 50900 ext. 2111

5 | No. de teléfono celular: 2471007912

6 | CopiadeINE Se anexa al presente oficio

Sin otro particular y agradeciendo la atencion a la presente, me reitero a sus érdenes.
A \illu\, ,.

ATENT2
SUFRAGIO EFECTIN

o caikiies oo, il mﬁg |

PCLLQEJE J |.'.z = 11) £
CONTADORA PUBLICA CLAUDIANFUNIVE S5 &‘&, WATOk O
DIRECTORA ADMINISTRATIVA, "SR cecond

\ & . SFP

Ex Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitldn Tlaxcala % ® SE,CRETARIA DE LA FUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 ons sowvamsroma  PUBLICA

b c.cqi Expediente.
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D ULTIMO DfA DE ENTREGA DE MOVIMIENTOS AL PADRON

. DIA DE PAGO DE NOMINA ORDINARIA HORARIO DE ATENCION DE 12:00 A 14:00 HRS.

l LIBERACIONES DE PAGO DE NOMINA HORARIO DE ATENCION DE 15:00 A 17:00 HRS.

D ULTIMO DiA PARA DEVOLUCION DE NOMINA FIRMADA POR LA DEPENDENCIA HORARIO DE ATENCION DE 09:00 A 13:00 HRS.
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HOJA MEMBRETADA DE LA DEPENDENCIA

OFICIO No,
ASUNTO: DEVOLUCION DE NOMINA

MIRIAM MONTIEL MORALES
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANGS DE
LA OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO
PRESENTE.

Por medio de! presente me permito remitlr a usted, la némina original firmada de cheque
nominativo y cheque electrénico por el personal de {NOMBRE DE LA DEPENDENCIA)
correspondlente a [a XXXXX QUINCENA del mes de XXXXX del afio en curso, la cual incluye el/los

sigulenta(s) habllitado(s):

No. No.De .
CONSECUTIVO | HABILITADO i

falta rubrlca del C. XXXXXX, no se presentd a firmar ridmina en tiempo
1 34 y forma, por lo que solicita sea retenido el pago de la quincena XXXXX.
{Datos de la quincena préxima a pagar)

Falta firma del C, XXXXXX, se anexa licencla médica.

2 120 Falta firma del C. XXXXXX, se anexa acta de defunclén.
_| Se adjunts carta podér del C, XXXXX
3 122 Némina firmada debldamente y son observaciones.

Sin otro particutar, aprovecho ia ocastén para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
TLAXCALA DE XICOHTENCATL, TLAX,, A XX DE XXXXX DE 20X,

~ {FIRMA)
DIRECTOR ADMINISTRATIVO SELLO
Y/0 JERE DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO OFICIAL
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CIRCULAR RH No. 003/2023

DIRECTORES Y/O JEFES ADMINISTRATIVOS

DE LAS DEPENDENCIAS DEL PODER EJECUTIVO
DEL ESTADO DE TLAXCALA.

PRESENTE.

Por este medio solicito designe al personal que fungira come enlace ante esta
Direccion para presentar a revision y recepcion los Avisos de Movimientos al
Padrén, asi como para estar en contacto en situaciones referentes al mismo tema;
por lo cual pido de la manera més atenta remita mediante oficio la siguiente
informacion:

> Nombre completo del enlace,

» Caopia de INE,

» Direccién de correo electrénico,
» Numero telefénico de contacto.

Sin otro particular, aprovecho la ocasidn para enviarle un cordial saludo.

TOTOLAC, TLAX., A 10 DE ENERO DE 2023. e
ATENTAMENTE :
MIRIAM MONTIEL MORALES N
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS Ui Ad
DE LA OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO. r il

FIRMA ELECTRONICA AVANZADA

¢.c.p.- Ramiro Vivanco Chedraui.- Oficial Mayor de Gobierno del Estado de Tlaxcala.- Para su conoglmigrifo,
¢.c.p.- Archivo.
MMM/atbo

El presente acto administrative ha sido firmado mediante el uso de la firma electronica avanzada del funcionario competente, amparada por un certificado
vigente a la fecha de su elaboracién; y, es valido de conformidad con Jo dispuesta en los anticulos 11° y 167 de la Ley de Firma Electranica Avanzada pars ¢l
Estado de Tlaxcala.

La version electronica del presente ducumento, su integridad y autoria se podra comprobar a través de la plataforma de firma electronica del Golbierno del
Estado de Tlaxcala: http:/ tlaxcalaenlinea.gob.mx:8080 citysfirma/verify.zul para lo cual seré necesarie capturar el codige de documento que desea verificar,
mismo queé s¢ encuentra en a parte inferior derecha de la presente representacion impresa del documento digital. De igual maners, podra verificar el documento
clectrdnico por medio del codigo QR para lo cual, se recomienda descargar una aplicacion de lectura de este tipo de codigos 2 su dispositive movil.

Firmado E|;u:|+': MIRIAM MONTIEL
MORALES

19RQrIXzgqz0x0nglxayh5SNLHO
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TLAXCALA
UNA NUEVA HISTORIA SFP/01/23/DA-024.
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 12 de enero de 2023.

ASUNTO: Enlace.

| P - JELESTA
89, KCAL
MIRIAM MONTIEL MORALES. Im
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS 17 ENE.2023
DE LA OFICIALiA MAYOR DE GOBIERNO. | }r\_%
PRESENTE. /||
' TALIA MAYOR DE G

.~ON DE RECURSOS

Sirva este medio para manifestarle un cordial satudo y al mismo tiempo, en relacion con su
circular nimero 003/2023, comunico a usted que, las personas que fungirin como enlace ante
esa Direccion para presentar a revision y recepeion los Avisos de Movimientos al Padrén de

esta Secretaria, durante el presente ejercicio son;

No. | Nombre Completo | Correo electronico Teléfono de | Teléfono |
]l oficina personal
1 ‘ Emanuel Flores | administrativo sfp@tlaxcala.gob.mx | 246 46 50900 | 2461719274 _Hi
'| Zempoalteca ext. 2111 J
2 " Lucia Tapia administrativo.sfp@tlaxcala.gob.mx | 246 46 50900 2471007912 ‘
‘ | Hernandez | ext. 2111 | |

Se anexa al presente oficio copias de INE correspondientes.

Sin otro particular y agradeciendo la atencion a la presente, me reitero a sus 6rdenes.
1ry

3

8o

ATE N(T 2

N TE.
SUFRAGIO EFEC

$ REELECCION,

=

L) — * ETLAXCALA
, _ ) o ONPOBLIGA
CONTADORA PUBLICA CLAUDIA MUNIVE SAN CHEZ.

DIRECTORA ADMINISTRATIVA.

SECRETARIA DE LA FUNCION

cep Expediente.
Ith -

Ex Rancho la Aguanaja S/NSanPahhApetaﬁﬂénTiaxcala % -
el 2464650900 extensiones 2103y 2104 UiA NUEVA HISTORIA PUBL'CA
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CIRCULAR RH No. 002/2023.

TITULARES, DIRECTORES Y/O JEFES ADMINISTRATIVOS
DE LAS DEPENDENCIAS CENTRALIZADAS.

PRESENTE

Por medio del presente y en seguimiento a la Orden de Auditoria notificada a la
Oficialia Mayor de Gobierno mediante oficio No. DAEE/006/2023 por el Organo de
Fiscalizacién Superior, solicito de la manera mas atenta remitan a esta Direccion a
la brevedad posible los registros de asistencia y/o reportes de reloj checador en
medio magnético, asi como copia de los oficios del personal que se encuentre
comisionado por su Dependencia del periodo 01 de octubre al 31 de diciembre del
2022.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para mandarle un cordial saludo.

TOTOLAC, TLAX. A 09 DE ENERO DE 2023
ATENTAMENTE

MIRIAM MONTIEL MORALES
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS
OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO
FIRMA ELECTRONICA AVANZADA

MMM/HAA/jpss Presente.

ccp. Ramira Vivanco Chedraui.- Oficlal Mayor de Gobierno.- Para su conocimiento.- Presente.

ccp. Archivo.

E! presente acto administrativo ha sido firmado mediante e uso de la firma electrénica avanzada del funcionario competente, amparada por un certificade

vigente a la focha de su elaboracién; ¥, es vilido de conformidad con lo dispuesto en los articulos 11° ¥ 16° de la Ley de Firma Electréaica Avanzada para el
Estado de Tlaxcala

La version electrnica del presente documento, su integridad y autoria s¢ podré comprobar a ravés de |a plataforma de firma electrénica del Gobiemo del Estada de
Tlaxcala: hitpy/tlaxcalaenlinea gob.mx:8080/citysfirmasverify.zul para lo cual serd necesario capturar ¢l codigo de documento que desea verificar, misTno que se cacustia
en In parte inferior derecha de lo presente representacion impresa del documento digieat. De igual manera, podrd verificar el documento electronico por medio del codigo
QR para lo cual, se recomienda descargar una aplicacién de lectura de este tipo de codigos a su dispositivo mévil

(gO
A “‘- OMG

x5 WHERR WIEFORLR

g con

Firmado par: MIRIAM MONTIEL
MORALES

D2AZoOn2tGZBZYyzY[20yyBCuc
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CIRCULAR RH No. 003/2023

DIREC-‘.r\ORES Y/O JEEES ADMINISTRATIVOS

E LAS DEPENDENCIAS DEL PODER.EJECUTIVO
DEL ESTADO DE TLAXCALA.
PRESENTE.

Por este medio solicito designe al personal que fungira como enlace ante esta
Direccion para presentar a revisién y recepcion los Avisos de Movimientos al
Padrén, asi como para estar en contacto en situaciones referentes al mismo tema;
por lo cual pido de la manera mas atenta remita mediante oficio la siguiente
informacion:

» Nombre completo del enlace,

» Copia de INE,

» Direccion de correo electrénico,
» Ndmero telefonico de contacto.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarie un cordial saludo.

TOTOLAC, TLAX., A 10 DE ENERO:PE2023- ;T1ves

ATENTAMENTE e
MIRIAM MONTIEL MORALES RS 22
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANGS.- =

- DE LA OFICIALIA MAYOR DE GOBI’E@E@ &

FIRMA ELECTRONICA AVANZADA  oriciaLia MaYOR
DIRECCION DE RECURSOS HUMANDS

TLAXCALA
¢.c.p.- Ramiro Vivanco Chedraul.- Oficlal Mayor de Gobiemo del Estado de Tlaxcala.- Para su conacimiento.
c.c.p.- Archivo.
MMM/atbo

El presente acto administrative ha sido firmado mediante el uso de 1a firma electrénica avanzada del funcionario competente, amparada par un certificado
vigente a la fecha de su elaborucidn; y, es vilida de confarmidad con lo dispuesto en los articufos 11° y 16° de la Ley de Firma Electronica Avanzada para el
Estado de Tlaxcala.

La versién electronica del presente docurnento, su integridad y autoria 4¢ podrd comprobar a ttavés de la plataforma de firma electrénica del Gebierno del
Estado de Tlaxcala: hr:pﬂtlaxcnlnenlinea.goh.mx:SOSO!citysﬁrmnlverify.zul para la cual sera necesario capturar el codigo de documento que desea verificar,
mismo que se encuentra en [ parte inferior derecha de la presente representacién impresa del documento digital. De igual rianera, podré verificar el documento
electronico por medie del codige QR para lo cual, se recomienda descargar una aplicacitn de lectura de este tipo de cadigos a su dispositivo mévil

Firmado por: MiRIAM MONTIEL
MORALES :

IRQrIXzgzOx0OnglxayhNLHO




Beach Volleyball

A

T LAX CA LA :"4‘ World Champlonshlps
R
W

A ) ALA
% &  UNA NUEVA HISTORIA | TLAXCAL.

FIV3.

i,

CIRCULAR RH No. 006/2023

\QRECTORES Y/OJEFES ADMINISTRATIVOS
DE'LAS DEPENDENCIAS DEL PODER EJECUTIVO
DEL ESTADRO DE TLAXCALA.,

PRESENTE.

En alcance a la Circular No. 15/2022 y con fundamento en Io establecido en el
articulo 73 fraccion X de la Ley Organica de [a Administracion Publica del Estado y
el articulo 14 fraccion VilI del Reglamento Interior de la Oficialia Mayor de
o Gobierno, se ha enviado al correo electrénico que proporciond a esta Direccion el
formato de plantilla actualizada a la segunda quincena de enero de 2023, con la
finalidad de recabar la informacién referente al area de adscripciéon de los
trabajadores activos y plazas vacantes de acuerdo a su organigrama; por lo que
deberan remitir dicho formato de manera digital en un término de 5 dias a partir de
la firma de recepcion de la presente.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

TOTOLAC, TLAX., A 30 DE ENERODE‘QU:&S
ATENTAMENTE ‘

DE LA OFICIALIA MAYOR Dlg GOBIERNO

FIRMA ELECTRONICA AMRHIZADEE RECURSOS HUMANOS
TLAXCALR

c.c.p.- Ramiro Vivanco Chedraui.- Oficial Mayor de Gebiemo del Estado de Tlaxcala.- Para su conocimianto.
€.C.p.- Archivo.
MMM/atbo

Ef presente acto administrative ha sido firmade mediante el use de la firma electrénica avanzada del funcionario competente, ampagada por un certificado
vigente o [a fecha de su elaboracion; y, es vilido de conformidad con lo dispuesto en los artfculos 11° y 16° de la Ley de Firma Electrdnica Avanzada para el
Estado de Tlaxcala,

La versibn electrdnica del presente documento, su integridad y autoria se poded comprobar a través de la plamforme de firme electrénica del Goblerno del
Estado de Tlaxcala: httpi//tlaxcalaenlinea, pob. mx:8080/citysfirma/verify.zul para lo cual serd necesarie capturar el coédigo de documento que deser verificar,
nusmoe que se encuentra en la parte inferior derecha de la presente representacion impresa del documento digital. De igual maneta, podrd verificar el documento
electrbnico por medio del cédigo OR para lo cual, se recomienda descargar una aplicacién de lectura de este upo de eddigos a su dispositivo mévil.

Byn3yJRBcvy4gJjaQGNvmIWSos

Firmade por: MIRIAM MONTIEL
MORALES
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CIRCULAR NUMERO: 008/2023
ASUNTO: LIBERACION DE PAGOS RETENIDOS.

DIRECTORES Y/O JEFES ADMINISTRATIVOS

DE LAS DEPENDENCIAS DEL PODER EJECUTIVO
DEL ESTADO DE TLAXCALA

PRESENTE.

Por medio de la presente tengo a bien a informarle que a partir de la primer
quincena de febrero del presente afo, debe realizar sus liberaciones de pagos
retenidos de su personal, en horario de 11:00 am a 1:00 pm; (su atencién tendra
una estancia de 15 minutos méaximo, por persona), en las fechas establecidas de
acuerds al calendario que se le entrego en la circular 4752/2022, dichos
procedimientos deberan ser realizados con el formato de liberacifn de pago.

Lo exhorto para que se apegue a los requisitos que estan sefialados en las
formatos, ya que en caso de no dar cumplimiento, esta Direccién no recibira la

liberacién de los pagos retenidos de su personal, segin sea el caso.

Sin mas por el momento reciba un cordial saludo.

HSTRATIVA | OFICIAL | MONTIEL MORALES. \ :
CARECCI ﬁﬁg ORA DE RECURSOS HUMANOS
@ . DE LA OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO
/ ~

e..p.~ Archlvd,
GHGGIgMp.
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CIRCULAR No. 011/2023

DIRECTORES Y/O JEFES ADMINISTRATIVOS

DE LAS DEPENDENCIAS DEL PODER EJECUTIVO
DEL ESTADO DE TLAXCALA

PRESENTE

Por medio del presente y en alcance a la circular No. 4752/2022 de fecha veintiuno
de Diciembre del afio 2022, donde se habia informado mediante un calendario las
fechas para realizar devolucidén de némina asi como liberacion de pagos retenidos
y los dias de entrega de némina, me permito realizar algunos ajustes al mismo, con
el fin de dar cumplimiento a las fechas establecidas, haciendo la aclaraciéon que el
dia marcado como (ltimo para entrega de Movimientos al Padrén y Némina, no es
el tnico; en virtud de ello, los exhorto nuevamente a realizar los procedimientos en
apego a los formatos ya conocidos; se anexa calendario de Nominas.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para mandarles un cordial saludo

TOTOLAC, TLAX. A 14 DE MARZO DE 2023

ATENTAMENTE

MIRIAM MONTIEL MORALES 13 ot
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS
OFICIALIA MAYOR DE.GOBIERNO

FIRMA ELECTRONICA AVANZADA

¢.c.p.- Expediente.
MMM/GNGGIic!

El presente acto administrativo ha sido firmado mediante el use de la firma electronica avanzada de! funcionario competente, amparada por un certificado
vigente a la fecha de su elaboracion; y, es vilido de conformidad con lo dispuesto en los articulos 11° v 16° de 12 Ley de Firma Electronica Avanzada para el
Estado de Flaxcala.

La versitn electrdnica dzl presente documento, su integridad y autoria se podrd comprobar a ravés de la plataforma de finma elecironica del Gobiero del Estade de
Tlaxcala: hrip//tlaxcalaenlinea.gob. mx:8080/citysfirma/verify.zul para lo cual seré necesario capturar ¢l cédigo de documento que desea verificar, mismo que se encuentra

en la parte inferior derecha de In p. presentaci i6n impresa del docurmento digital. De igual manera, podrd verificar el documento electrénico por medio del cedigo
QR pam lo cual, se recomienda descargar una aplicacion de lectura de este tipe de cédigos a su dispositivo mévil.

FIUWGXVOALﬂiikJMdﬂTrrZU
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CIRCULAR RH No. 20/2023

DIRECTORES Y/O JEFES ADMINISTRATIVOS

DE LAS DEPENDENCIAS DEL PODER EJECUTIVO
DEL ESTADO DE TLAXCALA

PRESENTE

Por este conducto informo a Usted que las Constancias de Percepciones y
Deducciones del personal del Gobierno del Estado de Tlaxcala del ejercicio fiscal
2022 para la Declaracién Patrimonial, estaran a disposicion del trabajador a traves
del mismo portal de descarga del CFDI a partir del 28 de Abril del presente; en caso
de no contar con la contrasefa para acceder a la pagina y autentificarse, deberé
solicitarlo al nuUmero telefénico 2462690990 o al comeo elecironico
direccion.informatica.financie@gmail.com con un horario de atencion de Lunes
a Viernes de 9:00 a 15:00 horas y de 16:00 a 18:00 horas.

Sin mas por el momento, le envio un cordial y afectuoso saludo.

TOTOLAC, TLAX. A 27 DE ABRIL DE 2023

s

ATENTAMENTE " = .

o
e

 OrLIAA a0
MIRIAM MONTIEL MORALES 7% HV/Atos
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS
OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO

¢.c.p.- David Alvarez Ochoa.- Secretario de Finanzas.- Para su conccimiento.- Presente.

¢.c.p.- Eréndira Olimpla Cova Brindis.- Secretaria de la Funcidn Pdblica.- Para su conccimiento.- Presente.

¢.¢.p.- Ramiro Vivanco Chedraul.- Oficial Mayor de Gobierno.- Para su coriocimiento.- Presente.

c.c.p.- Rusell Villegas Conde.- Director de Informatica Financiera de la Secretarla de Finanzas.- mismo fin.- Presente
c.c.p.- Expediente.

MMM/GNGG/icl*
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Circular: OMG/RH/0014/2023.

Asunto: Se solicita horarios laborales.

DIRECTORES Y/O JEFES DE DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE LAS DEPENDENCIAS Y ORGANOS
DESCONCENTRADOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO.
PRESENTE.

Con fundamento en lo establecido en el articulo 78 fraccion X de la Ley Organica
de la Administracion Publica del Estado de Tlaxcala, y derivado de los
requerimientos de informacion contenidos en diversos oficios emitidos por €l Organo
de Fiscalizacion Superior, con motivo de la revisiéon a la ejecucion de los recursos
correspondientes a la cuenta plblica del ejercicio dos mil veintidds, solicito a
ustedes sean remitidos a esta Direccion de Recursos Humanos, con caracter de
urgente los horarios laborales oficiales clasificados por tipo de personal (base,
confianza, honorarios, funcionarios etc.) en cada una de sus dependencias u 6érgano
desconcentrado, esto con el propdsito de dar cumplimiento a la solicitud de
informacion realizada por la autoridad fiscalizadora, por tal razén le solicito
encarecidamente remitir la informacién solicitada el dia de hoy jueves 30 de marzo

de 2023.

Agradecieyg»sﬂ'a‘temj\én, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

\ TOTOLAC, TLAX. A 30 DE MARZO DE 2023.

/ - A
p-.)..) 4 44 EJECU

ATENTAme{E \ L\wm%_

L5

L

IRIAM MONTIEL MORALES % .o
DIRECTORA DE RECURSQS HUMANOS vAror

DE RECURSOS HUMANDS

OFICIALIA MAYOR DE GOBIERND "%iaxcaia

G.6.p. Ramifo Vivance Chadraui. Oficial Mayor de Goblerno del Estado de Tlaxcela. Para su congcimianto.
c.c.p. Archivo,

MMMinesd
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CIRCULAR RH No. 022/2023

DIRECTORES Y/O JEFES DE DEPARTAMENTQO ADMINISTRATIVO
DE LAS DEPENDENCIAS CENTRALIZADAS, DESCENTRALIZADAS
Y DESCONCENTRADAS DEL ESTADO DE TLAXCALA.
PRESENTE

Sirva la presente para informarle que con fecha 30 de abril del afio en curso
la C.P. Miriam Montiel Morales dejé el cargo de Directora de Recursos Humanos de

la Oficialia Mayor de Gobierno.

Por tal motivo me pemito presentarme ante ustedes, ya que a partir del 01
de mayo ocupo el cargo en mencion; lo anterior para que realice los cambios
pertinentes en sus formatos y correspondencia.

Agradeciendo su atencién, les reitero un cordial saludo.

TOTOLAC, TLAX., A 02 DE MAYO DE 2023.
PODER EJECUTIVO

\ \DOS A,
'*‘-Of Sy,

DIRECTORA DE'RE

DE LA OFICIALIA “6@ éOBIERNO

c..p.- Archivo. \
PPSlatha
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Zimbra: administrativo.ce@tlaxcala.gob.mx

Fwd: IMPORTANTE: Dia Inhabil. [

De : Departamento de Ndminas vie,, 17 de mar. de 2023 11:10
<departamentodenominasrhomg@gmail.com>

Asunto : Fwd: IMPORTANTE: Dia Inhdbil.

Para : administrativo sfp
<administrativo.sfp@tlaxcala.gob.mx>

---------- Forwarded message ---=-~---

De: Departamento de Néminas <departamentodenominasrhomg@gmail.com>
Date: vie, 17 mar 2023 a las 10:01

Subject: IMPORTANTE: Dia Inhabil.

To: departamento finanzas itj <departamentofinanzasitj@gmail.com>,

<anyta 2801@hotmail.com>, <m.santacruz@fomtlax.gob.mx>,
<d.hernandez@fomtlax.gob.mx>, <maru, vergararobredo@gmail com:>,
<admon.sma.21@gmail.com>, <jsa.xpboni@gmail.com>, <roci caf@hotmall com>,
<arfesanias, tIggcaiaZOZl@gmall com>, <jcper_005@hotmail.com>,

<$ ecretanadeblenestarrecursosh@gmgll com>, <vero maravsila@hotmall com>,
<recursos.humanos@cesesptlax.gob.mx>, < nlace com.tlax@gmail.com>,
<[umi_men@hotmail.com>, <pepemov:@hotmall com>, <lara272009@hotmail.com>,

<d1radmoncoracyt@hotmall com>, <culturatlax.recursoshumanos@gmail.com>,

<ferchovw @hotmail.com>, <Jhonegresos@m;nﬂggm_>

<pamela_popocatls@fi nanzastlax gob.mx>, <administrativo.ce@tlaxcala.gob.mx>,
<tiamina40@hotmail.com>, <cp sergio pg@llve com.mx>, <nay_jean@hotmail.com>,

< ranuscodavud,|em@tlaxcala gob.mx>, <adela. aguﬂafer@gmaﬂ com:>,
<tlaxcala.admoniem@gmail.com>, <|taes humanos@gmail.com>,
<[taes.diradmi2021@gmail.com>, <sanchezbadillo@hotmail.com>,

<dir_administrativo. smyt@tlaxcala gob.mx>, <marcoibarr@gmail.com>,
<admon77@hotmail.com>, <administrativo. cgpl@tiaxcgla gob.mx>, <naye.cri@gmail.com>,

<alfredo1603@hotmail.com>, <rafaelschiaffinil@hotmail.com>,
<celeshernandezperez@hotmaﬂ com>, <sonmrodnguezbecerra@gmalf com>,
<fecc.admonl@gmail.com>, <epena.propast@tlaxcala.gob.mx>, <propaet@gma|l com>,
<M@mt_nﬁ_ﬂcom> <rhsedeco@hotmail.com>,
<imorales@sedecotlaxcala.gob.mx>, <tzompantziadrian@®hotmail.com>,
<ggp.humanos.sego_b_@_gmail.com>, <yadigarcial999@hotmail.com>,
<diradministrativa.segob@tlaxcala.gob.mx>, <rhya.ces@gmail.com>,
<diradministrativa.ssc@tlaxcala.gob.mx>, <rcast:||o rcastillo.si@tlaxcala.gob.mx>,
<mmuioz.si@tlaxcala.gob.mx>, <a IfonsoamgdorZOOO@hotmall com:>,
<induvit2012_tlaxcala@hotmail.com>, <administrativo. sotyv@tlaxcala gob.mx>,

<oficialiapartes.taurino@tlaxcala.gob.mx>, <mariojaen@live.com>,
<pilargalindo_08@hotmail.com>, <ivanalvarezvillegas23@gmail.com>,

<diana_2667@hotmail.com>, <mecp.mc7@gmail.com>
Cc: <a_melendez01®@hotmail.com>, <mey7Z1l 7@hotmail.com>




Iy

Buenos dias,

Sea este el medio para informarles que de acuerdo al articulo 74 de la Ley Federal del Trabajo, se
considera dia inhabil el tercer lunes de marzo en conmemoracién del 21 de marzo.

Se les exhorta a cuidar que no se afecte la atencidn al publico y se cumpla con las funciones
inherentes a |as dreas de las dependencias en las que laboran; lo anterior en términos del articulo 20
de la Ley Laboral de los Servidores Piblicos del Estado de Tlaxcala y sus Municipios.

———— e
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Zimbra: administrativo.ce@tlaxcala.gob.mx

- = _— e — o

Fwd: IMPORTANTE: Proximos dias de descanso

De : Departamento de Néminas mar., 04 de abr. de 2023 13:59
<departamentodenominasrhomg@gmail.com>

Asunto : Fwd: IMPORTANTE: Proximos dias de descanso

Para : administrativo sfp
<administrativo.sfp@tlaxcala.gob.mx>

---------- Forwarded message ---------

De: Departamento de Néminas <departamentodenominasrhomg@gmail.com>

Date: lun, 3 abr 2023 a las 13:12

Subject: IMPORTANTE: Préximos dias de descanso

To: departamento finanzas itj <departamentofinanzasitj@gmail.com>, Marfa Eugenia Vergara
<maruy.vergararobredo@gmail.com>, <admon.sma.21@gmail.com>,
<isa.xpboni@gmail.com>, <roci_caf@hotmail.com>, Artesanias Administrativo
<artesanias.tlaxcala2021@gmail.com>, <jcper_005@hotmail.com>, Recursos Humanos
Secretaria de Bienestar <gecretariadebienestarrecursosh@gmail.com>,
<verp_maravilla@hotmail.com>, Recursos Humanos
<recursos.humanos@cesesptlax.gob.mx>, Comunicacion Tlaxcala
<enlace.com.tlax@gmail.com>, maria de lourdes mendoza corrtes
<lumi_men@hetmail.com>, Jose Tlachi Mendoza <pepemovi@hotmail.com>, selene lara
<lara272009@hotmail.com>, <diradmoncoracyt@hotmail.com>, Cultura Recursos Humanos

et AL A A

<culturatlax.recursoshumanos@gmail.com>, <ferchovv @hotmail.com>,
<jhonegresos@hotmail.com>, Pamela Popocatl Sandoval
<pamela_popocatis@finanzastlax.gob.mx>, <administrativo.ce@tlaxcala.gob.mx>,
<tiamina40@hotmail.com>, <¢p_sergio pg@live.com.mx>, ileana lopez sanchez
<nay_jean@hotmail.com>, iem <franciscodavid.iem@tlaxcala.gob.mx>,
<adela.aguilafer@gmail.com>, Administrativo iem <tlaxcala.admoniem@gmail.com>,
Recursos Humanos <ijtaes.humanos@gmail.com>, <itaes.diradmi2021@gmail.com>, sandra
sanchez badillo <sanchezbadillo@hotmail.com>,
<dir_administrativo.smyt@tlaxcala.gob.mx>, <marcoibarr@gmail.com>,
<admon/7@hotmail.com>, <administrativo.cgpi@tlaxcala.gob.mx>, Naye Cruz
<paye.crj@gmail.com>, Alfredo Pérez <aifredo1603@hotmail.com>,
<rafaelschiaffinii @hotmail.com>, <celeshernandezperez@hotmail.com>, Sonia Lilian
Rodriguez Becerra <soniarodriguezbecerra@gmail.com >, Fiscalia Anticorrupcion
<fecc.admoni@gmail.com>, <epena.propaet@tiaxcala.qob.mx>, <propaet@gmail.com>,
mary guzman <mari_14321@hotmail.com>, <rhsedeco@hotmail.com>,
<imorales@sedecotlaxcala.gob.mx>, ADRIAN TZOMPANTZI SANCHEZ
<fzompantziadrian@hotmail.com>, Departamento Recurses humanos Segob
<dep.humanos.segob@gmail.com>, Yadira Garcia <yadigarcial999@hotmail.com>,
<diradministrativa.segob@tlaxcala.gob.mx>, Recursos Humanos y Archivo CES
<thya.ces@gmail.com>, <diradministrativa.ssc@tlaxcala,gob.mx>,
<rcastillo.si@tlaxcala.gob.mx>, <mmufigz.si@tlaxcala.gob.mx>,

<alfonsocamador2000@hotmail.com>, <induvit2012 tlaxcala@hotmail.com>,




<administrativo.sotyv@tlaxcala.gob.mx>, <oficialiapartes.taurino@tlaxcala.gob.mx>,
<mariojaen@live.com>, <pilargalindo 08@hotmail.com>, Ivan Alvarez Villegas
<ivanalvarezvillegas23@gmail.com>, diana hernandez <diana 2667 @hotmail.com>, MARY
CARMEN CAMPOS PATINO <mcep.mc7 @gmail.com>, Anyta Medina P.
<anyta_2801@hotmail.com>, <m.santacryz@fomtlax.gob.mx>,

<d.hernandez@fomtiax.gob.mx>
Cc: <mey71 7@hotmail.com>, <a_melendez01@hotmail.com>

Buenas tardes,

Sea este el medio para informar los dias de descanso que se autorizan para préximas
fechas; siempre y cuando no se afecte la atencién al publico y se cumpta con las funciones
inherentes a las areas de las dependencias en las que laboran; o anterior en términos del
articulo 20 de la Ley Laboral de los Servidores Publicos del Estado de Tlaxcala Yy sus

Municipios.
PERSONAL DE
DIA FESTIVO DIA INHABIL MOTIVO DE LA PERSONALDE | ~n\EaNZAY
CELEBRACION BASE ENARAE
6 DE ABRIL JUEVES JUEVES SANTO APLICA APLICA
7 DE ABRIL VIERNES VIERNES SANTO APLICA APLICA

Saludos cordiales.

Atentamente
Direccién de Recursos Humanos de la
Oficialia Mayor de Gobierno.
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Zimbra: administrativo.ce@tlaxcala.gob.mx

Fwd: IMPORTANTE: Proximos dias de descanso

De : Departamento de Néminas jue., 27 de abr. de 2023 13:52
<departamentodenominasrhomg@gmail.com>

Asunto : Fwd: IMPORTANTE: Préximos dias de descanso

Para : administrativo sfp
<administrativo.sfp@tlaxcala.gob.mx>

---------- Forwarded message ---------

De: Departamento de Nominas <departamentodenominasrhomg@gmail.com>
Date: mié, 26 abr 2023 a las 14:55

Subject: IMPORTANTE: Prdximos dias de descanso

To: <maru.vergararobredo@gmail.com>, <admon.sma.21@gmail.com>,
<isa.xpboni@gmail.com>, <artesanias.tlaxcala2021@gmail.com>,
<artesanias.direccion@gmail.com>, <jcper_005@hotmail.com>,
<secretar|adeb|enestarrecursosh@gma[l com>, <vero maravulla@hotmaﬂ com:>,
<recursos.humanos@cesesptiax, enlace.com.tlax
<lumi_men@hotmail.com>, <mpemov1@hotma|l com>, <ara272009@hotmail.com>,
<magahdezt@gmail.com>, <diradmoncoracyt@hotmai|.com>,
<culturatlax.recursoshumanos@gmail.com>, <ferchovv_@hotmail.com>,
<jhonegresos@hotmail.com>, <pamela_popocatls@finanzastiax.gob.mx>,
<administrativo.sfp@tiaxcala.gob.mx>, <tiaminad0@hotmail.com>,

<cp_sergio pg@live.com.mx>, <nay_jean@hotmail.com>,
<franciscodavid.iem@tlaxcala.gob.mx>, <adela.aguilafer@gmail.com>,
<tlaxcala.admoniem@gmail.com>, <rcastillo.si@tlaxcala.gob.mx>,
<mmufioz.si@tlaxcala.gob.mx>, <amador.si@tlaxcala.gob.mx>,
<alfonsoamador2000@hotmail.com>, <jtaes.humanos@gmail.com>,

<itaes.diradmi2021@gmail.com>, < anchezbadlllo@hotmall com>,

<dir_administrativo. smyt@tlaxcala gob.mx>, <marcoibarr@gmail.com>,
<admon77@hotmail.com>, <administrativo. cgpi@tlaxcala gob.mx>, <paye.crj@gmail.com>,
<alfredo1603@hotmail.com>, <rafaelschiaffinil@hotmail.com>,
<ce|eshernandezperez@hotmail.com>, <soniarodrigg_g;becerra@gmail.com>,
<fecc.admonl@gmail.com>, <gpena.propact@tiaxcala.gob.mx>, <propaet@gmail.com>,
<mari_14321@hotmail.com>, <rhsedeco@hotmail.com>,
<imorales@sedecotlaxcala.gob.mx>, <tzompantziadrian@hotmail.com>,
<pacohtlax@gmail.com>, <dep.humanos.segob@gmail.com>,
<yadigarcial999@hotmail.com>, <diradministrativa.segob@tlaxcala.gob.mx>>,
<rhya.ces@gmail.com>, <diradministrativa.ssc@tlaxcala.gob.mx>,
<brivoal.laura@gmail.com>, <induvit2012 tlaxcala@hotmail.com>,
<administrativo.sotyv@t laxcalg gob.mx>, <oficialiapartes. taunno@tlaxcala gob.mx>,
<mariojaen@live.com>, <pilargalindo 08@hgtma|i com>, <styc.admon.tlax@gmail.com>,
<diana_2667@hotmail.com>, <lirama_7@hotmail.com>,
<liliana.sanchez@secturtlaxcala.com>

Cc: <a_melendez01@hotmail.com>, <mey71_7@hotmail.com>
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San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 27 de abril de 2023

DIRECTORES, SECRETARIO PARTICULAR, TITULAR DE CONTROL INTERNO,
DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

Por este medio le comunico que la Oficialfa Mayor de Gobierno, de acuerdo al articulo 74 de la Ley
Federal del Trabajo, se considera dia inh4bil el primero de mayo en conmemoracién del dia del trabajo
(para todo el personal), de igual manera le comunico que se autoriza el descanso para el dia 5 de mayo
(Batalla de Puebla) inicamente a los trabajadores con nombramiento de base, por lo que le solicito haga

del conocimiento al personal de su 4rea.
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Sin otro particular, estoy a sus Ordenes para cualquier duda o aclaracién. R 9 SCL L@
E i3
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77 ABR 2071 -~ SUFRAGIO EFECTIVO/ Nq REELECCION _
_Biohs A |/ Ry
s, | ,: - iR ) e -
DIRECCISNIRIOT o | ' GOBIERNO DEL EDO DE T:AXCALA
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e XCALA DIRECTORA ADMINISTRATHNE 1, o

[
7 101
Ep‘ LiceliBé‘iDn ofa Brindis. - Secretaria de {2 Funcién Pblica. - Para su conocimiento, -Presente.

L CORTHRALORIA INTERNA
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SFP

Ex-Rancho la Aguanaja S N San Pablo Apetatitlin Tlaxcala SECRETARIA DE LA FUNCION
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FOLIO FECHA CAPTURA | FECHA DOCUMENTO | REFERENCIA CLAVE

3098 15/05/2023 12/05/2023 Cireular RH NO. 023/2023
NOMBRE

Ing. Pamela Popocatl Sandoval

CARGO DEPENDENCIA

Directora de Recursos Humanas de la Oficializ Mayor de Gobierno.

ASUNTO

INFORMA QUE LA CUENTA OFICIAL DE CORREQ ELECTRONICO DE LA DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS ES:

RHUMANOS.OMG@GMAIL.COM

TRAMITE TURNADC

{ X ) Normal (

{ )Importante

) Despacho

( X)) Direccion Administrativa

{ ) Direccién Juridica
{ )Urgente ( ) Direccién de Madernizacién a la Administracion Publica y Participacién Sacial
{ ) Direccion de Supervision, Fiscalizacion, Control y Auditoria
{ ) Direccién de Informatica
( ) Contraloria Interna
INSTRUCCIONES

( X) Dar seguimiento
{ X) Hacerse cargo
{ ) Investigar asunto

{ ) Proporcionar antecedentes

{ )Informar en acuerdo

( )} Comentar con nota informativa

( ) Asistir
{ ) Asistir en representacion

) Agradecer ) Anotar en agenda
) Disculpar ) Comunicarme

} Valorar ) Tomar nota

) Contestar con firma del fitular ) Organizar reunion

) Convocar a reunion

)} Acompanar a reunién

} Para conocimiento

) Realizar andlisis e informar

) Preparar sintesis ejecutiva

} Archivar

) Contestar con firma del director
) Coordinarse con

. —n — . p—
_— e e e

DESCRIPCION DE INSTRUCCIONES

/C T C.(._)"t_..-x_\

FECHA DE RECIBIDO

Vo. Bo.

DIRE

NOMERE DESPACHO

RECIBIDO POR: irasema
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DESPACHO DE LA SECRETARIA

-
‘

~.._ DIRECTORES"¥/O JEFES ADMINISW‘RATIVOS
\ "BE LAS DEPENDENCIAS DELIPODER EJECUTIVO

PRESEN?E

Sea este el medio para informarles que la cuenta oficial de correo electrénico
~ de la Direccién de Recursos Humanos es la siguiente:

rhumanos.omg@gmail.com

El correo electrénico departamentodenominasrhomg@gmail.com se usara
para temas especificos de dicho departamento.

De igual manera se les solicita mantener actualizada la direccién de correo
electrénico de su enlace con la Direccion de Recursos Humanos y de su Direccion
Administrativa.

Agradeciendo su atencion, les reitero un cordial saludo.

TOTOLAC, TLAX., A 12 DE MAYO DE 2023,
PODER EJECUTIVO

DIRECTORA D

DE LA OFICIALIA'MAYORBELSOBIERNO.

6.c.p.- Ramire Vivanco Chedraui.- OficiaNMayor de Gobierno del Estado de Tlaxcala.- Para su conocimiento.
¢.c.p.- Archivo,
PPS /afbo

5+ OMG

‘(J I OFICIALIA MAYOR DE
WEL nvava Histomrh GDF Ih
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CIRCULAR RH No. 024/2023

DIRECTORES Y/O JEFES ADMINISTRATIVOS

DE LAS DEPENDENCIAS DEL PODER EJECUTIVO
DEL ESTADO DE TLAXCALA.

PRESENTE.

Con fundamento en lo establecido por el articulo 14 fracciones |, 1l y lli del
Reglamento Interior de la Oficialia Mayor de Gobierno del Estado de Tlaxcala,
solicito de la manera mas atenta que instruyan al personal a su digno cargo para
que realicen la entrega de movimientos de retencion y traspasos de su personal
en las fechas establecidas de acuerdo al CALENDARIO DE RETENCIONES,
TRASPASOQOS E INCIDENCIAS 2023 (ANEXO 1), quedando en el entendido que
después de estas fechas ya no se podran realizar las solicitudes antes
mencionadas.

No omito recordarles que sigue vigente el CALENDARIO DE NOMINA 2023
(ANEXO 2), el cual incluye entrega de movimientos al padrén, dia de pago de
némina ordinaria, liberaciones de pago y devolucion de némina.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para mandarles un cordial saludo.

TOTOLAC, TLAX,, A 22 DE MAYO DE 2023

PODER EJECUTIVC

ATENTAMENTE

(7 | B

.Qp- Expediente.
GNGG/ic*

B v
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CIRCULAR RH No. 025/2023

DIRECTORES Y/O JEFES DE DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL ESTADO DE TLAXCALA

Sea el medio para enviarles un cordial saludo y al mismo tiempo
comunicarles que a fin de que el servicio que prestan las diferentes dependencias
de la administracién publica del Estado, se pueda seguir dando a la ciudadania de
manera oportuna y eficaz; se les pide que en el caso de que algtin servidor publico
(base, confianza u honorarios) no asista al 4rea de adscripcién donde labora sin
causa justificada, se proceda con el levantamiento del acta administrativa, asf como
reportario en el formato de incidencias para proceder con los descuentos
correspondientes.

Lo anterior con fundamento en lo establecido por los articulos 34 y 35 de la
Ley Laboral de los Servidores Plblicos para el Estado de Tlaxcala y sus Municipios.

TOTOLAC, TLAX., A 19 DE JUNIO DE 2023.
PODER EJECUTIVO

ATENTAME

ING. PAMELA POPQE AT oSANDY 2240

\ ! - ’
% )4 OV (C -
c.c.p.- Ramire Vivanca Chedraul.- Oficlal Mayor de Goblema del Estade de Tlaxcala.- Para 5u canocimiento. Dh
6.0~ Archivo
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Numero de Oficio: OMG/RH/DN/AMP/27 15/2023.

Asunto: El que se indica.

CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

Con fundamento en el articulo 73 fraccion |, 11, lll y X de la Ley Organica de la Administracién
Publica del Estado de Tlaxcala, y articulo 14 del Reglamento Interior de la Oficialia Mayor
de Gobierno, le informo a Usted que se comisiona a partir del 01 de julio del presente, a la
Secretaria de Ia Funcion Publica el C. ALFONSO ROMANO GALICIA, con nombramiento
y percepciones de INTERINO, por lo que debera indicarle el horario y las actividades a
realizar de acuerdo a lo establecido en el Articulo 14 de la Ley Laboral de los Servidores
Publicos del Estado ds Tlaxcala y sus Municipios, en sustitucion del C. ERASMO JAVIER
VAZQUEZ MIRON quien contintia con licencia sin goce de sueldo hasta el 31 de diciembra
de 2023. Cabe sefialar que no existe obligatoriedad por parte del Goblerno del Estado
establecer un periodo especifico en el que concluya dicho interinato, por lo que el mismo
puede ser suspendido o cancelado en cualguier momento.

¥\(: BE ﬁtrpﬂwﬂ?ﬂ?sba un cordial saludo.

TOTOLAC, TLAX., A 05 DE JULIO DEL 2023

e |

W II' : : _._-b -‘-. 3 . o I{;""_"“ .‘F =
ATEN&‘M’ENTE s iR N
LAY 1 MAYOR ANCALA
DIRE X ._\\E - ' 5 HUMANOS
4 L ™\ |
ING. PAMELA POPOCATL SANDOVAL - &8 olJ

DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS
DE LA OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO

[ XX N Adela Agulla Femindes - Divctom A.di-n---:-:-.r va de la Sacrelaria de Finanzay.- Para su conotiniento. Prasenta.

(-2.%.% Intaresaco.
(XN Archivo,
PPSIALSRImta
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

CIRCULAR/SFP/DA/10/23-024.
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 10 de octubre de 2023.

DIRECTORES, SECRETARIO PARTICULAR, TITULAR DE CONTROL INTERNO,
DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.
PRESENTE.

Hago de su conocimiento, que, derivado de la Circular DA-1621/10/2023, la Direccion
Administrativa de la Oficialia Mayor de Gobierno, solicita de manera urgente, para el dia 11 de
octubre del presente afio, se le proporcione constancia de las prestaciones del servicio médico
otorgado por el Gobierno del Estado a los servidores de base, confianza y funcionarios que haya
hecho uso de los servicios médicos a partir del 1 de agosto de 2023 a 1a fecha sobre los servicios
de: atencién meédica, prevencion, deteceion y diagnéstico de enfermedades, abastecimiento y
dispensacion de medicamentos, laboratorio clinico y gabinete de imagenologia acompafiada de

evidencia que de constancia del servicio recibido.

Sin otro particular, estoy a sus ordenes para cualquier duda o aclaracién.

2000
25 SFP % -,
> Y F I’_Il‘::::lull‘l CL R LT TL ,.'-

n I - CLAUDIA MUNIVE S%HEZ. ol
- " e, ey 5 i DEL EDO_
&;}B STy, DIRECTORA ADMINIST ﬁ@ygb DE TLAXCALA

ER EJECUTIVO
_ /223 SEGRETARIA DE LA FUNCION Py
|BESFACHO DE LA SECRETARIA 9 4 DIRECCION ADM'N’S%"N%E i

c.c.p.- Licenciada Eréndira Olimpia Cava Brindis. - Secretaria de la Funcion Publica. - Para su conacimiento. -Pregente.
c.c.p. Expediente.
CMS/ith.

SFP

Ex-Rancho la Aguanaja S N San Pablo Apetatitlin Tlaxcala S;CRETARIA DE LAFUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 h 2104 UNA NUEVA MISTORIA PU BLICA
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

CIRCULAR/SFP/DA/10/23-024,
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 10 de octubre de 2023.

DIRECTORES, SECRETARIO PARTICULAR TITULAR DE CONTROL INTERNO,
DELA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.
PRESENTE,

Hago de su conocimiento, que, derivado de la Circular DA-1621/ 10/2023, la Direccién
Admixﬁstraﬁva de la Oficialia Mayor de Gobierno, solicita de manera urgente, para el dia 11 de
octubre del presente afio, se le proporcione constancia de las prestaciones del servicio médico
otorgado por el Gobierno del Estado a los servidores de base, confianza y funcionarios que haya
hecho uso de los servicios médicos a partir del 1 de agosto de 2023 a la fecha sobre los servicios
de: atencién médica, prevencion, deteccién y diagnéstico de enfermedades, abastecimiento y
dispensacién de medicamentos, laboratorio clinico y gabinete de imagenologia acompafiada de

evidencia que de constancia del servicio recibido.

Sin ofro particular, estoy a sus 6rdenes para cualquier duda o aclaracidn.

CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ, 0 r?
DIRECTORA ADMINISTR&W@SJ DEL £00 D TLAXCALA
DER EJECUTIVO

SECRETARIA DE
RNA LAFUNCIO
| CONTRN—OR.[.A INTERNA DIRECCIONADMIN'STRE#VE b

c.c.p.- Licenciada Eréndira Olimpia Cova Brmdls Secretaria de la Funcion Publica. - Para su conocimiento. -Presente.
c.c.p. Expediente.
CMSAth.

SFP

Ex-Rancho la Aguanaja 8 N San Pable Apetatitiin Tlaxcala SECRETARFA DE LAFUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 Yy 2104 UNA NUEVA HISTORIA PU BLlCA
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CIRCULAR/SFP/DA/M/23-024.
tatitlan, Tlaxcala, a 10 de octubre de 2023.

DIRECTORES, SECRETARIO PARTICULAR, TITULAR DE CONTROL INTERNO,
DE LA SECRETARIA DE LA FUNZION PUBLICA.
PRESENTE.

CLAUDIA '

DIRECTORA ADMINISTR & lgg) DEL EDO. DE TLAX
e CEUT
DIRECCION ADMINISTRAT!':I,\EIJE o

¢.c.p.~ Licenciada Eréndira Olimpia Cova Brindis. - Secretaria de |a Funcion Piblica. - Para su conocimiento. -Presente.
¢.c.p. Expediente.
CMS/Ath,

SFP

Ex-Rancho 1a Aguanaja S N San Pablo Apetatitlin Tlaxcala SECRETARLA DE LA FUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 wna wueeva nsroria PUBLICA
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

CIRCULAR/SFP/DA/10/23-024,
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 10 de octubre de 2023.

DIRECTORES, SECRETARIO PARTICULAR, TITULAR DE CONTROL INTERNO,
DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.
PRESENTE.

Hago de su conocimiento, que, derivado de la Circular DA-1621/10/2023, la Direccion
Administraﬁva de la Oficialia Mayor de Gobierno, solicita de manera urgente, para el dia 11 de
octubre del presente aiio, se le proporcione constancia de las prestaciones del servicio médico
otorgado por el Gobierno del Estado a los servidores de base, confianza y funcionarios que haya
hecho uso de los servicios médicos a partir del 1 de agosto de 2023 a la fecha sobre los setvicios
de: atencién meédica, prevencion, deteccion y diagnéstico de enfermedades, abastecimiento y
dispensacion de medicamentos, laboratorio clinico y gabinete de imagenologia acompafiada de

evidencia que de constancia del servicio recibido.

Sin otro particular, estoy a sus ordenes para cualquier duda o aclaracion.

«._, . SUFRAGIO EFFE/
:05 prm

s U | 1 LA

cLivin v '

) P Sy wpe \ CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ. “igii#
T DIRECTORA ADMINISTRFRIROS =1
P . SECRETARIA DE LA FUNCIGN PUBLICA
DIRECCIONADMINESTRATIVA

¢.¢.p.- Licenciada Eréndira Olimpia Cova Btindis. - Secretaria de la Funcion Publica. - Para su conocimiento. -Presente.
e.¢.p. Expediente.
CMSAth.

SFP

Ex-Rancho la Aguanaja S N San Pablo Apetatitlan Tlaxcala SE,CRETARLA DELA FUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 wwa wueva meroma  PUBLICA




UNA NUEVA HISTORIA

CIRCULAR/SFP/TIA/10/23-024.
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 10 de octitbre de 2023.

CTORES, SECRETARIO PARTICULAR, TITULAR DE CONTROL INTERNO,
DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.
PRESENTE.

Hago de su conocimiento, que, derivado de la Circular DA-1621/10/2023, jla Direccién
Administrafiva de la Oficialia Mayor de Gobierno, solicita de manera urgente, parh el dia 11 de
octubre del presente afio, se le proporcione constancia de las prestaciones del sefvicio médico
otorgado por el Gobierno del Estado a los servidores de base, confianza y funciongfios que haya
hecho uso de los servicios médicos a partir del 1 de agosto de 2023 a la fecha sobr¢ los servicios
de: atencién médica, prevencién, deteccién y diagndstico de enfermedades, abajtecimiento y
dispensacion de medicamentos, laboratorio clinico y gabinete de imagenologia acdmpafiada de

evidencia que de constancia del servicio recibido.

Sin otro particular, estoy a sus érdenes para cualquier duda o aclaracién.

Qk

4
3

Mg
A i /4

DIRECTORAADMINISTRﬁiHP%)D%%EEE%%J(%AX M
SECRETARIA DE LA FUNGION PUBLIGA
DIRECCION ADMINISTRATIVA

¢.6.p.- Licenciadn Eréndita Olimpia Cova Brindis. - Secretaria de la Funcién Pablica. - Para su conocimiento. -Presente,

¢.c.p. Expediente;
s SFP

CMS/th,

Ex-Rancho ta Aguanaja 8 N San Pablo Apetatitlan Tlaxcala

Tel. 2464650900 extensioes 2103 ¥ 10 ___UNA NUEVA HisTORIA PUBUCA

® SECRETARIA DE LAFUNCION
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= ﬂ@/ T San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 10 de octubre de 2023.
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Ex-Rancho la Aguanaja S N San Pablo Apetatitlin Tlaxcala
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DIRECTORES, SECRETARIO PARTICULAR, TITULAR DE CONTROL INTERNO,
DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.
PRESENTE.

Hago de su conocimiento, que, derivado de la Circular DA-1621/ 10/2023, la Direccidon
Administrativa de la Oficialia Mayor de Gobierno, solicita de manera urgente, para el dia 11 de
octubre del presente afio, se le proporcione constancia de las prestaciones del servicio médico
otorgado por el Gobierno del Estado a los servidores de base, confianza y funcionarios que haya
hecho uso de los servicios médicos a partir del 1 de agosto de 2023 a la fecha sobre los servicios
de: atencién médica, prevencion, deteccién y diagnéstico de enfermedades, abastecimiento y
dispensacion de medicamentos, laboratorio clinico y gabinete de imagenologia acompafiada de

evidencia que de constancia del servicio recibido.

% SFP

SECRETARIA DE LA | WNGKON

Sin otro particular, estoy a sus ordenes para cualquier duda o aclaraciéon. | S0U7 TLAXCALA
/3o
~ALA ATE o
SUFRA(;IO EF IVO| N REELECCIQN,E, i:v._, i

DIRECCIGN DE SUPERVICION
/ALIZACION CONTROL Y AUBITORIA

g TRES f'"f

NIVE SANCHEZ.
BIRECTORA ADMINISTRASH0DEL 200, 0 ssvisisrp

R EJECUTIVD & )7 Emmm ot s s
SECRETARIADE LA FUNCION pUBL (o ' TLAXCe,
DIRECCION ADMINISTRATI\ A :

@yetaria de la Funcion Piblica, - Para su conocimiento. -Presente.

SECRETARIA DE LA FUNCION
PUBLICA

Tel. 2464650900 extensiones 2103 Y 2104 UNA NUEVA HISTORIA
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~ -; UNA NUEVA HISTORIA
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Tlaxcala, Tlax., a 02 de octubre de 2023

DA.-1621/10/2023

DIRECTORES Y/O JEFES DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA

PRESENTE

Por este medio me permito hacer de su conocimiento que mediante oficio nimero
1471/2023, la Consejeria Juridica solicita se proporcione constancia de Ia
prestacion del servicio médico otorgado por el Gobierno del Estado a los servidores
publicos de base, confianza y funcionarios, por lo que le solicito de la manera mas
atenta y a mas tardar el dia viernes 13 de octubre del afio en curso, me envie
informacién del personal de su dependencia que haya hecho uso de los servicios
médicos a partir del pasado 1 de agosto y a la fecha, sobre la entrega puntual de
los servicios en la modalidad de:

Atencion médica, prevencién, deteccién y diagndstico de enfermedades,
abastecimiento y dispensacion de medicamentos, asi como de [aboratorio clinico y

gabinete de imagenologia.

Esta informacion deberé acompafiarse de la evidencia respectiva que de constancia
del servicio recibido.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial

saludo.
A fé pra 2
R ;%;’ ! s ey AMCALR
i - - ._.;"l,"f
JOSE ANTON CﬁBkRﬁN’FUENTES B

ADMTW‘WMNQRATWA A E%z B

DlRECC..ON ADM

C.c.p. Ramiro Vivanco Chedraul. Oficial Mayor de Gobierno. Presente
Josk Rufino Mendieta Cuapio. Consejere Jurldico del Ejecutive. Presente

Archivo

- * OMG
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

SFP/10/23/DA-872
San Pablo Apetatitldn, Tlaxcala, a 11 de octubre de 2023

\ ASUNTO: Respuesta a oficio
P4

G

JOSE ANTONIO ROLDAN FUENTES
DIRECTOR ADMINISTRATIVO DE LA
OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO
PRESENTE

\
I\

Sirva este medio para expresarle un afectuoso saludo, y al mismo tiempo, en relacién con su
oficio ntimero DA.-1621/10/2023, de fecha nueve de octubre del presente afio y recibido el
dia diez del mismo mes y afio, en el cual solicita constancia de las prestaciones del servicio
médico que otorga el Gobierno del Estado a los servidores piiblicos, al respecto le comento

que esta Secretarfa no cuenta con informacién referente a nuestro personal en relacién a lo

ici GOBIERNQ DELESTADO
solicitado. e ELEEs

Bb‘;" Lt W B (TN R, ﬁx
o 120072023 ?"J

i N _
Sin otro particular, agradezco anticipadamente su atencion. asi! . U

OFICIALIA MAYCR DE GOBIERNO
DIRECCION ADMINISTRATIVA

JZAD {":L £00. DE TLAXCALA
POLER EIECUTIVO

CLAUDIA MUNIVE sANcﬁﬁEg“‘“g; LAFLNCION PUBL ch
oA DIRECTORA ADMINISTRATIVA

c.c.p. Licenciada Eréndira Olimpia Cova Brindis.-. Secretaria de la Funcién Publica.. Para su conosimiento.
c.cp Expediente,

CMS/th,

SFP

SECRETARIA DE LA FUNCION
UNA NUEVA HISTORIA PUBLICA

Ex-Rancho ia Aguanaja 8 N San Pablo Apetatitidn Tlaxcala
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104
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OFICIO No. OMG/RH/IAMP/3925/2023
ASUNTO: Comision

TIRSO ARTURO BELLO BORJA

JEFE DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE
PRESENTE.

Por este conducto le informo que se comisiona a la Secretaria de Medio Ambiente,
al servidor piiblico C. LADISLAO MOLINA CUATECONTZI con nombramiento y
percepciones de BASE, a partir del 16 de octubre del presente afio, por lo que
debers indicarle el area de asignacién, horario y las actividades que dehera
desempefiar.

Por lo anterior, le comunico que el cambio de adscripcién se origina en atencion a
las necesidades del servicio que en este momento requiere dicha dependencia; en
términos de lo dispuesto por el articulo 12 de la Ley Laboral de los Servidores
Publicos del Estado de Tlaxcala y sus Municipios, asi como los articulos 5 fraccion
I, 10 fracciones |, [ y V del Reglamento Interior de Oficialia Mayor de Gobierno
del Estado de Tlaxcala,

Sip otro particular, reciba un cordial saludo.

e aeou TUY TOTOLAC, TLAX., A 05 DE OCTUBRE DEL 2023,
: ; 1

\.}-“.ﬂ}{ls Mpy. & ‘:r'- L« OFR

z b |
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ATEN\A

MENTE.
w/ill - - --aql‘{ﬁ\'
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ING. PAMELA POROCATIC SANDOVAL i
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS

DE LA OFICIALIA MAYQR DE GOBIERNO.

¢. 6. p. Jos5 Antonio Roldan, Fuentds,- Director Administrativo Oficialia Mayor de Goblerno.- Para su conocimiento, Presente

¢. ¢. p. Claudia Munive Sén:hq&: irectora Administrativa dg la Sscretaria da la Funcién Pdblica.- Para su conoeimierito.- Presents
-¢s €. P, Interesado. \

¢. ¢. p. Archivo.
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UNA NUEVA HISTORIA
OFICIO NUM. OMG/RH/AMP/4185/2023
DIRECTORES Y/O JEFES DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA
PRESENTE.
Por medio del presente y con la finalidad de realizar el pago de Partes
Proporcionales correspondientes al personal de Honorarios como gratificacion y el
pago de Prima vacacional, Bono anual y Aguinaido al personal de Confianza y
Funcionarios, que causaron baja en el Ejercicio Fiscal 2023, se hace de
conocimiento que la fecha limite para recibir solicitudes sera el dia 08 de noviembre
del presente afio, por lo que cada dependencia ser4 la encargada de recabar e
ingresar dichas peticiones a la Direccién de Recursos Humanos, las cuales deberan
cumplir con la siguiente documentacion:;
> Solicitar el pago mediante escrito, suscrito por el trabajador y dirigido a Ia
Titular de la Direccién de Recursos Humanos de Oficialia Mayor de Gobierno,
en el cual debera indicar la dependencia en fa que estuvo laborando, su 4rea
de adscripzién y ndmero telefénico asi como correo electrbnico.
> Copia de dilfimo comprobante de pago.
» Copia de Credencial de Elector.
» Constancia de situacion fiscal actualizada.
Sin otro particular, reciba un cordial saludo.
PODER EJECUTIVIOTOLAC, TLAX,, A 31 DE OCTUBRE DEL 2023,
..‘;ﬂ)nl‘
ATENRAMENTE N 2
I .C;I.;\Liﬁ MarC
ING, PAMELAPOPOBATL SBANDOVAL
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS
DE LA OFICIALIA MAYOR\BE GOBIERNO.
€ €. p. Ramiro Vivance Chedraul - Oficia) Mays! de dei Eqtado de Tlaxcate, Pard su conocimisnio.. Prasenta
& & p. Archiaa,
PPEIALSRIAMI, 5
1 OMG
ALl ‘Jr‘-'j_'e MAYOR D

o e W




Sea este el medio para informarles que se autoriza para todo el persenal un dia de descanso {Lunes 20 de
Noviembre 2023} con motivo del Aniversarlo de la Revolucién Mexicana.

Saludos cordiales.

Atentamente

Direccién de Recursos Humanos de la
Oficialia Mayor de Gobierno.

webmail.tlaxcala.gob.mx
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

CIRCULAR NUM.033

DIRECTORES Y/O JEFES ADMINISTRATIVOS

DE LAS DEPENDENCIAS DEL PODER EJECUTIVO
DEL ESTADO DE TLAXCALA

PRESENTE.

Por medio del presente les informo que la validacion de plantilla para inicio de ejercicio
2024, se realizara a partir del 20 de diciembre del afio en curso a las 9:00 horas y concluira
el 21 de diciembre del 2023 a las 15:00 horas, las credenciales de acceso al Sistema
Integral de Informacién Financiera (SIIF} v.2024 donde llevaran a cabo ésta actividad, les
fue enviada a los correos electrénicos que les proporciono la Secretaria de Finanzas en el

mes de julio de 2023, y la cual utilizaron para la captura del Proyecto de Presupuesto 2024,

Cabe hacer mencion que cada dependencia sera la unica responsable de [a validacién de

su plantilla, para lo cual es importante que tomen en cuenta los siguientes rubros:

» Plazas de nueva creacion.

s Deberan asociar correctamenie las plazas a los proyectos autorizados en el
Proyecto de Presupuesto.

¢ Deberan validar al personal de base adscrito a su dependencia.

» Que el numero total de plazas sea el correcto.

Cuando algunas de las plazas gque les aparezcan no les periénezcan deberan solicitar a
esta Direccion el cambio de adscripcion de dicha plaza.

Para aquellas dependencias que solicitarcn cancelacion de plazas en el proceso de
validacion para Proyecto de Presupuesto, deberan enviar los movimientos de baja del
personal que ostenta la plaza para aplicarse en la primera quincena del mes de enero de
2024, asi como oficio solicitando la cancelacion de dichas plazas, en caso de no realizar
esta accidn dichas plazas permaneceran vigentes en el Sistemas de Recursos Humanos y

Némina.

: OMG



Zimbra: administrativo.ce@tlaxcala.gob.mx

' .

SFP TARJETAS BANORTE QNA 05

De : M@rC0O <marco.oclica@gmail.com> lun., 06 de mar. de 2023 13:50
Asunto : SFP TARJETAS BANORTE QNA 05

Para : administrativo sfp
<administrativo.sfp@tlaxcala.gob.mx>, Lupis Granados
<|nadxiely2@gmail.com>

44|5 AOMR731011LH3 |ACOLTZI MUNOZ RUBEN." —
45|5 BELL8604135A9 |BERRUECOS |[LIMA LUIS ANGEL _.4
465 GAEJB80813C39 |GARZON ELIAS JAVIER e
4715 MAMAG30410UY5 |MARTINEZ  |MORALES JOSE L
ALBERTO
aq__—=
4845 POAG66030171.2 |POLICARPIO [ABURTO GILBERTO/ = -
A
50|15 RACA850717LG3 |RAMIREZ CANTE ADAN // ¢ E
515 RACL870321543 |[RAMIREZ CALDERON  |LEONEL 41
52|5 TEMC950412]C7 TENIZA MENESES CINTHIA /

TSU Marco Antonio Oclica Luna
Tel: 2464803422
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‘ Beach Volleybal

L 1 AVAAL A LI G ( World Championships
TLAXCALA o
UNA NUEYA HISTORIA /
-G { I

Fiva
B 4oty CIRCULAR DDO-002/01/2023

TITULARES, DIRECTORES Y/O JEFES DE
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE

LAS DEPENDENCIAS DEL PODER EJECUTIVO
Y ENTIDADES DEL ESTADO DE TLAXCALA
PRESENTE

Desedndole un excelente inicio de afo y con el propdsito de lograr una efectiva
comunicacion y a su vez brindar informacién de los beneficios que esta Direccidon
gestiona a favor de las personas servidoras publicas, me permito solicitar a usted
atentamente, designe a un persona a su cargo como Enlace de su dependencia,
misma que serd el conducto en la coordinacién del programa de capacitacién y la
difusidon de convenios con diferentes instituciones educativas y de servicios, para ei
ejercicio 2023.

Derivado de lo anterior, sea tan amble de enviar su respuesta via oficio a mds tardar
el dia lunes 16 de enero del presente afio, en las oficinas de la Direccién, ubicada
en Av. Judrez No.53, Col. Centro Tlaxcala, Tlax., con los siguientes datos:

Nombre completo

Cargo

Correo electrénico

NUmero de {eléfono con extensién
NOmero de celular

VVVVYY

Sin mds por el momento, aprovecho la oportunidad para enviarles un cordial saludo.

e e —— --—-

{ﬁ: QHGMENTE
e ’

| o |
&NA POZAS
} DIREc’rcﬁA DE MRGANM&ONAL

c.c.p. RAMIRO VIVANCGO CHEDRAUL - OFICIAL MAYQR DE GOBIERNQ. - Para su superior conocimiento.
c.c.p. ARCHIVO
ALVP/JRMG/jos.
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA SFP/01/23/DA-016.
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 11 de enero de 2023.

ASUNTO: Respuesta a circular.

D . GOBIERNO DEL ESTADC

_ DETLAXCALA
ALMA LUZ VILLEGAS POZAS. Al f
DIRECTORA DE DESARROLLO ORGANIZACIONA
DE LA OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO. 16 ENE 2073

PRESENTE. | \ A Ivr

— JFICIALIA MAYOR pg

DESPACHO

Sirva el medio para manifestarle un cordial saludo, al mismo tiempo, en relacidén con su

circular DDO-002/01/2023, en la cual solicita un enlace de esta Secretarfa para la

coordinacion del programa de capacitacion y la difusién de convenios para el ejercicio 2023

es:
Nombre: Lucia Tapia Hernandez
Cargo: Secretaria de Director
Correo electronico: administrativo.sfp@tlaxcala.gob.mx
Numero de teléfono con extension 246 46 50900 ext. 2111

[ Nimero de celular 2471007912

Sin otro particular, me reitero a sus érdenes.

ATENT
s SUFRAGIO EFECTI

1 3 FNE g B ‘--‘,'E'.E: . 'E“EDO:‘DJ%FSRXGALA
a0 6oL | CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ. " 51 ion pustica

DIRECTORA ADMINISTRATEEVA. - :0MNSTRATIVA

c.c.p. Runiro Vivanco Chedraui, - Oficial Mayor de Gobierno. - Para su conocimiento. Presente.

c.cp. Expediente.
CMS Ith k s F p

® SECRETARIA DE LA FUNCION

Ex Rancho fa Aguanaja S/N San Pablo Apetatitidn Tlaxcala

Tel 2464650900 extensiones 2103 y 2104 ensuecvamisrons  PUBLICA
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CIRCULAR DDO-007-2023
ASUNTO: ENLACETIC
DIRECTORES Y/O JEFES DE DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVOS DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 18, 72 y 73, fracciones V, Viy IX de la Ley Organica de la
Administracién Pdblica del Estado de Tlaxcala, 10 fraccién XXXIl, 17 fracciones XI, Xl y Xlil del Reglamento Interior
de la Oficialia Mayor de Gobierno y como parte de la reingenieria tecnoldgica encomendada por el Ejecutivo del

Estado a la Oficialia Mayor de Gobierno, solicito a usted amablemente tenga a bien nombrar a su :

ENLACE TIC
(Enlace de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones)

Las actividades principales que tendra a su cargo la persona que designe serdn las siguientes:

e Actualizacién del Micro Sitio o Pagina WEB de la Dependencia o Entidad en el portal del Estado

» Levantamiento de Inventario de Hardware y Software de su Dependencia o Entidad.

e Aplicacién de la Normatividad y Estindares en Materia de TIC.

— e Coordinacién junta con el drea responsable de su dependencia o entidad de alimentar los tramites a la

nueva Ventanilla Unica de Trdmites (VUT).

¢ Aplicacién de Politicas de uso en Materia de: Telefonia, internet, WiFi, Seguridad de la Informacién, Red
institucional, Uso de fa NUBE Institucional.

» Gestion de cuentas de Correo Electronico Institucional ante la OMG.

» Punto de contacto para la aplicacién del Plan de Recuperacién en Caso de Desastre {DRP) en materia de
Tecnologias de la informacién y Comunicaciones.

e Punto de Contacto para aplicacién de Normatividad y Politicas de uso en materia de Compra,

Implementacién y Desarrollo de Software.

¢ Punto de Contacto para todos las acciones relacionas con GOBIERNO ABIERTO.
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SE e TLAXCALA
UNA NUEVA HISTORIA SFPf/02/23/DA-105.
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 16 de febrero de 2023.
R 453 {s% |
DESPACHO DE LA SECF= ___' oA ASUNTO: Enlace TIC.

DO
GOBIERNOBEL:EF
ALMA LUZ VILLEGAS POZAS. : f\ 1al
DIRECTORA DE DESARROLLO ORGANIZACIO 17 FEB 03
DE LA OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO. 5
PRESENTE. '\ £G: LA
_ ALIAMAYOR DY .

Sirva el medio para manifestarle un cordial saludo, al mismo tiempo, en relacién con su
circular nimerorPDO-007-2023, le comunico que se ha designado como Enlace de TIC
(Enlace de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones) por parte de esta Secretariz a:

Nombre: Marco Julio Dévila Carmona
Puesto: Jefe de Oficina
Area: Direccion Administrativa
Cel: 2464575523
Tel. 246 4650900 ext. 2152
Correo Electréniceo: mdavila.sfp@tlaxcala.gob.mx
b l2: 54 18
Sin otro particular, me reitero a sus 6rdenes.

) GOBIERNO DEL EDO. DETLA ”

.
-

CLAUDIA | SANg FODER EJECUTIVC
DIRECTORA ADMINIST "jgﬁm};‘ Is%,

¢.c.p. Licenciada Eréndira Olimpia Cova Brindis.-, Secretaria de la Funcién Publice.-. Para su conocimiento. Presente.

c.c.p. Ramiro Vivanco Chedraui, - Oficial Mayor de Gobiemno. - Para su conocimiento. Presente.

c.cp. Expediente.
® SECRETARIA DE LA FUNCION

CMS .|

Ex Rancho la Aguanaja S/N $an Pablo Apetatitidn Tlaxcala %

L
Tel. 2464650900 extensiones 2103y 2104 e mseansroan PUBLICA
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UNA NUEVA HISTORIA
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CIRCULAR DDO/006/02/2023
TLAXCALA, TLAX., 10 DE FEBRERO DE 2023

DIRECTORES Y/O JEFES DE DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVOS DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA
PRESENTE

la Oficialic Mayor de Gobierno, con el fin de conocer las necesidades de
capacitacién de 1os servidores pUblicos del Gobierno del Estado, y al mismo tiemgpo
poder programar acciones que ofrezcan Ias herramientas necesarias, para impulsar
su desarrolio personal y profesional, ha redlizado a fravés de esta Direccidn los
siguientes dos cuestionarios electrénicos:

1. EL PRIMER CUESTIONARIO fiene el objetivo de conocer as
necesidades de esa dependencia o enfidad desde la dpfica
adminisirativa, por lo tanto, deberd contestario exclusivamente -
los Directores Adminisirativos; siguiendo laliga o escaneando el

cédigo QR. hitps://forms. s XgHMEAKAA

2. ELSEGUNDO CUESTIONARIO ESTA DIRIGIDO A TODO EL PERSONAL
SERVIDOR PUBLICO, mismo gue soficito atentamente compartiflo
para el llenado corespondiente.

hips://fiorms.gle/dlF2gC Uil inf9

Fecha limite de llenado de ambos documentos, el dia martes 23 de febrero del
presente afo. =2

e o@ y f@so“qpoyo, aprovecho_la operunidad para
R OMG | |

" QFICIALIA MAYOR DE

Agradeciendo dé,
enviarle un cordid
-

—

\ E ves axted Rgs rouns GOBIERNO g
ATENTAMEN] o, |
ALMA LUZ VILLEGAS , fay
DIRECTORA DE DE RO

C.C.P. RAMIRO VIVANCO CHEDRAUL — OFICIAL MAYOR DE GOBIERNO. - Para su supéfior Conocimiento. - Presente
c.c.p. ARCHIVO
ALVP/JRMG/asm.

Calle Guerrero No. 51
Esqg. Blvad. Mariano Sanchez S/N.

Col. Centro, Tlaxcala, Tlax., C.P. 90000 % o M G
. | !:'L.

Tel: 2464652960 Ext. 3124 y 3130
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UNA NUEVA HISTORIA

RN e e
NSO San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 21 de febrero de 2023.
DESPACHO DE LA SECRETARIA

DIRECTORES, SECRETARIO PARTICULAR, JEFES DE DEPARTAMENTO,
DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.
PRESENTE.

Hago de su conocimiento, que, para conocer las necesidades de capacitacion de los servidores
publicos del Gobierno del Estado, y poder programar acciones que ofrezcan herramientas
necesarias para impulsarse personal y profesionalmente, la Direccion de Desarrollo Organizacional
de la Oficialia Mayor de Gobierno solicita, contestar el cuestionario mediante cédigo QR, dirigido

a todo el personal servidor piblico.

Asimismo, agradeceré compartir a la brevedad debido a que la fecha limite para dicho llenado de

los cuestionarios es hasta el dia 23 del presente mes y afio.

T

| TLAXCALA
Sin otro particular, estoy a sus 6rdenes para cualquier duda o aclaracién. | ,,OL'”' ANH
I'» M
RN o o 1o h.«5 ;'"Tl
A e T ATENTAMENTE. > g iui&?c;-f:a = s
Si= oF1 =y x "y §UFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCI?N‘fN_s_mA_cmm:, cis ;;;,;;:CD,‘E;’: -

nee

> SOBIERNO DEL EDD 0E TLAXCALA

f‘“ l“— : EJECUTIVO
RO D1A MUNIY Wﬂuwowumm
\ | v | DIRECTORAADMINI ASADMINISTRAT VA

(@see . &

i};..ﬁ:lcpedieme. . e e TLAXCALA
655 ool ek
)7 o 17FEB I 9%

10

INTERNA

Ex Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitiin Tlaxcala ® SECRETARIA DE LA FUNCION

-
Tel 2464650900 extensiones 2103 y 2104 wnnveranroms  PUBLICA
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UNA NUEVA HISTORIA

Circular DDO-012-2023

DIRECTORES Y JEFES DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS Y ENTIDADES

DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA

PRESENTE

Con fundamento en el TITULO CUARTO, Articuto 42, fraccidn Xiit del ACUERDO QUE
ESTABLECE LOS LINEAMIENTOS Y POLTICAS GENERALES DEL EJERCICIO DEL
PRESUPUESTO, LAS MEDIDAS DE MEJORA Y MODERNIZACION, ASl COMO DE
AUSTERIDAD DEL GASTO PUBLICO DE LA GESTION ADMINISTRATIVA publicado el 15 de
febrero de 2023, Ariculo 45 del DECRETO No. 177.- PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL
ESTADO DE TLAXCALA PARA EL EJERCICIC FISCAL 2022 de fecha 26 de Diciembre de
2022, articulo 73 fracciones I, IX, XXI y XXl de la Ley Orgdnica de la Administracién
PUblica del Estado de Tiaxcala de fecha 06 de septiembre de 2021 con ultima
reforma de 02 de junio de 2022 y el Articulo 17 fracciones XIV y XIX del REGLAMENTO
INTERIOR DE LA OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO de fecha 01 de abril de 2022, la
facultad de llevar a cabo la Evaluacién del Desempefio de las y los servidores
pUblicos recae en la Oficiclia Mayor de Gobierno, mediante la Direccidén de
Desarrollo Organizacional, misma que ha disefiadc un Sistema para la Evaluacién
del Desempefio a servidores publicos, por lo que, serd necesario solicitar mediante
oficio, la gufa para su aplicacién y la liga que corespondd d su Dependencia ¢
Entidad.

Este sistema servird como Diagnéstico del Desempefio actual de los servidores
pUblicos, pero también podrd utilizarse para su plan de Desarrolio y en su caso, pago
de estimulos cuando exista la disposicion presupuestaria y auforizacion de la misma.

Sin ofro particular, aprovecho la oportunidad para enviar un cordial saludo.

ATENTAMENTE
TLAXCALA, TLAX., A 03 DE ABRIL DE 2023

1\

05'9 c't“" 3?3" ;-— \‘h.
CIALIA N A f‘c DE | _— )
GOBERNG U | | A

i
-

— ALMA-LUZ \?iLLEéﬁ{EbZAS
DIRECTORA DERESARROLLO:GRGANIZACIONAL

c.c.p. Ramiro Vivanco Chedraui - Oficial Mayor de Gobierno. Para su superior conocimiento

c.c.p. Eréndira Olimpia Cova Brindis - Secretfaria de la Funcidn PUblica. Para su conocimiento

¢.c.p. ARCHIVO Y SWr .
ALVP/NEFL > G I¥E S

HEEGA MIBTNIA
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UNA NUEVA HISTORIA SEP/04/23/DA-257
San Pablo Apetatitldn, Tlaxcala, a 4 de abril de 2023

-]& F { \ C (,:, ASUNTO: Evaluacién del Desempefio
| LL 3 » GOBIERNO DEL ESTADO
DE TLAXCALA
LUZ VILLEGAS POZAS allal
ORA DE DESARROLLO ORGANIZACION 10 ABR 2073
DE CIALIiA MAYOR DE GOBIERNO VTS I
ESENTE
PR \ OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO
. DESPACHO

dio para manifestarle un cordial saludo, al mismo tiempo, en relac16n con su

AT Ta

eferente a la Evaluacion del Desempefio de las y los Servidores

ite nos proporcione la guia para su aplicacién y la liga
oondiente a esta Secretaria

para la cual le proporciono el correo

YT T"LAKCb’A % wuum.nue

, ;IUABRZD,ZEQ
I St

“GCION D {lcSARROLLO

cmunive.sfp@tlaxcala.gob.mx.

Sin otro particular, n

ANIZACIONAL
SFP .' % ATENT xS y
o S Thﬂgg,SUFRAGIO EFE . '(/f,,
¢ Y ) '-?
P
’(a %_LL ‘@
X Jf TLARCALA
___PIR.ECTORAADM]NIS% A A FUNC 0N EONLICA
DIREGCION ADMINISTRATIVA

i Eréndira Olimpia Cova Brindis.. Secretaria de Ia Funcién Piblica.-, Para su conocimiento, Presente.
nira Vivanco Chedraui. - Oficial Mayor de Gobierno, - Para su conocimiento. Presente.

SECRETARIA DE LA FUNCION

10 la Aguanaja S/N Sax Pablo Apetatitiin Tlaxcala ’ .
UNA NUEVA HISTORIA PUBUCA

" Tel 2464650900 extensiones 2103 y 2104
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Oficioc DDO-014-2023
Asunio: Inventarie de sofiware

Directores y/o Jefes Administrativos
de lus diferentes Dendencias y Enlidades
PRESENTE

Por este medio envic un cordial saludo y con fundamento en lo dispuesto en el articulo 73, fracclones V, Vly
X de la Ley Organica de la Administraciéon Plblica del Estado de Tlaxcala, 10 fraccién XXXii, 17 fracciones X|,
X, 1IX y Xill del Reglamento Interior de la Oficialfa Mayor de Gobierno; solicito de la manera més atenta
conteste via Internet el formulario de “DIMENSIONAMIENTO DE SOFTWARE Y APLICACIONES”, mismo gue

& estard disponible en el siguiente enlace de internet: - .

2% SFP S
S T VCALA
’V /3.28

J |
I\NE O ---3'»-- |

DIRE,I z,.,lon AIMISTRATIVA |

hitps://form.jotform.com/230995104378866

Asf mismo, es importante considerar la participacién del ENLACE TIC de esa Dependencia o Entidad, a fin de
solventar cualquier duda técnica del formulario correspondiente. En caso de NO contar con un drea en esta

materia, indicarlo para que el personal de esta direccidn lo asesore.

Cabe mencionar que es de suma importancia se mencione los diferentes tipos de Software con los gque que

cuenta en su €aso

Sectidn 1 .- Informacidn de Software Comercial comprado a terceros.
Seccidn 2.- Informacién de Servicio de Desarrollo de Software Comprado a terceros.
Seccidn 3.- Informacion del Software Elaborado por ia Dependencia o Entidad.

Seccién 4.- Necesidades de compra de Software para el periodo correspondiente,

by
Av. Guerrero # 51 Esquina con Boulevard Mariano Sanchez 5/N XK Q M G
Col. Centro, Tlaxcala, Tiax., C.P. 90000 Tel: 2464652960 Ext. 3171y 3172 ol
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Teléfono y Extension
de Contacto

(246) 465-0900

Dependencia

(246) 457-5523

Teléfono Celular
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Circular DDO-013-2023

DIRECTORES Y JEFES DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS

DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA

PRESENTE

Con fundamento en la Ley Orgdnica de la Administracion Plblica del Estado de Tlaxcala
publicada el 06 de septiembre de 2021, con fecha de Uttima reforma el 02 de junio de 2022,
articulo 73, fracciones VI y IX, y articulo 36 fraccién Il del ACUERDO QUE ESTABLECE LOS
LINEAMIENTOS Y POLITICAS GENERALES DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO, LAS MEDIDAS DE
MEJORA Y MODERNIZACION, ASI COMO DE AUSTERIDAD DEL GASTO PUBLICO DE LA GESTION
ADMINISTRATIVA de fecha 15 de febrero de 2023, la Oficialia Mayor de Gobiermno, mediante la
Direccidon de Desarrolic Qrganizacional leva o cabo el procedimiento para el mapeo de
trémites digitales para subir a la Ventanila Unica.

Conforme a lo anterior, solicito de la manera mds atenta, realice la descarga del formato OMG-
DO-OM-010 mediante el cddigoe QR que a continuacién se presenta y lleve a cabo el llenado
de dicho formato, eligiendo 3 rdmites de mayer demanda y mayor recaudacion gue reatliza la
Dependencia o Entidad a la que usted pertenece y remitirlo mediante oficio de maneraimpresa
y digital a esta Direccién a mas tardar el dia 25 de abril, anexando la siguiente documentacion:

= . 1.- Formato OMG-DO-OM-010 con los 3 tramites corespondientes
de manera impresa y digital
2.- Ficha de catdlogo de la plataforma de CEMERT (Cifys Porial)
3.- Copia del sustento legal del frdmite

Favor de coordinarse con la unidad adminisiraiiva que opera
dichos trdmites para su lienado.

Sin ofro particular, aprovecho la oportunidad pard enviarle un
cordial saludo.

ATENTAMENTE F
TLAXCALA, TLAX., A 18 DE ABRIL DE 2023 X (D7
" 1 ‘.I‘;'_I‘t_‘;]
cie DE |

ALMA LUZ VILLEGAS POZAS
DIRECTORA. B DESARROLLO ORGANIZACIONAL
S

c.c.p. Ramiro Vivanco Chedraui - Oficial Mayor de Gobierno. Para su superior conocimiento

c.cp. ARCHIVO

ALVP/NEFL
Av. Vicente Guerrero #51, Esq. Con Boulevard Mariano Sénchez S/N Y _Yr.
Col. Centro, Tlaxcala, Tlax., C.P. 950000
Tel: 2464652960 Ext. 3171y 3172
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CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ.
DIRECTORA ADMINISTRATIVA.

SFP/T/DA/04/23-070.,
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 21 de abril de 2023.

LICENCIADO FERNANDO JAREK ZAMORA GONZALEZ.
DIRECTOR DE MODERNIZACION DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA Y PARTICIPACION SOCIAL.

PRESENTE.

Por este medio reciba un cordial saludo, al mismo tiempo, le remito copia de la circular DDO-013-2023 emitida
por Ia Direccién de Desarrollo Organizacional de la Oficialia Mayor de Gobierno en la cual solicita realizar la
descarga del formato OMG-DO-OM-010 mediante c6digo QR, y remitirlo de manera impresa y digital el dia
24 del presente mes v afio.

arficuilar, estoy a sus ordenes.

(§:53 1 aam

¢.c.p. Eréndira Olimpia Cova Brindis. - Secretaria de la Funci6n Piblica, - Para su conocimiento.

ra
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Ciroular DDO-013-2023 | &'

DIRECTORES Y JEFES DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS

DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA

PRESENTE

Con fundamento en la Ley Orgénica de la Adminisiracién Publica del Estado de Tloxcala
publicada el 04 de septiembre de 2021, con fecha de Ulfima reforma el 02 de junio de 2022,
artfeulo 73, fracciones VI y X, y articulo 36 fraccién |l del ACUERDO QUE ESTABLECE LOS
LUINEAMIENTOS Y POLITICAS GENERALES DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO, LAS MEDIDAS DE
MEJORA Y MODERNIZACION, ASI COMO DE AUSTERIDAD DEL GASTO PUBLICO DE LA GESTION
ADMINISTRATIVA de fecha 15 de febrero de 2023, la Oficialia Mayor de Gobierno, mediante la
Direcclén de Desarrollo Organizacional lleva a cabo el procedimienio para el mapeo de
trémites digitales para subir a la Ventanilia Unica.

Conforme a lo anterior, solicito de la manera més atenta, realice la descarga del formate OMG-
DO-OM-010 mediante el cédigo QR que a continuacidn se presenta v lleve a cabo el llenado
de dicho farmato, eliglende 3 trémites de mayor demanda y mayor recaudacion gue realiza g
Dependencia o Entidad a la que usted pertenece y remitirlo mediante oficio de maneraimpresa
y digital a esta Direccién a més tardar el dia 25 de abril, anexando la sigulente documentacion:

AR FE st SRS .- Formato OMG-DO-OM-010 con Ioﬁirg_mifes correspondientas
byl L de manera impresa y digital

b - N 2. Ficha de catdlogo de la plataforma de CEMERT (Citys Portai)
3.- Copia del sustento legal del trémite

ey

Favor de coordinarse con la unidad administrativa que opera
cichos frGmites para su llenado.

—' . .l " sin oiro particular, aprovecho la oportunidad para enviare un
g reFmy cordial saludo,

ATENTAMENTE | 408 SFP Bs |
TLAXCALA, TLAX 18'DE. ABRIL DE 2023 : Bi7H Al
A jr { ,

.r ﬂr%{‘*‘r . @ \ "“\, 1.‘
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ALMA LUZ VLEEB RS PSTAS
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¢.c.p. Ramiro Vivanco Chedraui - Oficial Mayor de Gobierno. Para su superior conocimiento
= ¢.c.p. ARCHIVO

ALVP/NEFL
Av. Vicente Guerrero #51, Esq. Con Boulevard Mariano Sénchez S/N % tf":? Rl
Col. Centro, Tlaxcala, Tiax., C.P. 50000 & UV &Y

Tel: 2464652960 Ext. 3171y 3172
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ASUNTO: EL QUE SE INDICA.

CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

— En seguimiento a la Circular DDO-012-2023, y en respuesta a su Oficio SFP/04/23/DA-
257, de fecha 04 de abril de 2023, me permito hacer llegar la “Guia Técnica de la
Evaluacién de Desempeiio de las personas servidoras pdblicas”, vy ligas de acceso al
sistemaq, las cuales podrd descargar, mediante el siguiente QR:

Es importante sefialar que son 2 instrumentos:

1. Formato OMG-DDO-00? para niveles 14 al 17
2. Formato OMG-DDO-012 para niveles 1 al 13

Agradeceré se haga la coordinacién para la difusion y aplicacién de los formatos
comespondientes, asi mismo le comento que se debe aplicar al personal de
confianza, base y honorarios, de todos los niveles, fecha limite 15 de mayo del
presente ano.

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo y quedo
atenta a cualquier duda,

ATENT * MENTE

..............

ORGANIZACIONAL

c.C.p. RAMIRO VIVANCO CHEDRALI. - OFICIAL MAYOR DE GOBIERNO. - Para su supetior conocimiento. — Presente,
c.c.p. EREMDIRA OLIMPIA COVA BRINDIS. - SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA. - Para su conocimiento. -Presente
c.c.p. ARCHIVO

ALVP/IRMG/emp.

Av. Guerrero #51, Esq. Con Boulevard Mariano Sdnchez 5/N : k
Col. Centro, Tlaxcala, Tlax., C.P. 90000 i o M G
Tel: 2464652960 Ext. 3171y 3172 MU
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Direccion de Desarrollo Organizacional
Guia Técnica para la Evaluacién del desempefio al Personal Servidor Pablico

1V K ATDMA

GUIA TECNICA PARA LA EVALUACION
DEL DESEMPENO AL PERSONAL

SERVIDOR PUBLICO DE LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES

DESARROLLADA POR: DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
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Direccion de Desarrollo Organizacional
Guia Técnica para la Evaluacion del desempeiio al Personal Servidor Piblico

1. INTRODUCCION

La evaluacion de desempefio es una herramienta fundamental para el desarrollo del personal
servidor publico, ya que sirve como un instrumento para detectar problemas que puedan afectar
el desempefio de las tareas realizadas y asi poder determinar las reas en las que tiene
fortalezas y en las que requiere de apoyo para poder realizar de manera mas eficiente y eficaz,
el trabajo encomendado. La evaluacion resulta ser un proceso que posibilita la apreciacion
sistematica, periédica y objetiva del rendimiento de un individuo en un trabajo determinado;
dicha actividad consiste en la comparacién entre el desempefio y el requerido o planeado para
el cargo, es decir, es una herramienta orientada a analizar, comparar y evaluar los resultados
esperados de! desempefio del personal servidor publico frente a los logros obtenidos.

Por lo anterior, y con fundamento en el TITULO CUARTO, Articulo 42, fraccién XIi del
ACUERDO QUE ESTABLECE LOS LINEAMIENTOS Y POLITICAS GENERALES DEL
EJERCICIO DEL PRESUPUESTO, LAS MEDIDAS DE MEJORA Y MODERNIZACION, Asi
COMO DE AUSTERIDAD DEL GASTO PUBLICO DE LA GESTION ADMINISTRATIVA
publicado el 15 de febrero de 2023, Articulo 65 del DECRETO No. 177.- PRESUPUESTO DE
EGRESOS DEL ESTADO DE TLAXCALA PARA EL EJERCICIO FISCAL 2022 de fecha 26 de
Diciembre de 2022, articulo 73 fracciones I, IX, XXl y XXl de la iey Organica de la
Administracién Publica del Estado de Tlaxcala de fecha 06 de septiembre de 2021 con Ultima
reforma de 02 de junio de 2022 y el Articulo 17 fracciones XIV y XIX del REGLAMENTO
INTERIOR DE LA OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO de fecha 01 de abril de 2022, se realiza
este manual para llevar a cabo fa evaluacion del desempefio de una manera imparcial y objetiva
y dar continuidad al desarrollo de perfiles de puestos, buscando que todo el personal cuente
con las competencias laborales necesarias para cumplir con el cargo que tiene y las actividades
que servira para estimular, o en su caso, buscar las alternativas que desarrollen su potencial.

Pégina 3 de 15
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Direccién de Desarrollo Organizacional
Guia Técnica para la Evaluacién del desempefio al Personal Servidor Pablico

que seré la encargada de proporcionar el formato OMG-DO-0092 y el OMG-DO-012 de
manera digital con la liga o QR que corresponda a la Dependencia o Entidad.

2. El formato OMG-DO-009 se aplicara para el personal que tenga nivel 14 en adelante y el
formato OMG-DO-012 para el personal de nivel 1 a 13.

3. El Director o jefe administrativo coordinara que todas las unidades administrativas apliquen
la evaluacién al personal servidor pablico, emitiendo el listado del personal a su cargo para
evatuar. La evaluacién sera de manera digital, desde un ceiular o una computadora. En el
entendido que e! Secretario {a) o Director (a) General de la Entidad evaluara a su personal
con nivel de Director, asimismo el personal con nivel de Director evaluara a sus jefes de
departamento y de oficina a su cargo y los jefes de departamento a su personal jefe de oficina
y de otro nivel a su cargo con los formatos antes indicados de acuerdo a su nivel.

4. Cabe sefialar que en caso de que exista personal de niveles 1 al 13 que dependan
directamente del personal con niveles de Secretario o Director General o Director tendran
que aplicar la evaluacién correspondiente segun el formato correspondiente. Todo el personal
servidor publico de la dependencia o entidad debera ser evaluado.

5. Una veg que todo el personal hay sido evaluado la Direccién de Desarrollo Organizacional
procederé a compilar la informacién para determinar los rangos de la evaluacién del personal
para dar a conocer al titular de la Dependencia o Entidad el resumen de los mismos, asf como
de la sugerencia de acciones para poder aunar al desarrolio 0 mejora del personal evaiuado.

6. De acuerdo al puntaje obtenido por cada servidor (a) publico (a) , se tomaran a consideracion
diversas estrategias de acuerdo al fin de la evaluacion.

Pagina 5 de 15
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Direccién de Desarrollo Organizacional
Guifa Técnica para la Evaluacién del desempefio al Personal Servidor Publico

¢Sus habilidades y conocimientos
ayudan al cumplimiento de las
6 |tareasy actividades que desarroila
dentro de la Dependencia o
Entidad?

¢éUtiliza adecuadamente las
herramientas que tiene a su
alcance para cumplir con su
trabajo?

iSigue las normas y lineamientos
8 |que se le indican para cumplir con
lo que su trabajo?

éRealiza con calidad los trabajos
que se le encomiendan?

10 | ¢éAprende y mejora su trabajo?

élas actividades que realiza
11 | contribuyen con calidad en su area
de trabajo?

éConoce sus actividades y valor
12 | de sus funciones dentro de la
dependencia o entidad?

é¢Desempefia sus actividades y
13 |funciones siempre con la misma
calidad?

iConoce y sigue las reglas y
14 |normas de la Dependencia o
Entidad?

élas funciones que le corresponde
las realiza con eficiencia y calidad ?

15

¢Emite y acepta evaluaciones del
16 | 4rea donde trabaja con el fin de
mejorar su trabajo?

éUsa términos adecuados para la
elaboracién de su trabajo tanto
para usuarios internos como
externos?

17

Pigina 7 de 15
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29

30

{Colabora a cumplir con el trabajo
gue hace en coordinacién con
otros compafieros?

iAporta ideas para la mejora de los
procesos dentro de la
Dependencia o Entidad?

31

32

iEscucha y toma en cuenta las
opiniones de los demés?

(Es proactivo en la toma de
decisiones en equipo?

33

iApoya a sus compafieros que

34

necesiten ayuda?

iAporta propuestas o alternativas
de solucidn a los problemas que s
ele presentan?

35

36

37

38

39

40

41

42

éPone en préctica sus
conocimientos vy habilidades
previas de manera correcta?

¢Es autodidacta para cumplir con
sus tareas o] funcionas
encomendadas?

éMejora vy aprende con cada
desacierto que comete?

i5e hace responsable por el
trabajo que realiza?

£Es creativo e innovador al
realizar sus tareas asignadas?

JActualiza y propone mejoras a los
procesos que asi lo requieren?

ilmplementa nuevas técnicas,
herramientas y conocimientos
para la mejora continua de los
procesos a su cargo?

¢Encuentra métodos para orientar
a los compaiieros que lo requieran

43

en €l ejercicio de sus funciones?

iSe comparta de manera ética
con sus superiores y subalternos?

RNO

Pagina 9de 15
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Direccién de Desarrollo Organizacional
Guia Técnica para la Evaluacién del desempefio al Personal Servidor Piblico

OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO
DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
Formato OMG-D0-012. Evaluacién del desempeiio

del personal servidor publico

Niveles 1 al 13

Dia;

[MES: ANO:

DATOS DEL SERVIDOR PUBLICO A EVALUAR

Nombre:

Apellido Paterno:

Apellido Materno;

Dependencia/Entidad

Direccion/ Departamento o drea de trabajo:

Puesto con el que cobra:

Nombramiento B C H

Nivel con el que cobra: FUNCIONES PRINCIPALES:

DATOS DEL SUPERIOR JERARQUICO INMEDIATO QUE APLICA LA EVALUACION

Nombre:

Apeliido Paterno:

Apellido Materno:

Puesto con el que cobrat

Direccién/ Departamento o drea de trabajo

Instrucciones:

éSe adapta rapidamente ala
1 | forma de trabajo dentro de su
area?

Seleccién el niimero que corresponde a la persona a evaluar de acuerdo

a su desempeiio

{Comprende vy ejecuta acciones
2 |que le son delegas por su
Superior?

¢Tiene caracter positivo  al
3 |cumplir con sus tareas o
funciones?

éUtiliza adecuadamente las
herramientas que tiene a su

5 alcance para cumplir con su
trabajo?
6 iRealiza con calidad los trabajos

que se le encomiendan?

7 | éAprende y mejora su trabajo?

Péagina 11 de 15
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26

27

28

29

OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO

Direccion de Desarrollo Organizacional
Guia Técnica para la Evaluacién del desempefio al Personal Servidor Publico

¢Es creativo e innovador al
realizar sus tareas?

k19,
& OMS

A . AT A

émplementa nuevas técnicas,
herramientas y conocimientos
para la mejora continua de los
procesos?

¢Encuentra métodos para
orientar a los compafieros que lo
requieran?

éSe comparta con ética y
honestidad en su drea de frabajo
?

éHace uso honesto los recursos y
bienes que le son asignados para
el desarrollo de sus actividades
recurrentes?

éEjercer sus funciones de manera
transparente y con  ética,
conduciéndose siempre con la
verdad vy lealtad a los propdsitos
de la Dependencia o Entidad?

::i:::‘:;: Corresponde a
4 El servidor {a) cuenta con potencial alto
3 El servidor (a) cumpte de una forma correcta
2 El servidor {&) cumple de manera baja a lo requerido
1 El servidor {a) no cumple con lo minimo requerido

Pagina 13 de 15
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Direccién de Desarrollo Organizacional
Guia Técnica para la Evaluacidn del desempeiio al Personal Servidor Piblico

acciones correspondientes al resultado obtenido, de modo que, si el resultado fuera bajo se
debera analizar la causa del bajo rendimiento y buscar esirategias que ayuden a mejorar los
resuliados, por ejemplo: solicitar cursos de capacitacion, algun material o equipo con el que el
servidor no cuenta y si la razén por la cual no puede cumplir con sus actividades, buscar gue el
puesto tenga refacién con el perfil con et que cuenta el servidor (a) publico (a), ete. Si el puntaje
del servidor (a) fuera alto, se puede considerar como referencia o respaldo para la toma de
decisiones segun sea €l caso.

Se recomienda hacer una entrevista con los evaluados para que conozcan su puntaje y motivos
de ellos para que se les recomiende cambios o reconozca su desempeiio

Una vez que se aplique la evaluacién del mes de noviembre, se podra valorar su resultado
previo y ser comparado con la evaluacién de mayo y si los resultados han mejorado en
referencia a la evaluacion anterior, se dejara a criterio del titular de la Dependencia o Entidad,
la opcién de otorgarle un estimulo o compensacion, en caso de contar con el presupuesto y
autorizacién necesaria; pero si al realizar [a comparacion, se encuentra que los resuitados son
negativos 0 han empeorado, se dejara a criterio del titular de la Dependencia o Entidad, el
considerar un cambio de su cargo o moverlo de area en la cual se pueda desempefiar mejor o
alguna otra opcidn .

La Dependencia o Entidad en caso de requerirto necesario podré solicitar las veces que
considere necesaria a la Direcciéon de Desarrollo Organizacional la aplicacion de la Evaluacion
del Desempefio.

Acceso al sistema de evaluacion.

https:/ifforms.tlaxcala.gob.mx/index.php/evaluacion-de-desempeno
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‘:’g:ccr%mm San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 12 de mayo de 2023

DIRECTORES, SECRETARIO PARTICULAR, TITULAR DE CONTROL INTERNO,
DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

Por este medio le comunico que la Direccién de Desarrollo Organizacional de la Oficialia Mayor
de Gobierno, solicita se aplique la “Evaluacién de Desempefio de las Personas Servidoras
Publicas™, por lo que envio las ligas de acceso al sistema las cuales podrén descargar mediante QR,

las evaluaciones deberan realizarse al personal de confianza, base y honorarios de todos los niveles

a mas tardar el dia 15 de mayo del presente afio, de la siguiente forma: i

--------

1. Formato OMG-DDO-009 para los niveles 14 al 17

2. Formato OMG-DDO-012 para los niveles 1 al 13 kwé@w 206 @‘
oT1=11"

DIRECCION DE SUPERVICION
FISCALIZACION, CONTROL vAuDrmRiA

‘J'

- Sin otro particular, estoy a sus ordenes para cualquier duda o aclaraci6n.

— ATENTAMENTE 4,
IsSFP B | SUFRAGIO EFECTAYOL N( REELECCI,Q')N @
F pusLca TLAXCAI ,\ / s 1].@

f'-" .{(, b Ce ‘ [‘,
y 1 ZMAY 7023 KT - ﬁemecm
F EC] Bi K{ 0’ CLAUDIA MU ’SANCHEZ' 3 EECUTIVO

E par) ulr‘lf\?\] Dl IBLICA
DIRECCION JU DIC QEECIOR S e % ! TJ% wyp‘ J

ssmrmnm.. FACKON Thﬂux"c: g ’l
j 9
c.c.p.- Licenciada Eréndira Olimpia Cova Brindis. - Secretaria de la Funcién Piblica. - Para su conocimiento. -Presente. i 1 2 MAY 2023 %
c.c.p. Expediente. - :
> Ecisiol
DE| ECRETARIA|
Ex-Rancho la Aguanaja S N San Pablo Apetatitlin Tlaxeala SECRETARIA DE LAFUNCION

Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 wun nueva merons PUBLICA
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CIRCULAR DDO/019/06/2023

DIRECTORES Y/O JEFES ADMINISTRATIVOS

DE LAS DEPENDENCIAS DEL PODER EJECUTIVO
DEL GOBIERNO DEL ESTADO

PRESENTE

Por medio del presente me permito informale que, derivado de los problemas
técnicos de la plataforma gue nos proporcionaria el acceso a la capacitacion, 10s
cursos EN LINEA contemplados en la “Pragramacién de Capacitacién 2023, se
reprogramarén hasta nuevo aviso, a excepcidn de los cursos en materia de Derechos

Humanos y Proteccion Civil.

Asimismo, reitero que los Cursos presenciales, se mantienen sin cambio de acuerdo a
ia programacién antes mencionada, en caso de haber alguna modificacion, se
notificard por oficio.

Agradeciendo de antemano su comprension y apoyo, aprovecho la oporiunidad
para enviarle un cordial satudo.

¢/ n_LVH_LSiNlNGV NQDDB&IG
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c.c.p. RAMIRO VIVANCO CHEDRALUL. - OFICIAL MAYOR DE GOBIERNO. - Para su superior conocimiento. - Presente,

c.c.p- ARCHIVO
RGH/IRMG/emp

Av. Guerrero #51, Esq. Con Boulevard Mariano Sanchez S/N &
Col. Centro, Tlaxcala, Tiax., C.P. 90000 o M G
Tel: 2454652960 Ext. 3171y 3172
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15-26 MAYO

PROGRACION DE CAPACITACION 2023

D

INTRODUCCION A LA ETICA E INTEGRIDAD DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

(%

EN LINEA

E-U‘\s A‘\Qe,\ Bc}‘“:e.r s

22-26 MAYQ

Ca‘i \ Le_r sf o PC\\';(or s‘:a“l o AXM r%n

DERECHOS Y RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES pUBLICOS

PRESENCIAL

Reno 3 Lrme, Ne )

qur‘cg .A f\X‘%‘\o 50-1\(' \\C‘J..

5-9 JUNIO

REDACCION DE DOCUMENTOS OFICIALES

PRESENCIAL

gm%_mf\ NE \ ;

12-16 JUNIO

\-\un Q A cQ \ *\j""
J

MANEIO DE HOJA DE CALCULOQ EXCEL MEDIO

PRESENCIAL

NOf P Q GQC )

-

12-23 JUNIO

\/C’(Qr\-lca ‘F\Qrﬂ_r)

INTRODUCCION A LA £TICA E INTEGRIDAD DE LOS SERVIDOS PUBLICOS

EN LINEA

10

150‘_: ?\9(}’5 ?CCP.—L'

ad

\Squf\ CQr\c\C. P\Gu(S”’
= ] ,
NO Q,V\r“:: 59\1'\(\0/‘_3__ Cn O 2

12

k‘kr'o\f‘\q Moﬁl—;-_\\ X_\ﬁr\aﬂét})—

19-23 JUNIO

4

ACTUALIZACIGN DE BRIGADAS DE PROTECCION CIVIL

PRESENCIAL

13

3-7 ULIO

F‘\L(:-re,gn \\f\n,\x‘ig\

PRIMEROS Auxluos/

PRESENCIAL

14

3-14 JULIO

%

L\_I(Q\‘Q\ TQ\ ({);0\ \B\eﬁ-\o .—\Xcl_

ACTUALIZACION JURIDICA

EN LINEA

15
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T “pndéﬁdﬁdm DE CAPACITACION 2023 T L
FECHA ; ' e CURSO Trans o . MODALIDAD

31 1 I_\'l_e\ So\rq\ SCJ«\ C\"m_ @ lf“se

32 2 T\)\\b\' \(qu\sa'L

25-29 SEPTIEMBRE DESARROLLO DE HABILIDADES PARA EL TRABAJD EN EQUIFO PRESENCIAL

33 1 \{ e oy r\" Ca. qr\r\\c.l_ D \ >

34 2 D\Q%\La To;a...‘ ﬁ\' pﬁocclﬂ’;

S

6-10 NOVIEMBRE POWER QUERY EN EXCELY PRESENCIAL

35 1 J\e Qf\e,\ ?\RMF‘NJ\ S"-kﬂc\'\ ¢

6 2 6 Tec e, }5\ 2 Qc Q-!Y CS‘\ Ae,r-\ a ~-

13-17 NOVIEMBRE FELICIDAD EN EL TRABAJO Y PRESENCIAL

37 1 L‘Ao Ca, MJ?\QL }\\'\ uk\ 1

38 2 HW%n F\CQ\XY‘A“\ A\-\kmxﬂl’\

21-NOV AL 01-DIC COMUNICACIGN EFECTIVA Y ASERTIVA ¥ EN LINEA

39 1 G\J~\\ejhﬂe\"\a\ T\'\QCQ F@»frer

40 2 R&de\.@-r ch 2o E\TELQ

27-NOV_AL 01-DIC SORORIDAD, AVANZANDC JUNTAS &/ PRESENCIAL

A- 1 \V\ELCQ\e,\s\ Cgr \m. )‘Acsw?"\

42 2 Ferﬁgr\éo \ch‘}( )\ngrq

4-3 DICIEMBRE__MANE!O DE CONFLICTOS PRESENCIAL

23 1 A(\-N-\QJ A\UQJQ.AQ M €3 a
44 2 Rgrfg ESCQ\Qf‘\Q \'\Cfr\qr\é&l

4-15 DICIEMBRE PRESENTACIONES EJECUTIVAS EN POWER POINT EN LINEA

a5 1 A\}_&.\:& (.O( \{S \'L\f o,
46 2 Mg rﬂn.Q\ Me_,\’l <a R.Q\rr\‘\ fo 5 Co\wrcrq
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' OFICIO DDO/564/04/2023
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

Con el propésiio de cubrir las necesidades de capacitacién de la Dependencia, que QaIrejo
el formulario DNC 2023, me permito enviar o usted la “Programacién de Capacitacién 2023"
que comprende los meses de mayo a diciembre 2023(Anexo 1)

Motivo por el cual solicito, registrar al personal que tomara cada uno de los cursos asignados,
enviando “Formato de Registro™ requisitado {Anexo 2}, por oficio y archivo editable al correo
direccion-do.omg@hotmail.com, de acuerdo a las siguientes fechas:

MAYQ 02 de mayo
JUNIO 24 de mayo
JULIO 23 de junio
AGOSTO 25 de julio
SEPTIEMBRE 24 de agosto
OCTUBRE 21 de septiembre
NOVIEMBRE 23 de octubre
DICIEMBRE 21 de noviembre

Cabe mencionar que los horarios y sede se le hard de su conocimiento via oficio, la
programacion esté sujeta a cambios con previo aviso, de igual forma, por su parte si hubilera
- algin cambio, favor de avisarnos con anticipacion.

Esperando que las herramientas y contenidos de cada uno de los cursos, coadyuven a un
mejor desempefio laborar del personal servidor puUblico y por consiguiente o una
adminisiracién publica eficiente y productiva.

Sin mas por el momento, aprovecho la opgrtunidad de enviare un cordial saludo.

- p A ey -
ATENTAMENT * SFP S ]
ILAX 3 - A W :]‘r {\
J( 328
OFICIALTA-M =
WX/F  GOBIERNQ — »
ALMATYZ VILLEGAS POZAS \E el
- | e - et 1 B

$© RRBANIZACIONAL
O
SRR L RCTONKE

DIRECCION ADKINISTRAT

c.c.p. RAMIRO VIVANCO CHEDRAUL - O superior Conocimiento. — Présente.
¢.c.p. ARCHIVO

ALVP/IRMG/emp.

Calle Guerrero No. 51
Esq. Con Blvad. Mariano Sénchez 5/N.

Col. Centro, Tlaxcala, Tlax., C.P. 90000 1 \%
Tel: 2464652960 Ext. 3124 y 3130 = o M G




A o ™M G DIRECCION DE DESARROLLO

SF ORGANIZACIONAL
PROGRAMACION DE CAPACITACION 2023
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
ESPACIOS
CURSO FECHAS MODALIDAD ASIGNADOS

INTRODUCCION A LA ETICA E INTERGRIDAD DE LOS SERVIDORES e T S ,
PUBLICOS
DERECHOS Y RESPONSABILIADADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS 22-26 DE MAYO PRESENCIAL 2
REDACCION DE DOCUMENTOS OFICIALES 5-9 DE JUNIO PRESENCIAL 2
MANEJO DE HOJA DE CALCULO EXCEL MEDIO 12-16 DE JUNIO PRESENCIAL 2
:lUT;Ll;}CDCI)JSCCION ALA ETICA E INTERGRIDAD DE LOS SERVIDORES ppp——— S .
ACTUALIZACION DE BRIGADAS DE PROTECCION CIVIL  H& 19-23 DE JUNIO PRESENCIAL 1
PRIMEROS AUXILIOS 3-7 DE JULIO PRESENCIAL 1
ACTUALIZACION JURIDICA 3-14 DE JULIO EN LINEA 2V
MANEJO DE HOJA DE CALCULO EXCEL AVANZADO 10-14 DE JULIO PRESENCIAL 2 o«
ORGANIZACIONES SALUDABLES 14-25 DE AGOSTO EN LINEA 2
HABITOS DE LA GENTE ALTAMENTE EFECTIVA O memees SIS 2

16-27 DE OCTUBRE EN LINEA 2
LIDERAZGO O PRESENCIAL 2
MANEJO DEL ESTRES 4-8 DE SEPTIEMBRE PRESENCIAL 2
EXCEL TABLAS DINAMICAS 18-22 DESEPTIEMBRE |  PRESENCIAL 2
HERRAMIENTAS DE CALIDAD Y MEJORA 18-29 DE SEPTIEMBRE EN LINEA 2
DESARROLLO DE HABILIDADES PARA EL TRABAJO EN EQUIPO 25.29 DESEPTIEMBRE |  PRESENCIAL 2
POWER QUERY EN EXCEL 6-10 DE NOVIEMBRE |  PRESENCIAL 2
FELICIDAD EN EL TRABAIO 13-17 DENOVIEMBRE |  PRESENCIAL 2
COMUNICACION EFECTIVA Y ASERTIVA O e EN LINEA 2
SORORIDAD, AVANZANDO JUNTAS O e | PRESENCIAL 2
MANEJO DE CONFLICTOS 4-8 DE DICEMBRE PRESENCIAL 2
PRESENTACIONES EJECUTIVAS EN POWER POINT 4-15 DE DICIEMBRE EN LINEA 2

PEERSONAL A CAPACITAR 46
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RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PURLICOS
FREVENCION DE DELITOS INFORMATICOQS

PREVENCION DE LA VIOLENCIA DE GENERO

PREVENCION DE RIESGOS EN EL. TRABAJO

POWER QUERY EN EXCEL

MOODLE INTERMEDIO

MANEJO DE HOJUA DE CALCULO EXCEL AVANZADO

MANEJO DE HOUJA DE CALCULO EXCEL MEDIO

MANEJO DE HOJA DE CALCULO EXCEL BASICO

INTRODUCCION A LA PLATAFCRMA MOODLE

IDENTIFICACION ¥ ATENCION DE ACONTECIMIENTOS TRAUMATICOS SEVEROS Y.

EXCEL TABLAS DINAMICAS

EQUIFOS DE TRABAJIG

DERECHOS ¥ DEBERES BASICOS DE LOS TRABAJADORES.
. j COMPRENSION LECTORA,

COMPUTACION BASICA (WORD, EXCEL, POWER POINT)

TRABAMD EN EQUIPO

PRIMERQS AUXILIOS

PERSPECTIVA DE GENERO ¥ DERECHOS HUMANOS

MANEJO DEL ESTRES

LA RESILIENCIA: MEGCANISMO DE DEFENSA FRENTE A LA VIOLENCIA DE GENERO.
INTELIGENC 1A EMOCIONAL ¥ TECNICAS DE MANEJO DE EGSTREE

INTELIGENCIA EMOCIONAL

FELICIDAD EN El. TRABAJO

ETICA Y VALCRES EN EL SERVICIO PUBLICO

DESARAROLLO PROFESIOMNAL ¥ PROYECTD DE VIDA

DERECHC ¥ RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
CREATVIDAD, PENSAMIENTO E INTELIGENCIA EMOCIONAL (MODALIDAD EN LINEA)
ADAPTACION AL CAMBIO

7 HABITOS DE LA GENTE ALTAMENTE EFECTIVA

INGENIERA DE PROCESOS

LECTURA E INTERPRETACIGON DE PLANOS

PROMOCION DE ENTORNOS ORGANIZACIONALES FAVQRABLES, (NOM. 035}
PROCESO DE NEGUXSIACIKON

PRESENTACION DE EETRATEGIA PARA EL IMPULSO LOCAL A LA PARTICIPACION DE LAS..

PRESENTACIONES EJECUTIVAS EN POWER POINT

PROTO3SHOP

MEGOCIACION. TOMA DE DECISIONES ¥ MANEJO DE CONFLICTOS
INDUCCION A Lo ADMINISTRACICN PUBLICA

HERRAMIENTAS DE CALIDAD ¥ MEJORA

ENSENANZA ONLINE (MODALIDAD EN LINEA)

ACTUALIZACIAN JURIDICA

MANEJO DE CONFLICTOS

MOTIVACION LABORAL

LIDERAZGO, DESARROLLO DE COMPETENCIAS DE GESTIGN EDUCATIVA
LIDERAZGO

FACEBOOK E INSTAGRAM PARA NESOCIOS

ENFOQUE A LA CALIDAD EN EL SERVICIQ

DESARROLEL O ORGANIZACIONAL (CRGANIZACIONES SALUDARL ES)
DESARROLLC DE HABILIDADES DIRECTIVAS

COMUNICACION EFECTIVA ¥ ASERTIVA

COACHING COMO HERRAM IENTA PARA DIRIGIR DE MANERA EFECTIVA LINA

CALIDAD Y CALIDEZ EN EL SERVICIO CENTRADO £EN EL DESARROLLO HUMANO DEL.

CALIDAD EM EL SERVICIO
EXCEL APLICADO A LAS FINANZAS
CONTABILIDAL SUBERNAMEMTAL
CONTABILIDAD PARA NO CONTADORES
ACTUALIZACION DE BRIGADAS DE PROTECCION CIVIL
PLANEACION ESTRATEGICA
APRENDIZAJES HIBRIDOS (MORALIDAD EN LINEA)
ADMINISTRACION DE PROYECTOS
ADMINISTRACION ¥ CONTROL INVEN TARIOS
INTRODUSCION A LA ETICA PUBLIGA E INTEGRIDAD DE LOS SERVIDORES PUBLIGOS,
INGLES NIVEL AVANZADO
INGLES NIVEL MERIQ

INGLES NIVEL INICIAL

I

o]

10

11

15

16

20

. SFP

a1
a1

31

31

31

WX ) BECRETARIA DE LA FUNCION

vas wsews mevasas 1 LUELICA

25

30

as

*Los valores mostrados fueron obtenidos de los rangos establecidos enla deteccién de necesldades aplicada durants ol mes de febrero del 2023
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CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

ta Oficiglia Mayor de Gobiemo en coordinacién con la Comisién Estatal de Derechos
Humanos, hace la INVITANCION para parficipar en el curso en Linea “Aproximacién a los
Derechos Humanos".

Que tiene como propésite capacitar a todas las personas servidoras plblicas del Gobierno
del Estado, con nombramiento de funcionario, confianza, base y honorarios en esta materia,
para difundir y transmitir el respeto, promocién y defensa de los derechos humanos.

En esta primera etapa se dard apertura al Grupo 1_SFP, por lo que ponemos a su disposicion
50 lugares para que el personal de esa dependencia cumpla con esta capacitacién,
siguiendo el cronograma a conlinuacion descrito:

CRONOGRAMA

Fecha fase Actividad

Cada participante deberd ingresar y registrarse

al siguiente enlace.

14 al 18 de e https://forms.gle/]ADMGWrQS564DeAM7
GElBTe Registro individuat, o GR.

La CEDH, enviard a los correos del personal registrado, usuario y
conirasefia. Favor de informarles que estén pendientes, revisando
su bandeja de entrada, spam © no deseados.

19y 20de | Envio de Usuario
octubre de Contrasefia:

23 de oct.

al 4 de nov. Curso habilitado. Curso disponibie las 24 horas de dia, los 7 dias de la semana.

Para cualquier dura o aclaracién, favor de comunicarse al Departamento de Capacitacion,
Calidad y Desarrollo de Personal al Tel. 24444 52940 Ext, 3172.

J articular, vedho la oportunidad para enviarle un cordial sal X
. 2 ; o
B TosveALA

u . LAXCA
[2vA
E WL - ‘ u
DIRECCIGN ADMINISTRATIVA _ .
DIRECTORA DE DESAR - 3L e AFFONAL
cc.p. RAMIRO VIVANCO CHEDRAUL, - OFICIE eod Uperior conocimiento, - Presente.
c.c.p. ARCHWVO ﬁﬂw‘ﬂﬁ 5 y
RGH/IRMG/emp
Av. Guerrero #51, Esq. Con Boulevard Mariano Sanchez S/N 20\ OI I G

Col. Centro, Tlaxcala, Tlax., C.P. 50000

Tel: 2464652960 Ext. 3171y 3172 L]
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CIRCULAR DDO-016-2023

ASUNTO: EL QUE SE INDICA

DIRECTORES Y/O JEFES DE DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE LAS DEPENDENCIAS DEL
PODER EJECUTIVO Y ENTIDADES DEL
GOBIERNO DEL ESTADO

PRESENTE

Sirva este medio para informar o usted que, el Centro de Estudios de Posgrado en
Derecho, brinda a las y los servidores pUblicos y familiares directos del Gobiermo del
Estado, que cuenten con Cédula en cualguier Licenciatura, becas de hasta el 90%
para cursar la “Especialidad en Derecho de la Mujer y Grupos Vulnerables”,
modalidad virtual, con reconocimiento y validez oficial de estudios de tipo Supenor
de la Secretaria de Educacién Publica.

Por tal motivo, solicito atentamente nos apoye con la difusién de los banners anexos,
esperando que esta propuesta sea una alternativa para quienes, en la busqueda del
conocimiento, coadyuven a lograr avances hacia un pais igualitario.

Asi mismo invitar a conocer su oferta educativa que ofrece Licenciaturas,
Especialidades, Maestrias y Doctorados en su pégina hitps://eped.edu.mx/

Sin ofro particular, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

ACION

ECCION DE
DT-’.JTE.*&.RR@L'[%.C':- ,;
| ORGA E\!“EACE@”QAI;)

¢.c.p. RAMIRO VIVANCQ CHEDRAUI. - OFICIAL MAYOR DE GOB]EQHG—PorW*mnm Presenie

¢.c.p. GELACIO MONTIEL FUENTES. - SECRETARIO PARTICULAR DEL DESCPAHO DE LA GOBERNADORA. - Para sy

supenor congcimiento. - Presenie

c.c.p. ARCHIVO

RGH/JRMG/emp.

Av. Guerrero #51, Esq. Con Boulevard Martano Sanchez 5/N =
Col. Centro, Tlaxcala, Tlax., C.P. 90000 o M G
Tel: 2464652960 Ext. 3171y 3172
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%
El Gobierno del Estado de Tlaxcala

a travéss del convenio con la
Universidad en  Estudiosg de
Posgrado en  Derecho# busc:
beneficiar con becas en apoyo a su
economia, a los trabajadores del
Poder Ejecutivo y Entidades, asi
como a sus familiares directos.

Por lo que invitamos a cursar con
un descuento especial del 90% a
nuestro personal las Licenciaturas,
Especialidades, Maestrias )
Doctorados con RVOES de la SEP
en CONVENIO con la Universidad
en LEstudios en Posgrado en

Derecho.
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ASUNTO: EL QUE SE INDICA.

CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

Por este conducto y de acuerdo a la Programacion de Capacitacién 2023, me
permito informar a usted que, debido a problemas técnicos con la plataforma, el
curso en linea “INTRODUCCION A LA ETICA E INTEGRIDAD DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS", programado del 12 al 23 de junio del presente afio, se reprogramara

hasta nuevo aviso.

En cuanto tengamos disponible el curso, le enviaremos previamente por oficio la

fecha de apertura.

Sin mas por el momento, quedo a sus apreciables érdenes.

s “reaxcALA| TLAXCALA, HA
|| g

F ', Lw -
?l:f.?" 2DV ROKA
DIRECTORA

D|RECCION ADMINISTRATNA

C.c.p. RAMIRD VIVANCQ CHEDRAUI, - OFICIAL MAYOR DE GOBIER
c.c.p. ARCHIVO
RGH/JRMG/emp

ara su superior conocimiento. - Presente.

Av. Guerrero #51, Esq. Con Boulevard Mariano Sdnchez /N A\
Col. Centro, Tlaxcala, Tlax., C.P. 90000 = ¢ o M G
Tel: 2464652960 Ext. 3171y 3172 A DE
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CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

La Oficialia Mayor de Gobierno en coordinacion con la Comisién Estatal de Detechos
Humanos, hace la INVITANCION para participar en el curso en Linea *Aproximacion « los
Derechos Humanos",

Que fiene como propdsito capacitar a todas las personas servidoras publicas del Gobierno
del Estado, con nombramiento de funcionario, confianza, base y honorarios en esta materia,
para difundir y fransmitir el respeto, promocién y defensa de los derechos humanos.

En esta primera etapa se dard apertura ol Grupo 1_SFP, por lo que ponemos a su disposicién
50 lugares para que el personal de esa dependencia cumpla con esta capacitacién,
siguiendo el cronograma a confinuacion descrito:

CRONOGRAMA

Fecho Fase Actividad

Cada participante deberd ingresar y registrarse
al siguiente enlace.

16 al 18 de sz s https://forms.gle/iADMGWr e
oclubre Registro individual. OAQR .

La CEDH, enviard a los comeos del personal registrado, usuario y
conirasefia. Favor de informarles que estén pendientes, revisando
su bandeja de enirada, spam o no deseados.

1?7y 20 de ; Envio de Usuario
octubre de Confrasenq;

23 de oct.

al 4 de nov. Curso habilitado. Curso disponible las 24 horas de dia, [os 7 dics de Ia semana.

Para cualguier dura o aclaracidn, favor de comunicarse al Departamento de Capacitacién,
Calidad y Desarrolio de Personal al Tel. 24646 52940 Ext. 3172.

i ar’riékular, vechola o idad para envi un cordial ,

g QJJ‘rQ.p 2(%;0 cl o portunidad p iarle un cordial saludo
3 g

i = "v‘,,,ﬁ .A

ATENFAMENTE /

_ =, TLAXCALA, TLAX.(A 30.DE MAYQ PE

[ 2y oA ffg}." \ e 1 ‘:?

= _-" Y X o I Cth

b : k! B = ! &)- “ \\. : ’ S’,,'. (f
=) AONMINISTRATIV | R s e f o e
DIRECICH ADNINISTRATIVA | g XANA GARCIA HERNANES

DIRECTORA DE DESARROI L0/ ORGANIZACIONAL

_" 1 S
| = S b Bl |
c.c.p. RAMIRQ VIVANCO CHEDRAUL - CF Cil‘.1&]¢ VORDEGOBIERNS 2= <X superior conocimiento. - Presente.
c.c.p. ARCHIVO \ b Ea i m}
RGH/IRMG/emp N : i

Av, Guerrero #51, Esq. Con Boulevard Mariano Sanchez S/N
Col. Centro, Tlaxcala, Tlax., C.P. 90000
Tel: 2464652960 Ext. 3171y 3172
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OFICIO DDO/564/04/2023
ASUNTO; EL QUE SE INDICA

CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

Con el propésito de cubrir las necesidades de capacitacion de ia Dependencia, que arrojd
el formulario DNC 2023, me permito enviar ¢ usted la “Programacién de Capacifacién 2023"
que comprende los meses de mayo a diciembre 2023{Anexo 1)

Motivo por el cual solicito, regisirar al personal que tomara cada uno de los cursos asignados,
enviando “Formato de Regisire" requisitado {Anexo 2}, por oficio y archivo editable al carreo

direccion-do.oma@hotmail.com, de acuerdo a las siguientss fechas:

| REGISTRO PARA LOS CURSOS PROGRAMADOS EN EL MES DE: FECHA LIMITE DE ENVIO
" MAYO 02 de mayo
JUNIO 24 de mayo
JULIO 23 de junio
AGOSTO 25 de julio
SEPTIEMBRE 24 de agosto
QCiUBRE 21 de septiembre
NOVIEMBRE 23 de octubre
DICIEMBRE 21 de noviembre ,

Cabe mencionar que los horarios y sede se le haré de su conocimiento via oficio, o
programacion estd sujeta a cambios con previo aviso, de igual forma, por sy parte si hubiera
algun cambio, favor de avisarnos con anticipacion.

Esperando que las herramientas y contenidos de cada uno de los cursos, coadyuven g un
mejor desempeno laborar del personal servidor pUblico y por consiguiente o una
administracion poblica eficiente y productiva,

Sin mds por el momento, aprovecho la op?riunidad de enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENT
LAX: A T8 DE ABRIL DE 2023

J\ 1324
MG ool

> OFICIALIA MAYOR DE §

v

¥ GOBIERNQ
\ ALMA'LUZ VILLEGAS POZAS ﬂ

DIRECTORA D ARROL NIZACIONAL v
. WJEQW% ﬁ DIRECCIOHN ADMINISTRATIVA

| ) 11O i
c.c.p. RAMIRO VIVANCQO CHEDRALY, - OFICIAL ’R?ﬁ%%%éﬁrﬁ U supsrior conocimiento. - Fresents,
¢.c.p. ARCHIVO ORG : Sij
ALYP/JRMG/emp. ¢

Calle Guerrerg No. 51
Esq. Con Blvad, Mariano Sanchez S/N.

Col. Centro, Tlaxcala, Tlax., C.P. 90000 %
Tel: 2464652960 Ext. 3124 y 3130 X o M G
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LICENCIADA ROXANA GARCIiA HERNANDEZ
DIRECTORA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
DE LA OFICIALiA MAYOR DE GOBIERNO
PRESENTE

SFP/06/23/DA-439

|| San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 8 de junio de 2023

ASUNTO: Programacidn de capacitacién

{2 SFP 25

SUGF e e TLAXC:'\'J
= U8 JUN 20713 ~ I
i- 622 £V

NECIBIDV

DESPACHC DE LA SECRETARi/ﬂ

Por este conducto le envié un cordial saludo, al mismo tiempo en relacion con su oficio
DDO/564/04/2023, referente a la Programacién de Capacitacion 2023, anexo le remito ¢l
Formato de Registro, debidamente requisitado con los nombres del personal de esta
Secretaria y los cursos que tomarédn correspondiente al mes de julio, de manera impresa y

digital al correo direccion-do.omg@hormail.com.

Sin otro particular, agradezco anticipadamente su atencién.

ATENT]

- GOBIERNO DEL EDO. DE TLAXCALA
) PODER EJECUTIVO _
CLAUDIA MUNIVE S ABECHTEIA DE LA FUNCION PUBLICA

DIRECTORA ADMINISTRATFVAN ADMNISTRATVA

c.c.p. Licenciada Eréndira Olimpia Cova Brindis.-. Secretarla de la Funcién Pablica.-. Para su conocimiento.
¢.t.p. Expediente.

cmsnu&

Ex Rancho la Aguanaja §/N San Pablo Apetatitldn Tlaxcala L]
Tel, 2464650900 extensiones 2103 y 2104

UNA HUEYA RISTORIA ptj BLICA

¥ SECRETARIA DE LA FUNCION
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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
DIRECCION ADMINISTRATIVA

REGISTRO A CURSOS
DIRECCION/
DEPTO AL QUE ANTIGUEDAD NUM.
Yo. NOMBRE DEPENDENCIA  |PERTENECE PUESTO FUNCIONES EN EL PUESTO |[CORREO ELECTRONICO CELU
1| Alfredo Montiel Ramos |Secretaria de la Departamento de Jefe de | aiio 6 meses  |amontiel 07@hotmail.com 24617
kamcion.Publica m:va?..m_o.z de Departamento Realizar la supervision de las obras publicas
Obra Publica . .
consideradas en los programas autorizados
de las dependencias ejecutoras de obra.
Notificar las observaciones detectadas
durante la ejecucidn de la obra piblica.
Participar en reuniones de trabajo con
dependencias, con el objeto de asesorarlas
sobre el cumplimiento de las disposiciones
legales y administrativas aplicables a los
procesos de concenfracion y ejecucién de las
obras publicas.
2|Lucia Tapia Herndndez Secretarfa de la Direccion Adminis{Secretaria ] ) 12 afios luciatahe(@hotmail.com 24710
Funcién Piblica Recepcidn de documentacion, control del
Sistema de Folios, Manejo del Sistema de
Gasto Médico, Habilitado de Némina,
archivo de correspondencia, elaboracion de
oficios, tarjetas, integrante del Comité de
Salud y del Comité de Género.
3|Eliseo Ramos Padilla Secretaria de la Departamento de  |Jefe de Elaboracién de resoluciones de los 8 afios eliseoramospadilia@hotmail.co|24615
Funcién Publica  |Autoridad Departamento |procedimientos administrativos de m
Resolutora servidores piiblicos, desahogo de pruebas en

los procedimientos administrativos,
elaboracion de recursos de revocacion,
elaboracion de informes previos y
justificacién en los juicios de amparo,
elaboracion de informes ante el Tribunal de

Iusticia Administrativa




SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
DIRECCION ADMINISTRATIVA
REGISTRO A CURSOS

Veronica Ramirez Tulian

Secretaria de la
Funcién Phblica

Departamento de
Obra Piblica y
Programas
Sociales

Analista

Elaborar, proponer normas y lineamientos
relacionados con las actualizaciones y leyes
de obras publicas y programas sociales.
Analizar y recomendar a la persona titular
de oficina y departamento bases y criterios
normativos que faciliten la practica de
auditorfa a obra publica. Analizar, revisar
normas de las dependencias en materia de
obras publicas y servicios relacionados, asi
como adquisiciones, arrendamientos y
servicios que propicien la mejora de la
gestion piiblica.

6 mese

verortll@live.com.mx

24811

Leonel Ramirez Calderén

Secretaria de la
Funcion Pablica

Departamento de
Qbra Piblica y
Programas
Sociales

Supervisor

Planeacion, programacion, desarrollo y
seguimiento de auditorias. Seguimiento a
procedimeintos de licitaciones de obra
piiblica, en Dependencias de Gobierno del
Estado y sus Municipios. Evaluacién de los
programas anuales de obra piiblica
autorizados por las Dependencias
gjecutoras(importe, programado y
autorizado). Reportes de seguimiento por la
gjecucion de obra publica y de
procedimientos dde licitacién. asignacién de
claves de usuario y contrasefia en BESOP,
coadyuvar en la obtencién de claves de
acceso al sistema compraNet.

leon1121

24113

Maria de los Angéles Léopez
Sanchez

Secretarfade la
Funcidn Publica

Departamento de
Obra Piblica y
Programas
Sociales

Jefa de
Departamento

Planeacion y realizacion de auditorfas,
asignacién, cordinacién y seguimiento a
correspondencia. Elaboracion de reportes de
seguimiento de las auditorias practicadas,
Elaboracion de reportes de seguimiento de
las observaciones derivadas de auditorias,
Integracién del reporte de transparencia.
Elaboracién del reporte de solventacion de
folios recibidos. Elaboracién de cédula
analitica del seguimiento de las actividades.

14 afios

24615




TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

. & SFP/07/23/DA-669
TP BT L) A R LA San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 11 de julio de 2023
-AX |
. ! ASUNTO: Programacién de capacitaciéon
} I
R 14 C‘)o J-\ZCL i e
\\ [NECTEST Guow i T
DESPAGHU DE LA SECRE™A+ =, S B o
\ . i R N T ™=\
LICENCIADA ROXANA GARCIA HERNANDEZ H‘ 18 B
DIRECTORA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL . b 240 h¥
DE LA OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO E {8 bt
PRESENTE DIRECCIA® & L7 f . naOLLO

\, ORC . » 1O y,
Por este conducto le envié un cordial saludo, al mismo tiempo en relacién con su oficio
DDO/564/04/2023, referente a la Programaciéon de Capacitacién 2023, anexo le remito el
Formato de Registro, de manera impresa y digital al correo direccién-do.omg@hormail.com,
debidamente requisitado con los nombres del personal de esta Secretaria y los cursos que

tomaréan correspondiente al mes de agosto.

Sin otro particular, agradezco anticipadamente su atencién.

ATENTAMENTE

‘ ya _;_.I :
' NO DEL EDO. DE TLAXCALA

CLAUDIA MUNIVE S ANCEEZponga EECUTVO

DIRECTORA ADMINISTRAREVIRIA DE LA FUNCION PUBLICA
DHRECCION ADMINISTRATIVA

c.c;p. Licenciada Eréndira Olimpia Cova Brindis.-. Secretaria de la Funcién Publica.-. Para su conacimiento,
ctp Expediente,

Shth.O _—
=

s SFP

* SECRETARIA DE LA FUNCION

Ex Rancho la Aguanaja §/N San Pablo Apetatitldn Tlaxcala

Tel, 2464650900 extensiones 2103 y 2104 UHA KUEVA HIETORIA PG BLICA




SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
DIRECCION ADMINISTRATIVA

REGISTRO A CURSOS

NOMBRE

DEPENDENCIA

DIRECCION/
DEPTO AL QUE
PERTENECE

PUESTO

FUNCIONES

ANTIGUEDAD
EN EL PUESTO

CORREQ ELECTRONICO

—

Claudia Munive Sanchez

Secretaria de la
Funcién Piblica

Direccion
Administrativa

Directora

Vigilar que los recursos humanos,
financieros materiales y servicios, se
ejerzan en apego a las disposiciones,
Administrar y supervisar los procesos de
planeacién, organizacion, presupuestacion
y evaluacién de

los recursos humanos, financieros
materiales y servicios, Administrar y
mantener actualizado el registro, control €
informaci6n contable y financiera derivada
del ejercicio del presupuesio

2 afios

cmunive.sf

tlaxcala.gob.mx

2iMarfa Fernanda Garces

Lozano

Secretarfa de la
Funcién Publica

Departamento de
Normatividad

Jefa de
Departame
nto

Intervenir y verificar los actos de entrega-
recepcion de los titulares de las dependencias y
entidades de la Administracién Piblica, de los
servidores publicos de mandos medios, y los
demds que por la naturaleza e importancia de
las funciones que realicen determine la
Secretaria, en términos de la Ley Orgénica de la
Administracion Piblica del Estado y demas
disposiciones reglamentarias o administrativas
legales aplicables.

1 afio

normatividad.sf

tlaxcala.gob., mx

3]Aline Alvarado Meza

Secretaria de la
Funcidén Publica

Departamento de
Control,
Evaluacion y
Mejora de la
Gestion Piblica

Jefa de
Oficina

Recepcionar quejas y denuncias en contra
de servidores publicos del Gobierno del
Estado a través de llamada telefonica,
codigo QR, oficio, buzdn, correo
electronico y facebook, remitir oficios y
dar seguimiento, llevar a cabo las sesiones
de Comité de Quejas y Denuncias.

a.alvarado.sf

tlaxcala.gob.mx




SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
DIRECCION ADMINISTRATIVA

REGISTRO A CURSOS

6|Claudia Munive Sanchez

Secretaria de la
Funcién Pblica

Direccién
Administrativa

Directora

Vigilar que los recursos humanos,
financieros maleriales y servicios, se
¢jerzan en apego a las disposiciones,
Administrar y supervisar los procesos de
planeacién, organizacion, presupuestacion
y evaluacitn de

los recursos humanos, financieros
materiales y servicios, Administrar y
mantener actualizado el registro, control e
informacion contable y financiera derivada

del ejercicio del presupuesto

2 afios

cmunive.sfp@tlaxcala.gob.mx
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A X ’\ Beach Voilayball .
World Championships

TLAXCALA X} ‘4

UNA NUEVA HISTORIA
V2
gLt L8

CIRCULAR DDO-024-2023

ASUNTO; Se convoca a cyrse.
: o

-y A

DIRECTORES Y/O JEFES DE DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE LAS DEPENDENCIAS DEL

PODER EJECUTIVO Y ENTIDADES DEL ]
GOBIERNO DEL ESTADO. ke fo @i
PRESENTE s

A

La Oficialia Mayor de Gobierno, a través de la Direccidn de Desarrollo Organizacional
y la Coordinacién Estatal de Proteccion Civil, tienen el agrado de convocar su
participacidn al curso gratuitc denominado:

“PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIVIL"

Por lo cual le informamos que se ha reservado un espacio para la persond
responsable del Programa Interno de Proteccidn Civil de esa Dependencia, los dias
22 y 23 de agosto de 2023, de 10:00 a 14:00 horos, en las instalaciones de la
Coordinacién de Proteccion Civil, con domicilio en Predio Tlatelpa y Apanco S/N San
Diego Metepec, Tlaxcala, Tlax., a un costado de la PGUE.

Por lo que solicito atentamente enviar por oficio y al coreo direccion-
do.omg@hotmail.com en archivo editable, el formato de registro gue se le ha hecho
llegar con antericridad, a mds tardar el dia 15 de agosto del presente ano.

Sin ofro particular, aprovechoe ia oportunidad para enviarle un cordial saludo.

—ALE(ETA\ENTE

TLA/JALA TLAX A 199& Jﬁuo 952 2

/ _,1 . o) isg

r.f 7 / // / /
ROXANA GARCIA HERNAND’
DIREC DE IJURRO_

¢.c.p. RAMIRO VIVANCO CHEDRAUI. - OFICIAL MAYOR DE GOBIERNO. - Para su supetrior conocimiento. - Presenfe,
supetior conocimiento, - Presente

c.c.p. ARCHIVO

RGH/IRMG/emp.

Av. Guerrero #51, Esq. Con Boulevard Mariano Sénchez /N . 5 hd
OMG

Col. Centro, Flaxcala, Tlax., C.P. 90000
Tel: 2464652960 Ext. 3171y 3172




TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

.

SFP/08/23/DA-713

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 1 de agosto de 2023

~ ASUNTO: Registro a Curso
BCLSC

i

P
LICENCIADA ROXANA GARCIA HERNANDEZ
DIRECTORA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
DE LA OFICIAL{A MAYOR DE GOBIERNO
PRESENTE

Por este conducto le envié un cordial saludo, al mismo tiempo en relacién a su circular DDO-
024-2023, referente al curso Programa Interno de Proteccién Civil, anexo le remito el
Formato de Registro, de manera impresa y digital al correo direccién-do.omg@hormail.com,

debidamente requisitado con el nombre del personal de esta Secretaria.

Sin ofro particular, agradezco anticipadamente su atencién.

ATEN MENTE - ““"\:

o

"(‘4.

SUFRAGIO EFEC 0/ NO REEL
(é_% TLA XC ALA ST
'_]J [ =YY ) ):osiERg.'gD%%EDo DETLAXCALA
‘. i : EJECUTIVO
| 02 g0 2}1, | CLAUDIA Nfﬁu\fﬁ SANCHEZ AFNC0N plsicy
\\ TQ J DIRECTORA ADMINISTRATIVA
DIRECC‘UN OE DF.F,—'L > >

\_ ORGANIZACIONA! /

c.c.p. Licenciada Eréndira Olimpia Cova Brindis.-. Secretaria de 1a Funcién Publica.-. Para su conocimiento.

c.c.p. Expediente.
CMS/th.

E

Ex Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitlan Tlaxcala SECRETARIA DE LA FUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 wea mevasnronis  PUBLICA



SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
DIRECCION ADMINISTRATIVA

Obra Piblica

Realizar la supervisién de Jas obras
ptiblicas consideradas en los programas
autorizados de las dependencias ejecutoras
de obra. Notificar las observaciones
detectadas durante la ejecucion de la obra
piblica. Participar en reunjones de trabajo
con dependencias, con el objeto de
asesorarlas sobre el cumplimiento de las
disposiciones legales y administrativas
aplicables a los procesos de concentracion

y ejecucion de las obras publicas.

REGISTRO A CURSOS
DIRECCION/
DEPTO AL QUE ANTIGUEDAD
No. NOMBRE DEPENDENCIA PERTENECE PUESTO FUNCIONES EN EL PUESTO [CORREQ ELECTRONICO
1| Alfredo Montiel Ramos [Secretaria de la Departamento de Jefe de | afio 6 meses |amontiel 07@hotmail.com
Funcién Publica Supervisién de Departamento
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Beach Volleyball

% TL AX c AL A World Championships

I UNA RUEVA HISTORIA TLAXCALA 2023
{ Fiva

CIRCULAR DDO-030/08/2023

TITULARES, DIRECTORES Y/O JEFES DE
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE

LAS DEPENDENCIAS DEL PODER EJECUTIVO
Y ENTIDADES DEL ESTADO DE TLAXCAIA
PRESENTE

En seguimiento a la Programacion Anual 2023 enviada previamente, informo a
usted que, el curso denominado “liderazgo” se impartird del 28 de agosto al 01 de
septiembre del presente afio, en un horario de 10:00 a 13:00 horas, en Ias instalaciones
de esta Direccidn, ubicadas en Calle Guerrero No. 51, Esq. Blvd. Mariano Sénchez S/N,
Col. Centro, Tlaxcalg, Tlax.

Para concluir el proceso de inscripcion favor de enviar por oficio los siguientes
requisitos a mas tardar el dia martes 22 de agosto del afio en curso:

Copia de acta de nacimiento.

CURF,

Copia de comprobanie de domicilio.

Copia NE.

Copia de comprobante de Ultimo grado de estudios.

2 fotografias de tamaiio infantll a color o blanco y negro (indispensable
impresidn en papel fotogrdfico).

VVYYY VYV

Asi mismo, solicito a usted brinde las focilidades necesarias al personal @
capacitarse, para que se presente a las 9:45 a.m., & iniciar de manera puntual.

Sin mds por el momento aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
TLAXCALA, TLAX., A 14 DE AGOSTO DE 2023

M

ROXANA GARCIA HERNANDEZ
DIRECTORA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

C.C.P. RAMIRQ VIVANC O CHEDRAUL- OFICIAL MAYOR DE GOBIERNO.- Para su supetior conocimiento.- Presenie

c.c.p. ARCHIVD

RGH/IRMG/]os.

Calle Guerrero No. 51, Esq. Blvd. Mariano Sdnchez S/N S OM G
Col. Centro, Tlaxcala, Tlax., C.P. 90000 :

Tel. 2464652960 Ext. 3172 y 3171 i

ro Papsl ID: db7b7425-d8f7-43f3-bd31-9265e8c 77662



- F L3 P

TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

SFP/08/23/DA-739
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 21 de agosto de 2023

ASUNTO: Registro a Curso

ADA ROXANA GARCIA HERNANDEZ
DIRECTORA DE DESARROLLOQ ORGANIZACIONAL
DE LA OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO
PRESENTE

Por este conducto le envi6 un cordial saludo, al mismo tiempo en relacién z su eircular DDO-
030/08/2023, referente al curso Liderazgo que se impartird del 28 de agosto al 1 de
septiembre del presente afio, anexo le remito el Formato de Registro, de manera impresa y
digital al correo direccién-do.omg@hormail.com, debidamente requisitado con el nombre

del personal de esta Secretarfa, asf como copia de la documentacion solicitada.

Sin otro particular, agradezco anticipadamente su atencion.

P v ATENTAMENTE oy
s LAXCALA =) fps el
— = - - . SUFRAGIO EFECT{V.O. ,N6 REELECCIO
R 11| S ( 3 | &
i !r-" ) ! N Ll '._‘ _ \ % {4’
[ j] "> GOBIERNC DFEL EDO. DE TLAXCALA
." b — AL PODER E£CUTVO
(R AR OLLO | CLAUDIA MUNIVE SAN A DE LA FUNCION PULCA
g DIRECTORA ADMINISTRAT .

¢.c.p. Licenciada Eréndira Olimpia Cova Brindis.-. Secretaria de [a Funcion Piblica.-. Para sy conocimiento.
c.c.p. Expediente.

cmsmé;/ﬂ

Ex Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatiti4n Tlaxcala SE,CRETAR'A DE LA FUNCION
Tel, 2464650900 extensiones 2103 y 2104 vna wuava msrona  PUBLICA




SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
DIRECCION ADMINISTRATIVA
REGISTRO A CURSOS

No.

NOMBRE

DEPENDENCIA

DIRECCION/
DEPTO AL QUE
PERTENECE

PUESTO

FUNCIONES

ANTIGUEDAD
EN EL PUESTO

CORREOQ ELECTRONICO

—

Nohemi Barragan
Herndndez

Secretaria de la
Funcién Piblica

Organo de Control
Interno

Jefa de
Departamento

Asesorar y en su caso, participar en la
integracion y formalizacién de las actas de
entrega-recepcion respecto del empleo,
cargo o comisién desempeifiado por los
servidores publicos de la Secretaria,
Programar, ordenar y dirigir la realizacién
de inspecciones de control interno y
auditorias contables, administrativas,
financieras, operativas, de desempefio ¥
evaluacién, que permitan supervisar el
gjercicio de los recursos piiblicos
asignados.

1 afio 8 meses

contraloriainterna.sf|

tlaxcala

2|Claudia Munive Sdnchez

Secretaria de la
Funcion Publica

Direccidon
Administrativa

Directora

Vigilar que los recursos humanos,
financieros materiales y servicios, se
ejerzan en apego a las disposiciones,
Administrar y supervisar los procesos de
planeacion, organizacién, presupuestacién
y evaluacién de

los recursos humanos, financieros
materiales y servicios, Administrar y
mantener actualizado el registro, control e
informacién contable y financiera derivada
del ¢jercicio del presupuesto

2 afios
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 TLAXCALA
r;’:;—._— % i UNA NUEVA HISTORIA

G s ILAXCE A
SFP/08/23/DA-748

!
P ‘ San Pablo Apetatitldn, Tlaxcala, a 22 de agosto de 2023
W

RSN 1
RE o d i ot | ASUNTO: Programacion de capacitacion

DESPACHO DELA SECRETARiA}

LICENCIADA ROXANA GARCIA HERNANDEZ
DIRECTORA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
DE LA OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNQ

- PRESENTE

Por este conducto le envié un cordial saludo, al mismo tiempo en relacién con su oficio
DDO0/564/04/2023, referente a la Programacién de Capacitacién 2023, anexo le remito el
Formato de Registro, de manera impresa y digital al correo direccién-do.omg@hormail.com,
debidamente requisitado con los nombres del personal de esta Secretaria y los cursos que
tomaran correspondiente al mes de septiembre. £ A OMG )

Sin otro particular, agradezco anticipadamente su atencion.

i
,

ATENT M NTE .\_-\\HIU\ .“‘OJ
- SUFRAGIO EFECT{JO. NO REELECCI . ' B

) T = ‘ " S
’%C GOBIERNO DEL EDO. DE TLAXCALA

uNIvE s AN oo
A TARIADE
D?%E’?(I)gXDMINISéETI KECCiONADMlNISTRATIVA

c.c.p. Licenciada Eréndira Olimpia Cova Brindis.-. Secretaria de la Funcién Publica.-. Para su conocimiento.
c.c.p. Expediente.

S -

Ex Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitlan Tlaxcala a r SECRETARiA DELAFU NCIéN

Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 wmanusvamsronn PUBLICA




SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
DIRECCION ADMINISTRATIVA

REGISTRO A CURSOS
DIRECCION/
DEPTO AL QUE ANTIGUEDAD
NOMBRE DEPENDENCIA PERTENECE PUESTO FUNCIONES EN EL PUESTO |CORREO ELECTRONICO
1 Norma Salas Tieco Secretaria de la Direccion Juridica | Analista 3 afios 6 mese  |abg.normasalas@hotmail.com
Funcién Pablica Elaborar acuerdos y oficios, realizar

notificaciones, desahogo de diligencias,
proyectos de resolucién, elaboracion de
calificativas e IPRAS, sacar y certificarlas,

Lucia Tapia Hernandez Secretaria de la Direccidn Secretaria . 12 afios luciatahe@hotmail.com
Funcién Publica Administrativa Recepcion de documentacion, control del

Sistema de Folios, Manejo del Sistema de
Gasto Médico, Habilitado de Nomina,
archivo de correspondencia, elaboracion de
oficios, tarjetas, integrante del Comité de
Salud y del Comité de Género.

el

Emanuel Flores Secretaria de la Direccion Analista  |Realizar adecuaciones presupuestales en 8 meses emadarkangel(@hotmail.com
Zempoalteca Funcion Publica Administrativa cao de insuficiencias, Movimientos al

padron de personal (altas, bajas, cambios),
Programa anual de
adquisiciones(requisiciones a
proveedores), control del fondo revolvente.

José Alfredo Roldan Secretaria de la Titular de la Jefe de 1 afio 5 meses

Hernandez Funcion Pdblica  |Unidad de Oficina  |'mpulsar y dar seguimiento al
Transparencia cumplimiento de las obligaciones de

transparencia y de acceso a la informacion
publica por parte de dependencias y
entidades, dar respuesta a las solicitudes de
informacién que se generan en la
plataforma de transparencia.

Lh

[tzel Sarai Sanchez Ortega |Secretaria de la Departamento de  [Auditor . ey | 4 afio 10meses |iortega 12@hotmail.com
Funcién Priblica Control y Realizar actas de inicio de irabajo de

Auditoria auditoria, asi como la planeaciony
cronograma de actividades de las
Auditorias Iniernas, revisar documentacion
enviada por las dependencias para
solventar observaciones, llevar la
integracion de archivo y pruebas recabadas
en los trabajos de auditoria, asi como el
archivo electrénico de documentos.




can - OFRLAXCALA

1 DM S) M=) (UMA NUEVA HISTORIA

SFP/07/23/DA-682
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 13 de julio de 2023

ASUNTO: Registro a Curso

LICENCIADA ROXANA GARCIA HERNANDEZ
DIRECTORA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
DE LA OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO
PRESENTE

Por este conducto le envi6é un cordial saludo, al mismo tiempo en relacién a su oficio
DDO/1342/G7/2023, referente al curso Comunicacién Efectiva y Asertiva, anexo le remito el
Formato de Registro, de manera impresa y digital al correo direccién-do.omg@hormail.com,

debidamente requisitado con los nombres del personal de esta Secretaria.
Sin otro particular, agradezco anticipadamente su atencién.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFEC O

B“ SFP i :
- WWJF s T oE TLAXCA! ~

%

GOBIERNO DEL £00. DE TLAXCALA
PODER EJECUTIVO
CLAUDIA MUNT SAN?E@FEE@A DE LAFUNCION PUBLICA

JUL ? 1
REC i BL’ DIRECTORA ADMINISTRATTVA ON ACHINISTRATIVA

DESPACHO DE LA SECRETARIA

/?:I‘Zja[g

c.c.p. Licenciada Eréndira Olimpia Cova Brindis.-, Secretarie de la Funcitn Piblica.-. Para su conocimiento,
c.c.p. Expediente,
CMS/th!

Ex Rancho la Agrranaja S/N San Pablo Apetatitdan Tlaxcala ( SE,CRETAR]A DE LA FUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 una moevamsvoma PUBLICA
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| DIRECCION ADMINISTRATIVA OFICIO DDO/1342/07/2023

ASUNTO: EL QUE SE INDICA.

CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

La Oficialia Mayor de Gobierno en coordinacion con et Instituto Liceo Tlaxcalteca
de Ensefanza e Investigacion Nantli iPT, tiene el agrado de invitarle al curso:

“COMUNICACION EFECTIVA Y ASERTIVA"

El cual se llevard a cabo el vieres 14 de julio del presente aio, con un horario de
10:00 a 13:00 horas, en Ias instalaciones de Nantli IPT, ubicadas en Camino Real No.
18, Santa Maria Ixtulco, Tlaxcala.

Cabe mencionar que se han reservado dos lugares, para esa dependencia, por lo
gue solicito atentamente llenar el formato anexo, con los nombres de as personas
gue se capacitardn y enviarla por oficio a mds tardar el dic 13 julio de 2023 y de
manera electrénica en archivo editable al correo direccion-do.omag@hotmail.com.

Sin mds por el momento, quedo a sus apreciables érdenes.

c.c.p. RAMIRC YIVANCO CHEDRAUI. - OFICIAL MAYOR DE GOBIERNO, - Para su superior conocimiento. - Presente.
c.c.p. ARCHIVO
RGH/IRMG/emp

Av. Guerrero #51, Esq. Con Boulevard Mariano Sanchez S/N TS o M G
Col. Centro, Tiaxcala, Tlax., C.P. 90000 : X '
Tel: 2464652960 Ext. 3171y 3172 wWUrF
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‘ Beach Volleyball

TLAXC ALA ( World Championships

*
o TLAXCALA 2023

Iy UNA NUEVA HISTORIA
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CIRCULAR DDO-033/08/2023

TITULARES, DIRECTORES Y/O JEFES DE
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE

LAS DEPENDENCIAS DEL PODER EJECUTIVO
Y ENTIDADES DEL ESTADO DE TLAXCALA
PRESENTE

Lla Oficialia Mayor de Gobiemo, a través de la Direccidn de Desarrollo
Organizacional y la Coordinacién Estatal de Proteccion Civil, tiene el agrado de
convocar su parficipacién ai curso gratuito denominado:

“PRIMEROS AUXILIOS PSICOLOGICOS”

Por lo cual le informo que se ha reservado un espacio para la persona que tenga
a bien designar de esa Dependencia, los dias é y 7 de septiembre de 2023, de 10:00 a
13:00 horas, en las instalaciones de la Coordinacion de Proteccion Civil, con domicilio
en Predio Tlatelpa y Apanco $/N, San Diego Metepec, Tlaxcala, Tiax., a un costado de
la PGJE.

Por lo que solicito atentamente enviar por oficio y a comreo
capacitacionddo.omg@tlaxcala.gob.mx en archive editable, eiformato de registro que
se le ha hecho llegar con anterioridad, a mas tardar el dia jueves 31 de agosto de
presente ano.

Sin mds por el momento aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
TLAXCALA, TLAX., A 23 DE AGOSTO DE 2023

.-//z '1;

e, - .4f‘

*\

-

\_\ W

ROXANA GARCIA HERNANDEZ
DIRECTORA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

C.C.P. RAMIRO VIVANCQ CHEDRAUL- OFICIAL MAYOR DE GOBIERNO.- Para su superior conocimiento.- Presente
¢.c.p. ARCHIVO
RGH/IRMG/jos.

Calle Guerrera No. 51, Esa. Bivd. Mariano Sanchez 5/N % o M G
Col. Centro, Tlaxcala, Tlax., C.P. 90000
Tel. 2464652960 Ext. 3172y3171 e .
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

4ot SFP/08/23/DA-755
i San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 29 de agosto de 2023
\ }
, Con Ghe*P: ASUNTO: Registro a Curso
) Y
—— -

LICENCIADA ROXANA GARCIA HERNANDEZ
DIRECTORA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
DE LA OFICIALiA MAYOR DE GOBIERNO
PRESENTE

Por este conducto le enyi6 un cordial saludo, al mismo tiempo en relacién a su circular DDO-
033/08/2023, referente al curso “Primeros Auxilios Psicolégicos™ que se impartird los dias 6
y 7 de septiembre del presente afio., anexo le remito el Formato de Registro, de manera
impresa y digital al correo direccion-do.omg@hormail.com, debidamente requisitado con el

nombre del personal de esta Secretaria, asi como copia de la documentacion solicitada.

Sin otro particular, agradezco anticipadamente su atencidn.

0y @ GOBIERNO DEL EDG DE TLAXCALA
' DOUED EJECUTI\S% SURLICA
4 DE LAFUNC)
CLAUDIA MUNIVE SARCHER o5 s STAATVA

DIRECTORA ADMINISTRATIVA

N

A5 SFP
M J7 SR ez

TLAXC_:L':':A

|
1
‘
c.c.p. Licenciada Eréndira Olimpia Cova Brindis.-. Secretaria de 1a Furtcién Pablica.-. Para su conocimiento. Pi L q b) pl m—k %

;:&%wimtc. — QJEB%JU
e DESPACHO DE LA SECRETARIA

s SFP

% SECRETARIA DE LA FUNCION

Ex Rancho la Aguanaja 5/N San Pablo Apetatitlan Tlaxcala a

Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 wna wosva morona  PUBLICA
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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
DIRECCION ADMINISTRATIVA
REGISTRO A CURSOS

DIRECCION/

DEPTO AL QUE ANTIGUEDAD
No. NOMBRE DEPENDENCIA  |PERTENECE PUESTO FUNCIONES EN EL PUESTO |CORREO ELECTRONICO
1| Verdnica Flores Mufioz |Secretaria de la Direcion Auditor | Flaborar fos confrafos’y nomina de | afio 6 meses  [vero O805@vyahoo.com.mx

Funcién Piblica

Administrativa

personal de honorarios profesionales,
elaborar cheques de viaticos y pagos de
servicios a proveedores, formatos de
viaticos, facturacién de peajes v alimentos
para comprobacion de gasto, actualizacién

del inventario de bienes.
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‘ Beach Volleyball

& TL Ax c AL A World Championships

TLAXCALA 2023
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UNA NUEVA HISTORIA
CIRCULAR DDO-032/08/2023

TITULARES, DIRECTORES Y/O JEFES DE
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE

LAS DEPENDENCIAS DEL PODER EJECUTIVO
Y ENTIDADES DEL ESTADO DE TLAXCALA
PRESENTE

En seguimiento a la Programacion Anual 2023 enviada previomente,
informo a usted que, el curso denominado “Manejo del Estrés” se impartird del
04 al 08 de agosto del presente ano, en un horario de 2:00 a 13:00 horas, en las
instalaciones del CVDR-IPN, ubicado en Melchor Ocampo No. 28 San Pablo
Apetatitlan {antes CECUTLAX).

Asi mismo me permito solicitar a usted brinde las facilidades necesarias
para que el personal a capacitar se presente a las 8:45 a.m., para iniciar de

manera puntual.

Sin mds por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE
TLAXCALA, TLAX., A 23 DE AGOSTO DE 2023

A 7
17 f.r://f’:' -
7=

=
7.

ROXANA GARCIA HERNANDEZ
DIRECTORA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

C.C.P. RAMIRO VIVANCQO CHEDRAUL- QFICIAL MAYCOR DE GOBIERNO .- Pora su superior conocimiento.- Presente
c.c.p. ARCHIVO
RGH/IRMG/jos.

Col. Centro, Tlaxcala, Tlax., C.P. 20000

Calle Guerrero No. 51, Esq. Blvd, Mariano Sanchez S/N . o M G
Tel. 2464652960 Ext. 3172 y 3171 g
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Beach Volleyball

) 3 TL Ax c Al. A ( World Championships

3

UNA NUEVA HISTORIA TLAXCALA 2023

(] Fva

CIRCULAR DDO-034-2023

ASUNTO: Reprogramacion de Curso.

DIRECTORES Y/O JEFES DE DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE LAS DEPENDENCIAS DEL
PODER EJECUTIVO Y ENTIDADES DEL
GOBIERNO DEL ESTADO

PRESENTE

Por este conducto me permito informar a Usted que el curso de “Excel tablas
dindmicas”, programado del 18 al 22 de septiembre del presente afio, se
reprogramard hasta nuevo aviso, a razén de que la institucidon que nos brindard el
curso no cuenta con instructor para el desarrolio de este en las fechas solicitadas,
por lo antes mencionado solicito atentfamente, comunique al personal inscrifo

previamente.

Agradeciendo de antemanc su comprension y apoye, aprovecho la

oportunidad para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
TLAXCALA, TLAX., A 23 DE AGOSTO DE 2023

f 4
—— /o8

I. _..,‘.{z,; / 17~
L

ROXANA GARCIiA HERNANDEZ
DIRECTORA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

¢c.c.p. RAMIRC VIVANCO CHEDRAUI. - OFICIAL MAYOR DE GOBIERNO. - Para su superior conocimiento. - Presenie.
c.c.p. ARCHIVO
RGH/IRMG/emp

Av. Guerrero #51, Esq. Con Boulevard Mariano Sanchez /N . o M G
Col. Centro, Tlaxcala, Tlax., C.P. 80000
Tel: 2464652960 Ext. 3171y 3172

nnnnnnnnnnnnnnn
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CIRCULAR DDO-021-2023

ASUNTO: EL QUE SE INDICA

DIRECTORES Y/O JEFES DE DEPARTAMENTO :

ADMINISTRATIVO DE LAS DEPENDENCIAS DEL :

PODER EJECUTIVO Y ENTIDADES DEL

GOBIERNO DEL ESTADO

PRESENTE 14415 (o
b

T

1 rAINI
Con el fin de eficientar la comunicacién entre dependencias v entidades del
Gobierno del Estado y reducir flempos de espera, la Direccidn de Desarrollo
Organizacional a partir del 1 de agosto del presente afio, se une al programa “Cero
Papel Tlaxcala”, de la Secretaria de Desarrollo Econdmico; por lo consiguienie, la
comunicacion via oficio se hard de manera digital utilizando la firma electrénica, por
tal motivo solicito atentamente nos proporcione un correo institucional, nombre

compleio de una persona responsable de acusar de recibido y feléfono. b
Sin ofro particular, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial salude.

ATENTAMENIES » ,
TLAXCALA, TLAX., A 10 DE JUHO PE 2023/

! .
-

| I'-. J.’.’I £ y A 7
ROXANA GARCIA HERNANDEZ &
DIRECTORA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

-

C.C.p. RAMIRO VIVANCO CHEDRALL - QFICIAL MAYCR DE GOBIERNO. - Para su supsrior conocimisnto. - Preserte.
superior conecimignio. - Presenie

c.c.p. ARCHIVO

RGH/IRMG/emp.

Av. Guerrero #51, Esq. Con Boulevard Mariano Sdnchez 5/N R =
Col. Centro, Tlaxcala, Tlax., C.P. 90000 i

Tel: 2464652960 Ext, 2171y 3172



_ Pyl
————=TLAXCALA

NA NUEVA HISTORIA
\1| —Eam R A N SFP/07/23/DA-683
g s T || San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 13 de julio de 2023
'. . JUL 2023 §
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ASUNTO: Envio de Informacién

,‘ ¢ -: L L -L.'I/ \ »
l 2 :,4- . .'._'.:-:':'ll-!__ \ P )
LICENCIADA ROXANA GARC{A HERNANDEZ

DIRECTORA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
DE LA OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO
PRESENTE

Por este conducto le manifiesto un cordial saludo, y al mismo tiempo en relacién con su
circular DDO-021-2023, referente al programa “Cero Papel Tlaxcala”, las personas

responsables de acusar de recibido via oficio digital, son las siguientes:

Nombre Correo Teléfono

2464650900 ext.2110
Lucia Tapia Hernandez Administrativo.sfp@tlaxcala.gob.mx | 2464650900 ext.2111

Claudia Munive Sanchez | cmunive.sfp@tlaxcala.gob.mx

Sin otro particular, agradezco anticipadamente su atencion.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO. REELEQQ;;?&‘,_rIA-
L

CELIRY

GOBIERNO DEL EDO. DE TLAXCALA
CLAUDIA MUNIVE S ANQMDDER EJECUTIVO

E LA FUNCION PUBL
DIRECTORA ADMINISTRATACAION ADMINISTRATIVA oA

c.c.p. Expediente.

P s SFP

Ex Rancho la Aguanaja $/N San Pablo Apetatitiin Tlaxcala a »* SE’CRETARiA DE LA FUNCION
WHA ROGVA HISTORIA PU BL’CA

Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104
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L) World Championships
TLAXCALA
o UNA NUEVA HISTORIA
Fiva 1A
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CIRCULAR DDO-035/09/2023

TITULARES, DIRECTORES Y/O JEFES DE
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE

LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DEL PODER
EJECUTIVO ESTADO DE TLAXCALA
PRESENTE

En seguimiento a la Programacién Anual 2023, enviada previamente, informo o
usted que, el curso denominado “Desarrollo de habilidades para el rabajo en equipo”
se impartird dei 25 al 29 de septiembre del presente afio, en un horario de 10:00 a 13:00
horas, en las instalaciones de esta Direccion, ubicadas en Calle Guerrero No. 51, Esq.
Bivd. Mariano Sanchez §/N, Col. Centro, Tlaxcala, Tlax.

Para concluir el proceso de inscripcién, favor de enviar por oficio los siguientes
requisitos a mds tardar el dia miércoles 13 de septiembre del afc en curso:

Copia de acta de nacimiento.

CURP.

Copia de comprobante de domicilio.

Copia INE.

Copia de comprobante de Ultimo grado de estudios.

2 fotografias de tamano infantil a color o blanceo y negro (indispensable
impresién en papel fotogrdfico).

VVVVYVY

Asi mismo. solicifo a usted brinde las facilidades necesarias al personal a
capacitarse, para que se presente a las 9:45 a.m., e iniciar de manera puntual,

Sin mas por el momento aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
TLAXCALA, TLAX., A 07 DE SEPTIEMBRE DE 2023
S/
\ .//,’/

A

L~

ofd (Sl o
ROXANA GARCIA HERNANDEZ
DIRECTORA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

C.C.P. RAMIRQ VIVANCO CHEDRAUI.- OFICIAL MAYOR CE GOBIERNO.- Para su supericr conocimiento.- Presenie
c.c.p. ARCHIVO

U FUPST I L UV DT O 1AW SO0 U U AU A0 0 B IS TR

RGH/JRMG/emp.
Calle Guerrerc No. 51, Esq. Blvd. Mariano Sanchez 5/N . o M G
Col. Centro, Tlaxcala, Tlax., C.P. 90000 =

Tel. 2464652960 Ext. 3172y 3171 L T
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UNA NUEYA HISTORIA
SFP/09/23/DA-~791
San Pablo Apetatitlén, Tlaxcala, a 12 de septiembre de 2023
\ . ASUNTO: Registro a Curso
Vo \ S

LICENCIADA ROXANA GARCIA HERNANDEZ
DIRECTORA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
DE LA OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO
PRESENTE

Por este conducto le envi6 un cordial saludo, al mismo tiempo en relacién a su circular PDO-
035/09/20233, referente al curso “Desarrollo de habilidades para el trabajo en equipo” que
se impartird del 25 al 29 de septiembre del presente afio, anexo le remito el Formato de
Registro, de manera impresa y digital al correo direccidn-do.omg@hormail.com,

debidamente requisitado con el nombre del personal de esta Secretaria, asi como copia de la

documentacion solicitada. [ -
[ 2o 3 SFP & }
| e SETMETAZIA L3 ok Jngizn
f k1 SUBLCA TL-A XCA t A

Sin otro particular, agradezco anticipadamente su atencidn, ;'

|

Fe=)
ATENTAM E‘ttw”“,{au

DESPACHO DE LA SECRETARIA

| I 13 %%E 102
| J I l __] |l g &AXCAM
D IRECCION DEDESARROLLO. MDIRECTORAADMINISTRATIVA S ot
ORGANIZACIONAL C / MRS TRATAA &
c.c.p. Licenciada Eréndira Olimpia Cova Brindis.-. Sccretaria de la Funcion Publica.-. Para su conocimienta.
e.c.p. Expediente.

CMS/lth.

Ex Rancho la Aguanaja §/N San Pablo Apetatitlin Tlaxcala [ SECR ETARFA DE LAFU NC’GN

Tel. 2464650900 extenstones 2103 y 2104 wns noeva msroma PUBLICA




SECRETARTA DE LA FUNCION PUBLICA
DIRECCION ADMINISTRATIVA

Salazar

Funcién Publica

Control y
Auditoria

Llevar a cabo las visitas de inspecion de
control intermo (iniciando con la orden de
visita). Redactar oficios y tarjetas. Llevar
el control de archivos respecto a:
Auditorias Internas de cumplimiento,
auditorias externas, visitas de inspeccién
de control interno, llevar el contro! de

folios recibidos, y juntas de gobierno.

REGISTRO A CURSOS
DIRECCION/ .
DEFTO AL QUE ANTIGUEDAD
No. NOMBRE DEPENDENCIA FPERTENECE PUESTO FUNCIONES EN EL PUESTO |CORREO ELECTRONICO
1| Verénica Sanchez Delgado |Secretaria de la Direccién Juridica | Analista 9 afios 6 meses
Funcién Piblica Realizar acuerdosa de tramite,
notificaciones, calificativas, informe de
presunta responsabilidad administrativa,
elaborar acuerdos y oficios para solicitar
informacion, cargar [a informacién pulica a
las plataformas de transparencia.
2|Esther Elizabeth Becerra  {Secretaria de la Departamento de  |Auditor 7 afios lizbs66 @hotmail.com
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Beach Volleyball

% TL AX c AI. A World Championships

f 3

UNA NUEVA HISTORIA TLAXCALA 2023

Ffva
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CIRCULAR DDO-036-2023

ASUNTO: Reprogramacion de curso.

DIRECTORES Y/O JEFES DE DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE LAS DEPENDENCIAS
Y ENTIDADES DEL PODER EJECUTIVO DEL
GOBIERNO DEL ESTADO

PRESENTE

Por este conducto me permito informar a Usted que el curso de “Desarrolto
de Habilidades para el Trabajo en Equipo”, programado del 25 al 29 de sepliembre
del presente afo, se impartird del 16 al 20 de octubre de la presente anualidad, en
un horario de 10:00 a 13:00 horas, en las instalaciones de esta Direccion, ubicadas
en Av. Guerrero #51, Esg. Con Boulevard Mariano Sanchez, Col. Centro, Tlaxcala,
Tlax., lo anterior obedece a que el Instituio que nos brindard el curso de
capacitacién, nos solicité aplazar las fechas, por mofivo de sus actividades
programadas en el mes de septiembre de 2023.

Agradeciendo de antemano su comprension y apoyo, aprovecho la
oportunidad para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
TLAXCALA, TLAX., A 18 DE SEPTIEMBRE DE 2023

ROXANA GARCIA HERNANDEZ
DIRECTORA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

c.c.p. RAMIRO VIVANCO CHEDRALUI, - OFICIAL MAYCOR DE GOBIERNO. - Para su superior conocirmianto. - Presente.
c.c.p. ARCHIVO
RGH/JRMG/emp

Col. Centro, Tlaxcalz, Tlax., C.P. 90000

Av. Guerrero #51, Esq. Con Boulevard Mariano Sanchez S/N % o M G
Tel: 2464652960 Ext. 3171y 3172
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA SFP/09/23/DA-807
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 20 de septiembre de 2023

z ASUNTO: Programacion de capacitacion
}\ o ﬁ’% TLAXC. hx OMG A
" . | A
LICENCIADA ROXANA GARCIA HERNANDEZ ' 2 E 17 | ” .
DIRECTORA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL Bagal || {1
~ DE LA OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO 5 B,
PRESENTE me:}ﬂp’h_‘ csarrou Tyt

Por este conducto le envié un cordial saludo, al mismo tiempo en relacién con su oficio
DDO/564/04/2023, referente a la Programacién de Capacitacién 2023, anexo le remito ¢l
Formato de Registro, de manera impresa y digital al cotreo direccién-do.omg@hormail.com,
debidamente requisitado con los nombres del personal de esta Secretarfa y los cursos que

tomaréan correspondiente al mes de octubre.

Sin ofro particular, agradezco anticipadamente su atencion.

ATENT AyE NTE : ‘_\Hff'j*ﬁib s

SUFRAGIO EFECEIVO. NO REELECCION - .
i = fi e P
M- SFP El A \ /| ,:' - . .
37 i TLAKCAL" | g GOBERNODEL EPS%TBMGM
A . PODE TJEC l‘-:. .
g = O S FURCICN PUBLICK

. e |  CLAUDIA MUNIVE SANCHEGEW A0t AR TR

e (4" _ 11 DIRECTORA ADMINISTRATTVAREC
ECiEs

QECQETAREA‘I

¢.c.p. Licenciada Eréndira Olimpie Cova Brindis.-. Secretaria de la Funcién Piblica.-. Para su conocimiento.

c.c.p. Expediente.
CMS/th,

SFP

SECRETARIA DE LA FUNCIO!
UNA NUEYA HISTORIA PUBL'CA

Ex-Rancho iz Aguanaja S N San Pablo Apetatitlin Tlaxcala
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104




SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
DIRECCION ADMINISTRATIVA

de la agenda del Contralor de acuerdo con
las prioridades que establezca; informar
oportunamente al Contralor sobre las
actividades, Realizar los ajustes en la
agenda cuando sea necesario y dar aviso
oportuno a las personas interesadas;
programadas en su agenda

REGISTRO A CURSOS
DIRECCION/ )
DEPTO AL QUE ANTIGUEDAD
Ne. NOMBRE DEPENDENCIA PERTENECE PUESTO FUNCIONES EN EL PUESTO |CORREQ ELECTRONICO
1| Mbobnica Romero Flores |Secretaria de la Direccidn Jefa de . . ) ) 3 afios 6 mese  |notificaciones.sfp@gamil.com
Funci6n Piblica  |Juridica Departamento |Recibe de la autoridad investigadora
informe de presunta responsabilidad,
elaborar proyecto de acuerdo de abstencién
de inicio de procedimiento de
responsabilidad, ordenar ¢l emplazamiento,
emision de acuerdo de pruebas, emision de
acuerdo de alegatos, notificaciones.
2|José Manuel Hernandez |Secretaria de la Despacho Jefede Organizar, registrar y llevar el control 2 afios jhernandez.sfp@tlaxcala .gob.m;
Sanchez Funci6n Pablica Departamento
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OFICIO PDO/0940/2023

CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

Lo Oficiallo Mayor de Gobiemo en coordinacién con la Comision Estatal de Derechos
Humanos, hace la INVIFANCION para participar en el curso en Linea “Aproximacién a los
Derechos Humanos".

Que fiene como propdsito capacitar a fodas las personas servidoras plblicas del Gohiemno
del Estado, con nombramiento de funcionario, confianza, base y honorarios en esta materia,
para difundir y transmitir el respeto, promocién y defensa cie los derechaos humaonos.

En esta primera etapa se dard apertura al Grupo 1_SFP, por [0 que ponemos a su disposicion
50 lugares para que el personal de esa dependencia cumpla con esta capacitacién,
siguiendo el cronograma a continuacion descrito:

S ——

CRONOGRAMA

1
Fecha Fase l Actividad f

| Cada participante deberd ingresar y registrarse
al sigulenta enloce.

B ] htg;sjjfggr_r]sple/[ADmG\MrQSSE4DPAM?

14 al 18 de
oclvbre

| La CEDH, enviard a los coreos del personal registrado, usuario y |
| conlrasefia. Favor de informaries que estén pendientes, revisando
su bandeja de entrada, spari g no deseqdos.

1¢y20de | Envio de Usuaria
ochubre de Contrasefia:

23 de oct. !
B de e Curso habllitado. | Curso disponibie las 24 horas de dio, fos 7 dias de fo semana,

Para cualquier dura o aclaracién, favor de comunicarse al Departamento de Capacitacion,
Cdlidad y Desarcllo de Personal al Tel, 24646 52960 Ext, 3172,

%cgﬂpamc uvlar, %ovejho la oportunidad para enviarde un cordial saludo.
T VF T

VCALA |

]
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" DIRECTORA ONAL

c.c.p. RAMIRO VIVANCO CHEDRAUL - OFICIAL
c.c.p. ARCHVO
RGH/IRMG/emp
Av. Guerrero #51, Esq. Con Boulevard Mariano Sanchez S/N % o M G
Col. Centro, Tlaxcala, Tlax., C.P. SC000

Tel: 2464652960 Ext. 3171 y 3172 b b
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SOUIHSTRACIS P03 T4 + SARTICIPACION SOGAL San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 16 de octubre de 2023.

DIRECTORES, SECRETARIO PARTICULAR, TITULAR DE CONTROL INTERNO,
DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.
PRESENTE.

Hago de su conocimiento, que, derivado de la Circular DD0O/0940, la Comisidén Estatal de los

Derechos Humanos, invitan al curso en linea “aproximacion a los Derechos Humanos”, para lo

cual le solicito se registre el nimero de personal de su drea de acuerdo a lgppexa, a ma’ls@dar
; . S sy o TLAXCALA
el dia 18 del presente mes y afio, de acuerdo al cronograma anexo. T

=

=Y
Sin otro particular, estoy a sus 6rdenes para cualquier duda o aclaracién| R D
D1REcc1oN,DE SUPERVICION
CONTROLYAUDITORIA
’_ — ——
e & fON™ et 46,2023
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Curso en Linea

Aproximacion a los Derechos Humanos
del 23 de octubre al 4 de noviembre

# personal para

Area Personal curso
Despacho 8 (74
Administrativo 19 /)
Juridico © 17 F
Modernizacion - 17 74
Supervision 36 /5
Total 97

50|cupo para curso

Nota: registro 16 al 18 de octubre
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TLAXCALA
UNA NUEVA HISTORA SFP/10/23/DA-893
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 18 de octubre de 2023

ASUNTO: Programacién de capacitacion

LICENCIADA ROXANA GARCIA HERNANDEZ
DIRECTORA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
DE LA OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNQ

- PRESENTE

Por este conducto le envi6é un cordial saludo, al mismo tiempo en relacién con su oficio
DDO/564/04/2023, referente a la Programacién de Capacitacién 2023, anexo le remito el
Formato de Registro, de manera impresa y digital al correo direccién-do.omg@hormail.com,
debidamente requisitado con los nombres del personal de esta Secretaria y los cursos que

tomaran correspondiente al mes de noviembre.

Sin otro particular, agradezco anticipadamente su atencién. :'
i
| - f
ATENTAMENTE .\, ey
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T (gmIT S Vo
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CLAUDIA'U ‘ SE!EFIGHEZ NCIO
- HmTRﬁ\TNA
INEC i ‘w DIRECTORA ADMINISTRATIVA"
DESPACHODELAS. . \RiA|

c.c.p. Licenciada Eréndira Olimpiz Cova Brindis.-. Secretarfa de la Funcién Publick-, Pars su conocimiento.
c.c.p. Expediente.
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JONO /e VeN
DIRECTORES Y JEFES DE BEPAR%AMENTO ADMINISTRATIVOS
DELAS DIFERENTES DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA
PRESENTE
Con fundamento en la Ley Orgdnica de la Administracion Publica del Estado
de Tlaxcala, de fecha 04 de septiembre del 2021, en los arliculos 72 y 73
fracciones IX y XXl hago de su conocimiento que, para llevar a cabo la
validacién o actualizacién de su estructura para el afio 2024 (me refiero al
organigrama gue cuenfan con sello v firma del administrativo v titular de cada
dependencia o enfidad, validacién de la Oficiciia Mayor de Gobierno, visto
bueno-de ia Secrea‘c;ia de la Funcién Piblica y la autorizaclén de la Titular del
Ejecutivo), deberd presentar anexo su Proyecto de Reglamento Interior.

Lo anterior a fin de confar conla dlineacién comrecta entre estructura orgénica
y normatividad. :

Cualquier duda comunicarse con la jefa del Departamento de Qrganizacion y
Métodos de esta Direccién, la C. Estefania Femdndez al teléfono 2464652960
ext. 3173.

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saiudo.

ATENTAMENTE
TLAXCALA, TLAX., . _E:QQCTUBRE DE 2023

DIRECTO

c.c.p. Ramiro Vivanco Chedmui - Oficial Mayor de Gobiemo. Para su superior conocimiento
¢.c.p. Erendira Olimpia Cova Brindis - Secretaria de la Funcién Publica. Para su conocimiento
c.c.p. ARCHIVO

Av. Vicente Guerrero #51, Esq. Con Boulevard Marlano Sénchez S/N xR hd R
Col. Centro, Tlaxcala, Tlax,, C.P. 90000 - TR
Tel: 2464652060 Ext. 3170y 3173
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TLAXCALA

OFICIO DDO/1682/10/2023

ASUNTO: Reprogramacion de curso.

CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

En seguimiento a la programacion anual 2023, informo a usted que los cursos
denominados “Power Query en Excel” y “Felicidad en el frabajo” programados del
06 al 10y de! 13 al 17 de noviembre de 2023 respectivamente, se reagendaran para
el ejercicio 2024, lo anterior a razén del cieme del ejercicio fiscal 2023, para lo cudl
se enviard de manera puntual oficio con la nueva fecha de imparticién. Por tal

motivo solicito a usted, avisar al personal previamente registrado.

Agradeciendo de antemano su comprensidn y apoyo, aprovecho la oportunidad

para enviarie un cordial saludo.

ATENTAMENTE
TLAXCALA, TLAX., A 3 DE NOVIEMBRE DE 2023

—

ROXANA GARCIA HERNANDEZ
DIRECTORA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

¢.c.p. RAMIRO VIVANCO CHEDRAUI. - OFICIAL MAYOR DE GOBIERNQ. - Para su supericr conocimiento. - Presente,

4)‘"

c.c.p. ARCHIVO

RGH/IRMG/emp

Av. Guerrero #51, Esq. Con Boulevard Mariano Sénchez S/N . _

Col. Centro, Tlaxcala, Tlax., C.P. 50000 - OMG
Tel: 2464652960 Ext. 3171y 3172 N
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA
OFICIO DDO/1718/11/2023.

ASUNTO: Reprogramacion de curso.

CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

Fn seguimiento a la Programacién Anual 2023, enviada previamente,
informo a usted que, el curso denominado “Seroridad avanzando juntas” se
impartira del 27 de noviembre ai 01 de diciembre del presente afio, en un horario
de 10:00 a 13:00 horas, en las instalaciones de esta Direccidn, ubicadas en Calle
Guerrero No. 51, Esq. Blvd. Mariano Sanchez $/N, Col. Centro, Tiaxcala, Tlax.

Para concluir el proceso de inscripcion, favor de enviar por oficio los
siguientes requisitos a mdés tardar el dia martes 14 de noviembre de! afio en curso:

Copia de acta de nacimiento.

CURP reciente.

Copia de comprobante de domicilio, no mayor a 3 meses de
antigledad.

Copia INE.

Copia de comprobanite de Ulfimo grado de estudios.

2 fotografias de tamafo infantl a color o blanco y negro
{indispensable impresién en papel fotogrdfico).

YVV VYVYV

Asi mismo, solicito a usted brinde las facilidades necesarias al personal a
capacitarse, para que se presente a las 9:45a.m., € iniciar de manera punfual.

Sin mds por el momento aprovecho la ocasién para enviarle un cordial

saludo.
ATENTAMENTE
TLAXCALA, TLAX., A 07 DE NOVIEMBRE DE 2023
2 |54 A ’_._", 7
F, NS ROXANAGARBIBAERNANDEL
B O W AT PN
UL e | DIRECTORA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

C.C.P. RAMIRO VIVANCO CHEDRAUI. - OFICIAL MAYOR DE GOBIERNO. - Para su superior conocimientc. - Presente -

c.c.p. ARCHIVO

RGH/JRMG/emp.

Av. Guerrero #51, Esq. Con Boulevard Mariano Sanchez S/N

Col. Centro, Tlaxcala, Tlax., C.P. 30000 - \ A OMG
Tel: 2464652960 Ext. 3171y 3172 e '
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA
SFP/11/23/DA-943
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 14 de noviembre de 2023

ASUNTO: Registro a Curso
E

LICENCIADA ROXANA GARCIA HERNANDEZ
DIRECTORA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
DE LA OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO
PRESENTE

Por este conducto le envié un cordial saludo, al mismo tiempo en relacién a su circular DDO-
1718/11/2023, referente al curso “Sororidad avanzando juntas™ que se impartira del 27 de
noviembre al 01 de diciembre del presente afio, anexo le remito el Formato de Registro, de
manera impresa y digital al correo direccién-do.omg@hormail.com, debidamente requisitado

con el nombre del personal de esta Secretaria, asi como copia de la documentacidn solicitada.

Sin otro particular, agradezco anticipadamente su atencién.

SRENTAMENTE oS
A SRS Dy,
SUFRAGIO EFECTIVG. NO REELECGION 7.
T ‘ = %@#ﬁ‘z—.

3 %W‘%W §

r r #X y— - GOBIERNODELEDO. DEEl(.)AXC’r\LA
[ CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ, POPEREECTIS gy
e 4 DIRECTORA ADMINIST COION ADMINISTRATIVA
| DIRECCIOM ARROLLO | &
' DRGANIL Lu?_f_\.};).

B

#2 14

c.c.p. Licenciada Eréndira Olimpia Cove Brindis.-. Secretaria de la Funcién Piiblica.-. Para su conocimiento.
c.o.p. Expediente,

L * SECRETARIA DE LA FUNCION

Ex Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitlan Tlaxcala

Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 seamyeramsronia PUBLICA




SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
DIRECCION ADMINISTRATIVA

Gonzalez

Funcidén Priblica

Modernizacién de
la administracién
Plblicay
Participacion
Social

Supervisar ¥ evaluar permanentemente los
tramites y servicios que ofrecen las
dependencias y entidades del Gobierno
Estatal a la ciudadania, promoviendo la
transparencia ¥ la mejora
continua;Coadyuvar en la elaboracién y
actualizacion de los lineamientos y
recomendaciones de carcter técnico para
el desempefio del control interno en
dependencias y entidades,Constituir,
capacitar, asesorar, dar

seguimiento, apoyar y evaluar a los
comités ciudadanos de control y vigilancia
encargados de supervisar {a ejecucion de
obras, acciones, servicios o programas

REGISTRO A CURSOS
DIRECCION .
DEPTO AL QUE ANTIGUEDAD
No. NOMBRE DEPENDENCIA PERTENECE PUESTO FUNCIONES EN EL PUESTO |[CORREO ELECTRONICO
1|Micaela Corte Zacapa Secretaria de la Direccion de Jefa de I afio 6 meses |mcorte.sfp@tlaxcala.gob.mx
Funcién Publica Modernizacion de |Departame .
. . . Impulsar y dar seguimiento al
la administracién [nto - L
Piblicay szc__::aﬂo de las oc:mmn_cwom de .
Ry transparencia y de acceso a la informacién

Participacion cxirs .

Social publica por parte de m%@s@o:o_mm y
entidades, Promover la mejora permanente
en procesos de atencion ciudadana y
prestacion de servicios plblicos, Promover
la constitucién de comités ciudadanos de
control y vigilancia en los municipios,
Capacitar y asesorar, en materia de control
y evaluacion social, al personal servidor
plblico federal, estatal y municipal.

2|Fernando Jarek Zamora Secretaria de la Direccidn de Director 8 afios

fzamora.sfp@tlaxcala.gob.m»
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA SFP/11/23/DA-944
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 14 de noviembre de 2023

ASUNTO: Programacién de capacitacién

LICENCIADA ROXANA GARCiA HERNANDEZ
DIRECTORA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
DE LA OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO

- PRESENTE

Por este conducto le envié un cordial saludo, 2l mismo tiempo en relacidn con su oficio
DDO/564/04/2023, referente a la Programacién de Capacitacion 2023, anexo le remito ¢l
Formato de Registro, de manera impresay digital al correo direccién-do.omg@hormail.com,
debidamente requisitado con los nombres del personal de esta Secretaria y los cursos que

tomardn correspondiente al mes de diciembre.

Sin otro particular, agradezco anticipadamente su atencidn.

X
Wepine®

«  GOBIERNO DEL EDO. DE TLAXCALA
1 PFDER EJECUTVO
DE LA FUNCION PUBLICA
N ADMINISTRATIVA

c.cp. Licenciada Eréndira Climpia Cova Brindis.-. Secretaria de 1a Funcién Pablica.-. Para su conocimignto.

c.c.p. Expediente.
CMSAth. 2
£x Rancho la Aguanaja 5/N San Pablo Apetatitlan Tlaxcala 7 SECRETARIA DE LA FUNCION
‘Pel. 2464650900 extensiones 2103 ¥ 2104 UNA HUEVA HISTOREA PU BL'CA
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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
DIRECCION ADMINISTRATIVA

REGISTRO A CURSOS
DIRECCION/ )
DEPTO AL QUE ANTIGUEDAD
No. NOMBRE DEPENDENCIA PERTENECE PUESTO FUNCIONES EN EL PUESTO |CORREQ ELECTRONICO
1|Rocio Escalona Secretaria de la Departamento de{Jefa de 1 afio roescalona. sfp@tlaxcala.gob.mx
Hernédndez Funcién Pablica Control, Departamento ) . .
Evaluacién y Oooa.qu y Sm__.E. la mv__om.na_.g de
Mejora de la muqmsm.B.m n_.o mm:.am y =m=m.zo wEE._on
Gestitn Puiblica que ﬁ.mdﬁ.:m identificar posibles mejoras o
deficiencias en procesos, programas,
tramites, Asesorar y capacitar en la
elaboracién de los cédigos de Etica y
Cédigo de Conducta en las dependencias
estales y municipales,Realizar evaluaciones
al desempefio a los servidores piiblicos ¥
elaborar los informes.
2|Aline Alvarado Meza Secretarfa de la Departamento deJefa de Oficina |Recepcionar quejas y denuncias en contra 1 afio a.alvarado.sfp(@itlaxcala.gob.my
Funcién Piblica Control, de servidores ptiblicos del Gobiero del
Evaluacion y Estado a través de llamada telefonica,
Mejora de la codigo QR, oficio, buzén, correo
Gestion Piiblica electronico y facebook, remitir oficios y
dar seguimiento, llevar a cabo las sesiones
de Comité de Quejas y Denuncias.
3|Maria Melisa Ramirez Secretaria de la Departamento de|Analista ) . 18 afios
Cabrea Funcién Piblica Contraloria >momo.§ y dpoyar, a ﬁ_c_m:wm. mtceran ._n,.m
Social y oowmnﬁwm a.m Qmmmndm_o municipal, QWB:%
Transparencia comunitarios y ooEH.a.m ao. cg.m.m“ asi como
otras figuras de participacion ciudadana
estatales o municipales; Promover la
constitucién de comités ciudadanos de
controi y vigilancia en los municipios, asi
como brindar capacitacién, asesoria,
apoyo, evaluacién y seguimiento en obras,
¥ servicios o programas financiados con
recursos federales o estatales. cotrasocial@hotmail.com
4|Leonor Azalia Pérez Secretaria de la Despacho Jefe de seccién [Recibir documentacién oficial de las 30 afios

Leyva

Funcion Publica

B

dependencias, capturar y designar folio
para las direcciones, archivar

documentacion oficial.

azalia712010@hotmail.com
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA
OFICIO DDO/1748/11/2023

ASUNTO: Aplicacion de Evaluacion del Desempefio 2023.

ERENDIRA OLIMPIA COVA BRINDIS
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

Con el fin de coadyuvar a una administracién éfica y eficiente, la Oficialia Mayor
de Gobierno, ha disehado el Sistema para la Evaluacion del Desempefio, método
que servird para conocer el potencial del personal servidor plblico a su cargo, los
resultados los podrd ufilizar como una heramienta, para generar un progroma de
capacitacién y reconocimiento al personal servidor pdblico.

Por lo anteriormente expuesto envio a usted, el acceso al sistema e ingresar a la
“Evaluacién del Desempefio 2023", que podrd descargar, mediante el mgmenfe
enlace https://forms tlaxcala.gob.mx/index.php/evaiuacion-de-desempeno é QR:

Agradeceré se haga la coordinacién con los directores,
jefes de departamento o jefes de drea, que conforman
su  estructura  orgdnica, quienes deberdan evaluar
personalmente a todo servidor publico a su cargo con
plaza de confianza, base y honorarios a excepcién de la

persona fitular de la dependencia o entfidad, con fecha
limite el dia 27 de noviembre presente afio.

Sin ofro particular, aprovecho la oportunidad para
enviarle un cordial saludo y quedo atenta a cualquier
duda.

ATENTAMENTE
TLAXCALA, TLAX., A 13 DE NOVIEMBRE DE 2023

/ J-’ 7
ROXANA'SARCIA HERNANDEZ
DIRECTORA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

€.C.p. RAMIRO VIVANCG CHEDRAUI. - OFICIAL MAYOR DE GOBIERNO. - Para su supetior conocimiento, - Prosente,
¢.C.p. ARCHIVO
RGH/JRMG/emp.

Av. Guerrero #51, Esq. Con Boulevard Mariano Sénchez 5/N
Col. Centro, Tlaxcala, Tlax., C.P. 90000 2 OMG
Tel: 2464652960 Ext. 3171y 3172

it .-_‘.__v_.“?'. 9:“...& . ‘. \‘ﬁ 3 ','-‘. i 'i_.'". '.. e I_v - -.-_ ; .._ g Sde 1

e Lo X 7
e

e L L R S e Sl mmhiii,



’ \ Beach Volleyball

v TL :&X c ALA ‘ World Chmpionships

UNA NUEVA HISTORIA

TLAXCALA 2023
4 ‘ mwe

Circular DD0O-001/01/2023

DIRECTORES Y JEFES DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVOS
DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS Y ENTIDADES

DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA

PRESENTE

En seguimiento a la circular DDO/0%/2022 y en base a fa Ley Organica de la Administracion
PUblica del Estado de Tiaxcala, de fecha 046 de sepliembre det 2021, enlos Articulos 72y 73
Fraccion IX, me permito solicitar a usted, envie a mas tardar &l dia viernes 06 de enero por
oficio de manera impresa y digital ia estructura funcional {organigrama completo) de su
Dependencia o Entidad con las siguientes caracteristicas:

Generar la estructura funcional en el formalo que proporcionq le Direccién de

Desarrollo Orgclnizacwnal misro que puede solicitar al correo electrénico Gl

Desglosar todos Ios puesios de acuerdo a la plantiia validada 2023 por la Direccidn

de Recursos Humanos vy siguiendo la estruciura organica validada por esta Direccion,

plasmando direcciones, deparfamentos y oficings a la gque perienecen todos los

servidores publicos, desde el nivel mds alto hasta el mds bajo.

Coalocar el nombre completo del servidor poblico en ia estructurg, asi como su puesto

de acuerdo ala plantilla {Puesto con el que cobra).

Firmar de manera autdgrafa y con sello del Director o Jefe de Deparfamento

Administrativo, asi como del titular de la Dependencia, de acuerdo al disefio

proporcionado, sin cambiar colores ¢ figuras de los cuadros correspondlenfes alas

firmas.

Mantener el documento en formato de hoja carta.

De acuerdo al tamarfio de su estructura, puede desglosar por unidad administrat

en hojas consecutivas, siempre y cuando se respete el formato proporcionado. )

Anexar la plantila de personal 2023 validada para su cotejo \ On) f)/
N

e

\

N\

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

e ATENTAMENTE .

(%ALQH G DE §NERO DE 2023 e 3 PFE n%}uﬁ
A

OFICIALLA MAYOR DE

_______________ GUBIEXNG
. N
DIRECCION DE R A bU
DESARROLLO Bl GD
ORGANIZACIONAL DIRECCION ADMINISTRATIVA

ALMA LUZ VILLEGAS POZAS b =
DIRECTORA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

c.c.p. Ramire Vivanco Chedraui - Oficial Mayor de Gobiemo. Para su superior conocimignto
c.C.p. ARCHWVO

ALVP/NEFL % o M ‘3
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El gobierne del Estado, a través del Instituto del deporte de Tlaxcala, de conformidad con lo
previsto con los articulos 12, 14 fracciones V inciso a y V1, 19 fraccion XI y 74 de la Ley de
Cultura Fisica y Deporte para el Estado de Tlaxcala, de los articulos 15 y 20 del Reglamente
Interior del Instituto del Deporte de Tlaxecala:

|
Campeonato Mundial
de Voleibol de Playa

TLAXCALA 2023

Convoca

A todas las dependencias de Gobiermo del Estado, Municipios y asi como activadores fisicos,
promotores de la salud y personas que se dediquen a promover la activacion fisica, a
participar en la  capacitacion que expondri el tema “BASES DEL
ACONDICIONAMIENTO FISICO” la cual se llevara a cabo bajo las siguientes:

BASES

1.-Fecha y Hora

¢ 6 horas virtuales (mediante la plataforma Zoom) dias 16, 17 y 18 de agosto 2023 de 09:00 a
11:15 am,

* 6 horas presenciales (en el Instituto del Deporte de Tlaxcala) 21 de agosto 2023 de 09:00 a
15:00 hrs.

e |2 hrs, de duracidn,

2.- Lugar

e Se llevard a cabo de dos modalidades:
¢ Modalidad virtual por la plataforma Zoom.
» Modalidad presencial en las instalaciones del Instituto del Deporte de Tlaxcala.

3.~ Inseripcién

Quedard abierta a partir de la publicacion de la presente convocatoria, cerrdndose el dia 11 de agosto
2023.

4.- Requisitos

Realizar pre-registro en formulario: https://forms.gle/&xI. SocZoFTtWh2fb7
Ultimo grado de estudio certificado

Ultima capacitacién o certificacion que haya obtenido o cursado (opcional)
CURP

INE

Los documentos solicitados deberén presentarse en copia y en un folder color manila o amarillo.

Prélongacidn Republica dol Brawil S/
Tetla de |a Selidaridad C.P. 90330
Tk (01 247) 412 05 35 / 412 08 38

hitps:/idettlaxeolo.gob.mx
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DIRECCION DE RECURSOS
MATERIALES, SERVICIOS
GENERALES FINMUEBLES

INA MUEVA HISTORIA

OFICIO CIRCULAR,
ASUNTO: El gue se indica.
Tlaxcala de Xicoténcatl., a 29 de diciembre de 2022.

TITULARES Y DIRECTORES ADMINISTRATIVOS DE LAS DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION ESTATAL.
PRESENTES.

A través de la presente la Direccion de Recursos materiales, servicios generales e
inmuebles hace de su conocimiento que el primer periode del proceso de desincorporacion
de los bienes muebles de las dependencias y entidades de la administracidon centralizada
del Gobierno del estade, iniciara con la recepcion de las solicitudes del 11 al 31 de enero
del 2023 en un horario de las 8:00 a las 15:00 horas. Las solicitudes a que se hace
referencia deberan de estar acompafiadas de los formaios 1,2 v 3 debidamente requisitados
con la informacion gue se solicita en gada uno de ellos, mismos gue seran proporcicnadns
por esia Direccidn, asi como el archivo fotografico que corresponda tanto impreso como en
forma electrénica.

Se considera importante resaltar que para los casos en [os cuales apliquen las pdlizas de
la Companiia Aseguradora tratandose de bienes muebles (automdéviles y maquinaria)
asignado a las entidades estatales y paraesiatales de {a Administraciéon Piblica, para el
caso de siniestros gue ocurran a los mismos y cuyo destino final sea causadoe por extravio,
roho o accidente y la baja sea promovida, invariablemente deberan remitir el expediente
integrado con la informacion estabiecida en los Lineamientos Generales para la Baja,
desincorporacion y destino final de los bienes muebles de gabierno de! Estado, mismos que
a la letra se citan:

“ARTICULO 13.- Para el caso de ios supuestos seflalados en la fraccion IV del articulo 7 de los
presentes linsamiantos, se deberd proceder de la manera siguients;

i. En caso de robo v extravio, la Dependencia o Entidad debera presentar la denuncia
correspondiente ante el Agente del Ministerio Pablico investigador competente, a través del
servidor publico que tuviera bajo su resguardo ef bien;

Il En caso de extravio, robo o accidente, la dependencia o entidad presentard a la Direccion
un acta administrativa de hechios gue elaborard ef servidor ptiblico responsable delf resguardo
del bien, con auxilic de la Direccion Administrativa o su equivalente v dos testigos de
asistencia_En el acfa se hard constar, de manera pormenorizada. la desaparicién, deteriaro,
imposible recuperacién y/o reparacion o destruccion involuntaria del mismo;

ill. Tanto el servidor pablico encargado de efaborar el acta como aquelfos que intervengan en

la misma, manifestardn bajo protesta de decir verdad los indicios gue se tengan del hecho

o

£

CALLE XICOHTENCATL No. 57 ACXOTLA DEL RIO, TOTOLAC, TLAX. C.P. 90160 Tel. 246 465 09 00 EXi. 1822
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TLAXCALA

UMA NUEYA HISTORIA
SEP/11/23/DA-1029.

San Pablo Apetatitién, Tlaxcala, a 30 de noviembre de 2023.
ASUNTO: Transferencia Primaria.

ANA MARIA LETICIA VERA ORTEGA ,
DIRECTORA DE SUPER’VISION, FISCALIZACION,
CONTROLY AUDITORIADE LA SFP. TLAXCALA

PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, asi mismo en atencion a su oficio
TfDSFCA/CAI2023-11-261, mediante el cual solicita la recepciéon de dieciséis cajas de
archivo que contienen 175 legajos de la direccion de SUPERVISION, FISCALIZACION,
CONTROL Y AUDITORiA DE LA SFP. correspondientes a los afios 2018-2020, le informo
que resultado de la revision fisica de los inventarios se programa Su irasferencia para ¢l dia 4

de diciembre del presente,

Sin otro particular, quedo a sus ordenes.

é«%’ SFP .- %

- "XCALA

AT
:\l:’i - b mi gy ‘a!’,‘
ATENTAMENT E.piReCCion ADMINISTRATIVA

GTIVO. NO REELECCION.
o, TR

c.c.p. Expediente.

c.c.p. Claudia Munive Sanchez. Dirsctora Administrativa. Para su conocimienta.
c.c.p. Eréndira QOlimpia Cova Brindis-Secretaria de la Funcitn Piblica. Para su conocimiente
JAMC.

Ex Rancho 1a Aguanaja S/N San Pablo Apetatitian Tiaxcala a r SECRETARiA DELA EUNCION

Tel. 2464650000 extensiones 2103y 2104 sus woeeamsvons  PUBLICA
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA
SFP/11/23/DA-1030.

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 30 de noviembre de 2023.
ASUNTO: Transferencia Primaria.

ROCIO ESCALONA HERNANDEZ _
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL, EVALUACION
Y MEJORA DE LA GESTION PUBLICA DE LA SFP. TLAXCALA

PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, asi mismo en atencién a su oficio
SFP/DMAE/OF-11-23/1428, mediante el cual solicita la recepcion de dos cajas de archivo
que contienen 106 legajos del DEPARTAMENTO DE CONTROL, EVALUACION Y
MEJORA DE LA GESTION PUBLICA DE LA SFP. correspondientes al afio 2020, le
informo que resultado de la revision fisica de los inventarios se programa su trasferencia para
el dia 6 de diciembre del presente,

Sin otro particular, quedo a sus ordenes. % SFP %‘ |
U T ~ *YCALA
~

'I w{' ljf \’ 67_,“‘ J.

i

ISTRATIVA

—

ATENTAMENTE.
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION.

JOSE ANTONIO MORALES CHE.
DEPARTAMENTO\DE ARCHIVO, SFP.

c.c.p. Expediente.

¢.¢.p. Claudia Munive Sinchez. -Directora Administrativa. Para su conocimiento.
c.¢.p. Eréndira Olimpia Cova Brindis-Secretaria de ln Funcidn Piblica. Para su conocimiento
JAMC.

Ex Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitlan Tiaxcala =
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 una nueva warena PUBLICA
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. TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

"TLAXCALA SFP/10/23/DA-879.

M09 \ San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 12 de octubre de 2023.
|

=1 D \J ASUNTO: Capacitacion Archivistica.
DRECCIGIARY INISTRATIVE

MARIA ESTELA ALVAREZ CORONA
TITULAR DE LA SECRETARIA DE BIENESTAR TLAXCALA
& PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, en atencién a su oficio SB/ACA/006-2023,
solicitando capacitacion sobre procesos de Digitalizacién de Documentos Institucionales, me
permito comunicarle que personal del Departamento de Archivos de esta Secretaria, le brindara
capacitacion archivistica en “Digitalizacion Documental (Acuerdo Normativo 003/AGN)" €l
dia 20 de octubre del afio en curso, €n un horario de 10:00 a 13:00 horas. En las instalaciones
de la Secretaria de Bienestar Tlaxcala, SB.

Sin otro particular, quedo a sus ordenes.

ATENTAM
= SUFRAGIO EFECTIVO.

EEEC

GOBIERNO DEL #)/0. DE TLAXCALA
PODEREJECUTIVO
EIZEFTE LAFUNCION PUBLICA
ERENDIRA OLIMPIA CQVA BRINDIS
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

-

c.cyl. Expediente
CNIS/jaine.

c§ Claudia Munive Sanchez. -Directora Administrativa. Para su conocimiento.

\
'Y

SFP

Ex-Rancho !a Aguanaja S N San Pablo Apetatitlin Tlaxcala SE-CRETAREA DE LAFU NCIO!
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 wunnusvassronis PUBLICA
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

SFP/10/23/DA-849.

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, 2 3 de octubre de 2023.
ASUNTO: Capacitacion Archivistica.

DAVID JHOVANY MUNOZ COLON
““TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DE LA
- UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TLAXCALA
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, en atencién a su oficio UTREP/076/2023,
solicitando capacitacién sobre “Archivos”,-me permito comunicarle que personal del
Departamento de Archivos de esta Secretaria, le brindara capacitacion archivistica en “Gestion
Documental y Administracion de Archives" el dia 12 de octubre del afio en curso, en un
horatio de 10:00 a 13:00 horas. En las instalaciones de la Universidad Tecnologica de
Tlaxcala, UTREP.

Sin otro particular, quedo a sus érdenes. ,@.‘ SEP %

TAYCALA

ATENTAMENTE ~ U]

.y INEZIISIDV

SUFRAGIO EFECTIVO. '. REELECCION, - 1 spmmisTrariva
\Q‘?; L -l ’ .

el
- (E'v

AT
i, N
3

SECRETARIA DE LA FUNGION PUBLICA

o .

c.of Claudia Munive Sanchez. -Directora Administrativa. Para su conecimiento.
cc.p. Expediente.

o £ SFP

Ex Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitlin Tlaxcala k. sE,CR ETAR‘A DE LA FUNCKSN
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 vaanueva msroma  PUBLICA
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UNA NUEVA HISTORIA
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SFP/010/23/DA-843.

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 03 de octubre de 2023.
ASUNTO: Aclaracion de Solicitud de Informacion.

JORGE LUIS AGUILAR ROMERO
SECRETARIO GENERAL DE LA JUNTALOCAL DE
CONCILIACION Y ARBITRAJE DE TLAXCALA

- PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, en atencién a su oficio 998/2023, mediante el
cual solicita el préstamo de los expedientes C.D.7.851/2011-3 y C.D.T.181/2012-3, hago de su
conocimiento que, motivado en la Reforma, Adicién y Derogacidn de diversos articulos de la
Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala, publicada en el Periodico Oficial No. 2
Extraordinario con fecha del 19 de junio del 2023 y con fundamento en su Articulo 97.

Articulo 97. Para el cumplimiento de su objeto, el AGHET tiene las siguientes atribuciones:

“VII. Autorizar, recibir y resguardar las fransferencias primarias y secundarios de los
documentos de archivo con valores primarios e histéricos producidos por los sujetos
obligados del Estado;”

Por lo cual dicha informacién no se encuentra a resguardo de esta Secretarfa, asi mismo los
tramites y servicios relacionados a la Consulta, Préstamo y/o Trasferencia Documental de los
fondos resguardados en el Archivo General e Histérico del Estado, AGHET deberan ser
solicitados ante dicho OPD. A través de su Directora General, la C. Iluzka Mejorada Palacios.
Sin otro particular, quedo a sus 6rdenes.
ATENTANMENTE.

SUFRAGIO EEE€TIVO,NO REECECCION.

/ )/

A== OBERNODELEDD, o F TLAXCALA
PODER EJECUTNC
ERE? OLIMPIA OVA BRINDISCRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

SECRETARIADE LAF [T\TCION PUBLICA.

c.c.p Claudia Munive Sanchez. -Directora Administeativa. Para su conocimiento.
c.cpy Expediente.

I 05 SFP

Ex Rancho la Aguanaja 5/N San Pablo Apetatitidn Tlaxcala % | SECRETARiA DELAFU NC]éN
Tel. 2464650900 cxtensiones 2103y 2104  oma wuzv misToRia PU LICA
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TLAXCALA

SFP/09/23/DA-823.
San Pablo Apetatitlén, Tlaxcala, a 26 de septiembre de 2023.
ASUNTO: Capacitacion Archivistica.

/HERIBERTO ANTONIO FLORES GARCIA
- DIRECTOR GENERAL DE LAADMINIS:IRACION DEL
PATRONATO DE LA BENEFICENCIA PUBLICA DEL ESTADO DE TLAXCALA
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, en atencién a su oficio APBPET/DG/OF-
192-2023, solicitando capacitacién sobre el “resguardo de archivos”, me permito comunicarle
que personal del Departamento de Archivos de esta Secretarfa, le brindard capacitacion
archivistica en “Gestion Documental y Administracién de Archivos" el dia 3 de octubre del
afio en-curso, en un horario de 10:00 a4 13:00 horas. En las instalaciones de la Administracién
del Patrorato de la Beneficencia Publica del Estado de Tlaxcala, APBPET.

Sin otro particular, quedo a sus érdenes.

~ ATENTAMENTE

i : ' PODER EJECUTI.
ERENDIRA OLIMPIA COVA BRINSELBETARIA DE LA FUNC:ON PUBLIGH

“c.c.p. Claudia Munive Sanchez. -Directora Administrativa. Para su conocimiento.

c.gp. Expediente.
?tjamc. s

Ex-Rancho la Aguanaja S N San Pablo Apetatitlin Tlaxcala F SE'CRETAR!A DE LA FUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 una sueva wisronn_ PUBLICA

—
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. TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

SFP/09/23/DA-818.
San Pablo Apetatitlén, Tlaxcala, a 22 de septiembre de 2023.
ASUNTO: Capacitacién Archivistica.

JUAN MANUEL LEMUS PEREZ
5 DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DE

CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TLAXCALA
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, en atencién a su oficio D.G./710/2023,
solicitando capacitacion en materia de archivos, me permito comunicarle que personal del
Departamento de Archivos de esta Secretaria, le brindara capacitacién archivistica en “Gestién
Documental y Administracion de Archivos" el dia 29 de septiembre del afio en curso, en un
horario de 10:00 a 13:00 horas. En las instalaciones de la Instituto de Capacitacion para el
Trabajo del Estado de Tlaxcala, [CATLAX.

Sin otro particular, quedo a sus érdenes.

- ATENTAMAENTE _*lin,

SegpiEet
SUFRAGIO EFECTIVO.]NO R@LE@ ; :;;

Qe
_——( |V OBIERNO DELEDO. DE TLAXCALA
. . PODER EJECUTO
& " coEve(A DE LA FUNCION PUBLICA
ERENDIRA OLIMPIA COVA BRINDIS
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

cglp. Expediente.
N S/jamc.

o

c.}c{: Claudia Munive Sinchez. -Directora Administrativa, Para su conocimiento.

SFP

SECRETARIA DE LA FUNCION

Ex-Rancho la Aguanaja S N San Pablo Apetatitlén Tlaxcala -
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 UNA MUEVA HISTORIA PUBLICA
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SFP/09/23/DA-796.

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 13 de septiembre de 2023.
Vi \ ASUNTQ: Capacitacién Archivistica.

MAXIMINO HERNANDEZ PULIDO

COMISIONADO EJECUTIVO DEL

SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA
- PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, en atencion a su oficio
CESESP/SYA/4C.22/0862/2023, solicitando capacitacion en diversos temas de archivos, me
permito comunicarle que personal del Departamento de Archivos de esta Secretaria, le brindara
capacitacion archivistica en los temas solicitados en el sig. Calendario de sesiones:

i Temas " Fecha | Horario
1. Normativa de archivos
2. Gestion documental 20/09/2023 | 9900~ 15:00
I 3. Administracion de archivos horas
4. Sistema institucional de archivos
5. Instrumentos de control archivistico 27/09/2023 | 09:00 - 15:00
6. Elaboracion del Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) horas
l 7. Elaberacién de Programa Anual de Capacitacion Archivistica (PACA)
[ 8. Procesos técnicos de archivo de tramite 04/10/2023 09:00 — 15:00
9. Proceso técnico de archivo de concentracion horas
¥ 10. Valoracién documental
| 11 Proceso de eliminacién de Documento administrative de consulta 11/10/2023 £SO
| inmediata | horas B

Proximas a realizar en la Sala de Juntas de {a Comisionado Ejecutivo del Sistema Estatal de
Seguridad Publica, CESESP.

Sin otro particular, quedo a sus érdenes.

ATEN T;Y'M EN; % ,
SUFRAGIO EFECTIVO!NO REELECCION - =
.y /G JBIERNO DELEDO. DE TLAXCALA
——— - PODEREECUTNG
ERENDIRA OLIMP

NCION PUBLICA

Ft\ COVA BRIEGERISRIA DE LA FUNCION PUBLICA
SECRETARIA DE LA g

¢.c.p. Claudia Munive Sénchez. -Directora Administrativa, Para su conocimiento.
c.c,p. fExpediente.
CMS/jamc.

=g

¥ SECRETARIA DE LA FUNCION
Tel, 2464650900 extensiones 2103 y 2104 eun wosvamstoma PUBLICA
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

SFP/09/23/DA-785l.
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 7 de septiembre de 2023.
ASUNTO: Capacitaciéon Archivistica.

“ JOSE NOE ALTAMIRANO ISLAS
SECRETARIO DE TRABAJO Y COMPETITIVIDAD
-~ DEL GOBIERNO DE TLAXCALA
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, en atencion a su oficio STyC/0607/2023, por
el cual solicita capacitacién en materia de archivo, me permito comunicarle que personal del
Departamento de Archivos de esta Secretaria, le brindard capacitacién archivistica en
“Implementacion del Sistema Institucional De Archivos” €l dia 11 de septiembre del afio en
curso, en un horario de 9:00 a 13:00 horas. En las instalaciones de la Secretaria de Trabajoy
Competitividad del Gobierno de Tlaxcala, STyC.

Sin otro particular, quedo a sus 6rdenes.

ATENTAMENTE
' SUFRAGIO EFECTW{Q. NO REE
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ERENDIRA OLIMPIA COVA BRINDIS
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
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se.e.m Claudia Munive Sénchez. -Directora Administrativa. Pera su conocimiento.
c.ep. Expedignte,
F- Sfame. \
1'_'
N

s SFP

Ex Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitlin Tlaxcala % F SE,CRETARfA DE LA FUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 una msramsrona PUBLICA




.

TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

SFP/08/23/DA-T31.

San Pablo Apetatitl4n, Tlaxcala, a 10 de agosto de 2023.
ASUNTO: Capacitacién Archivistica.

2Kk
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T dxlqA_LA

TEODORO ESPINOSA RODRIGUEZ = 073
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ARCHIVO R

= DE LA SECRETAR{A DE MOVILIDAD Y TRANSPORTE ~ * — CisiD
PRESENTE. CIRZCCION ADMINISTRAT VA

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, en atencién a su oficio
SMyT/DA/2023/VII1/034, solicitando capacitacién en materia de archives, me permito
comunicarle que personal del Departamento de control de Archivos de esta Secretaria, le
brindaré capacitacién archivistica en “Expurgo, Depuracién y Digitalizacién Documental” el
dia 18 del mes en curso, en un horario de 10:00 « 13:00 horas. En las instalaciones del
departamento de archivos del SMyT.

Sin otro particular, quedo a sus ordenes.

ATENTAMENTE.
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION.
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ERENDIRA OLIMPLA COVA BRINDIS. - /M PUELCA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.

amc.

Stcp. Claudia Munive Sinchez. -Directora Administrativa. Para su conocimiento.
icg Expediente.
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

SFP/06/23/DA-646.

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 27 de junio de 2023.
ASUNTO: Capacitacién Archivistica.

MONICA YAZMIN JIMENEZ GUTIERREZ
COMISION ESTATAL PARA LA PROTECCION
CONTRA RIESGOS SANITARIOS DEL ESTADO DE TLAXCALA

PRESENTE.

Qirva este medio para enviarle un cordial saludo, en atencién a su oficio
COEPRIST/UT/022/2023, solicitando capacitacién en materia de archivos, me permito
comunicarle que personal del Departamento de Archivos de esta Secretaria, le brindara
capacitacién archivistica en «Elaboracion de Instrumento de Control de Archivos: Cuadro
General de Clasificacién” el dia 3 de julio del afio en curso, en un horario de 10:00 a 13:00

horas. En las instalaciones de la Comision Estatal para la Proteccion Contra Riesgos Sanitarios
del Estado de Tlaxcala, COEPRIST.

Sin otro particular, quedo a sus 6rdenes.

2005, SFP 2
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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

¢c.ep Claudia Munive Sanchez. -Divectora Administrativa. Para su conocimiento.
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TLAXCALA

-— UNA NUEVA HISTORIA
472 SFP S
S TE AXCALA
SFP/06/23/DA-629.
M JL - San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 19 de junio de 2023.
INECix3ID
oireCEGNROMNISTRATIVA | ASUNTO: Aclaracién de Solicitud de Informacién.
/PAMELA POPOCATL SANDOVAL
DIRECTORA DEPRECURSOS HUMANOS
- DE LA OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO
PRESENTE.
Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, en atenciébn a sus oficios
OMG/RH/RL/ARCHIV0/2114/2023, OMG/RH/RL/ARCHIV0/2142/2023,

OMG/RH/RL/ARCHIVO/2116/2023 ¥ OMG/RH/RL/ARCHIVO/2301/2023, mediante los
cuales solicita el préstamo de diversos expedientes personales de ex funcionarios publicos,
hago de su conocimiento que con fundamento en Art. 73 Fraccién IV de la Ley Orgénica de la
Administracién Publica, es facultad de la Oficialia Mayor de Gobierno:

IV “Administrar y coordinar las acciones de recopilacién y conservacion de Archivo General
del Estado .

Por lo cual los tramites ¥ servicios relacionados a la Censulta, Préstamo y/o Trasferencia
Documental de los fondos resguardados en el Archivo General del Estado deberan ser
solicitados ante el Despacho del Oficial Mayor de Gobierno.

Sin otro particular, quedo a sus ordenes.

N SEFERNO DELEJ0 OF TLAXCALA

ERENDIRA OLIMPIA\COV EJECUTIVD
EEA FUNGIOR
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA - I PUBLICA

gcp Claudia Munive Sanchez. -Directora Administrativa. Para su conocimiento.
'q.c.p. Expedielte.
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NUMERO DE OFICIO 0MGIRHIRLIARCHIVO!2114!2023.

ASUNTO:-SOLICITA EXPEDIENTE LABORAL.

LIC. ERENDIRA OLIMPIA-COVA BRINDIS.
$ECRETARIA DE LAFUNCION PUBLICA
PRESENTE.

Por este conducto solicito atentamente gire instrucciones a quien corresponda para gue sé remita a
la brevedad posible a esta Direccién de Recursos Humanos de Ia Oficialia Mayor de Gobierno, el
expediente laboral del C. ENRIQUE SILVESTRE TORIZ MUNIVE, ya que en el afio de 2018 fue

o~ transferido al Archivo General del Estado.

Asi mismo solicito 1as néminas originales del habilitado 30 correspondiente al pago de prima
vacacional (12. Quincena de mayoy 12_Quincena de noviembre de 2014), bono anual (2°. Quincena
de noviembre de 2014) y aguinaldo (1% Quincena de diciembre de 2014), asimismo las nominas
originales del 15 de enero al 30 de abril de 2015 donde aparece el nombre y firma del C. ENRIQUE
SILVESTRE TORIZ MUNIVE.

Lo anterior resuita necesario para dar contestacién a la Secretaria de Trabajo y Competitividad del
Estado de Tlaxcaia, con motivo de la demanda laboral radicado en el Tribunal de Conciliaciéon y
Arbitraje del Estado de Tlaxcala con el numero de expediente 18/2022-B, para tal efecto adjunto el
listado de transferencia para su localizacion.

Sin mas por el momento, aprovecho |a ocasién para enviarle un cordial saludo.

Totolac, Tlax., a 30 de Mayo de 2023
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PAMELA PO ATL SANDOVAL oW
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS A 2 J
DE LA OFICIALJA MAYOR DE GOBIERNO.

c.o’p. CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ -Directora Administrativo de la Secretaria de la Funcién

Publica.- Para su conocimiento.- Presente.
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TLAXCALA

UNA NUEYA HISTORIA
L SFP/06/23/DA-635.

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 20 de junio de 2023,
ASUNTO: Capacitacién Archivistica.

LAURA GARCIA SANCHEZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA
DE LA SECRETARIA DE CULTURA
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, en atencion a su oficio S.C./D.A./RH./232-
23, solicitando capacitacién en materia de archivos, me permito comunicarle que personal del
Departamento de Archivos de esta Secretaria, le brindard capacitacién archivistica en
“Implementacion del Sistema Institucional de Archivos” el dia 22 de junio del afio en curso,
en un horario de 15:00 a 17:00 horas. En las instalaciones de la Secretaria de Cultura, SC.

Sin otro particular, quedo a sus érdenes.

ATENTA NTE

SUFRAGIO EFECTI REELECCION "7 7,
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SOBIERKG DEL £, 95 TLAYCALA
PODER EsECUTIVC
SECRETARI DE L4 FUNCION PUBLICA
ERENDIRA OLIMPIA COVA BRINDIS
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

¢.c.p. Claudia Munive Sanchez. -Directora Administrativa. Para su conocimiento.
c.c.p. Expediapte.
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

SFP/06/23/DA-620.

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 16 de junio de 2023.
ASUNTO: Capacitacion Archivistica.

BLANCA ESTELA SOTO BARBOSA

" SECRETARIA DEL COMITE DE ARCHIVOS DE LA
COMISION ESTATAL DEL AGUAY SANEAMIENTO
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, en atencion a su oficio CE/CEAS/539/2023,
solicitando capacitacién en relacién a funciones de integrantes de comité de archivos en
materia de control interno, me permito comunicarle que personal del Departamento de
Archivos de esta Secretaria, le brindara capacitacion archivistica en “FElaboracion de
Instrumentos de Control Archivistico, Cuadro General de Clasificacion” el dia 23 de junio
del afio en curso, en un horario de 10:00 a 13:00 horas. En las instalaciones de la Comision
Estatal del Agua y Saneamiento, CEAS.

Sin otro particular, quedo a sus 6rdenes.

ERENDIRA OLIMPIA COVA BRINDIS
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

c.cp Claudia Munive Sanchez. -Directora Administrativa. Para su conocimiento.
/ekp Expedignte.
4 CMS/jamc,
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

SFP/06/23/DA-619.

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 16 de junio de 2023.
ASUNTO: Capacitacién Archivistica.

NANCY RAMOS MONTIEL
“DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y COORDINADORA
DE ARCHIVOS DEL COLEGIO DE EDUCACION
-~ PROFESIONAL Y TECNICA DEL ESTADO DE TLAXCALA
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, en atencion a su oficio No.06/0425/2023,
solicitando capacitacion en diversos temas de archivos, me permito comunicarle que personal
del Departamento de Archivos de esta Secretaria, le brindaré capacitacion archivistica en los
temas solicitados en el sig. Calendario de sesiones:

Temas Fecha Horario

Conceptos Bdsicos en Materia de Archivos 22/06/2023 10:00 - 11:30 horas
Gestion Documental 22/06/2023 12:00 — 14:00 horas
Sistema Institucional de Archivos 27/06/2023 08:30 — 09:43 horas

Grupo Interdisciplinario 27/06/2023 10:00 - 11:30 horas |
Ley General de Archivos y Normatividad 27/06/2023 12:00 — 14:00 horas
Elaboracion de Instrumentos de Control Archivistico 28/06/2023 10:00 - 11:30 horas
Plan de Desarrollo Archivistico, PADA 28/06/2023 12:00 — 14:00 horas

Proximas a realizar en las instalaciones del Colegio de Educacién Profesional Técnica del
Estado de Tlaxcala, CONALEP.

Sin otro particular, quedo a sus ordenes.
AT E . _;._.\'\ilun ;r{
SUFRAGIO E NO REELEECION
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NUMERO DE OFICIO OMG/RH/RL/ARCHIV0/2301/2023.

ASUNTO:-SOLICITA NOMINAS ORIGINALES.

LIC. ERENDIRA OLIMPIA COVA BRINDIS.
SECRETARIADE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE.

Por este conducto solicito atentamente gire instrucciones a quien corresponda para que se remita a
esta Direccion de Recursos Humanos de la Oficialia Mayor de Gobierno, las nominas originales de
los habilitados 21 y 50 del periodo comprendido del uno de marzo de mi! novecientos noventa y siete
al treinta y uno de diciembre del afio dos mil dieciséis, asi como las néminas de pago de prima
vacacional, bono anuai y aguinaldo del mismo periodo de afios, donde aparece el nombre y firma
de la C. PEDRO HERNANDEZ SANTACRUZ, a efecto de estar en posibilidades de poner a
disposicion del personal judicial facultado del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Tlaxcala, para el desahogo de Prueba de Inspeccion Judicial ofrecida por la Secretaria de Seguridad
Ciudadana de! Estado de Tlaxcala, dentro del expediente nimero 64/2020-1, que se llevara a cabo
a las diez horas del dia veintisiete de junio de dos mil veintitrés, en las instalaciones de esta

Direccion.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial satudo.

\ Totolac, Tlax., a 13 de Junio de 2023

——
-

ATL SANDOVAL Covoncy £ 2XCaLA
CURSOS HUMANOS - 2.
YOR DE GOBIERNO.

PAMELA POP
DIRECTORA DE
DE LA OFICIALIA

. CC. /RAMIRO VIVANCO CHEDRAUI, Oficial Mayor de Gobierno, para su superior conocimiento.- Presente.
e c/hn CLAUDIA MUNIVE $ANCHEZ, Directora Administrativo de la Secretaria de la Funcion Publica.- Para
"-’suQnocimiento.— Presente.
\ <

,‘\ \ )



TR

R
W

3 /
‘\_‘ e

TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

SFP/06/23/DA-618.

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 16 de junio de 2023.
ASUNTO: Capacitacion Archivistica.

NVICTOR CASTRO LOPEZ
RECTOR DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA
- DE TLAXCALA REGION PONIENTE
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, en atencién a su oficio
UPTREP/REC/154/2023, solicitando capacitacién en relacién a funciones de integrantes de
comité de archivos en materia de control interno, me permito comunicarle que personal del
Departamento de Archivos de esta Secretaria, le brindaréd capacitacién archivistica en
“Implementacion del Sistema Institucional de Archivos” el dia 21 de junio del afio en curso,
en un horario de 10:00 a 13:00 horas. En las instalaciones de la Universidad Politécnica de
Tlaxcala Region Poniente, UPTERP.

Sin otro particular, quedo a sus ordenes.

i ATENTAMENTE

- .-L L’ ;.L"i,, ? ’ -

ERENDIRA OLIMPIA CQVA BRINDIS
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

=3
o€p. Claudia Munive Sanchez. -Directora Administrativa. Para su conocimiento.
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

SFP/06/23/DA-621.

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 16 de junio de 2023.
ASUNTO: Capacitacién Archivistica.

JOSE BADILLO MONTIEL

DIRECTOR GENERAL DEL CENTRO DE
CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE TLAXCALA
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, en atencion a su oficio con fecha del 08 de
junio del 2023, solicitando capacitacion en “Gestion Archivista” me permito comunicarle que
personal del Departamento de Archivos de esta Secretaria, le brindara capacitacion archivistica
en “Gestion Documental y Administracion de Archivos” el dia 26 de junio del afio en curso,
en un horario de 10:00 a 13:00 horas. En las instalaciones del Centro de Conciliacion Laboral
del Estado.

Sin otro particular, quedo a sus ordenes.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO. ¥O REELECCION,
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ERENDIRA OLIMPIA (OVA BRINDIS
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Jéc.p Claudia Munive Sénchez. —Directora Administrativa. Para su conacimiento.
c.c.p. Expedientp.
CMS/jame
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k TLAXC ALA SECRETARIA PARTICULAR}

UNIDAD DE CONTROL DE LA CORRESPONDENCIA Y

% r UHA HUEYA ﬂlstqml ARCHIVO
; SFP
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; ! Tlaxcala, Tlax., a 02 de junio de 2023.
NECHE .Jiﬂ‘i-é |

DESPACHO DE LA SECRETARJ

LIC. ERENDIRA COVA BRINDIS
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE.

Por este conducto solicito a Usted la Concentracién de:
1.- 3 Cajas,
2.- Con 81 expedientes

3.- del afio 2021.

Por lo anterior solicito atentamente gire sus apreciables instrucciones a quién corresponda,
para que sea recibida la documentacion antes referida, misma que se entregard en la fechay
hora que tenga a bien programar de acuerdo a la normatividad del Archivo.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarie un saludo cordial.

ATENTAMENTE

i

[iC. GELACIO MONTIEL FUENTES
SECRETARIO PARTICULAR DE LA C. GOBERNADORA

c.c.p. C.P. Claudia Munive Sénchez.- Directora Administrativa de la Secretaria de la Funcién
Publica.- Para su conocimiento.-Presente.
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TLAXCALA

=3 UNA NUEVA HISTORIA DESPACHO DE LA C. GOBERNADOR SECRETARI
UMIDAD BE CONTROL DI
No. De Transferencia:
Unidad Administrativa Productora Unidad de Contral de la Correspondencla y Archivo
Fondo: ) Despacho de la C. Gobernadora
subfondo: ~J Secretaria Particular del Despacho de la C, Gobernadora
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8C.17 15463, 15497, 15572, 15606, Tribunal
Administracion y [15607, 15608, 15623, 15677, Colegiado del
& FIFL serviciosde  |15698, 15761, 15842, 15877, Vigésimo | 2021 | 2021 | 159 & X S
correspondencia |15920, 15939, 16133, 16186, Octavo
16215, 16227, 16245, 16300, Circuito
16313, 16384, 16474, 16481,
16525,
Segundo
8C.17 14925, 15109, 15540, 15541, Tribunal
Administracién y | 15898, 16054, 16063, 16139, Colegiado del
L P2 lsenvicios de 16207, 16208, 16212, 16213, Vigésimo 2021 § 2021 4 72 i X X
correspondencia | 16228, 16297, 16405. Octavo
Circuito
El presente inventario consta de 10536 fojas y ampara la cantidad de 81 expedientes del afio 2021 contenidos en 3 cajas, con un peso aproximado de 60 kg.
FORMULO: RECIBE

C. Adela Quiroz Robles

C. Maria Esther Vizquez Martinez

Jefa de la Unidad de Control de la Carrespondencia y Archivo

Lic. Gelacio Montiel Fuentes

Secretario Particular de fa C. Gobernadora

Lic. José Antonio P

Responsable del Archivc
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ASUNTO:-SOLICITA NOMINAS ORIGINALES.

LIC. ERENDIRA OLIMPIA COVA BRINDIS.
SECRETARIA DE'LA FUNCION.PUBLICA
PRESENTE.

Por este conducto solicito atentamente gire instrucciones a quien corresponda para gue sé remita a
esta Direccidon de Recursos Humanos de la Oficialia Mayor de Gobierno, las néminas originales de
los habilitados 21 y 126 del periodo comprendido del quince de septiembre de dos mil seis al treinta
y uno de diciembre del afio dos mil dieciséis, asi como las nominas de pago de prima vacagcional,
bono anual y aguinaido del mismo periodo de afos, donde aparece el nombre y firma del C.
FRANCISCO CASTRO OLVERA, a efecto de estar en posibilidades de poner a disposicion de los
diligenciarios del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tiaxcala, para el desahogo de
Prueba de Inspeccion Judicial ofrecida por la Secretaria de Seguridad Ciudadana, dentro del
expediente numero 01/2020-1, que se llevara a cabo a 1as diez horas del dia dos de agosto de dos

mil veintitrés.

Sin méas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

JE "IV Totolac, Tlax., a 31 de Mayo de 2023
JOHIR0d g,
ATENTAMENTE. i
\/' o —
e
SRNA BAYOR AU SFP &
eSS wos SRR A
PAMELA POPQCAT +SANDOVAL
DIRECTORA DE RE CURSOS HUMANOS .
DE LA OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO. 1) SURSVECD
L 3 o -

cgp. CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ, Directora Administrativo de la Secretaria de la Funcion
*\\\\ Publica.- Para su conocimiento.- Presente.
= M_{mv.
{1

N \ X
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INEE LB 4 ASUNTO:-SOLICITA NOMINAS ORIGINALES.

DIRECCION ADMINISTRATIV/

LIC. ERENDIRA OLIMPIA COVABRINDIS.
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE.

Por este conducto salicito atentamente gire instrucciones a quien corresponda para que se remita a
esta Direccion de Recursos Humanos de la Oficialia Mayor de Gobierno, las néminas originales del
habilitado 12 del periodo comprendido del uno de noviembre de dos mil doce al freinta y uno de
diciembre del afio dos mil dieciséis, asi como las nominas de pago de prima vacacional, bono anual
y aguinaldo del mismo pericdo de afos, donde aparece el nombre y firma de Ja C. BEATRIZ
ANGELICA TORRES SANCHEZ, a efecto de estar en posibilidades de poner a disposicién de los
diligenciarios adscritos al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala, para el
desahogo de Prueba de Inspeccién Judicial ofrecida por la Procuraduria General de Justicia del
Estado de Tlaxcala, dentro del expediente nimero 187/2021-1, que se Hlevara a cabo a las diez
horas del dia veinte de junio de dos mil veintitrés, en las instalaciones de esta Direccion.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Totolac, Tlax., a 01 de Junio de 2023

ATENTAMENTE
\ 11 1A MAYOR

* i HUMANOS
S RECIO URSOS

PAMELA POPC
DIRECTORA DE
DE LA OFICIALIA

URSOS HUMANOS
OR DE GOBIERNO.

P

¢.c.pRAMIRO VIVANCO CHEDRAUL, Oficial Mayor de Gobierno, para su superior conocimiento.- Presente.
coh. CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ, Directora Administrativo de la Secretaria de la Funcion Publica.- Para

su conocimiento.- Presente.
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NUMERO DE OFICIO OMG/RH/RL/ARCHIVO/1964/2023.

ASUNTO:-SOLICITA DOS EXPEDIENTES. L(

LIC. ERENDIRA OLIMPIA COVA BRINDIS.
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE. |

Por este conducto solicito atentamente gire instrucciones a quien corresponda para que se remita a
esta Direccion de Recursos Humanos de la Oficialia Mayor de Gobierno, dos expedientes laborales

de la C. MARIA HORTENCIA PEREZ ZARATE, ya que en los afios 1994 y 2008 fueron
remitidos al Archivo General del Estado, ya que dicha persona se encuentra activa desde el
11 de marzo de 2011 y a solicitud de |a interesada requiere una constancia de servicios con
computo de afios anteriores, para tal efecto adjunto los listados de transferencia para su localizacion.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarte un cordial saludo.

Totolac, Tlax., a 19 de Mayo de 2023
PODER EJ ECUTIV(

1"/ -“

c.cff CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ -Directora Administrativo de la Secretaria de la Funcion
Publica.- Para su conocimiento.- Presente.
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NUMERO DE OFICIO OMG/RH/RL/ARCHIVO/1904/2023.

ASUNTO:-SOLICITA EXPEDIENTE LABORAL.

LIC. ERENDIRA OLIMPIA COVA BRINDIS.
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE.

Por este conducto solicito atentamente gire instrucciones a quien corresponda para gue se
remita a esta Direccion de Recursos Humanos de la Oficialia Mayor de Gobiemo, el
expediente laboral del C. ABRAHAM ESTEBAN GONGORA, ya que se encuentra en el
Archivo General del Estado. Lo anterior resulta necesario para elaborar Constancia de
Servicios a solicitud del interesado.

Para tal efecto adjunto el listado de transferencia para su localizacion.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Totolac, Tlax., a 16 de Mayo de 2023

ATENTAMENTE
\ /] % - g 278 SFP ,

LA

PAMELA PC
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS :
DE LA OFICIALIA WIAYOR DE GOBIERNO. g 1000, bmA

E.__(}.’D/./CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ.-Directora Administrativo de la Secretaria de la Funcion
Publica.- Para su conocimiento.- Presente.
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RELACION DE EMPLEADOS DE CONFIANZA DE 1983.

o

NOMBRE FECHA BAJA
o i / B
! CHAVEZ MARTINEZ MARCELA LUCIA _ MARZO 31-83
/CANDIA RAMIREZ FRANCISCO Mfﬂ v JUNIO 30-83
ACELIS GUTIERREZ JUAN PABLO AGOSTO 15-83
"CABRERA CABRERA DAGOBERTO ' SEPTIEMBRE 01-83
CORTES VICTOR MANUEL *~ SEPTIEMBRE 30-83
CERVANTES MEJTA FIDELTA¥” OCTUBRE 16-83
CALVA RODRIGUEZ BENJAMIN ~ OCTUBRE 31-83
CASTTLLO MARTINEZ MA. EUGENIA*” NOVIEMBRE  01-83
- CADENA HERNANDEZ FEDERTCO < 2 NOVIEMBRE .~ 30-83
CERVANTES MEJIA MA. GUADALUPE . DICIEMBRE  31-83
DUENAS BRETON CLAUDIA Y & NOVIEMBRE  31-83
DOMINGUEZ GONZALEZ OLIVERTO” 2 ABRIL 30-83
DOMINGUEZ SALAZAR ERMENEGUILDO* ¥ MARZO 15-83
DENTCIA VERA ATDA ERLINDAY AGOSTO = 15-83
DE LA ROSA HERNANDEZ ASBEL ¥ AGOSTO 15-83
DIAZ SANCHEZ J. REFUGTOY JUNTO 15-83
ESTEBAN GONGORA ABRAHAM ¢ FEBRERO  15-83
ESPINGZA COTE NORBERTOY P AERTL 15-83
. ESPINAL ACEVEDO FRANCISCO V/ MAYO 31-83
FLORES LARA NAZARIO v AGOSTO 31-83
FLORES SANCHEZ MARTA MARTHA SEPTIEMBRE 30-83
FIGUEROA REZA RODOLFO# = JULIO 31-83
FLORES GONZALEZ GERARDO” ¥ JULIO 01-83
FRAGOSO SOLIS JAVIERY U OCTUBRE - 31-83
FLORES PADILLA BEATRIZY™ ENERO 31-83
FLORES MENESES ANDRES GIL ¥ AGOSTO 31-83
FLORES MENDIETA LUIS¥ ABRIL 01-83
+ FLORES MONTTEL GONZALO v MAYO 01-83
GITLLEN CERVANTES FMANBG/ MAYO 31-83
GAMBOA SANCHEZ ROGELIO V' MAYO 15-83
GRANDE GARCTA EUFEMIA Y MAYO 31-83
GARCIA TEMOLTZIN VICTORY JULIO 15-83
+ GONZALEZ MENDOZA CLARA YOLANDA FEBRERO 28-83

‘GOMEZ HARO MA. DE JESUS ENERO 01-83




% SFP JOSE ANTONIO MORALES CHE.
O JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL DE
ARCHIVOS. 786

SFP/DAJARCHIVO/04/2023-73

San Pablo Apetatitlén, Tlaxcala, a 24 de abril de 2023.

ERENDIRA OLIMPIA COVA BRINDIS ,
TITULAR DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

Sirva este medio para enviarle un afectuoso saludo, con la finalidad de dar cumplimiento al articulo
28 de la Ley de Archives del Estado de Tlaxcala, le presentamos el Plan de Desarrolio
Archivistico, PADA 2023 con el objetivo de su aprobacién y correspondiente sancién. -

Sin otro en particular por el momento, agradezco su amable atencidn.

ATENTAME NTI|E.

ota Administrativa. Para su conocimiento.
Colralyr Interna, Para su conocimiento.

0¥ L Lo
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA TLAXCALA.
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO.
(PADA) 2023

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO. (PADA) 2023. pag. 1
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WA RYEVA HIRTORIA

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO.
(PADA) 2023

MARCO REFERENCIAL.

La secretaria de la Funcién Publica es la encargada de planear, coordinar y
organizar el Sistema de Control y Evaluacién Gubernamental, inspeccionar el
ejercicio del gasto publico del Estado y su congruencia con el Presupuesto de
Egresos, asi como de impulsar la modernizacion de la Administracién Publica
Estatal. (LOAPE, 2021)

Considerandose, asi como el eje rector del correcto funcionamiento de sector
publico y garante del eficiente y eficaz ejercicio de las atribuciones y funciones del
aparato gubernamental.

Por esta razén la importancia de mejora continua y modernizacion de los procesos
de gestién documental inherentes de la Gestién Publica.

De igual manera la relevancia actual que tiene el correcto manejo del recurso
piiblico, como a su vez la integridad y honestidad del servicio publico inspiran el
compromiso social de la trasparencia y la rendicién de cuentas como instrumentos
democraticos de transformacién social.

Como producto de estos ideales en la Secretaria de la Funcion Publica de Tlaxcala
es de vital importancia aplicar ia metodologia y técnicas archivisticas apegadas a la
normatividad vigente, para contribuir en los principios garantes del servicio publico.

Se describe las condiciones y acciones en progreso en los tres niveles de gestion
documental institucional.

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO. (PADA) 2023. pag. 3
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UHA NUEVA MINTORIA

e) La falta de calendarizacién y programacion en procesos como la trasferencia
primaria y la valoracién documental.

Del mismo modo, las oportunidades de mejora necesarias en dicha materia pueden
enumerarse como:

A. Creacidn de lineamientos y criterios de gestion para las areas productoras de
la informacién.

B. La constante capacitacion en metodologia y técnica archivistica.

C. Homologaciéon de estandares y lineamientos de integracién, ordenacion,
disposicion, conservacion y destino final de la informacion en las diversas
areas que integran a la dependencia.

D. La socializacién y generaciéon de una cultura archivistica que detone los
valores éticos de la Secretaria.

E. Implementacion de calendarios y periodos establecidos para la gestién
documental.

JUSTIFICACION.

El programa anual definira las prioridades institucionales integrando los recursos
economicos, tecnolégicos y operativos disponibles; de igual forma debera contener
programas de organizacién y capacitacién en gestion documental y administracién
de archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la informacion
y procedimientos para la generacién, administracion, uso, control, migracién de
formatos electrénicos y preservacion a largo plazo de los documentos de archivos
electronicos, (Art. 25, LAET, 2022) en consecuencia, se describe al PADA 2023,
como una herramienta practica metodolégica que nos ayuda a administrar los
archivos de la dependencia, priorizando necesidades archivisticas institucionales
que atienden a los principios del Respeto a los Derechos humanos, Legalidad,
Honradez, Lealtad, Imparcialidad, Eficiencia, Eficacia y Transparencia; que brindara
beneficios palpables como lo son:

e El Fomentar la responsabilidad y obligacién de documentar toda
decisién y actividad desempeiiada en la Secretaria.

o Propiciar el cumplimiento del ciclo vital de los documentos.

o Mejorar los procesos de la toma de decisiones.

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO. (PADA) 2023. p4g. 5
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UNA HUEYA HIGTORIA

MARCC NORMATIVO

CONSTITUCION POI’_iTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS (DOF 05 DE
FERRERO DE 1917, ULTIMA REFORMA 18 DE NOVIEMBRE DE 2022).

LEY GENERAL DE BIENES NACIONALES (DOF 20 DE MAYO DE 2004,
ULTIMA REFORMA 14 DE SEPTIEMBRE DE 2021).

LEY GENERAL DE ARCHIVOS (DOF 15.06.2018).

| EY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA (DOF
04.05.2015)

LEY FEDERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE LOS
PARTICULARES (DOF 05.07.2010).

LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS (DOF
18.07.2016)

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE L.OS
ARCHIVOS DEL PODER EJECUTIVO FEDERAL (DOF 03.07.2015).

NORMA MEXICANA  NMX-R-100-SCFI-2018 ACERVOS DOCUMENTALES -
LINEAMIENTOS PARA SU PRESERVACION

NORMA DE ARCHIVO CONTABLE GUBERNAMENTAL NACC D).
DISPOSICIONES APLICABLES AL ARCHIVO CONTABLE
GUBERNAMENTAL

CRITERIOS PARA LA ,ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO (EMITIDOS POR EL ARCHIVO
GENERAL DE LA NACION EN 2015).

lNSTRU%T[VOS Y DEMAS NORMATIVIDAD EMITIDA POR EL ARCHIVO GENERAL DE
LA NACION.

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE TLAXCALA (P.O.
06.08.2021)

LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE TLAXCALA (P.O. 10.05.2021)

LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESOALA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
TLAXCALA (P.O. 15.11.20186)

LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS
OBLIGADOS DEL ESTADO DE TLAXCALA (P.O. 18.06.2017)

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO. (PADA) 2023, pag. 7
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El presente plan se encuentra estructurado en cuatry'sjes fitidtamentales, los cuales
estan enfocados en las responsabilidades juridicas en dicha materia; y que marcan

las lineas de accion directa para conseguir las metas propuestas.

ACCION.

ACTIVIDADES

DOCUMENTACION

PLANIFICADAS COMPROBATORIA.

l
FUNDAMENTO | PERIODO. |
|

LGA.

*| Elaborary
! publicar el
Programa Anual | programa Anual
de Desarrollo | de Desarrollo PADA, SFP 2023 Art. 23. Enero de
Archivistico. | Archivistico 2023
. PADA-SFP, 2023 |
Ratificar o
' designar los
' responsables de | FrAach:k !

Sistema Archivo de ' 2 . Enero-
[nstitucional de | Tramite y ! N°§‘bfam‘e!’._t° de a8 %) y febrero de
Archivos. usuarios del | RSP CIon. 3‘;9”_'} ¢ 2023

Sistema 'i RETIERO.
Institucional de
Archivo (SIA)
Cuadro General
2 Archivistica
Actualizar los . -
Instrumentos de (i o0 smee el Cgtaloqo. Fie e d
Control de c Disposicién Art. 13.
. ontrol Consulta 2023
Archivos. Arshivistica Docurpenta!.
: Guia Simple de
! Archivo de Tramite.
Ratificar y/o |
designar de 'r
Grupo , los Oficios de
Interdisciplinario. | integrantes designaciéon. | ko0 Fe%rg;g g
' del Grupo
Interdisciplinario.
Elaborare i
implementar | :
g calgndario de Calend.f-.\no de Art. 30 Fraccién
Transferencia recepcion de recepcion de vivA Enero
: : y Art. 31 .
Primarla. transferencias transferencias Eraccion IL. noviembre
, primarias. primarias. de 2023.

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO. (PADA) 2023. pég. 9
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UHA RUEYA NIETORIA

EJES TEMATICOS. ACCIONES A DESARROLLAR.

CULTURA
ARCHIVISTICA.

Dia nacional de!l archivista: se reconocera a nivel
institucional el trabajo del personal que desempefia
actividades de archivo.
Dia internacional del archivo. Se realizard una breve
semblanza institucionas en el marco de dicha fecha.
Capacitacién. Se propone un esquema de capacitacién y
: ® asesorias personalizadas a las areas productoras de la
CAP_AC”AClON im‘ormaciénp con la finalidad de actuaIEzar los procesos
CONTINUA. archivisticos de la dependencia.
Talleres: implementaran talleres demostrativos de
clasificacion, rotulacion de caratulas y unidades, codificacion,
foliacién y administracién de expedientes.
Estabilizacién documental. limpieza periddica de unidades
archivadores, expedientes e instalaciones de archivo con la
finalidad de mantener un estandar de conservacion propicio
de los acervos.
Actualizacion de inventarios, se actualizaran estas
¢ herramientas de control para contar con exactitud el nimero
de expedientes que se encuentran a resguardo por la

CONSERVACION'Y

MODERNIZACION. Secretaria, determinar las existencias documentales y sus
: vigencias.

Archivistica 2.0: se emprenderan acciones dirigidas a la
trazabilidad documental a partir de herramientas
tecnologicas y procesos automatizados.

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO. (PADA) 2023. psg. 11
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REQUERIMIENTOS.
ACCIONES | REQUERIMIENTO REQUERIMIENTOS REQUERIMIENTOS REQUERIMIENTOS
: |  NORMATIVO. HUMANOS. MATERIALES. FINANCIEROS. |
1 ] Area coordinadora
| Programa Anual ! g8 grchivo.” '
| de Desarrollc | S;_ancig’a}n y retroalimentacion | Equipo de cémputo. :
Archivistico. | publicacion del con ell personal | E_mprescra. N/A
' PADA 2023. dedicado a . Material de papeleria
operaciones de
archivo |
- _ ' Area coordinadora de |
| Sistema ’ archivos |
. Institucional de |  Nombramientos Enlaces v responsables | EAUiPO de cémputo.
Archivos. emitidos por titulary d h.y dp o 3 ; Impresora. N/A
directivos. kel trarriate. | Material de papeleria
Encargado de archivo |
de concentracién.
Ficha de valoracién Area coordinadora de i
Instrumentos de documental. archivo. |  Equipo de cdmputo.
Control de Instrumentos de | Enlaces y responsables | impresora.
Archivos. control del ejercicio | de archivos de trdmite. | Materiales de B
! anterior. Encargado de archivo ‘ papeleria.
| de concentracién. |
' Area coordinadora. |
| Area juridica. !
Area de planeaciény |
mejora. i
| Area de tecnologias de | BriioidE ediibut
Grupo Acta de instalacion | la informacién. Area de ; q ? E'E0mpUto.
Interdisciplinario. de grupo trasparencia. ! 4 g N/A
= Bt e . | Materiales de
interdisciplinario. Organo de control | .
. papeleria.
interno.
Unidades |
administrativas |
productoras de la
informacion. |
| Equipo de cémputo.
' Area coordinadora de | Impresora.
2 ' . . archivos. ! Materiales de
Trgn‘sfer(-?nma . Adj CII‘CU;'I stanc.lada [ Enlaces de archivo. | papeleria.
AmaEs: zgzzzg:tr; ?a Personal adscrito al | Unidades de N/A
> Departamento de instalacidn.
Control de Archivos, Pintura.
Marcadores.
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO. (PADA) 2023, pig. 13
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UHA MVEYA HIBTORIA

ADMINISTRACION DEL PADA 2023

Comunicaciones

Las comunicaciones entre el Area Coordinadora de Archivos y los responsables de
Archivo de Tramite se haran a través de comunicacién directa al Departamento de
Control de Archivos via Direccidn Administrativa, correos electronicos, reuniones de
trabajo, visitas a areas productoras y sesiones de Comité de Control Interno, etc.

Reportes de avances

Se prevé de forma semestral un balance de resultados para establecer resultados
y metas alcanzadas, proponer la mejora, asi come el seguimiento y control de las
lineas de accién emprendidas.

Control de Cambios

Al término de cada trimestre se verificara si es necesario hacer algin cambio en el
presente Programa, a fin de ajustar el cronograma o cualquiera de los recursos
necesarios para estar en posibilidad de alcanzar |os objetivos.

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO. (PADA) 2023. p4g. 15
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N 2798
TLAXCALA
UNA HNUEVA HISTORIA SEP/DMAPYPS/T/71-2023.

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 14 de abril de 2023.
Asunto: Solicita Capacitacién,

Jgsﬁ ANTONIO MORALES CHE. ,
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL DE ARCHIVOS.
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, asi mismo y derivado los nuevos lineamientos de archivo establecidos, le solicito
imparta una capacitacion a todo el personal que integra la Direccién de Modernizacién de la Administracion Piiblica y
Participacién Social para el proximo viernes 21 de abril del afio en curso a las 9:00 de la mafiana, con la finalidad de integrar y
archivar correctamente la informaci6n que se genera en esta Direccién.

Sin otro particular, agradezco la atencién a la presente.
TENTAMENTE.

- FERNANDO JAREK ZAMORA GONZALEZ. R
~DIRECTOR DE MODERNIZACION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CISFPCIAL.

C.c.p. Licenciada Eréndira Olimpia Cova Brindis. - Secretaria de la Funcién Pablica, - para conecimiento.
) C.c.p. Claudia Munive Sanchez. — Directora Administrativs. - para conecimientn,

" Ex Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitién Tlaxcala A(XJF  SECRETARIA DE LA FUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 weesvernwsrons - PUBLICA






’ \ Beach Volleyball

L mmw A N4 " N World Championships
¥ fa . TLAXCALA 2023
UH& HUEVA HIST 5 /
| e

NUMERO DE OFICIO OMG/RH/RL/ARCHIVO/1386/2023.
A\
P

ASUNTO:-SOLICITA NOMINAS ORIGINALES. d

LIC. ERENDIRA OLIMPIA COVA BRINDIS.
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE.

Por este conducto solicitc atentamente gire instrucciones a quien corresponda para que se remita a
la brevedad posible a esta Direccién de Recursos Humanos de la Oficialia Mayor de Gobietno, las
néminas originales del habilitado 30 por el periodo comprendido del quince de octubre de dos mil
catorce al treinta y uno de diciembre del afio dos mil dieciséis, asi como némina de pago de prima
vacacional, bono anual y aguinaldo del mismo periodo de afios, donde aparece el nombre y firma
de la C. EVA PEREZ PEREZ, a efecto de estar en posibilidades de poner a disposicion del actuario
facultado por el H. Tribunal de Congciliacién y Arbitraje del Estado de Tlaxcala, para el desahogo de
Prueba de Inspeccién Judicial ofrecida por la Secretaria de Trabajo y Competitividad, dentro del
expediente nimero 431/2021-C, en contra otrora Coordinacién del Sistema Estatal de Promocion
del Empleo y Desarrollo Comunitario, que se lievara a cabo a las 10:30 horas del dia 17 de abril de

2023.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Totolac, Tlax., a 12 de Abril de 2023

PODER EJECUTIVO - e
\\\ . \\“‘?{’_&% ' . “i P |
: : TI A
‘ -
o . —-,-1/','{7{“)'\.
DIRECTORA DE RECURSES HUNMAND VoCIBIDY

%sos HUMANOS 0 -
LA HSTF

OFICIALIA MAYOR DE'GO

c.cp. CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ, Directora Administrativo de la Secretaria de la Funcidon
Publica.- Para su conocimiento.- Presente.

JAM'l;jmv
5 G f ;-'r



TLAXCALA
UNA NUEVA HISTORIA SFP/DMAPYPS/T/61-2023.

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 31 de marzo de 2023.

JOSE AI{L[?)N;Q,,MO ES CHE. Qe
DEL'DEPARTA O DE CONTROL DE ARCHIVOS.
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, asi mismo y en seguimiento a la tarjeta namero SFP/DMAPYPS/T/50-
2023 de fecha 17 de marzo, por lo anterior y derivado la platica sostenida en esa fecha, le solicito remita para el dia lunes 3

de abril el avance de la seccién XII y que corresponde al departamento de Archivo como 4rea concentradora del Censo
Nacional de Gobiernos Estatales 2023.

a presente.

VAREK ZAMORA GONZALEZ. o ,
MODERNIZACION DE LA ADMINISTRACION PUBLI TS‘FPV SOCIAL.
to.

_E7€p. Licenciada Eréndira Olimpia Cova Brindis. - Secretaria de la Funcién Pablica, - para
(Cuep, Cntadyra Clapdia Muntve Sapcher. issptops AR e "™ " SOLJ  SECRETARIA DE LA FUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 suawmers waronn - PUBLICA
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TLAXCALA

UHR NUBVA HisTORIA SFP/DMAPYPS/T/60-2023.
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 29 de marzo de 2023.
Y v |
JOSE Amﬁ)):;g‘ MORALES CHE. A 44
JEIiEE: . DEL \RTAMENTO DE CONTROL DE ARCHIVOS.
PRESENTE.

|

qriicular, agradezco la atencién a la presente.

NDO JAREK ZAMORA GONZALEZ.

- PR DE MODERNIZACION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA Y PARTICIPACION SOCIAL.
C.c.p. Licencigda Eréndira Olimpia Cova Brindis. - Secretaria de la Funcién Piblica, - para conocimiento, 3 1] s F p
\_E_._r:g.__(;laudi Munive Sanchez. ~ Directora Administrativa, - para congscimiento, )
Ex R+cho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitidn Tlaxcala WMX/F  SECRETARIA DE LA FUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 s unrons  PUBLICA




; ‘ Beach Volleyball
World Championships

“ 1L AXCALA %

TLAXCALA 2023

4] UE His

)

NUMERO DE OFICIO OMG/RH/RLI1194/2023.

ASUNTO:-SOLICITA EXPEDIENTE LABORAL.

LIC. ERENDIRA OLIMPIA COVA BRINDIS.
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE.

Por este conducto solicito atentamente gire instrucciones a quien corresponda para gue se remita a
|a brevedad posible a esta Direccion de Recursos Humanos de la Oficialia Mayor de Gobierno, el
expediente laboral del C. JOSE ALFREDO ORTEGA TORRES, Lo anterior resulta necesario para
la inspeccion a desahogarse ol dia 31 de marzo de 2023 a las 10:30 horas en la que se pondra ala
vista del actuario adscrito al Tribunal de Congiliacion y Arbitraje del Estado de Tiaxcala, en relacién
a la demanda laboral en contra de ia Oficialia Mayor de Gobierno con nimero de expediente

300/2009-B.

Para tal efecto adjunto el listado de transferencia para su localizacion.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

/x

AN
: = = .:.Tb--‘ tc \,
i Totolac, Tlax., a 27 de Marzo de 2023
N - “X. 4 ‘ =
= ’ . \ ‘!.r _'.!E SFP
OFIZIALLA MATOR W N\, ‘ .
RECCIONOE RECURSOS HUMANOS - .
MIRIAM/MONTIEL MORALES
4 DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS D e .
OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO. R C3q 1

DIRECCION ADMI

cc.g CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ, Directora Administrativo de la Secretaria de la Funcién
Publica.- Para su conocimiento.- Presente.

* OM(
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s SEP JOSE ANTONIO MORALES CHE.
RJE CeCTETARIA DE LATINCIGH JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL DE "‘iC
ARCHIVOS.

SFP/DA/ARCHIVO/03/2023-063
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 28 de marzo de 2022.

| NORMA GARCIA VALENCIA.

\DIRECTO RIDICADELA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un afectuoso saludo, en atencién a su tarjeta SFP- T/DJ/AS/2023
mediante el cual solicita la recgpcién de ura caja de archivo correspondientes a los afios 2020-
2021, le informo que el dia 3 de abril, personal de este departamento recibir4 dicha informacién en
un horario de las 8:30 horas en la oficina del Departamento de Control de Archivos.

et F icid nl blica. Para su conocimiento.
i : conocimiento,

) -
' :T’!w
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(% PARTICULAR

2 iy

“2022, Centenario te! nutaliclo def Muestro Deslderio
Herndndez Xochitioezin®,

oomiERno pEL EsTADO o o 1)
Tlaxcala, Tlax., a 22 de marzo de 2023,
LIC. ERENDIRA COVA BRINDIS
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE.
Por este conducto solicito a Usted la Concentracién de: ' AV B
1.- 2 Cajas, . Con 1. cnep

2.- Con 71 expedientes
3.- del afic 2020.

Por lo anterior solicito atentamente gire sus apreciables Instrucciones a quién corresponda, para que
sea reclbida la documentacldn antes referida, mflsma que se entrégard en la fecha y hora que tenga a
blen programar de acuerdo a la normatividad de! Archivo.

Sin otro particular, aprovecho |a ocasién para enviarle un saludo eordial,

ATENTAMENTE

A

LIC. GELACIO MONTIEL F
SECRETARIO PARTICULAR DE LA €, GOBERNADORA

¢.c.p. C.P. Claudia Munive Sanchez.- Directora Administrativa de fa Secretarfa de la Funcién Pithlica.-
Para su conocimiento.-Presente,



T )

“/)* SECRETARIA
i./» PARTICULAR

No. De Transferencia:

Unidad Administrativa Produc Unidad de Contral de la Correspondencia y Archivo

DESPACHO DE LA C. GOBERNADORA

Fondo: Despacho de la €. Gobernadora
subfondo: Secretaria Particular del Despacho de la C. Gobernadera
Seccibn: 8C Tecnologfas y Servicios de la Informacién
subseccidn: Unidad de Control de la Correspondencia y Archivo
Serie: 8C.17 Administracién y Servicios de Correspondencia
PERIODO DE
A VALOR DOCUMENTAL VIGENCIA DOCUMENTAL CONDICIONES DE | DOCUI
No. Clasificacion TRAMITE ACCESC
conce| N No. archivistica del FOLIOS BESEAIECION ANO DE No. DE |, omint FIScAL/
C Expediente ARO DE
cutivo| 7 | B expediente OASUNTO | aperT FOIAS [stramrv| Lecat feonmas| at | ac | voray | RESER |CONFID | oRiG
RA CIERRE o € VADO | ENCIAL AL
CAJA 1 CON 45 EXPEDIENTES CON 3944 FOJAS
8C.17
Administracién y Secretaria de
1 1 Al , 12086,12193, 12495, 13778. . 2
servicios de 93, Gobierno 020 | 2020 126 X X 4 6 10 X X
correspondencia
8C.17 Junta Local de
2 | 1| awar |AAMInStECONY o as 14226, 14316, 14761 Conciliaciony | 50 | 2020 | 15 X X
servicios de ) ! ' ' Arbitraje del 4 6 10 X X
correspondencia Estado
8C.17 Procuraduria
Administracién y 11981, 11983, 12110, 12154, General de
AX
3t servicios de 12264, 12281, 12528. Justicia del | 2020 | 2020 | 41 X 4 6 10 X X
correspondencia Estado
8C.17 Organismos
Administracién y Publicos
4 1 A-XVI 12210, 14500. 2
servicios de 145 Descentraliza 020 | 2020 4 X 4 6 10 X X
correspondencia dos
Instituto de
3c.17 Acceso m. _‘m
Administracién 12548, 12549, 12550, 12551, Informacién
5 1 AXX e Y |12s52, 12553, 12554, 12555, Pablicay | 2020 | 2020 | 21 X 4 6 10 X X
, 12717, 13781. Proteccion de
correspondencia
Datos
Personales




8C.17
Instituto
> ini il HA 4 ’ ¥ ’
6 ANOCE dministraciony 372, 14420, 14544, 14753 Tlaxcalteca de| 2020 | 2020 70 10
servicios de 14834. ;
Elecciones
correspondencia
11978, 12002, 12009, 12132,
12159, 12228, 12298, 12325, .
Aimmistacony | [12361,12464, 12577, 12600, | TS
7 AXX-7 (1/2) saevicios da ¥ 12612, 12628, 12629, 14183, Arbitraie n_mw 2020 | 2020 162 10
correspondencia 14197, 14225, 14233, mmnmhn_o
P 14435,14436, 14464, 14494,
14495, 14512, 14587,
14599, 14608, 14609, 14610,
wm.hw:_mn_.mnaz SApL, 14612, 14645, 14657, nﬁnw.__ﬁw“%_w 163 al
8 AT Y 14726, 14778, 14779, 14796, - a_mw 2020 | 2020 | .- 10
correspondencia #1eE7, 14850, 14851, 14852, muﬁm_n_o
P 14853, 14855.
Mm.q“__._ﬂam#mn_o: T bzl
9 A-XN-8 Y 12254, 14375. Electoral de 2020 2020 6 10
servicios de
. Tlaxcala
nD-.—.mm—uO:Qm:ﬂ_m
Mm.q..__.dwamﬁ_.mﬂ & 11969, 11970, 11971, 12036, Municipios
10 A-XX{1/7) servicios de ¥ 12037, 12044, 12063, 12072, del Estado de | 2020 2020 167 10
12255, 12271, 12336, Tlaxcala
correspondencia
=C17 Municipios
11 Ao /7y [AAmInistraciony 1,505 19400, 12404, 12421, 12598| del Estado de | 2020 | 2020 | 168 10
servicios de 355
. Tlaxcala
nn-:mwﬂ_O:n—m:n_w
Mm.q“__...wamﬂmnaz 13740, 13754, 13770, 13782, Municipios 356 al
12 A-XXL(3/7} servicios de Y 13807, 13816, 13819, 13822, del Estado de | 2020 2020 531 10
. 13849, 13865, Tlaxcala .
correspondencia
Mm%.w\amﬂmnm 4n 13908, 13944, 13956, 13966, Municipios 539 al
13 A-XXL{a]7) — ¥ 14010, 14031, 14053, 14088, del Estado de | 2020 2020 712 10
. 14195, 14227, 14260, 14270, Tlaxcala
correspondencia




r

MM“M:W»BQ én 14279, 14349, 14376, 14385, Municipios - 213 al
14 A-XX1 (5/7) servicios de ¥ 14443, 14489, 14506, 14545, del Estada de | 2020 | 2020 863 10
) 14577, 14578, Tlaxcala
correspondencia
8c.17 Municipios
Administracién y 14601, 14602, 14615, 14635, 864 al
15 I | carvicios de 14656, 14659, 14668, 14701, del Estadode | 2020 | 2026 | o0 o
Tlaxcala
correspondencia
EC.t7 Municiplos
Administraclén y 14714, 14718, 14748, 14765, 1036 al
XX (7
16 AR | orvicios de 14806, 14835, 14857, 14884, delEstadode | 2020 | 2020 |0 w
. Tlaxcala
correspondencia
8C.17 12130, 12131, 12498, 12561,
A n._.nm:mmﬁ_.mnm én 12638, 12675, 12691, 13762, Dt
17 AXXII Y |13763, 13851, 13888, 14070, CERCONES | 2020 | 2020 | 84 10
servicios de Federales
COrPesPONUERES 14291, 14461,14462, 14813,
P 14842,
8C.17 Delegaciones de
: Empresas
18 Al Administracién y 12639, 14165, 14263, 14617, Descentralizadas| 2020 | 2020 36 10
serviclos de 14732, 14733. del Goblerno
correspondencia Federal
8C.17 .
3 N ns ones
19 Axqy  [Pdministraciony 4,008 14371, Educatvas, | 2020 | 2020 | 10 10
servicios de Tlaxcala
correspondencia
8C.17 11956, 12173, 12633, 12634,
Administracidn y 12690, 13797, 13809, 13840, Sindicatos
20 AXV L servicios de 13841, 14062, 14439, 14442, Estatales | 2020 | 2020 | 105 -
correspondencia 14751, 14840, 14841.
8C.17 12050, 12382, 12501, 13787, H. Congreso
Administracion y 13962, 14168, 14310, 14373, .
B-
2t ' lservicios de 14386, 14431, 14440, 14546, am_q__mmwmm dej 2020 ¥ 2020 § 64 .

correspondencia

14847, 14848,




3ol

11985, 12183, 12215, 12227,
12324, 12441, 12444, 12456,
12457, 12468, 12502, 12503,

8C.17 12504, 12592, 12609, 14106, m_u.h_mﬁ_hwh_m
Administracion y 14107, 14152, 14196, 14238, .
(]
2 servicios de 14292,14293, 142984, 14321, ﬁ“ﬂw MM_ 2020 | 2020 172 10
corraspondencia 14344, 14357, 14361, 14382, Tiaxcata
14389, 14475, 14492, 14510,
14511, 14547, 14576, 14670,
14708, 14709, 14710, 14711,
8C.17 . .
Administracién Fiesidencl
23 [»¥] i v 12320 dela 2020 2020 2 10
servicios de L
Reptblica
correspendencia
Mm%w:ﬁ_,mna: Rscalfa
24 DAl . LA EP3T:) Generaldela| 2020 | 2020 | s 10
servicios de -
. Repiblica
correspondencia
e Secretaria de
i 12098, 12390, 12458, 12671, L,
25 pax  |Administraciény . Educacién | 2020 | 2020 | 19 10
servicios de 12704. prall
. publica.
COr| _.mMﬂn.:n_m:n_m
8C.17 11986, 11987, 12026, 12364, mwnmqmw.w_“m
Administracion y 12365, 12450, 12491, 12649, i
D-vI Al , 2020 2020 7
- servicios de 14297, 14298, 14299, 14496, b 0 10
X Territorial y
carrespondencia 14704,
Urbano
8C.17
7 oVl Administracién y 14438 Secretaria de 2020 | 2020 2 10
servicios de Economia
correspondencia
8C.17
28 DX >a3=.=uﬂ_.mn_o= Y 12706 Secretaria de 2020 | 2020 3 10
servicios de Energia
correspondencia
Mm.n”w:gmnmmz v 12087, 12610, 12697, 12716, . N
LT ria de
29 DX | cios de 12759, 13758, 13774, 14633, Gobemacien | 2020 | 2020 48 10

correspondencia

14651.




8C.17 Secretaria de
Administracidn y Hacienda y
30 D-XHl servicios de 14780 Crédito 2020 | 2020 22 10
correspondencia Publico
Mmpw istracié Secretarfa de
31 DXV MINBIaciony 144193, 14194, laFuncion | 2020 | 2020 | 25 10
servicios de .
i Piblica
correspondencia
8C.17 11988, 12096, 12310, 12311, Secretaria de
Administracién y 12352, 12705, 12758, 13760, Seguridad ¥
32 D-XiX servicios de 13831, 13834, 13848, 13889, Proteceidn 2020 | 2020 145 -
correspondencia 14015, 14035, 14271, 14660. Ciudadana
Mm_w_u istracion Secrgtaria de
33 0-XVI nis Y lis21 Relaclones | 2020 | 2020 | 3 10
servicios de
Exteriores
correspondencia
8C.17
34 o [PCministraciony {0005 14005 Secretarlade | o0 | 2020 | 11 10
servicios de Salud
correspondencia
Empresas
MWqu_mﬁnmnnm: 11994, 12082, 12101, 12152, Descentraliza
35 D-3xil e . Y |12247, 12262, 12389, 13800, dasdel | 2020 | 2020 | 46 10
poie osE 14190, 14630. Gobierno
correspondencia
Federal
8C.17 Otros
Administracién y 12028, 12329, 13745, 13772, Organismas
28 DI earvicios de 13913, 14681, 14795, 14814 CQudadde | 220 2020 | & e
correspondencia México
8C.17 12012, 12013, 12038, 12099, Estados de la
Administracion y 12133, 12301, 12342, 12366, s
37 O-R0V B2 | arvicios cie 12601, 12632, 12672, 12781, MMM_M 2020 ., 2020 § 162 u
corraspondencia 13771, 13855, 13970,
MMM.M istracién Estadgsidells 170 al
38 Doy (2/2) | OIS Y 14632, 14643, 14648. Replblica | 2020 | 2020 10
servicios de 355
., Mexicana
correspondencia
8C.17 Instituciones
39 paxyy | AAministradany 4454 Bducativas, | o000 | 2020 | 3 10
servicios de Ciudad de
correspondencia México




Mm.quamﬁna: 12090, 12093, 12084, 12033, Camara de
40 E-l (1/3) servicios de v 12209, 12211, 12229, 12230, Dinutados 2020 | 2020 147 10
) 12231, 12232, 12233, P
correspondencia
12234, 12235, 12242, 12243,
8C.17 12244, 12308, 12309, 12420,
Administracién y 13927, 13972, 13977, 13978, Camara de 148 al
- (2/3
4 & (23 servicios de 13979, 13930, 13981, 13982, Diputados 2020 4 020 291 ig
correspondencia 13983, 13934, 13985, 13986,
13987, 139388,
13993, 13994, 13995, 13596,
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’\ Beach Volleyball
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NUMERO DE OFICIO OMG/RH/RL/1058/2023.

ASUNTO:-SOLICITA EXPEDIENTE LABORAL.

LIC. ERENDIRA OLIMPIA COVA BRINDIS.
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE.

Por este conducto solicito atentamente gire instrucciones a quien corresponda para que se remita
a la brevedad posible a esta Direccion de Recursos Humanos de la Oficialia Mayor de Gobierno,
el expediente laboral del C. JAIME PEREZ NUNEZ, ya que se encuentra en el Archivo General
del Estado. Lo anterior resulta necesario para complementar el expediente que tiene como
trabajador activo con nombramiento de Base, en la Secretaria de Gobierno.

Para tal efecto adjunto el listado de transferencia para su localizacion.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

PODER EJEC UTIVO Totolac, Tlax., a 21 de Marzo de 2023
“N\DOS yf:!
5. FLANT,
MIRIAM MONTIEL MORALES g AN
DIRECTORA DE RECURSOS HUM:ANOS
OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO

MAYOR ' {ern
FIRMA ELECTRONICA Avweasﬁ%%‘ét'é‘unsos A i4-15

TLAXC AL A

r/( CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ, Directora Administrativo de la Secretaria de la Funcion
Publica.- Para su conocimiento.- Presente.

'H\" I.
.]

JAML/mv

El prescnte acto administrativo ha side firmado mediante ¢l uso de ia firma clectronica avanzada del funcionario competente, amparada por un cerhficado vigentc a la
fecha de su elaberucion; y. es vilido de conformidad con lo dispuesto cn fos articulos 11° y 16° de la Ley de Firma Electronica Avanzada para el Estado de Tlaxcala.

La version eleetronica del presente documento, su integridad y autorfa se podrid coemprobar a través de la plataforma de firma electronica def Gobiemo del Estado de Tiaxcala:
hitp tlaxcalaenlinca. gob, mx-8080/citysfirma/ verify.zul para lo cual serd necesario capiurar ¢l codipo de documento que dosca werificar, mismo que se encuentra en la parte inferior
derecha de b presente representacion impresa del documento digital. De igual manera, podrd verificar el documento electrénico por medio del eodizo QR para lo cual, se recomienda
descargar una aplicacidn de fectura de este tipe de codigos a su dispositive mavil.
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TLAXCALA

UNA RUEVA HISTORIA

SFP/03/23/DA-165.

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 8 de marzo de 2023,
ASUNTO: Recepcién de Trasferencia Documental.

PABLO PEREZ GARCIA.
TITULAR DEL AREA DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION Y ARCHIVO
DEL TRIBUNAL DE CONCILIACION Y

3 ARBITRAJE DEL ESTADO DE TLAXCALA
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, en atencién a sus oficios TCyA/660/2023
solicitando la concentracion de 13 cajas de archivo, que contienen 526 expedientes
correspondientes a los afios 1999-2017, se asigna fecha para su recepcién el dia 9 de marzo del
ano en curso, en las instalaciones del Archivo General, en Ex Hacienda de Teometitla, Tlaxcala.

Sin otro particular, quedo a sus 6rdenes.

ATENTAMENTE.

r

s\
8"

1!1..

SUFRAGIO EFECTIVO. NO@ELECCIOM |

) SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
ERENDIRA OLIMPIA COVA BRI'NDIS.
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.

c.c.pp Claudia Munive Sanchez. -Directora Administrative. Para su conosimiento.
q Expediente.
.
Wy
ﬁ( X
P | &
'y g

Ex Rancho l2 Aguanaja S/N San Pablo Apetatitldn Tlaxcala %W ¢ SECRETARIADE LA FUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 vox orva xavonn PUBLICA




TLAXCA LA

. RUEVA HISTORIA

SFP/03/23/DA-166.

San Pablo Apetatitldn, Tlaxcala, a 9 de marzo de 2023,
ASUNTO: Recepcion de Trasferencia Documental.

HEIDI TLILAYATZI ESQUIVEL.
COORDINADORA DE ARCHIVOS

DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO.
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, en atencion a sus oficios OF/DA/TyA/006/2023
solicitando la concentracién de 12 cajas de archivo, que contienen 526 expedientes
correspondientes a los afios 1999-201 7, se asigna fecha para su recepcion €l dia 9 de marzo del
afo en curso, en las instalaciones del Archivo General, en Ex Hacienda de Teometitla, Tlaxcala.

Sin otro particular, quedo a sus ordenes.

ATENTAMENTE.
SUFRAGIO EFECTI. NO REELECCION:

/

ERENDIRA OLIMPIA COVA BRINDIS.
SECRETARIA DE LA RUNCION PUBLICA.

3

c.p. Claudia Munive Sanchez. -Directora Administrativa, Para su conocimiento
[ diente.
. ame.

Ex Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitl4n Tlaxcala ® SECRETARIADE LAFUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 vin norva marorn  PLBLICA




SFP JOSE ANTONIO MORALES CHE. .

S seccta e a it JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL DE 7
ARCHIVOS.

SFP/DA/ARCHIVO/03/2023-048
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 2 de marzo de 2022.

ROSALBA TOQUIANTZI HUERTA.

ENLACE DE ARCHIVO DEL DEPTO. DE
EVALUACION Y APOYO A LA GESTION PUBLICA.
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un afectuoso saludo, en atencién a su tarjeta con fecha del dia 28 de
febrero, mediante el cual solicita la recepcion de cinco cajas de archivo que contienen setenta y un
expedientes correspondientes a los afios 2017-2019, le informo que el dia 03 de mes en curso
personal de este departamento recibird dicha informacién en un horario de las 8:30 horas en la
oficina del Departamento de Control'dé Archivos.  #

Sin otro en particular por el momcru, agradezco su amable atencion.

ATENTAMENTE~_ |~
(--f"//t ‘

c.c.p. Eréndira Olimpia Cova Brindis -Secretaria de Ia Funcion }’qllhca Para su congeimiento.
¢.c.p. Claudia Mimive Sdnchez - Directora Administrativa. Para su conocimiente. s



TARIETA INFORMATIVA.,
Tarjeta namero 20
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 23 de febrero de 2023,
LICENCIADO ANTONIO MORALES CHE.
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ARCHIVO DE LA SECRETARIA
DE LA FUNCION PUBLICA DEL ESTADO DE TLAXCALA.

L
v

PRESENTE.

Por medio de la presente hago de su conocimiento que para el dia veinticuatro de febrero del afio dos mil veintidos a las
diez horas con treinta minutos, a efecto de llevar acabo la inspeccion en las Listas de raya o néminas de pago, recibos de
pagos, tarjetas checadoras y/o controles de asistencia, control de las retenciones y/o deducciones, controles y/0 ndéminas de
deduccion de fondo de pensiones por parte de la patronal, registros de altas y bajas de los trabajadores de la Contraloria del
Ejecutivo, acta de recision de contrato y/o aviso de baja: todos ellos a nombre de la actora Ariana Morales Morales a

excepcion de los registros  a excepcién de los registros de altas y bajas.

Sin mds por el momento, fe agraglezco la atencién al presente.

ATENTAMENTE. . Tk
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION, Yt

/g‘qg@*ﬁ“ = - SEIEHR 0. OF TAXCALA
LICENCIADO SERGIO GONZALEZ TORRES,
“TITULAR DE LA AUTORIDAD INVESTIGADORA DE LA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.

C. C.P Directora Adminisirativa de la Secretana de la Funcién Piblica del Estado de Tlaxeala Claudia Munive Sanchez




SFP JOSE ANTONIO MORALES CHE.

e secamisioearuncen JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL DE 5\@»
ARCHIVOS.

SFP/DA/02/2023-044
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 24 de febrero de 2023.

/SERGIO GONZALEZ TORRES.
JEFE DE DEPARTAMENTO DE LA AUTORIDAD INVESTIGADORA. SFP.
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un afectuoso saludo, en atencién a su Tarjeta nimero 2, con fecha
del dia 23 del mes en curso, mediante la cual solicita préstamo de informacion relacionada a las
Nominas de Pago, Altas y Bajas de Personal, as{ como Control de Asistencias en donde aparezca
el nombre y firma del C. ARTANA MORALES MORALES, correspondientes a los afios 2019 a
2020, remito mediante vales de préstamo No. 01/23/AC, No. 02/23/AC y No. 03/23/AC; dichos
expedientes se encuentra foliados y en buen estado.

Sin otro en particular por elgnomento, quedo a sus 6rdenes.

ATENTAMENTEY

¢.¢.p. Eréndira Olimpia Cova Br}ndis Secretartrde
¢.c.p. Claudia Munive Sinchez< Diréctora Administ
DIR!

i gncibn Phblica. Para su conocimiento.
\va. Para su t',cmcnt:imimm:)/-‘m

o v Tuvs ™~
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

AT T/DSFCA/AQPS/2023-02-026.
> § San Pablo Apetatitldn, Tlaxcala, a 13 de febrero de 2023.
ASUNTO: Se designa personal.

JOSE ANTONIO MORALES CHE.

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL DE ARCHIVOS
DE LA FUNCION PUBLICA DEL ESTADO.

PRESENTE.

En atencién a su circular nimero SFP/DA/ARCHIV0/01/2023-033, con la que solicita sea designada
la persona del drea a mi cargo como encargada del archivo de tramite. Al respecto, me permito
informar que, para las actividades del archivo queda designada la C.P, Marfa de los Angeles Lépez
Sénchez.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

MOLTZIN CORDOVA.

JEFA DE DEPARTAMENTO DE AUDITORT: PUBLICA Y PROGRAMAS

SOCIALES.

C.cp.  Lic. Eréndira Olimpia Cova Brindis.- Secretaria dz la Funcién Pablica.- Para su conocimiento,- Presente,

C.cp.  C.P. AnaMarla Leticia Vera Olvera.- Directora de supervisidn, Fiscalizacidn, Control y Auditoria de la Secretasia de laFuncion
Piblica.- Para su conocimiento.- Presente.

Cc.p. C. P. Clandia Munive Sénchez.- Directora Administrativa de la Secretarfa de la Funcion Publica.- Para su conocimiento,-
Presente

Ccp  Archivo.

Male.

Ex Rancho la Aguanaja /N San Pablo Apetatitldn Tlaxcala

Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 ¥ SECRETARIADE LA FUNCION

URA NURYA HISTORIA pl:jet_lCA
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UNA NUEVA HISTORIA

SFP/02/23/DA-088.

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 14 de febrero de 2023.
ASUNTO: Entrega de expedientes.

JORGE LUIS AGUILAR ROMERO.

SECRETARIO GENERAL DE LA JUNTA LOCAL

DE CONCILIACION Y ARBITRAJE DEL ESTADO DE TLAXCALA.
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, en atencién a su oficio 189/2023, mediante el
cual solicita el préstamo del expediente de conflicto laboral C.D.T.170/2000-2, le remito
mediante vale de préstamo No. 04/23 dicho expediente, que consta de 354 fojas, foliadas y que
e encuentra en buen estado.

Sin otro particular, quedo a sus érdenes.

ATENTAMENTE.
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION.

LI
oV y

- " GOBIERNO DEL EJ0. DE TLAXCALA
—t— PODER EJZCUTIVE
& el LNE L EGNCON PUBLICA
ERENDIRA OLIMPIA COVA BRINDES, = 7
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.

c.£.p. Claudia Munive Sinchez. -Directora Administrativa. Para su conacimiento.
Oc p/Expediente.
¥

AN jame
3

b

SFP

£x Rancho Ia Aguanaja S/N San Pablo Apetatitlén Tlaxcala A\U¢{/® SECRETARIA DE LA FUNCION

Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 enasvevamerena  PUBLICA




TLAXCALA

UNA NUEVA HISTGRIA

SFP/02/22/DA-086.

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 10 de febrero de 2023.
ASUNTO: Capacitacion Archivistica.

HEIDI TLILAYATZI ESQUIVEL.
COORDINADORA DE ARCHIVOS

DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO.
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, en atencidén a su oficio DA/TyA/168/2023,
solicitando capacitacion en materia de archivos, me permito comunicarle que personal del
Departamento de control de Archivos de esta Secretaria, le brindara capacitacion archivistica en
“Gestion de Documentos Electronicos y Digitales” el dia 13 de febrero del afio en curso, en un
horario de 10:00 a 13:00 horas. En las instalaciones de la Direccion Administrativa de la
SEGOB.

Sin otro particular, quedo a sus ¢rdenes.

ATENTAMENTE.
SUFRAGIO EFECTIVO. @ REELECCION.

_;_‘\;ﬁ'l.lm-..

£R10 DEL EDO. DE TLAXCALA
= PODER EJECUTIVO

TARIA DE LA FUNCION PUBLIC:
ERENDIRA OLIMPIA \COVA BRINDIS. -

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.

Cluudia Munive Sdnchez. -Directora Administrativa. Para su conocimiento.
E Fxpediente.
g‘ '1 amnc.

s SFP

\, ’ .
#® SECRETARIA DE LA FUNCION

Ex Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitidn Tlaxcala

Tel 2464650900 extensiones 2193}" 2104 UNA RUTVA HISTORIA PO BLICA
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UNA NUEVA HISTORIA

SFP/02/23/DA-087.

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 13 de febrero de 2022.
ASUNTO: Recepeién de Trasferencia Documental.

HEIDI TLILAYATZI ESQUIVEL.
COORDINADORA DE ARCHIVOS

DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO.
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, en atencion a sus oficios OF/DA/TyA/001/2023
solicitando la concentracion de 5 cajas de archivo, que contienen 46 legajos correspondientes al
afio 2018, se asigna fecha para su recepeion el dia 17 de febrero del afio en curse, en las
instalaciones del Archivo General, en Ex Hacienda de Teometitla, Tlaxcala.

Sin otro particular, quedo a sus 6rdenes.

TE.
REELECCION.

o WD0S 3y,

ATENTA
SUFRAGIO EFECTIVO

GOBIERNO DEL DO, O TLAXCALA
PODER EJECUTIVO

. ‘ UNCION PUBLICA
ERENDIRA OLIMPIA QovA BRINBIS. ™ *
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.

c.c,plClandsa Munive Sénchez. -Directora Administrativa, Para su conocimiento.
o TOP E\jﬁc‘dwnlc
. (dsYame
(S

s SFP

£x Rancho la Agnanaja S/N San Pablo Apetatitian Tlaxcala L ® EE’CRETAR fA DE LA FUNCION
Tel 2464650900 extensiones 2103 y 2104 vis seavamsroma  PLIBLICA




% SFP JOSE ANTONIO MORALES CHE.
PP SO0 s aoon JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL DE
ARCHIVOS.

SFP/DA/ARCHIVO/02/2023-041

1 ‘A e 7
i San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 10 de febrero de 2022,

CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ,
DIRECTORA ADMINISTRATIVA.,
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un afectuoso saludo, en atencidn a su tarjeta SFP/T/DA/2/23-037
mediante el cual solicita la recepcion de Dos cajas de archivo que contienen diecinueve expedientes
correspendientes a los afios 2021-2022, le informo que el dia 77 de mes en curso personal de este
departamento recibira dicha informacién en un horario de las 8:30 horas en la oficina del
Departamento de Control de Archivos.

Sin otro en particular por el momento. agradezco su amable atencion,

ATENTAMENTE.




3 SFP

» TARIA DE LA FUNCION

UCA CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ.
DIRECTORA ADMINISTRATIVA.

SFP/T/DA/02/23-037.
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 9 de febrero de 2023.

LICENCIADO JOSE ANTONIO MORALES CHE.
JEFE DEL ARCHIVO GENERAL.
PRESENTE.

Por este medio reciba un cordial saludo, al mismo tiempo, que le envio transferencia documental contenida en
dos cajas con documentacion relacionada a correspondencia de esta direccidn, y relacién de las transferencias
en mencion, para su resguardo en el Archivo, de los siguientes afios:

Afio No. De expedientes No. De fojas

2021 w8 2798 fojas

2022 B Nl 3428 fojas

3 lq": '?
Sin otro particulgr) estoy a sus érdenes: r-: ]
ATENT . . ‘rgi‘imxcm
P% CION PUBLICA
';‘*!;?!’l M ANISTRATIVA
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SECRETARIA DE LA FUNCION
v mmien waren > PUBLICA

Fecha de Transferencia:
No. De Transferencia:

Fondo . . Secretaria de la Funcién Pablica.
Unidad Administrativa Productora: Direcclén Adminlstrativa
Seccion: 5C Recursos Financieros.
SUB- Seccion: Direccién Administrativa
Serie:
B — o Periodo de tramite Total en Valor D Vig D tal Condiciones do A Téenl
NUMERQ DE CAJA CLASIFICACION ARCHIVISTICA Ao de Afio da Metros |Administra Fiscal
CONSECUTIVO scal
spertura Slerre Lineales e Legal IContable AT AC Total | Pdblico | Reservado | Confldencla E
1
t 1 SFPIADMINISTRATIVO/SC,31-2022 wc_‘_uwwmm 2022 349 fojas x 2 7 s x
11 1 SFRIADMINISTRATIVO/SC.31.1-2022 gliiznz 2002 | 350 fojas x 2 7 9 x
12 1 SFR/ADMINISTRATIVO/SC.31.2-2022 bt 2022 | 419 fojms x 2 7 8 x ]

LUCIA TAPIA HERNANDEZ.

ENLACE DE ARCHIVO DIRECCION ADMINISTRATIVA, SFP.

_Um.ﬁh,_z.?. il
GENERA




Fondo

Unidad Administrativa Productora:

PUBLICA

WA NEETA WEETAM A

Fecha de Transferencia:
No. De Transferencia:

Secretaria de la Funcién Pablica.
Direccién Administrativa

SECRETARIA DE LA FUNCICON

Seccion: 8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION.
SUB- Seccion: Direccién Administrativa
Seria: 8C.17 Administracidn v Servicios de Correspondencia. )
Eno ] o Periodo de tramite Total en Valor D | Vigencia D | Condici de Acce Técnica de !
nouuumu._éa NUMERO DE CAJA CLASIFICACION ARCHIVISTICA mﬁﬂ- ﬂ.“”._.w% .s._a:mu bnh_“___-__.hq_q Legal __n”_“”.u_“_a AT AC Total | Publico | Reservade | Gonfldenclal E C
1 1 SFPIADMINISTRATIVOIBC. 17112022 il M.__ﬂmm“ww 2022 | 301 fojas x 1 5 s x
2 1 R .mﬂu.?cz_z_mqm.pdgan.::.EEN ] muwmnuwm 2022 295 fojas x - 5 & x L
s . SFPIADMINISTRATIVO/BC, 1712-2022 it 2022 |4 s x ) 1 5 8 x N
\ . 1 SFPIADMINSTRATIVOIBC 17/3-2022 i 02 |1o0 tojas % o 1 5 6 ; % -
. . SFPIADMINISTRATIVO/SC. 174202 w“n“ﬁ“ww 222|475 fojas x 1 5 8 ] x
. . SFPIADMINISTRATIVO/SC 1752022 - w“ﬂmmww 2022 a0 pojas x | | v s | e x B
, ] SFRIADMINISTRATIVO/BC 116.1-2022 _aiaens 22 g5 poias x I 1 s 8 x !
o . - tmn_z»n;_z_mmmﬁ_qoan 17462022 = - s 222 |os7 pojas x 1| s 6 x ———I

El presente inventario ampara la cantidad 1937 fojas en 8 expedientes del afio de 2022 contenidos en 1 caja, con un peso aproximado de 35 kg,

n/)

LUCIA TAPIA HERNANDEZ,

ENLACE DE ARCHIVO DIRECCION ADMINISTRATIVA, SFP,
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- % SECRETARIA DE LA FUNCION
renmesne maran s PUTBLICA

Fecha de Transferencia:
No. De Transferencia:

Fondo Secretaria de la Funclén Pablica.
Unidad Administrativa Productora:  Direccién Administrativa )
Seccion: 10C. CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS,
SUB- Seccion: Direccién Administrativa
Serie- 10C.15 Entreqa -Recepcion.
— o ; Periodo de tramite Total en Valor D tal Vigencia D I Condici de Acce Técnica d
NUMEROQ DE CAJA CLASIFICACION ARCHIVISTICA Afio de Afo de Adminlstr Fiscal
CONSECUTVO i A clorre_| ative | ._..anu_ | [Contable AT * >m 2 ._.os___. ) ._....m_u__no Reservado | Gonfldenclal E i
1 1 SFP/ADMINISTRATIVO/10C. 15/1-2022 w“%wmuww | 2022 371 fojas x X 1 “ 10 1 x

LUCIA TAPIA HERNANDEZ.

ENLACE DE ARCHIVO DIRECCION ADMINISTRATIVA, SFP.

DIRECTORA ABT

ISTRATIVA. SFP,
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SECRETARIA DE LA FUNCISN
smnmware o=« PUBLICA

Fecha de Transferencia:
No. De Transferencia:

Fondo i Secretaria de la Funcidn Pablica.
Unidad Administrativa Productora: Direccitn Administrativa
Seccion: » 5C Recursos Financieros.
SUB- Seccion: Direceién Adminlstrativa
Serin: 5C.3 Gastos o Egresos por Partida.

OMERD 5 _ Periodo de trami Total en Valor D i Vigencia D tal Condici de Acceso | Técnica de €

NUMERQ DE CAJA CLASIFICACION ARCHVISTICA Afio de Afiode | Msiros | Administr Fiscal ;
CONSECUTIVO
o aperhura cierre | Lincales | _ativo Legal IContable | AT AC Tatal ._u.uv__no Reservado ooi.._m_a_u_ . E |.n
. . 0110172021
1 1 SFP/ADMINISTRATIVOISC. 3/1-2021 2011202021 _ 2021 422 lojas X 2 7 L] 7, x

LUCIA TAPIA HERNANDEZ. !

ENLACE DE ARCHIVO DIRECCION ADMINISTRATIVA,

DEPARTANENTO DN, )
or.,,__,?cm_..r
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> = SECRETARIA DE LA FUNCIONMN
rur morramercne »  PUIBLICA

Fecha de Transferencia:

No. De Transferencia:
Secretaria de la Funcién Piblica.

LUCIA TAPIA HERNANDEZ.

ENLACE DE ARCHIVO DIRECCION ADMINISTRATIVA, m_"_u.(

DIRECTORA ADMJPFHSTRATIVA. SFP.

i/l

D

O

DE ARCHIVO mmzmg?up

A

HIVO

WU

Fondo
Unidad Administrativa Productora: Direccién Administrativa.
Seccion: 6C. RECURSOS MATERIALES,
SUB- Seccion: Direccién Administrativa
Serip: 6C.24 Comité de Enajenacién de Bienes
NOMERG ] & i pariodo de friie | Total an Valor D tal Vigencia Documental Condiciones de Acceso Técnica de 5o
CONSECUTIVD NUMERC DE CAJA CLASIFICACION ARCHIVISTICA u?,.ﬂ“ﬂu .Mm__-o_,“- _.z_._._nhuoaa bn_._.__.__._hnnnﬂ. Legal BM_MMML_' AT AC Total Publico | Reservado | Confidenclal E c
1 1 SFPIADMINISTRATIVO/EC.241-2021 i 2021 | 420 fojss x 1 5 s x
. N : . : - . F o S ks .
El presente inventario ampara fa cantidad de 429 fojas en 1 expediente del afio de 2021 contenjdo en 1 caja, con un peso aproxi __m_%ﬁm 30 kg.
D 29 NS
4, P
L &
CLAUDIA MU JOSE »zqo,z_\ DRALES CHE
RNO DFJ XCALA

GENERAL DE\ EST

\
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Fecha de Transferencia:
No. De Transferencia:

Fondo . Secretaria de la Funcidn Puablica.
Unidad Administrativa Productora Direccion Administrativa
Seccion: 8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION.
SUB- Seccion: Direccién Administrativa_ § _ - ———
Serie: 8C.17 Administracion v Servicios de _ o ——
NUMERD i o T Periodo de tramite Total en Valor Documental Vigencia Documental Condiciones de Acceso Técnica de
] c CLASIFICACION ARCHIWISTICA
CONSECUTIVO NUMERQ DE CAJA o “ m“ﬂ[o&“”n ”___”_,“_o _m._o.z.vu hn_“_w.h__”n:. Legal ﬁﬂ.mﬁh.q AT AC Total | Piblico | Reservado no:ano-.n_..u_- m. il
1 1 SFP/ADMINISTRATIVO/BC.A7/1-2021 bbb 2021 | 443 fojas x 1 5 5 x
; . SFRADMINISTRATVOISCA7Z22021 wﬁmummw“ 22 o6 pojas x - 1 5 1 x _
. 1 SFP/ADMINISTRATIVO/EC 17/3-2021 g M“MMMMM“ 2021 87 fojas_ 3 W| 1 5 [ x
) . | SFPIADMINISTRATIVO/AC.176-2021 | Sviaee 220 |45t x 1 5 s ox
, ; SFPIADMINISTRATVORC 1782021 | Sihzzo | 2 |siemes x | 5 s | * | i
£l presente inventario ampara la cantidad de 1304 fojas en 5 expedientes del afio de 2021 contggidos-€n 1 caja, con un peso mt_dx::m%w de30kg. - ™
[ ==
nm,ﬁx?e...._.\ ﬁ..“
___....... 4 ' O
TUCIA TAPTA HERNANDEZ Bmm%z..muz_o

ENLACE DE ARCHIVO DIRECCION ADMINISTRATIVA, §!

]

GOBIE

RMO DEL [ S¢py

..|...__ ¥] RIVO

E.L.am._..cp_. DEL ESNARO
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Fecha de Transferencia:

No. De Transferencia:

Secretaria de 1a Funcién Piblica.

SFP

SECRETARIA DE LA FUNCION

Fondo
Unidad Administrativa Prodtctora: Direccibn Administrativa
Seccion: » 10C. CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES
SUB- Seccion: Direccién Administrativa
Serie: 10C.15 Entrega -Recepcion.

HUMERD ” T Periodo de tramite Total en Valor Documental Vig D tal Condiciones ds Acceso Técnica de §

NUMERO DE CAJA CLASIFICACION ARCHIVISTICA Afio de Afio de Metres | Administr Fiscal
CONSECUTIVO ¥
apertura i Li Vo Lagal e b AT AC Tetal | Pubtico | Reservade | Confidencial E €
1 1 SFP/ADMINISTRATIVOIM0G,15M-2021 m“‘wwwww“ 2021 843 fojas x x L] 10 " x

El presente inventario ampara la cantidad de 643 fojas en 1 expediente del afo de 2021 conteni

en 1 caja, con un peso aproximado de 30 kg.

LUCIA TAPIA HERNANDEZ.

ENLACE DE ARCHIVO DIRECCION ADMINISTRATIVA, SFP. FQ

DIRECCI
PEPAR AL
GENERAL

EL ESI
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

~. ¥ o
(0% 2 SFP/02/23/DA-070.
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 03 de febrero de 2022.
ASUNTO: Entrega de expedientes.

MIRIAM MONTIEL MORALES

DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS DE LA
OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO.
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, en atenciéon a su oficio
OMG/RH/RL/480/2023; mediante el cual solicita nominas originales del Habilitado 43 en
donde aparece nombre y firmardel C. JUAN PEREZ ROBLEDO, correspondientes del
dieciséis de febrero del afio dos mil siete al treinta y uno de diciembre de dos mil dieciséis, asi
mismo némina de pago de prima vacacional, aguinaldo y bono anual del mismo periodo; le
remito mediante vales de préstamo No. 02/23 y No. 03/23 el expediente que corresponde del
doee de mayo de dos mil once al treinta y uno de diciembre del dos mil dieciséis; integrado por
163 fojas, no foliadas ¥ que se encuentran en buen estado.

Hago mencién que el periodo comprendido de por los afios dos mil siete a dos mil diez, se realizo
la basqueda sin obtener resultado de némina que acredite dicho periodo.

Sin otro particular, quedo a sus ordenes.

SOBIERNO DEL EDO. DE TLAXCALA

‘.
== PODER EJECUTIVO

ERENDIRA OLIMPIA GOVA BRISEESRIADE LAFUNCION POBLICA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.

¢ o.p. Clandia Munive Sénchez. -Directora Administrativa. Para su conocimiento.
dop Expediente.
fjamec.

s SFP

Ex Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitlin Tlaxcala WYF SECRETARiA DE LA FUNCION
Tel 2464650900 extensiones 2103y 2104 ous nosva msvema  PUBLICA

f




Firmado por MIRIAM MONTIEL
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NUMERO DE OFICIO OMG/RH/RL/480/2023.

ASUNTO:-SOLICITA NOMINAS ORIGINALES.

LIC. ERENDIRA OLIMPIA COVA BRINDIS,
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE.

Por este conducto solicito atentamente gire instrucciones a quien corresponda para gue se remita
a la brevedad posible a esta Direccion de Recursos Humanos de la Oficialia Mayor de Gobierno,
las néminas originales del habilitado 43 por el periodo comprendido del dieciséis de febrero del
afio dos mil siete al treinta y uno de diciembre del afio dos mil dieciséis, asi como nomina de pago
de prima vacacional, bono anual y aguinaldo del mismo periodo de afios, donde aparece el nombre
y firma del C. JUAN PEREZ ROBLEDO, a efecto de estar en posibilidades de remitir a la brevedad
posible a la Consejeria Juridica del Ejecutivo del Estado de Tlaxcala para que a su vez remita al
Tribunal de Conciliacion y Arbitraje de! Estado de Tlaxcala, dentro del expediente numero
121/2019-A, en contra de la Secretaria de Gobierno del Estado de Tlaxcala.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

. Yy Totolac, Tlax., a 30 de Enero de 2023

e 1o
\S_ Ty

o

MIRIAM MONTIEL MORALES77 an iy MK

DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS | #

OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO. | ., .-z

FIRMA ELEETRONICA AVANZADA 50U o Hiak

‘p. CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ, Directora Administrativo de la Secretaria de la Funcion
Publica.- Para su conocimiento.- Presente.

JAML/mv

El presente avto adminisirative ha sido firmado mediante ¢l wse de la firma electronica avanzada del funcicnario competente, amparada par wn cerfificado vigente o la
fecha de suelaburacion; v, es valido de conformidad cun lo dispuesio en [us aricules 1% y 16° de lu Ley de Firma Electrénica Avanzada para el Estado de Tlaxcalu

l.a version electranica del presente documeate, su integridad y atoria s¢ podri comprobar a tves de |l plittorma de firma clectronica del Gobiero del Estade de Thixcals
http.. Maxgalnenlinea. gob. e 8080/eity slinm/ verly 2wl para o cual serd necesiurio caplusar of cidige de docunento que desea verificar, nusmo qee se encucttm en la porte wlere
derceha de la presente cepresentacion inipresa del documento digital. De igual manera, podr verificar ol documento cleetronice por medio dei codigo QR pum lo cual, se reconue
Ueseargar una aphieacion de lectum de este ipo de codipus 2 sudispositiva mavil

JoLs T >

ampict -hips
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA
SFP/01/23/DA-053.

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 24 de enero de 2022.
ASUNTO: Recepcion de Trasferencia Documental.

SERGIO GONZALEZ HERNANDEZ
SECRETARIO DE GOBIERNO.
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, en atencién a sus oficios SGT/034/2022
solicitando la concentracién de 5 cajas de archivo, que contienen 46 legajos correspondientes al
afio 2018, se asigna fecha para su recepcién el dia 03 de febrero del afio en curso, en las
instalaciones del Archivo General. en Ex Hacienda de Teometitla, Tlaxcala.

Sin otro particular, quedo a sus ordenes.

ATENTAMENTE.
' SUFRAGIO EFECTIVO.

v il
| 'L'-
*g\. y o= g
087 DEL ED0. DE TLAXCALA
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ERENDIRA OLIMPIA AOVA BRINDIS.

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.

¢.c.p. Claudiz Munive Sanchez. -Directora Administrativa, Para su conocimiento.
o.p, Expediente.
iJRnIC,

\

Ex Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitisn Tiaxcala %({JF SECRETARIA DE LA FUNCION

Tel 2464650900 extensiones 2103 y 2104 UNA BUZVA NISTORIA Pﬁ BLICA




Firmatlo por: MiRIAM MONTIEL
MORALES
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NUMERO DE OFICIO OMG/RH/RL/ARCHIVO/189/2023.

ASUNTO:-SE DEVUELVE EXPEDIENTE LABORAL.

LIC. ERENDIRA OLIMPIA COVA BRINDIS.
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo y en atencion a su oficio nimero SFP/12/22/DA-
677 de fecha 01 de diciembre de 20@2, por este conducto me permito devolver a Usted, el
expediente laboral del C. GONZALO DIAZ PAREDES, del cual consta de 39 fojas las cuales se

encuentran foliadas y en buen estado.

Cabe sefialar que de los dos expedientes que se solicitd se integré uno solo, por ser la continuidad
de los avisos de movimientos al padron de personal que tuvo dicha persona, quedando como
transferencia 2-2002, con fecha de remision el 17 de diciembre de 2002 para su localizacion.

Sin otro particular, quedo a sus ordenes.

- ey Totolac, Tlax., a 13 de Enero de 2023
PODER EJECUTIV(

MIRIAM MONTIEL MORALES,
DIRECTORA DE RECURSOSH

RHE

OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO
FIRMA ELEC‘[:RONIC,_}}‘ AVANZADAL 203 Humanos

TLAXCALA
c.c.p” CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ, Directora Administrativo de la Secretaria de la Funcién
Publica.- Para su conocimiento.- Presente.
JAML/mv

C! presente acto administrativo ha sido firmade mediante el us0 de |a firma slectranica avanzada del funcionariv competente, amparada por an certificado vigente a fa
fecha de su elabaracian; y. es vilido de conformidad con lo dispuesto en los arileulos 1“9y 16° de la Ley de Firma Electronica Avanzada para el Estado de Tlaxealn

La +emidn cleclronica del prescate documento, su intcgridad ¥ autoria s¢ podr comprebar a través de la platatorma de firma clectranica del Gobierne del Estade de Thvwal
hitn viaxealaenlinea. gob.nye 8080/ ysfirna/verity.zul par Io cunl serdt necesario captur el todige de docurnento que desca verificar, mismo que se encuentra on la prarte inl'

dgrech 06 T TIrEeTe RepRSeC o impiesa del documento digital. Do strual maner. podrd verificar el documente elestranico por medio del codigo QR para o cual, s recomien
U4sc; ppcit‘)n de lectura de e@o de codiges a su disposilive mévil.
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NUMERO DE OFICIO OMG/RH/RL/ARCHIVO/188/2023.

ASUNTO:-SE DEVUELVE EXPEDIENTE LABORAL.

LiC. ERENDIRA OLIMPIA COVA BRINDIS.
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo y en atencion a su oficio numero SFP/I11/22/DA-
640 de fecha 07 de noviembre de 2022, por esie conducto me permito devolver a Usted, el
expediente laboral del C. MAURILIO PALACIOS MONTALES, del cual consta de 118 fojas las
cuales se encuentran foliadas y en buen estado.

Sin otro particular, quedo a sus ordenes.

Totolac, Tlax., a 13 de Enero de 2023

DODER EJECUTIVO
J Mt L LA

- \J‘.‘\Bﬂs ,l}'@
N o

MIRIAM MONTIEL MORALES
DIRECTORA DE RECURSOS HUM
OFICIALIA MAYOR DE GOBIERND!

FIRMA ELECTRONICA AVANZARA . 1 maror
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
TLAXCALA )

ce’b CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ, Directora Administrativo de la Secretaria de la Funcion
Publica.- Para su conocimiento.- Presente.

JAML/my

El presenic acto admipistrative ha sido firmads mediante cf uso e la firma clectrénica avanzada del funcionario competente, anparada por un certificads vigentc a ke
fecha de su elaboracion: y, es vilide de conformidad con lo dispuesto en los asticulos |19 y 16° de $a Ley de Firma Electrénica Avaazada para ¢f Estado de Tiaxcala.

La version electronica del presente ducuimento, su integridad y autoria se s cumprobar a través de la platafurma de firma electronica del Gobierno del Estaco de Tlaxcala
hilp tlaxcalaenlines. gob. m308Mcitysfirma/verity.zul para fo cual serd necesariu capturar el codigo de documento que desea verificar, mismo que se encuentr en [a pane inferior
derecha de | presente representacion impresa del documento digital, De igual manesa, podrd verificar el docwmento electronice por medio del codige QR para v cual, se recomiends
dkeseargar wna apleacion de lectura de este tipu de codigos asu dispositivo mévil.
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ESPACHO DE LA SECRETARIA
Sirmado por. MIRIAM MONTIEL
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NUMERO DE OFICIO OMG/RH/RL/190/2023.

ASUNTO:-SE DEVUELVEN NOMINAS ORIGINALES.

LIC. ERENDIRA OLIMPIA COVA BRINDIS.
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarie un cordial saludo y en atencion a su oficio ntimero SFP/11/22/DA-
641 de fecha 07 de noviembre de 2022, por este conducto me permito devolver a Usted, las
ndminas originales del habilitado 33 donde aparece el nombre y firma de fa C. CLAUDIA
SANTACRUZ CRUZ, que consta de 10 fojas foliadas las cuales se encuentran en buen estado.

Sin otro particular, quedo a sus ordenes.

Totolac, Tlax., a 13 de Enero de 2023
DODER EJECUTIVO

MIRIAM MONTIEL MORALESS
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS,
OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNG :
FIRMA ELECTRONICA AVANZABHE AL MAYOR

DIRECEION DE RECURSOS i) MANDS
TLAXCALA

c.cz{CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ, Directora Administrativo de la Secretaria de la Funcicn
Publica.- Para su conocimiento.- Presente.

1AML mv

E! presenle aclo administrativo ha sido firmagie mediante el uso de la firma electronica avanzada del funcionario competente, amparada por un certificade vigente a 1a
fecha de su elaboraeidn; v, es vilido de conformidad con lo dispuesto <n los articwles 1%y £6° de a Ley de Firma Electronica Avanzada para el Estado de Tlaxeala

Lo version electronica del presente dovumento, su integndad y awtoria se podra comprobar a través de 2 plataforma dle firma electrénica de! Gobiemo del Estado de Tlaxcala:
bl Alaxealsen) mea.gob. nus:BOR0/ ilystirmaverify.ol para Jo sl ser necesario caplurar ¢l eéeligo de documento que desea verificir, mismo gue se crcuealn en b pare micoor
derecha de I presente representacion impresa del docwinenta digital. Ds igual manera., podrd verificar ¢l documento clectrénico por medio del codige QR parm lo cual, se recontala
tescorgar wi aplicaaidn deleetum de este tipe de codigos a su dispositive movil
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA
SFP/01/23/DA-026.

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 12 de enero de 2023.
ASUNTO: Entrega de expedientes.

/é)nono ESPINOSA RODRIGUEZ.
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ARCHIVO
DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD Y TRANSPORTE.

~ PRESENTE.

Sirva este medio para enyiarle un cordial saludo, en atencién a su oficio Dpto. /Arch. /18/2023,
mediante el cual solicita el préstamo del expediente vehicular del servicio particular con clave
WY33870, le remito mediante vale de préstamo Ne. 01/23 dicho expediente, que consta de 13
fojas, foliadas y que se encuentra en buen estado.

Sin otro particular, quedo a sus 6rdenes.

ATENTAMENTE.

-—

‘/cnp Claudia Munive Sdnchez, -Directora Adminisirativa. Para su conocimiento,

c.gp. _&pﬁdimle.
C(%’j amc.
)

Ex Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitlsn Tlaxcala r SECRETAR[A DE LA FUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 Gies BUZVA RISTORIA PU BL!CA
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA
SEP/01/22/DA-028.

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 12 de enero de 2023.
ASUNTO: Capacitacién Archivistica.

RIGOBERTO ZAMUDIO MENESES.
SECRETARIO DE SALUD Y DIRECTOR
GENERAL DEL O.P.D. SALUD DE TLAXCALA.

PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, en atencién a su oficic DG/DCSG/1859/2022,
solicitando capacitacion en materia de archivos, me permito comunicarle gue personal del
Departamento de control de Archivos de esta Secretaria, le brindara capacitacion archivistica en
“Transferencia Documental” ¢l dia 19 de enero del afio en curso, en un horario de 9:00 a 13:00
horas. En las instalaciones del O.P.D. salud de Tlaxcala.

Sin otro particular, quedo a sus ¢rdenes.

c.c.p Clandia Munive Sanchez. -Directora Administrativa. Para su conpeimiento.

@j;ézcdicme.
U

Ex Rancho Ia Aguanaja /N San Pablo Apefatitin Tlaxcala
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104
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TLAXCALA

UNA NUEVA HMISTORIA

SFP/01/22/DA-027.

San Pablo Apetatitlan, Tiaxcala, a 12 de enero de 2023.
ASUNTO: Capacitacion Archivistica.

MARCO ANTONIO IBARRA ALVAREZ. )
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y PLANEACION
DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD Y TRASPORTE.

" PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, en atencién a su oficio DAP/2023/1/013,
solicitando curso-taller en materia de archivos, me permito comunicarle que personal del
Departamento de control de Archivos de esta Secretaria, le brindara capacitacién archivistica en
“Gestion Bdsica Documental” el dia 20 de enero del afio en curso, en un horario de 9:00 a 13:00
horas. En las instalaciones de 1la SMyT.

Sin otro particular. quedo a sus érdenes.

ATENTAMENTE.

PODER EJECUTIVO
] : SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
= ERENDIRA OLIMPIA COVA BRINDIS.

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.

Expediente.

c.¢.p. Claudia Munive Sanchez. -Directora Administrativa. Para su conecimiento.
€,
C%jmc.

x SFP

Ex Rancho la Agnanaja S/N San Pablo Apetatiti4n Tlaxcala WP SECRETARIA DE LA FUNCION
Tel 2464650900 extensiones 2103 y 2104 URA BUEYA RISTOREA PUBL'CA
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

SFP/01/22/DA-029.

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 09 de enero de 2023.
ASUNTO: Capacitacién Archivistica.

MARIA GUADALUPE ESQUINO FLORES.
DIRECTORA ADMINISTRATIVA

DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO.
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, en atencién a su oficio OF/DA/IyA/015/2022,
solicitando capacitacion en materia de archivos, me permito comunicarle que personal del
Departamento de control de Archivos de esta Secretaria, le brindara capacitacion archivistica en
“Transferencia Documental” el dia 10 de enero del afio en curso, en un horario de 9:00 a 11:00
horas. En las instalaciones del Departamento de Archivos e Informética de 1a SEGOB.

Sin otro particular, quedo a sus érdenes.

ATENTAMENTE.

SUFRAGIO EFECTIVO/NOQ REELECCI?‘TD%SJ&_
AN )
& N (.f_

= R

\ ﬁ' 2. :'E\?T\}.' !

OBIERAO DEL £00. DE TLiv % e

—  PODEREJICUTID

: SECRETARIA DE LA FURHCIDN i 1,007
ERENDIRA OLIMPIA CQVA BRINDIS,

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.

¢.¢p. Claudia Munive Sénchez. -Directora Administrativa. Pare su conocimiento.
p Expediente.
Jame.

exn;nchn la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitl4n Tlaxcala *® SECRETARIA DE LA FUNCION

Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 UNA NURFA HISTORIA Pﬁ BLICA




SFP/T-102021/DJ/AI-30.
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 05 de octubre de 2021.

CONTADOR PUBLICO CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ.
DIRECTORA ADMINISTRATIVA.
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo y al mismo tiempo solicitarle de la manera mas atenta, gire
instrucciones a quien corresponda, a fin de que remita a esta Direccién Juridica el expediente nimero QyD.
130/2017/DJ/DRA y/o 27/2019/DJ/AT-3, enviado al Archivo General de! Gobierno det Estado de Tlaxcala
a su cargo, el cual se encuentra contenido en la caja cuatro, con niimero consecutivo ochenta y tres, constante
de ciento cuarenta fojas, lo anterior a efecto de realizar una consulta al referido expediente.

—Sin-etroparticular, agradech de antemano su atencidn. : & VN
o SFP : /i Seggin
. TLAXCA 2 -
R . 1
_) YO Ry . _\ R *
[ 03 TCTORAGERFAICITIEL e00. 0 1141014
= N A A --IE‘:U”L.'{
C € P Titerertlo Tose-Antinio Marales Che - Jefe de Departamento del -\rcﬁ?\%%ﬂfﬂﬂ&'\tm@;ﬂmf_: visL
ADRATMIRT] o DIRECCION JURIGA SLICA
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£ SEP Contadora Publica Claudia Munive Sanchez. 3 + /
HOF - SECRETARIAGE LA FOMCON Directora Administrativa.

SFP/T/DA/10/2021-065

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 05 de octubre de 2021.

DOCTORA MILDRED MURBARTIAN AGUILAR.

DIRECTORA JURIDICA.

PRESENTE.

En atencion a su similar SFP/T-102021/DJ/IDRA, mediante la cual solicita el préstamo del expediente
130/2017/DJIDRA y/o 27/2019/DJ/AI-3, me permito comunicarie que se realizd la blisqueda en el inventario

de Transferencia, observando que dicho expediente no se ha remitido a las instalaciones del Archivo de
Concentracion de esta Secretaria, por fal motivo es imposible realizar dicho préstame,

Sin otro en particular por el momento, quedo a sus ordenes.

188 S>3
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

SFP/10/21/DA-057

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 06 de octubre de 2021.
Asunto: Seguimiento a oficio.

Sea este el medio para hacerle llegar un cordial saludo y al mismo tiempo, en atencitn a su
oficio CES-0242-2021, mediante el cual solicita sean remitidos los sigutentes expedientes
administrativos CH.J.P.A 03/2011 y C.H.J.P.A 070/2012 a efecto de estar en aptitud juridica
de dar cumplimiento al requerimiento formulado por la Autoridad Judicial Federal dentro del
Juicio de Garantias niimero 856/2021-II, me permito hacerle entrega de los expedientes antes
mencionados mediante el vale de préstamo No. 02/21, para que sean puestos a disposicién de la

Autoridad correspondiente.

Sin otro particular por el momento, agradezco la atencion al presente.

ATENTAMENTE

Recs oficio 053

|~(
{Cll’\df'f Q(%oeroa LCI\JO“C'{_OO,
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06 |6 -202 GOB! PQDEEEgEFCUT\%% pUBLICA

, 5
:us hes CONTADORA PUBLICA CLAUDIA Wm%m

DIRECTORA ADMINISTRATIVA

c.c.p. Archivo

= SFP

Ex Rancho la Agnanaja S/N San Pablo Apetatitidn Tlaxcala WKJ* SECRETARIA DE LA FUNCION

Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 UNA HUEYA FISTORIA pUBLICA
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“ ”* UNA NUEVA HISTORIA
AR N 343

OFEICIO No.: DRMSGI/0616/2023

ASUNTO: Respuesta a oficio SFP/04/23/DAJ3043

Totolac, Tlaxpéla, a 24 de abril de 2025
4

¢. CLAXUDIA MUNIVE SANCHEZ.

DIRECTORA ADMINISTRATIVA DELA_

SEGRETARIA/DE LA FUNCION PUBLICA.
RESENTES

- ,/ Me refiero a su oficio nimero SFP/04/23/DA/3043 de fecha el 12 de abril del 2023y
recibido en esta Direccion el 14 de mes y afo que se cita, en el que solicita que: “como
representante legal, la empresa Qualitas Compaiiia de Seguros S.A. de C.V. reajuste la
fecha de las pélizas en el Sistema de la Aseguradora, en razén de que, los ajustadores
nos informan que la fecha de la péliza no corresponde con la fecha del robo de las
autopartes, ya que la factura niimero A-137439603 es de fecha 28 de febrero de 2023 y
a partir de esa fecha procede el seguro”. Sic; le hago saber que esta Direccién solicité a
Qualitas Compaiiia de seguros S.A de C.V informacién relacionada con la no atencion y
aplicacion de la poliza contratada, recibiendo como respuesta el 19 de abril del 2023 a
través del correo electronico que se anexa al presente, que en el reporte inicial con el
nimero 04230261954 que se hizo por parte de la Dependencia, lo realizaron
utilizando como referencia la poéliza pamero 2220398715 la cual fue solicitada
previamente la cancelacion el 06 de diciembre del 2022, en razoén del estatus de la
pbliza cancelada se manifesté la improcedencia del servicio.

No obstante lo anterior, puede solicitarse ante la aseguradora una segunda atencion
utilizando el nimero de péliza vigente con el niimero 2220400537.

Sin otro particular al respecto, aprovecho la ocasion para enviarle un afectuoso saludo.

LA AAAS AALRFY D
13 RIEDNN DEL Eof, f
) ——BUBERNO-BELESTADO D 1
ANGEL TMONES, TORRBsHARDc Gt
DIRECTOR DE RECURS RIABRES MATERIALES

SERVICIOS GENERALE LEST INMUEBLES

Vc{vp Ramiro Vivanco Chedraui.- Oficial mayor de gobiemo.-Para su conocimiento.
.c.p. Eréndira Olimpia Cova Brindis.- Secretaria de la funcidn publica.-Para su conocimiento.
¢.c.p. Minutario
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% TL AX c ALA World Champlonshlps

S0  UNA NUEVA HISTORIA TLAKCALA 2023

Niamero de Oficio:
OMG/RH/DN/AMP/{143/2023.

Asunto: E! que se indica

CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

Con fundamento en el articulo 73, fraccién X de ia Ley Organica de la Administracion
Publica del Estado de Tlaxcala y en el articulo 14, fracciones HI y VIl del Reglamento Inierior
de la Oficialia Mayor de Gobierno, se llevé a cabo en el gjercicio anterior la validacion de
plantillas de las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo, que forman parte del
Presupuesto de Egresos del Estado de Tlaxcala del ejercicio 2023, defivado de ellg, las
plazas 7014, 2677, 6415, 7011, 2636, 2656,2618, 2625, 2634, 2644, 2645, 7012, 2622, 84,
2628, 2660, 2620,7015, 2633, 2629, 2619, 2626, 7999 y 2708 que corresponden a la
Secretaria de la Funcion Puablica (SFP), no fueron validadas, por lo que solicito a Usted,
gire instrucciones a quien corresponda, para que a la mayor brevedad posible remita a esta
Direccién, solicitud de cancelaciéon de las mismas, para dar tramite ante la Direccion de
Informética Financiera de la Secretaria de Finanzas.

Sin mas por el momento, quedo en espera de la informacion, enviando un cordial saludo.

TOTOLAC, TLAX. A 9 DE ENERO DE 2023

MIRIAM MONTIEL MORALES
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS
OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO
FIRMA ELECTRONICA AVANZADA

¢.c.p. Ramiro Vivanco Chedraui.- Oficial Mayor de Gobierno.- Para su conocirmientoe.
c.c.p. Archivo,

MMM/haa
El presente acto admimistrativo ha side firmado mediante ¢l uso de la firma electronica avanzada del funcienario competente, amparada por un certificado
vigeme a la fecha de su eluboracion; y, es valido de conformidad con lo dispuesto en los articulos [1° y 16° de la Ley de Firma Elecirdnica Avanzada para ¢l
Estado de Tlaxcala.
La version electronica del presente documento, su integridad y autoria se podrd comprnbar a través de 1a plataforma de firma electronica del Gobiemo del Estade de
Tlaxcala: hitp:/llaxcalaenlinea.gob. mx:8080/citysfirma/venfy zul para lo cuzl sert ne de documento que deses verificar, mismo que se enchentm
en In parte inferior derecha de la presents rcpres::nmlan impresa del d documento :hgm]. De igusbimaners, poflra verificar el documento electrdnice por medio def cdigo
QR para Io cual, se recomicnda descargar una aplicacion e lesurklE @k tipo de codigos a s@%&smvo vil,

wvrreal

Fimado por: MIRIAMMONTIEL o e
MORALES

7BduEN4N3Xz5608BaYSXU22120
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CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ.
DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.
PRESENTE

Con antecedente en la autorizacién por instruccion superior de plazas de nueva
creacion que se le otorgé en los trabajos para el Anteproyecto 2023 y derivado de
la recepcion en esta Direccién de los movimientos de alta en plazas de nueva
creacién, solicito a usted con caracter de urgente el soporte documental para la
formalizacion del procedimiento definido por la Direccién de Desarrollo
Organizacional, asi como de la autorizacion por parte de la Direccion de
Presupuesto de la Secretaria de Finanzas del recurso asignado a dichas plazas;
para estar en posibilidad de procesarlas en la primera quincena del mes de enero
deberan entregar dicha documentacion el dia de hoy, de lo contrario el tramite se
realizara cuando concluyan con la entrega de la documentacion solicitada, lo
anterior con la finalidad de evitar alguna observacion de los entes fiscalizadores.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

TOTOLAC, TLAX., A 05 DE ENERO DE 2023.
ATENTAMENTE

MIRIAM MONTIEL MORALES
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS
DE LA OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO.
FIRMA ELECTRONICA AVANZADA

c.c.p.- Archivo.
MMM/afbo

Elp acto administrativo ha sido firmado mediante ¢l uso de la firma electronica avanzada de! funcionario competente, amparada por un certificada
vigente a ln fecha de su elaboracion; y, es vilido de conformidad con lo dispuesto en los articulos 11° y 16° de la Loy de Firma Electronica Avanzads para el
Estado de Tlaxcala.

La version electrénica del presente documento, su integridad y autotia se podré comprabar a través de la plataforma de firtna electrdnica del Gobierno del
Estado de Tlaxcala: hup:/tlaxcalaenlinea. gob.mx:B080.citysfirma/verify.zut para lo cual serd necesario capturar el codigo de documento que desea verificar,
mismo que sz encuenira en la parte inferior dercchia de la presente representacién impresa del documento digital. De igual manera, podni verificar el documento
electronica por medio del codigo QR para lo cual, se recomicnda descargar una aplicacian de lectura de este tipo de codigos a su dispositive movil.

ylo. o
s OoOMG

B UEYA BER 19374

C304IC8AxvJ0owFemCOygnBwrag

Firmado por: MIRIAM MONTIEL
RAN
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OFICIO DDO/1277/07/2023
ASUNTO: Reprogramacion de Curso.

CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE 1A
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

Por este conducto me permito informar a Usted que el curso de “Manejo de
Hoja de Cdlculo Excel Avanzado”, programado del 10 al 14 de julio del presente aio,
se reprogramard hasta nuevo aviso, a razdn de que la insfitucion que nos brindard el
curso no cuenta con instructor para el desarrollo del curso en tas fechas solicitadas,
por lo antes mencionado solicito atentamente, comunique al personal inscrito

previamente.

Agradeciendo de antemano su comprension y apoyo, aprovecho la

oportunidad para enviarle un cordial saludo.

B || IR _
I. | !REuuuuD%‘* .
MIZAC ONﬁLDJRECCION ADMINISTRAT |y

\B
c.c.p. RAMIRO VIVANC O CHEDRAUI. - OFICIAL MAYOR DE GOBIERNQ. - Parda su superior conocimiento. - Presenie.
c.c.p. ARCHIVO
RGH/JRMG/emp
Av. Guerrero #51, Esq. Con Boulevard Mariano Sanchez /N . k o M G

Col. Centro, Ttaxcala, Tlax., C.P. 90000
Tel: 2464652960 Ext. 3171y 3172 L r
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OFICIO DDO/1128/06/2023
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

De acuerdo a la “Programacién de Capacitaciéon 2023" enviada con
anterioridad, me permitc comunicar a usted, que el curso “Brigada de Evacuacién y
Repliegue”, cambio sus fechas de imparticion del 19 al 23 de junio, reduciéndolo a
un solo diq, siendo el martes 20 de junio del afio en curso, con una duracion de 4
horas, de 10:00 a 14:00 horas, en las instalaciones de la Coordinacién de Proteccidn
Civil, con domicilio en Predio Tlatelpa y Apanco $/N San Diego Metepec, Tlaxcala,
Tlax., a un costado de la PGJE.

Asi mismo solicito a usted, por favor informe lo anterior y brinde las facilidades
necesarias al personal a capacitarse para que se presente a las 9:30 a.m., con el

objetivo de dar inicio de manera puntual.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

c.c.p. RAMIRO VIVANCO CHEDRALUI. - OFICIAL MAYOR DE GOBIERNO. - Para su superior conocimiento. - Presente.

C.C.p. ARCHIVO
OMG

RGH/JRMG/emp

Av. Guerrero #51, Esq. Con Boulevard Mariano Sanchez S/N 27X\
Col. Centro, Tlaxcala, Tlax., C.P. 90000 )= =
Tel: 2464652960 Ext. 3171y 3172 L\

e

H
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OFICIO DDO/0%58/05/2023

ASUNTO: EL QUE SE INDICA.

CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ
DIERECTORA ADMINISTARIVA DE LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

De acuerdo a la Programacién de Capacitacién 2023 enviada con anterioridad,
me permito comunicar a usted, que el curso “Calidad en la Redaccién de Documentos
Oficiales”, cambio sus fechas de imparticidn del 5 al 9 de junio, quedando del 12 al 16
de junio del afio en curso, con un horario de 9:00 a 13:00 horas, en ias instalaciones del
CVDR-IPN, ubicadas en Melchor Ocampo No. 28, San Pablo Apetatitiédn Tlaxcala. Antes
CECUTLAX

Asi mismo solicito a usted por favor informe lo anterior y brinde las
facilidades necesarias al personal a capacitarse para que se presente a las 8:45

a.m., con el objetivo de dar inicio de manera puntual.

Sin ofro particular, reciba un cordial saludo. | 3(0x SFP .
CALA
A B
L = \‘r / B
o ks B L)
| ADYAINISTE
C.C.P. RAMIRO VIVANCO CHEDRAUL- OFICIA R-DESOBIERNOPAra su superior conocimiento.- Presente
c.£.p. ARCHIVO :
RGH/JRMG/jos.
Calle Guerrero No. 51, Esq. Blvd. Mariano Sanchez S/N ( " o M G
Col. Centro, Tlaxcala, Tlax., C.P. 90000 S04 A

Tel. 2464652960 Ext. 3172 y 3171 o _ _
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« rSan Pablo A@Bfatit]é}, Tlaxcala, a 16 de mayo de 2023

TLAYCALA Asunto: Atencion a circular
e\\
CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ ) (3. 35 @yARl
DIRECTORA ADMINISTRATIVA - _
PRESENTE —ha sl
DI ADMINISTF

En atencién a su circular nimero CIRCULAR/SFP/DA/05/23-015 recibida en esta Direccion el dia doce de

mayo del afio en curso, mediante la cual se solicita se aplique la “Evaluacion al Desempefio de las Personas
Servidoras Publicas”; le informo que esta Direccién realizé las evaluaciones al personal adscrito a esta area.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMEN

ANA MARIA LEA4CIA VERA ORTEGA
DIRECTORA DE SUPERVISION, FISCALIZACION, CONTROL Y AUDITORIA.

C.C.P. Archivo.
CPS/agh.
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San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 18 de mayo de 2023
CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ Al
DIRECTORA ADMINISTRATIVA
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, asi mismo y en respuesta a la CIRCULAR/SFP/DA/05/23-015 en la que
remite el cddigo QR y las ligas de acceso al sistema de Evaluacion de Desempefio de las Personas Servidoras Publicas, para
la evaluacion que debera ser aplicada al personal de confianza, base y honorarios en los formatos que anexa; por lo anterior
le comunico que ya fueron conclunidas las evaluaciones correspondientes a esta Direccidn.

Sin ofro particplar, agradezco la atencion a la presente.

X DE MODERNIZACION DE LA ADMINISTRACION PUBLI SOCIAL.
X JF

Ex Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitlan Tlaxcala SECRETARIA DE LA FUNCION
Tel. 2464650900 exiensiones 2103 y 2104 wasvrma meroma - PUBLICA
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VU HUEY SIHRSTQR i4 SFP/T/DS/05/23-004.
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala a 18 de mavo de 2023.
C.P. CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE.
Sea este medio para informarle que ya se realizaron las evaluaciones al personal que labora para el
D hy la Secretaria, adscri taria Parti a _ ) —
espacho de la Secretaria, adscritos a la Secretaria Particular o -
Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo. TUF — AVOALA
ATENT ENTE. _— :
tﬁ AR ' LT,

M.V.Z. JOSE MANUEZ/HERNANDEZ SANCHEZ!— ¢~ . il
SECRET PARTICULAR ShEs

JMHS/ila A
405 SFP

Ex Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitlan Tlaxcala F(X)F SECRETARIA DE LA FUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103y 2104 ansavess mirens - PUBLICA




SFP/T/D}f2023-05-037.
San Pablo Apetatitlan, Tlax., 2 16 de mayo de 2023,

C.P. CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ.
DIRECTORA ADMINISTRATIVA.
PRESENTE.

En atencién a su CIRCULAR/SFP/DA/05/23-015, mediante en el cual solicita de se realice la
Evaluacién de Desempefo de ias Personas Servidoras Plblicas de la Direccion de Desarrollo
Organizacional de la Oficialla Mayor de Gobierno, le comunico que se realizaron todas las
evaluaciones al personal de confianza, base y honorarios.

Sin otro particular por el momento, me es grato saludarle.

ey el 1
,?" » f“m s

LR TN

2 ‘% -ATENTAMENTE.
& “ ‘ol é o
2
e, T ‘7# ﬂ]
e
. GOBIERNO DEL EOO. PRPLNOKIMIA GARCIA VALENCIA.
SECRETARIA DE LA FUNCION PESREETORA JURIDICA.
DIRECCION JURIDICA

K SFP e ALA
| b!NGe Y "
. J
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SFP/05/23/DA-393
San Pablo Apetatitldn, Tlaxcala, a 16 de mayo de 2023

i f ASUNTO: Prorroga
LICENCIADA ROXANA GARCIiA HERNANDEZ
DIRECTORA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

DE LA OFICIALIA MAYOR DE GOBIERNO
PRESENTE

Por este conducto le envié un cordial saludo, al mismo tiempo en relacidn al oficio
DDO/0686/04/2023, referente a la Evaluacién de Desempefio de las Personas Servidoras
Publicas, le solicito de su amable atencién a efecto de que se habilite a esta Secretaria la

plataforma por un dia, debido a que una jefatura de departamento falta de evaluar a su

personal por motivo de cargas de trabaja.

Sin otro particular, agradezco anticipadamente su atencién.

DER EJECUTIVO
DIRECTORA ADMINISTRA . DE LAFUNGION PUBLICA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

c.cd. Expediente.
S/th,

Ex Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitlén Tlaxcala L r S_E,CR ETARIA DE LA FUNCION
Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 wanveansroma PUBLICA
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OFICIO DDO/0894/05/2023

ASUNTO: EL QUE SE INDICA.
CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

PRESENTE
A,
En atencidn a su Oficio SFP/05/23DA-393, de fecha 16 de mayo del 2023, en el cual
solicita prérroga para concluir la “Evaluacién de Desempeifio de las personas
servidoras pdblicas”, me permito informar a usted que el sistema se encuentra
disponible hasta el 31 de mayo del presente afo, las 24 horas el dia en el siguiente
QR:
Sin ofro particular, aprovecho la oportunidad para enviarle un
cordial saludo y quedo atenta a cualquier duda.
~ 2 SFP &
Cn =t CALA
0wl )
R -CiSiIiDWV
DIRE ADMINISTRATIVA
DIRECTO

c.c.p. RAMIRO VIVANCO CHEDRAUI. - OFICIAL MAYOR DE GOBIERNO. - Para su superior conocimiento. — Presente.
c.c.p. ERENDIRA OLIMPIA COVA BRINDIS, - SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA. - Para su conocimiento. -Presente
¢.C.p. ARCHIVO

RGH/JRMG/emp.

Av. Guerrero #51, Esq. Con Boulevard Mariano Sanchez 5/N A X\
Col. Centro, Tlaxcala, Tlax., C.P. 90000 =, - . o M G
Tel: 2464652960 Ext. 3171y 3172 WUr IALIA
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OFICIO DDO/0852/2023

ASUNTO: EL QUE SE INDICA.

CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ

DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
4 PRESENTE

Por este conducto me permito informar a Usted que el curso de “DERECHOS Y
RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS”, programado dei 22 al 26 de
mayo del presente afo, por cuestiones fuera de nuestro alcance, se cancela hasta

nuevo aviso, solicito atentamente comunique al personal inscrito previamente.

Agradeciendo de antemano su comprensidn y apoyo, aprovecho la oportunidad
para enviarle un cordial saludo.

TLAXCA  HAX. DE(MAYO DE 2023

7 D \ e 3290 )
R k '{5“ .?lD “T--""J

/ e ADIANISTEAT

RROTTO ORGAMIZATIONAL

C.C.p. RAMIRO VIVANCO CHEDRAUL. - OFICIAL MAYOR DE GOBIERNO. - Para su superior conocimiento, - Presente.,

ROXANS
DIRECTORA DE DES2

c.c.p. ARCHIVO
RGH/IRMG/emp
Av. Guerrero #51, Esq. Con Boulevard Mariano Sanchez S/N 2\ o M G
Col. Centro, Tlaxcala, Tiax,, C.P. 90000 =
WoF CIAL[A MAYOR DE

Tel: 2464652960 Ext. 3171y 3172
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OFICIO DDO/0785/2023

ASUNTO: EL QUE SE INDICA.

CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

Por este conducto me permito informar a Usted que, derivado de problemas técnicos
con la plataforma, el curso en linea “INTRODUCCION A LA ETICA E INTEGRIDAD DE LOS
SERVIDORES PUBLIOS”, programado del 15 al 26 de mayo, se cancela hasta nuevo

qaviso.

En cuanto tengamos disponible el curso, le enviaremos previamente por oficio la
fecha de apertura.

Sin mds por el momento, quedo a sus apreciables érdenes.

2108 SFP ﬂ:pg
YT ALA
ame Re /30w
TLAXGATLA, TTAX/ 2 E T e - SiD

DMINISTRATIVA

DIRECTO

i
c.c.p. RAMRO VIVANCO CHEDRAUL - OFICIAL MAYOR DE G&ERNO. = Para su superior conocimiento. - Presente.

c.op. ARCHIVO
RGH/JRMG/emp

Av. Guerrero #51, Esq. Con Boulevard Mariano Sanchez S/N 21X\
Col. Centro, Tlaxcala, Tlax., C.P. 90000 =X o M G
Tel: 2464652960 Ext, 3171y 3172 A & Sk
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LY - Oficio DDO/0756/04/2023
7132 &5 ()
(A= 1 ASUNTO: EL QUE SE INDICA.

CLAUDIA MUNIVE SANCHEz = - /WHADKIHISTRATIVA

DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

Por medio del presente, y en base a la Ley Orgdnica de la Administracion PUblica
del Estado de Tlaxcala de fecha 06 de septiembre de 2021 con Ultima reforma de
02 de junio de 2022, articulo 34, Fraccién Xlll, articulo 73 fraccién XIV y articulo
Décimo Séptimo fransitorio, en seguimiento al curso en linea Manuales de
Organizacidn, impartido por esta Direccion, el cual concluyd el pasado 31 de
marzo del presente ano, al oficio DDO/0598/04/2023 y en virtud de que cuenta con
Reglamento Interior Publicado, sclicito de la manera mds atenta, remita CON
CARACTER DE URGENTE a mds tardar el dia martes 16 de mayo del presente, su
proyecto de MANUAL DE ORGANIZACION concluido; asi como el formato del
cuadro comparativo de faculiades y obligaciones del Reglamento Interior con
funciones correspondientes al Manual de Organizacion correctamente requisitado,
mismo que anexo nuevomente al presente; lo anterior, con el fin de que pueda
continuar con su validacién.,

Sin ofro particular, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
TLAXCALA, TLAX., A 21 DE ABRIL DE 2023

c.c.p. Ramire Vivanco Chedraui - Oficial Mayor de
c.c.p. ARCHIVO
RGH/NEFL

Av. Vicente Guerrero #51, Esq. Con Boulevard Mariano Sanchez S/N 25 0\% o M G
Col. Centro, Tlaxcala, Tlax., C.P. 90000 _ .
Tel: 2464652960 Ext. 3173 wr
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v CIBID A

. ! ASUNTO: Ef que se indica.
DIRECCION ADMINISTRATIVA

CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

Por del presente me permito informarle que de acuerdo ala Programacion
de Capacitacion 2023 enviada con anterioridad, el curso “Manejo de Hoja de
Cdlculo Excel Medio” programado del 12 al 16 de junio del presente ano, por
cuestiones fuera de nuestro alcance, se reprogramard hasta nuevo aviso, para

lo cual solicito atentamente comunigue al personal inscrito previamente.

Agradeciendo de antemano su comprensién y apoyo, aprovecho la

oportunidad para enviarle un cordial saludo.

OFICIALIA MAYOR DE
GOBIERNO

DINECCION DE
DESARROLLO
BEGANIZACIONAL
ZACIONAL-— —/

C.C.P. RAMIRO VIVANCO CHEDRAUIL.- OFICIAL MAYOR DE GOBIERNO.- Para su superior conocimiento.- Presente
c.c.p. ARCHIVO
RGH/IRMG/jos.

Calle Guerrero No. 51, Esq. Bivd. Mariano Sanchez S/N ) " o M G
Col. Centro, Tlaxcala, Tlax., C.P. 90000 SUe ;

Tel. 2464652960 Ext. 3172y31712 e E
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OFICIO DDO/0449/03/2023
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ

DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA o AN
PRESENTE 1AL oL

Con el fin de atender la capacitacién solicitada por los directeres administrativos de
las Dependencias del Gobierno del Estado, y con base al resultado que arrojo la
Deteccidn de necesidades de capacitacion 2023, me permito enviar a usted, la
Convocadtoria No. 7 del Curso gratuito que impartird la Oficialia Mayor de Gobierno
en coordinacidon con el Cenfro de Vinculacion y Desarrollo Regional del Instituto
Politécnica Nacional denominada:

“TRABAJO EN EQUIPO"

El cual se llevard a cabo del 24 al 28 de abril del presente afo, con un horario de 9:00
a 13:00 horas, en el CYDR-IPN, ubicado en Calle Melchor Ocampo No. 28, San Pablo
Apetatitidn, Tlaxcala, Antes CECUTLAX-IPN.

Cabe mencionar que se han asignado 3 lugares para esa Secretaria, por lo que le
solicito enviar listado y copia de INE de los participantes, por oficio a més tardar el dia
lunes 17 de abril de 2023 y de manera elecirénica en archivo editable al correo
direccion-do.omg@hotmail.com, se anexa formato.

Sin mdés por el momento, aprovecho la opaortunidad de enviarle un cordial saludo.

DIRECTOR "'ISE'b'E'SARROI.I.O ORGANIZACIONAL
| DIRECCION DE

| DESARROLLO
ORGANIZACIONAL
c.c.p. RAMIRO VIVANCO CHEDRAUL - ONCIAL MAYOR DE GORIERNO, Dn.g sU Superior conocimiento, — Presente.
c.c.p. ARCHIVO
ALVP/JRMG/emp.

Calle Guerrero No. 51
Esg. Con Blvad. Mariano Sanchez S/N.

Col. Centro, Tlaxcala, Tlax., C.P. 90000 %
Tel: 2464652960 Ext. 3124 y 3130 o M G
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UNA NUEVA HISTORIA
SFP/04/23/DA-326

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 20 de abril de 2023

ASUNTO: Respuesta a oficio

ALMAﬁIz VILLEGAS POZAS e.
DIRECTORA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL | e
DE LA OFICIAL{A MAYOR DE GOBIERNO | 1 0l ABR LUL]

- PRESENTE 342*@8’

=2 =/

;‘\__-_"_' -

Sirva.el medio para manifestarle un cordial saludo, al mismo tiempo, en relacién con su
similar DD0O/0449/03/2023, referente al curso “Trabajo en Equipo”, le envio en relacién

anexa el nombre de las personas que participaran en dicho curso y copia de su identificacién

oficial.
GOBIERNO DEL ESTAD
DE TLAXCALA
Y AIRIR N
Sin otro particular, me reitero a sus ordenes. ‘%f E 20 ABR iy Ha é i
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¢.c.p. c.c.p. Licenciada Eréndira Olimpia Cova Brindis.-, Secretaria de la Funcién Publica.-. Para su conocimiento. Pressnte.
c.c.p. Ramiro Vivanco Chedraui. - Oficial Mayor de Gebiemo. - Para su conocimiento. Presente.
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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
DIRECCION ADMINISTRATIVA

RELACION DE PERSONAL PARA EL CURSO “TRABAJO EN EQUiPQ”

NOMBRE CARGO CORREO ELECTRONICO NUMERO DE NUMERO DE CELULAR
TELEFONO CON
EXTENSION
Raosalba Toquiantzi Huerta | Analista abrildaq2008@gmail.com 2464650900 ext. 2121 | 2461092700
Alfredo Montiel Ramos Jefe de mcvmgmm:.m?@:mxnm_m.mor.Bx 2464650900 ext2141 | 2461706686
Departamento
Lucia Tapia Heméndez Secretaria de | administrativo.sfp@tlaxcala.gob.mx | 2464650900 ext. 2111 | 2471007912
Director
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Oficio BD0/0166/01/2023
ASUNTQ: Informacién de Presupuesto
para proyecto de Office 365 y Correo Institucional

o
|7 L 52l odis

CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

Por este medio v en alcance al Oficic DDO/0065/01/2023 enviado el dia 18 DE ENERO DE 2023 donde se le envia el
resultado de la respuesta al CUESTIONARIO DE DIMENSIONAMIENTO DE NECESIDAD DE CORREO ELECTRONICO Y
LICENCIAMIENTO DE MICROSOFT OFFICE 365 realizado por esa dependencia, como se muestra a continuacidn:

Necesidades de Licenciamiento- Microsoft Office 365 con Correo Electrénico.

' R e : i
DEPENDENCIA * Tipo de Licencia |Bésica IEsténdar E1 E3 Total Total
Precio $134.00 | $297.00 $220.00 |$499.00 Mensual | Anual !
. » I 1
Secretaria de Llcen.clas 0 ‘ 0 0 140 .
la funcién requeridas . | $69,860.00 $838,320.00
Publica Cantidad total | $0.00 | S$0.00 } $0.00 J $69,860.00

Le solicitamos de la manera mas atenta lo siguiente:

1.- DAR RESPUESTA al oficio mencionado a mds tardar el proximo dfa 7 de febrero de 2023.

2.- El proyecto contempla iniciar el afio 2023 con el fin de implementar la estrategia de Legalizacion de Licencias de
Microsoft, asi como la obtencion de cuentas de correo electrénico, seguro en la nube, para esa dependencia con el dominio
tlaxcala.gob.mx

3.- Esta inversidn serd de manera ANUAL hasta el término de la actual Administracidn. Faver de confirmar si con base en
los mantos mostrados anteriormente, cuenta con la suficiencia presupuestal en el ejercicio 2023. En caso de requerir mas

o menos licencias, favor de indicarnos.

s P
TIa xcals reroidé 2023 |
EHCIALIA MAYOR DE
! /" GUBIERNO M

LA nELEe AI T

|
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c.c.p. Ramiro Vivanco Chedraui Oficial Mayor de Gobierno para su superior conocimiento
c.c.p. Archivo
ALVP/LAGG
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_ SFP/02/23/DA-039.
'| ;;"?’\ San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 9 de febrero de 2023.

E:_(,,amauu\

DESPACHO DE LA SECRETARIA

ASUNTO: Respuesta a oficio.
GOBIERNO DEL ESTA Dt

~ DETLAXCALA
ALMA LUZ VILLEGAS POZAS. Yallall
DIRECTORA DE DESARROLLO ORGANIZA. AL1 0 FEB 7073
DE LA OFICIAL{A MAYOR DE GOBIERNO. | Vil
PRESENTE,

B ’)FIClgLIA MAYOR DE GOBIERN(

ESPACHO
Sirva el medio para manifestarle un cordial saludo, al mismo tiempo, en relacién con su
similar numero DDO/166/01/2023, referente a licenciamiento MICROSOFT OFFICE y
correo electronico, le comento que esta Secretaria no cuenta con suficiencia presupuestal en

el ejercicio 2023, por lo que se seguird con el correo Institucional ZIMBRA.,

ey o
/7

Sin otro particular, me reitero a sus 6rdenes. | 10 FEB 2023
3230

- GOBIERNO DEL EDO. DE TLAXCALA
PODER EJECUTIVO
CLAUDIA MUNIVE SANGHRZ:R" DE LA FUNCION PUBLICA

DIRECTORA ADMINISTR AT PRAGCION ADHINISTRATIVA

¢.c.p. Licenciada Eréndira Olimpia Cova Brindis.-. Secretaria de la Funcitn Piblica.-, Para su conocimicnto, Presente.
c.¢.p. Ramiro Vivanco Chedraui. - Oficial Mayor de Gobierno. - Para su conocimiento. Presente.

¢.c.p. Expediente.
CMS/ith.

SFP

Ex Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitign Tlascala WO{JF SECRETARIA DE LA FUNCION
Tel 2464650900 extensiones 2103 y 2104 wna moevawsroma  PUBLICA
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UNA NUEVA HISTORIA

Oficio:D.I.E. 2023/01/17/341
Apetatitlan de Antonio Carvajal, Tlax., a 17 de enero de 2023
Asunto: Valor de UMA 2023

C. DIRECTORES ADMINISTRATIVOS DE LOS
ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS DEL ESTADO
PRESENTE

[6% -6 Yo

Sirva el presente para enviarle un cordial saludo, e informarle lo siguiente:

l. La UMA {Unidad de Medida y Actualizacién) se utiliza como medida de cuenta, indice, base, medida o
referencia para determinar la cuantia del pago de las obligaciones y Supuestos previstos en las leyes federales,
de las entidades federativas y de lu Cludad de México, asi como en las disposiciones juridicas que emanen de
dichas leyes; lo anterior es conforme al articulo 2, Fraccién [l de la Ley para determinar el valor de la Unidad
de Medida y Actualizacidn.

L. De conformidad con [a Ley citada en el pirrafo anterior, el procedimiento para calcular y actualizar el valor de

la UMA, se encuentra a cargo del INEGI y es el siguiente:

“Articulo 4. El valor actualizado de la UMA se calculard y determinard anualmente por el INEGI de conformidad

con el siguiente método:

L El valor diario se determinard multiplicando el valor diario de la UMA del aiio inmediato anterior por el resultado

de la suma de uno mds la variacion interanual del Indice de Precios al Consumidor del mes de diciembre del afio

inmediato anterior.
1. El valor mensuol serd el producto de multiplicar el valor diario de la UMA por 30.4
i El valor anual serd ef producto de muftipficar el valor mensual de la UMA por 12.”

HI. Bajo este tenor y conforme al articulo 5 de la Ley en comento, se hace de su conocimiento el valor diario de la
UMA para el aiio 2023, ¢l cual ha sido publicado en el Diario Oficial de la Federacién con fecha diez de enero
del presente y tiene un valor diario de $103.74 {Ciento tres pesos 74/100 MN.), valor que entrard en vigor a

partir del 1° de febrero de 2023 (se anexa copia de publicacién del Diario Oficial de la Federacidn).

Sin mas por el momento quedo de Usted.

Q@MW
DIRECCIGN DE INGRESOS ¥ FISCALIZACION

CALLE GUERRERC NO. 5 COLONIA CENTRO C.2. S0600 SAN PABLO APETATITLAN DE ANTONIO CARVAJAL, TLAX., TEL (D1 246) 46 5 29 60 EXT. 3615, 3629 ¥ 2630,
HORARIO DE ATENCION LUNES A VIERNES DE 08:00 A 15:00 HRS Y DE 16:30 A 18:30 HRS



16/1/23, 1450 ROF - Diario Oficial de la Federacion

DOF: 10/01/2023

UNIDAD de medida y actualizacion.

Al margen un logotipo, que dice: Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.
UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION

Con fundamento en los artfculos 26 apartado B dltimo pérrafo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1,
4y 5 de la Ley para determinar el valor de la Unidad de Medida y Actualizacion, y 23 fraccién XX Bis del Reglamento Interior del
Institutc Nacional de Estadistica y Geografia, corresponde al Instituto calcular el valor de la Unidad de Medida y Actualizacion y
publicar el mismo en el Diario Oficial de la Federacién.

Que el 10 de enero de 2022 se publicd en el Diario Oficial de la Federacion los valores de la Unidad de Medida y
Aciualizacidn, vigentes a partir del 1 de febrero de 2022.

Que atendiende ai procedimiento establecido en el articulo 4 de la Ley para determinar el valor de la Unidad de Medida ¥
Actualizacion, se utiliza el siguiente método para actualizar el valor de la Unidad de Medida y Actualizacion:

1. El valor diario se determinarad multiplicando el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién del afio inmediato
anterior por el resuitado de la suma de uno mas la variacion interanual del Indice Nacional de Precios al Consumidaor del
mes de diciembre del afio inmediato anterior.

2. Elvalor mensual seré4 el producto de multiplicar el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién por 30.4.
3. Elvalor anual sera el producto de multiplicar ! valor mensual de la Unidad de Medida y Actualizacion por 12.

Con base en lo anterior, el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia da a conocer que el valor diario de ia Unidad de
Medida y Actualizacién es de $103.74 pesos mexicanos, el mensual es de $3,153.70 pesos mexicanos y €l valor anual
$37,844.40 pesos mexicanos, los cuales estaran vigentes a partir del 1° de febrero de 2023.

Ciudad de México, a 9 de enero de 2023.- Instituto Nacional de Estadistica y Geograffa: Director General Adjunto de indices
de Precios, Lic. Jorge Alberto Reyes Moreno.- Rubrica.

hitps:/fwww.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5676670&fecha=10/01/2023&print=true



Afo Diario Menzsual Anual

2023 $10374  $315370 $ 37,844.40
2022 $96.22 |5 2,925.00 $35,101.08
2021 580.62 $2,724.45 $ 32,693 40
2020 $86.88 $2,641.15 § 31,693.80
2019 §84.49 $ 2,568.50 $ 30,822.00
2018 § 80.60 $2450.24 § 29,402 .88
2017 | §75.49 $2,204.90 $ 27,538.80

2016 $73.04 $222042 $26,645.04
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@ SECRITARIA DE LA FUNCION

. OBUCA CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ.
i DIRECTORA ADMINISTRATIVA.
KO i SFP/T/DA/0L/23-021.
/ San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 20 de enero de 2023.
LICENCIADA NORMA GARCIA VALENCIA.
DIRECTORA JURIDICA.
PRESENTE.

Por este medio reciba un cordial saludo, al mismo tiempo, le envio copia del oficio D.1.E.2023/01/17/341
signado por el Contador Piblico Gilberto Mendoza Jiménez, Director de Ingresos y Fiscalizacién, en relacién
al valor diario de la UMA para este afio 2023, el cual ha sido publicado en el Diario Oficial de la Federacién
de fecha 10 de enero del presente afio, con un valor diario de $103.74, valor que entra en vigor a partir del 1°

de febrero de 2023.
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c.¢.p. Eréndira Olimpia Cova Brindis. - Secretaria de'la Funcion Poblica. - Para su conacimiento.
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Coordinacion General de Fiscalizacion
Unidad de Auditoria Gubernamental
i & — ; g D 0 Oficio UAG/210/2816/2023
DESPACHO DE LA SECRETARIA > Ciudad de México, 21 de noviembre de 2023

Lic. Eréndifé_Oiimpia _Cov'ar Brindis
Secretdria de la Funcion Publica del Estado de Tiaxcala
Presente 2

De conformidad con el numeral 7 de los Lineamientos para el ejercicio, control, seguimiento, evaluacién 1%
transparencia de los recursos del cinco al millar, provenientes del derecho establecido en el articulo 191 de
la Ley Federal de Derechos destinados a las entidades federativas, publicados en el Diario Oficial de Ia
Federacion el 16 de julio de 2014, los Organos Estatales de Control, durante el mes de diciembre, previo al
inicio del ejercicio fiscal, deberan elaborar y remitir a la Unidad, de forma electrénica y docurnental, el
proyecto de presupuesto anual de ingresos y egresos de los recursos del cinco al millar {Anexos 2, 2A, 2B,
2C, 2D, 2E y 3), en el que se precisaran, por cada uno de los diversos conceptos en los que se prevé aplicar
dichos recursos, las unidades responsables de su utilizacién, las justificaciones correspondientes y los
programas federales, cuyas obras publicas y servicios relacionados con las mismas sean objeto de
actividades vinculadas con los servicios de vigilancia, inspeccién y control.

Al respecto, con fundamento en los articulos 66, fraccion XVli, y Décimo Primero Transitorio del Reglamento
Interior de la Secretaria de la Funcidn Publica, solicito su valioso apoyo con la finalidad de que el proyecto
de presupuesto anual para el gjercicie fiscal 2024 en versidén documental y electrénica sea remitido a la
Unidad de Auditoria Gubernamental, ubicada en la Avenida Insurgentes Sur 1735, Piso 7, Ala Norte, Colonia
Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01020, Ciudad de México, y de manera digitat en formato PDF
vy Excel a los correos electrénicos:

francisco.gonzalez@funcionpublica.gob.mx y guram.lubaggi@funcionpublica.gob.mx.

Cabe sefialar, que entre mas agil y pronta sea la remision del proyecto de presupuesto y éste se apegue a
los conceptos de gasto programados en los Anexos contenidos en los Lineamientos que rigen la materia y
2 la suficiencia presupuestaria, tomando en consideracién para su elaboracién los ingresos reales que se
encuentran reflejados en el saldo final del estado de cuenta bancario del mes de noviembre, se estard en
posibilidad de emitir pronta respuesta dentro del plazo establecido en los invocados Lineamientos, fo que
permitira la aplicacién oportuna de los recursos para el ejercicio fiscal 2024.

Finairmente, se pone a su disposicion los nimeros telefénicos: 55-2000-3007 y 55-2000-3315, asi coma los

correos electrénicos antes referidos, para proporcionar la asesoria o atender las.cnnsm.tas-que—se-wqmr?n
para este proceso. 1K SEP %‘;

] F
A E ¥ e ALA

Reciba usted un cordial saludo.

t \‘E\ = .;_._...-iu \édy

DIRECCION ADMINISTRATIVA |

GC.p. P,
& Pperacion Regional de la SFP.
o &l millar de la Secretarfa de la Funcion Pablica del Estado de Tlaxcela.
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Anexo 27 Poster
53 (oa.;ﬂ-ffn?no;

AREA ADMINISTRATIVO Y/O
DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE.

Sea este el medio para hacerle llegar un cordial saludo, y al mismo
tiempo, le solicito a usted de la manera mas atenta, su importante
colaboracién para entregar los libros fitulados “Mejora de Mddulos Médicos
de Salud Integral”, al personal de su institucidn gque es beneficiario del
servicio de los Médulos Médicos que ofrece el Gobierno del Estado.

De la misma forma, se le solicita pegar los posters entregados, en areas
visibles para dichos beneficiarios.

Sin otro particular, agradezco la atencién prestada a la presente.

L \
N CAMENTE
I COORDINACION UE |
COMUNICACION t

% TLAXCALA

i 4 el
DIRECTOR DE MARKETING
COORDINACION DE COMUNICACIGN

C.C.P. ARCHIVO
ADH/uvahc

A%
Av. Benito Judrez #16 Col. Centro, Tlaxcala de Xicohtencatl, Tlax. C.P. 90000 o Vi c c o M
Tel.: 246 46 226 14 / 246 46 210 80 S\ ) .
despacho.comunicacion@ttaxcala.gob.mx O . DECHRREE-A O
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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
DIRECCION ADMINISTRATIVA

Libros de Mejora de Médulos Médicos de Salud Integral

ACUSE

NOMBRE

DIRECCION

PEREZ LEYVA LEONOR AZALIA

DESPACHO DE LA SECRETARIA

HERNANDEZ FERNANDEZ YOLANDA

DESPACHO DE LA SECRETARIA

PEREZ MARTINEZ ALVARO

DESPACHO DE LA SECRETARIA

BARRAGAN HERNANDEZ NOHEMI

DESPACHO DE LA SECRETARIA

HERNANDEZ SANCHEZ JOSE MANUEL

DESPACHO DE LA SECRETARIA

COVA BRINDIS ERENDIRA OLIMPIA

DESPACHO DE LA SECRETARIA

MOLINA CUATECONTZI LADISLAO

DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERRANO FLORES J. ABRAHAM

DIRECCION ADMINISTRATIVA

AMARO LOBATON ARTURO

DIRECCION ADMINISTRATIVA

ORTEGA REYES JUAN CARLOS

DIRECCION ADMINISTRATIVA

CORTEZ TLILAYATZI NOE

DIRECCION ADMINISTRATIVA

al
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B SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
DIRECCION ADMINISTRATIVA
Libros de Mejora de Mddulos Médicos de Salud Integral
ACUSE
NOMBRE DIRECCION

LUMBRERAS VASQUEZ FAVIOLA DIRECCION ADMINISTRATIVA
MARTINEZ CRUZ RODOLFO DIRECCION ADMINISTRATIVA
MARTINEZ DE LA ROSA JOSE DIRECCION ADMINISTRATIVA
MUNOZ ATRIANO HERIBERTO DIRECCION ADMINISTRATIVA
FLORES MUNOZ VERONICA DIRECCION ADMINISTRATIVA

FLORES ZEMPOALTECA EMANUEL DIRECCION ADMINISTRATIVA

GERVACIO GODINEZ MARCELINO DIRECCION ADMINISTRATIVA

DAVILA CARMONA MARCO JULIO DIRECCION ADMINISTRATIVA

SANCHEZ SANCHEZ MARCO ANTONIO |DIRECCION ADMINISTRATIVA

MUNIVE SANCHEZ CLAUDIA DIRECCION ADMINISTRATIVA

MORALES CHE JOSE ANTONIO DIRECCION ADMINISTRATIVA
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. - 3 SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
DIRECCION ADMINISTRATIVA
Libros de Mejora de Modulos Médicos de Salud Integral
ACUSE
NOMBRE DIRECCION FIRMA
VAZQUEZ PEREZ JULIETA DIRECCION ADMINISTRATIVA

CARREON MENDEZ ESMERALDA

DIRECCION JURIDICA

JIMENEZ AGUILA RENE

DIRECCION JURIDICA

MENDOZA HERNANDEZ LUIS
ALBERTO

DIRECCION JURIDICA

CALVILLO AGUILAR ALICIA

DIRECCION JURIDICA

ACOLTZI AHUATZI HUGO

DIRECCION JURIDICA

GARCIA VALENCIA NORMA

DIRECCION JURIDICA

GARCES LOZANO MARIA FERNANDA

DIRECCION JURIDICA

GONZALEZ TORRES SERGIO

DIRECCION JURIDICA

RAMOS PADILLA ELISEO

DIRECCION JURIDICA

ROMERO FLORES MONICA

DIRECCION JURIDICA
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DIRECCION ADMINISTRATIVA
Libros de Mgjora de Médulos Médicos de Salud Integral
ACUSE
NOMBRE DIRECCION FIRMA

DIRECCION DE MODERNIZACION A
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA /
BELLO DELGADO ELGA Y PARTICIPACION SOCIAL

DIRECCION DE MODERNIZACION %
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MONTEALEGRE JIMENEZ ANAHIS Y PARTICIPACION SOCIAL

DIRECCION DE MODERNIZACION
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MELENDEZ HERNANDEZ OLIVIA Y PARTICIPACION SOCIAL

DIRECCION DE MODERNIZACION
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
CERVANTES TECPA BELIA Y PARTICIPACION SOCIAL

DIRECCION DE MODERNIZACION
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNOZ AHUATZI LAURA Y PARTICIPACION SOCIAL

DIRECCION DE MODERNIZACION
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
TOQUIANTZI HUERTA ROSALBA Y PARTICIPACION SOCIAL

DIRECCION DE MODERNIZACION
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
RAMIREZ CABRERA MARIA MELISA  |Y PARTICIPACION SOCIAL

DIRECCION DE MODERNIZACION
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
ALVARADO MEZA ALINE Y PARTICIPACION SOCIAL

DIRECCION DE MODERNIZACION
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
VERA CERRITOS ARTURO Y PARTICIPACION SOCIAL

DIRECCION DE MODERNIZACION
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA]
ZAMORA GONZALEZ FERNANDO JARERY PARTICIPACION SOCIAL

DIRECCION DE MODERNIZACION
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
CORTE ZACAPA MICAELA Y PARTICIPACION SOCIAL
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Libros de Mejora de Modulos Médicos de Salud Integral

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

ACUSE
NOMBRE DIRECCION
DIRECCION DE MODERNIZACION
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
ESCALONA HERNANDEZ ROCIO Y PARTICIPACION SOCIAL

RAMOS JIMENEZ MARIA TERESA

DIRECCION DE SUPERVISION,
CONTROL Y AUDITORIA

JIMENEZ CASTRO DAVID

DIRECCION DE SUPERVISION,
CONTROL Y AUDITORIA

LOPEZ SANCHEZ MARIA DE LOS
ANGELES

DIRECCION DE SUPERVISION,
CONTROL Y AUDITORIA

QUIROZ HERNANDEZ ADRIANA

DIRECCION DE SUFERVISION,
CONTROL Y AUDITORIA

VERA ORTEGA ANA MARIA LETICIA

DIRECCION DE SUPERVISION,
CONTROL Y AUDITORIA

MONTIEL RAMOS ALFREDO

DIRECCION DE SUPERVISION,
CONTROL Y AUDITORIA

N

DIRECCION DE SUPERVISION,

PAREDES SANCHEZ CLAUDIA CONTROL Y AUDITORIA

(,.' : / ,-'. 4
TEMOLTZIN CORDOVA MARIA DIRECCION DE SUPERVISION, O{/ / }:{ )
MERCEDES CONCEPCION CONTROL Y AUDITORIA U ZmE”
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ERENDIRA OLIMPIA COVA BRINDI
SECRETARIA DE LA FUNCION PUB
PRESENTE

Por este medio le envio un cordial y afectuoso saludo, asimismo le informo que en alcance
al oficio de fecha 27 de julio del 2023, en el que se le hace una cordial invitacién para que
hos acompafie al “PRIMER ENCUENTRO ESTATAL DE SERVIDORES PUBLICOS JOVENES”,
~ tengo a bien informarle a usted y a su equipo de trabajo que por causas de fuerza mayor,
dicho encuentro se reagenda para el préximo martes 29 de Agosto del afio en curso a las
11:15 a.m. en el Centro Cultural Universitario de la UAT, con direccion en Lat. Av. Puebla-
Tlaxcala #132, Tlaxcala, Tlax.
No dudando de su invaluable compromiso social, le reitero mis mas sinceros
agradecimientos, recalcando que la participacién de su dependencia es de suma
importancia.
Queda a sus 6rdenes para cualquier duda o aclaracién la Lic, Silvia Pluma Angulo al nimero

de teléfono: 2462575361.

ATENTA

TLAXCALA, TLAX., A 15 GOSTO DEL 2023
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TLAXCALA, TLAX,, A 19 DE JULIO 2023
OFICIO NUM. DG/494/2023

LIC. ERENDIRA OLIMPIA COVA BRINDIS
SECRETARIA DE LA FUNCION-PUBLICA
/PRESENTE. -

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo y a su vez, dando continuidad a las actividades
solicitadas, me permito remitir: Archivo digital en memoria USB, lista impresa con clave de
georreferencia y municipios con niimero de beneficiarios y mapa de georreferenciacién que
contiene la actualizacién de las capas de informacién georreferenciada del proyecto “Capacitacidn
para y en el Trabajo”, correspondiente al primer semestre del aRo 2023.

i .I_/:r%' !-F-H
Sin otro particular, agradezco de antemano [a atencién prestada al presente. TPAYCAL
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SAN JUAN HUACTZINCO
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SANTA ANA NOPALUCAN
SANTA APGLONIA TEACALCO
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SANTA CRUZ QHILETLA
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SFP/DMAPYPS/OF/558-2023
San Pablo Apetatitlan, Tliaxcala, a 13 de junio de 2023
Asunto: Reunion de Trabajo con Titulares de
Areas Administrativas.
CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA
PRESENTE

CON ATENCION: A TITULARES DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS

- Sea este el medio para enviarle un saludo y a la vez hacerle una cordial
invitacién para participar en una reunion de trabajo con cardcter de urgente
dirigida a las y los Titulares de las Areas Administrativas de las dependencias
de la Administracién Publica Ceniralizada, con la finalidad de actualizar
correctamente el articulo 63 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién PUblica del Estado de Tlaxcala fraccion XXXIV de los incisos a), b},
c), d}. e), f} y g) respecto a los bienes muebles e inmuebles. Dicha reunién
tendrd verificativo el dia viernes 16 de junio del afio en curso a partir de
las 10:00 horas en la sala de usos multiples de esta Secretaria de la Funcidén
Publica ubicada en Ex Rancho la Aguanaja s/n San Pablo Apetatitian.

Nota. Favor de confirmar su asistencia al teléfono 246 46 50 900 Ext. 2122 con
Micaela Corte Zacapa Jefa de Departamento de Confraloria Social v
Transparencia y con José Alfredo Rolddn Herndndez Jefe de Oficina de
Transparencia.

Sin més por el momento, agradezco gle antemano su atencion.

C.c.p. Eréndira Olimpia Cova Brindis. Titular de Secretaria de la Funcién Pablica.
Archivo,
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COLEGIO ESPANOL DEL ALTIPLANO ATLAHAPA S.C.

Carril Miraflores n° 4 San Sebastifin Atlahapa, Tlaxcala Tlax. C.P. 30111
3 Tel. 246 46 8 07 81

AGUIEN CORRESPONDA
PRESENTE.

Por este medio me permito enviarle un cordial saludo y a ia vez, presentarle la oferta
del Colegio Espafiol del Altiplano Atlahapa que como Institucién Educativa cuenta
con los niveles de PREESCOLAR, PRIMARIA, SECUNDARIA Y BACHILLERATO,
con un sistema académico de calidad y profesores altamente capacitados, asi como
actividades paraescolares culturales y deportivas, certificacion del idioma inglés por
Cambridge e intercambios académicos, logrando en los alumnos una formacién
integral.

En esta ocasién ofrecemos a los hijos de sus colaboradores INSCRIPCION CON
EL 50% DE DESCUENTO v el 10% DE BECA EN COLEGIATURAS para nuevo
ingreso durante el ciclo escolar 2023-2024, para que este se pueda otorgar solo
necesita mencionar que viene de esta dependencia y un comprobante de ingresos.

Estamos convencidos de la excelente calidad de nuestros servicios, y queremos
ponernos a sus ordenes para brindarle mas informacion en:
o Plantel Atlahapa (referencia al final de bivd. Gaseoducto) teléfono 246-
468-07-81 en un horario de atencién de 9:00am a 3:30pm

Sin otro particular, me despido de Usted, agradeciendo su amable atencién.

ATENT MENTEE

DIRECCION ADMINISTRATIVA

c.c.p Archivo
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DESPACHO DE LA SECRETARIA

LIC. ERENDIRA OLIMPIA COVA BRINDIS
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
DEL ESTADO DE TLAXCALA

PRESENTE.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 191 de la Ley Federal de Dereches,
“por el Servicio de Vigilancia, Inspeccion y Control que las leyes de la materia encomiendan,
pagaran un derecho equivalente del cinco al millar sobre el importe de cada una de las
estimaciones de trabajo”, al respecto envid a usted el listado de las estimaciones de obra
publica por contrato y programa de las facturas de estimacion presentadas por las
empresas constructoras, para el pago correspondiente ante la Secretaria de Finanzas, y a
las cuales se aplicd la deduccién del 5 al millar antes mencionada, con lo cual se da evidencia
de la retencion del periodo comprendido del dia 01 al 31 del mes de mayo de 2023.

Sin otro particular, me es grato enviarle un cordial saludo.

i ATENTAMENTE f
)

SI &
SECRETARIA DE wmor.

INFRAESTRUCTURA

g%
ARQ. ALFONSO SANCHEZ GARE[
SECRETARIO

o
T

c.cp P ALFONSO AMADOR BAEZ. - Director Administrativo de |a Secretarta de Infraestructura. - Para su Conocimiento. -Presente
.o g C.P. CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ - Directara Administrativa de la Secretarla de Ja Funci6in Puiblica. - Mismo fin. -Presente
ASG/AAB/RPA/MRALV®

El presente acto administrativa ha sido firmade mediante el uso de |a firma electrénica avanzada del funcionario competente, amparada por un certificado vigente a la fecha de su elaboracion; v, esvilide
de conformidad con lo dispuesto en los artfculos 11° y 16° de la Ley de Firma Electrénica Avanzada para el Estado de Tlaxcala. La versién electrénica del presente documento, su integridad y autoria se
padra camprobiar a través de la plataforma de firma electrdnica del Gobiarne del Estade de Tlaxcala: http://ftlaxcalaenlinea,gob.mu:B0B0/citysfirma/verify.zul para lo cual serd necesaric capturarel codige
de documento que desea verificar, mismo que se encuentra €n ia parte inferior derecha de [a presente representacitn impresa del documento digital. De igual manera, podrd verificar el documento
electrénico per medio del codigo QR para lo cual, se retomignda descargar una aplicacidn de lectura de este tipo de cddigas a su dispositive mévil.

#HV04Myrer JEURWEZ3WXFYEGU

L
Km. 1.5 Carretera Tlaxcala-Puebla, Tlaxcala, Tlax. C.P. 90000 SI
Teléfono: 246 46 52 960 Ext. 3907 r
Firmado por: ALFONSQ SANCHEZ Eirmado por: ALFONSO AMADOR Firmado por: RIGARDC PEREZ uA mvaTa NTEES
GARCIA BAEZ
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GOBIERNO DEL ESTADO DE TLLAXCALA
SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
DIRECCION ADMINISTRATIVA

et |
‘u. DEPARTAMENTO DE PLANEAGION Y FINANZAS
CINCO AL MILLAR CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DE 2023
CONTRATO FACTURA | ESTIMACION IMPORTE SOLICITUD DE PAGO FECHA DE TRAMITE
SI/INFRA/229/22 F-1026 E-1 8,410.21 S.P. 563 10-may-23
SI/INFRA/001/23 F-AD 5604 E-3 1,855.92 S.P. 13456 16-may-23
SI/INFRA/111/22 F-35 E-4 2,728.40 S.P. 566 16-may-23
LOCALES 2022 12,994.53
SI/INFRA'111/22 F-35 E-4 7,779.19 S.P. 566-A 16-may-23
[TOT/T: FONDO GENERAL DE PARTICIPACIONES
2022 7,779.19
-S‘:i_T" 173/22 F-275 E-5 9472.87 S.P. 564 10-may-23
SI/FIES/173/22 F-276 E-6 6,268.47 5.P. 571 26-may-23
TC : FIES 2021 15,741.34
EI,"IN 111/22 F-35 E-4 13,145.98| S.P. 566-B 16-may-23
| TC : FONDO DE FISCALIZACION 2022 13,145.98
— !
| GRAN TOTAL 49,661.04

&



Organo de Fiscalizacién Superior

A DE LA FUNCION PUBLICA, "SFP”

Tlaxcala A
TLAXCALA Orcano b Fls-c;:;ctéu SuPERIOR
TLAXCALA
% SFP o=
¥ " AXCALA OFICIO No. OFS/1798/2023.
Asunto: Se emiten resultados de
E ‘ O solventacion del ejercicio 2022,
o CisiD Tlaxcala, Tlax., a 01 de Junio de 2023.
) ' DIRECCION ADMINISTRATIVA
C. EREND OLIMPIA C
SECRET
PR NTE

C.P. MARIA ISABEL DELFINA MALDONADO TEXTLE, Auditora Superior del (')rgano de Fiscalizacion Superior del
Congreso del Estado de Tlaxcala, con fundamento en los articulos 104 y 105 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Tlaxcala; 35, 74 fracciones I y II de la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicidn
de Cuentas del Estado de Tlaxcala y sus Municipios; y, 6 y 8 fraccidn I del Reglamento Interior del Organo de
Fiscalizacién Superior del Congreso del Estado de Tlaxcala; en atencién a su oficio SFP/05/23/DA-358 recibido
el dia 05 de Mayo de 2023, mediante el cual presenta segunda propuesta de solventacion de las observaciones
y recomendaciones que derivaron de la revision y fiscalizacién superior de la Cuenta Publica del ejercicio fiscal
2022 del periodo: 01 de Enero al 30 de Junio de 2022 contenidas en las cédulas de resultados que fueron
notificadas por esta Entidad de Fiscalizacién Superior, mediante ef oficio OFS/0343/2023 de fecha 15 de Febrero
de 2023, recibido el 15 de Febrero de 2023, informo a Usted lo siguiente:

Una vez que este 6rgano de Fiscalizacién Superior valoré las justificaciones, aclaraciones y demas informacion
que fue presentada como propuesta de solventacidn, de conformidad con el parrafo quinto del articulo 35 de
la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Tlaxcala y sus Municipios y dentro del
plazo previsto por la Ley, se emiten los resultados de solventacion de las observaciones y recomendaciones
que derivaron de la revisién y fiscalizacién superior de la Cuenta Piblica del ejercicio fiscal 2022, tal y como se
detalla a continuacion:

I) OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES, EMITIDAS Y SOLVENTADAS DE LA SEGUNDA
PROPUESTA:

A) Auditoria Financiera

PRAS TOTAL
TOTAL PENI. EN LA IRA OBS, PRESENTADAS EN
PERIODO- RECURSO T PROPUESTA DE LA 2DA PROPUESTA DE SOLVENTADAS DE LA ZDA
REVISADO GE D e SOLVENTACION SOLVENTACION FROPUESTA DE
“NUM. PROG. DE LA SNUM. PROG. DE LA SOLVENTACION
RESULTADOS OBS OBS
01 de Enero al 30 de Junio de 2022
PE 8 3 3 1]
TOTAL 8 1 1 0

*Los numerales que se muestran en cada una de las columnas denominadas “NUM. PROG. DE LA OBS.” de ia tabla, corresponden al nimero consecutivo de
las observaciones y recomendaciones de la primera valoracion de Resultados de Solventacidn del ejercicio 2022.

Las observaciones referidas en los cuadros inserfos con antelacidn fueron solventadas toda vez que la
documentacidn, justificaciones, aclaraciones e informacion que fue presentada como propuesta de solventacion
resuftd pertinente para subsanar las irregularidades referidas.

- e = ) e e g — i 10001 s |
Av. Independencia No. 405, 5an Diego Metepec, Tlaxcala, Tlax, C.B 90110, Telefonos: (246) 462-07-50, 462-16-40, 462-80-04
www.ofstlaxcala.gob.mx / correo electrénico: ofstlaxcala@ofstlaxeala.gob.mx



Organo de Fiscalizacién Superior
Tlaxcala

Oxrcano pe FiscaLizacion SurERIOR
TLAXCALA

1I) OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES NO SOLVENTADAS EN LA SEGUNDA PROPUESTA DE
SOLVENTACION:

A) Auditoria Financiera

SA PDP PRAS PEFCF R TOTAL
PERIODO- RECURSO REVISADO ey Sedeor R wh v
NUM. PROG. NUM. PROG. NUM. PROE, NUM. PROG, NUM.PROG. | nocorvrnmanas
DE LA OBS. DE LA OBS. DE LA OBS. DE LA OBS. DE LA OBS.
01 de Enero al 30 de Junio de 2022
PE - # 3 = = 1
TOTAL NO SOLVENTADO > - 1 E o 1

**Los numerales que se muestran en cada una de las columnas denominadas “"NUM. PROG. DE LA OBS.” de la tabla, corresponden al nimero consecutivo
de las observaciones y recomendaciones de [as cédulas de resultados que e fueron notificadas, mismas que de acverdo a Ia valoracidn, justificacién y
aclaracion se encuentran con el estatus de *NO SOLVENTADAS”

PE: Participaciones Estatales

Se precisa que las observaciones y recomendaciones que no fueron solventadas, serdn incluidas en los
Informes Individuales, sin perjuicio de la promocidn de las acciones en términos de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y demas leyes aplicables, lo anterior con fundamento en el articulo 35
penditimo parrafo de la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Tlaxcala Yy sus
Municipios.

Asimismo, se hace de su conocimiento que en este acto se declara precluido el derecho para presentar
propuesta de solventacion, en consecuencia, esta Autoridad se abstendrd de valorar las propuestas de
solventacién presentadas fuera del plazo previsto en la Ley, lo anterior de conformidad con el articulo 45 de la
Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Tlaxcala y sus Municipios.

De lo anterior, anexo el detalle de cada una de las observaciones no solventadas, fundando y motivando su
improcedencia, que consta de 2 fojas.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENT]

C.P MARIA ISABEL DELFINA MALDONADO FEXTLE | '
AUDITORA SUPERIOR DEL ANO DE FISCALIZACION SMM
DEL CONGRESO DEL ESTADO DE TLAXCALA

!/ c.c.p. C.P. Clauida Munive Sanchez .- Directora Administrativa de la Secretarfa de la Funcién Piblica “SFP™.- Para su atencion ¥ seguimiento. Presente
MIDMT/OCB/IVFD/amv

Av. Independencia No. 4065, San Diego Metepec, Tlaxcala, Tlax, C.P 901 10, Telefonos: (246) 462-07-50, 463-16-40, 462-80-04
www.ofstlaxcala.gob.mx / correo electrénico: afstlaxcala@ofstlaxcala.gob.rmx
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OFICIO No. OFS/1799/2023.

Eronel Asunto: Se emiten resultados de
R | solventacion del ejercicio 2022.

C.P. MARIA ISABEL DELFINA MALDONADO TEXTLE, Auditora Superior del érgano de Fiscalizacidn Superior del
Congreso del Estado de Tlaxcala, con fundamento en los articulos 104 y 105 de la Constitucidon Politica del
Estado Libre y Soberano de Tlaxcala; 35, 74 fracciones I y II de la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicion
de Cuentas del Estado de Tlaxcala y sus Municipios; y, 6 y 8 fraccion I del Reglamento Interior del Organo de
Fiscalizacion Superior del Congreso del Estado de Tlaxcala; en atencion a sus oficios SFP/05/23/DA-357 recibido
el dia 05 de Mayo de 2023 y SFP/05/23/DA-394 recibido el 22 de Mayo de 2023, mediante el cual presenta
propuesta de solventacion de las observaciones y recomendaciones que derivaron de la revisién y fiscalizacién
superior de la Cuenta Pdblica del ejercicio fiscal 2022 del periodo: 01 de Julio al 31 de Diciembre de 2022
contenidas en las cédulas de resultados que fueron notificadas por esta Entidad de Fiscalizacidén Superior,
mediante el oficio OFS/1063/2023 de fecha 05 de Abril de 2023, recibido el 5 de Abril de 2023, informo a Usted
lo siguiente:

Una vez que este Organo de Fiscalizacién Superior valoré las justificaciones, aclaraciones y demas informacion
que fue presentada como propuesta de solventacidn, de conformidad con el parrafo quinto del articulo 35 de
la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Tlaxcala y sus Municipios y dentro del
plazo previsto por la Ley, se emiten los resultados de solventacion de las observaciones y recomendaciones
que derivaron de la revision y fiscalizacion superior de la Cuenta Publica del ejercicio fiscal 2022, tal y como se
detalla a continuacion:

I) OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES, EMITIDAS Y SOLVENTADAS:

A) Auditorfa Financiera

SA PDP o5 PRAS PEFCF R - TOTAL TOTAL
PERIODO- RECURSO *NUM. SNUM. *NOM. *N[M, *NUM.
TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL
REVISADO PROG.DE LA PROG.DE LA PROG.DELA . | PROG.DELA PROG.DE LA | EMITIDAS | SOLVENTADAS
EMITIDAS ORS. EMITIDAS OBS. EMITIDAS OBS. EMITIDAS OFS. EMITIDAS oBs.
01 de Julio al 31 de Diciembre de 2022
| 1,2,3,4, 1,2,3,4,
PE 1 56,78, 12 5,6,7,9, 4 1,234 1 = - - 23 25
9,11 10, 11,12
Retenciones 5 al
Millar {Estatal) B ) ) ) A 1 ) B 1 1
Retenciones 5 al |
Millar { Federal) 1 1 B i ) B e 1
—_ - — — - ')
1
|
Retenciones 5 al
5 - 1 1 1 1 S 5
Millar (Ramo 33) 2 2
TOTAL 12 11 13 12 4 4 4 2 - - 32 29

*Los numerales que se muestran en cada una de las columnas denominadas "NUM. PROG. DE LA OBS.” de Ia tabla, corresponden al nimero consecutivo de
fas observaciones y recomendaciones de las cédulas de resultados que le fueron notificadas, mismas que de acuerdo a la valoracidn, justificacidn y aclaracién
se encuentran con el estatus de "SOLVENTADAS™

w
Av. Independencia No. 405, San Diego Metepec, Tlaxcala, Tlax, C.E 90110, Telefenos: (246) 462-07-50, 463-16-40, 462-80-04
www,ofstlaxcala.gob.mx / correo electrénico: ofstlaxcala@ofstlaxcala.gob.mx



Organo de Fiscalizacién Superior
Tlaxcala

TLAXCALA

Las observaciones referidas en los cuadros insertos con antelacién fueron solventadas toda vez que la
documentacion, justificaciones, aclaraciones e informacion que fue presentada como propuesta de solventacién
resultd pertinente para subsanar las irregularidades referidas.

II) OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES NO SOLVENTADAS:

A) Auditoria Financiera

ORGANO DE FIscALIZACION SUPERIOR

SA PDP PRAS PEFCF R TOTAL
PERIODO- RECURSO REVISADO *ENUM.PROG, | **nivPROG. | **NOMLPROG. | **NUMPROG. | **NUM.PROG.
DE LA OBS. DE LA OBS. DE LA OBS. DE LA OBS. DELAOBE S e L ADAS
01 de Julio al 31 Diciembre de 2022 s U=l

PE 10 8 - 1 = 3
Retenciones 5 al Millar (Estatal) - - - - . -
Retenciones 5 al Millar {(Federal) - - - = = o
Retenciones 5 al Millar {Ramo 33) - - - S - -
TOTAL NO SOLVENTADO 1 1 - 1 - 3

**Los numerales que se muestran en cada una de las columnas denominadas "NUM. PROG. DE LA OBS.” de la tabla, corresponden al niimero consecutivo
de las observaciones y recomendacianes de las cédulas de resultados que fe fueron notificadas, mismas que de acuerdo a la valoracién, justificacién y
actaracidn se encuentran con el estatus de "NO SOLVENTADAS”

PE; Participaciones Estatales

Se precisa que las observaciones y recomendaciones que no fueron solventadas, serdn incluidas en los
Informes Individuales, sin perjuicio de la promaocién de las acciones en términos de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y demas leyes aplicables, lo anterior con fundamento en el articulo 35
penultimo parrafo de la Ley de Fiscalizacidn Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Tlaxcala y sus
Municipios.

Asimismo, se hace de su conocimiento que en este acto se declara precluido el derecho para presentar
propuesta de solventacion, en consecuencia, esta Autoridad se abstendra de valorar las propuestas de
solventacién presentadas fuera del plazo previsto en la Ley, lo anterior de conformidad con el articulo 45 de la
Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Tlaxcala y sus Municipios.

De lo anterior, anexo el detalle de cada una de las observaciones no solventadas, fundando y motivando su
improcedencia, que consta de 6 fojas.

‘j_f" BDD e

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMEN

YA -‘.\'}z

TLAXKCALA
[ISCALIZACIO

A MALDORAGSN Btk Rior

GANO DE FISCALIZACION SUPERIOR

EL ESTADO DE TEAXCALA

C.P MARIA ISABEL
AUDITORA SUPERIOR DEL
DEL CONGRES(G

lc.p. C.P. Clauida Munive Sanchez .- Directora Administrative de la Secretaria de la Funcidn Piblica “$FP”.- Para su atencién y seguimiento. Presente
MIDMT/CCB/IVFD/amv

W
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{ot30 WO Secretaria de la Funcién Pablica

del Estado de Tlaxcala
SFP-032023/DJ/AS-049.
- San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 14 de marzo de 2023.
ASUNTO: Se solicita informacion.
CONTADORA PUBLICA CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ.

DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE ESTA SECRETARIA.
PRESENTE.

En cumplimiento al acuerdo dictado el dia trece de marzo de dos mil veintitrés, dentro del
expediente de responsabilidad administrativa nimero P.R.A. 22/2019/DJ/DRA vy con fundamento
en lo dispuesto por los articulos 1, 14, 16, 17 y 73, fraccién XXIX-V, de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 215, del Cédigo Nacional de Procedimientos Penales de
aplicacion supletoria a la Ley de la Materia; 9 y 70, fraccién II, de la Ley de Responsabilidades de
los Servidores Publicos para el Estado de Tlaxcala; 18 y 66, fracciones XV y XXIII, de la Ley
Orgénica de la Administracion Publica del Estado de Tlaxcala; me permito solicitar a Usted, ordene
a quien corresponda, remita a la Direccién Juridica, copia certificada del nombramiento otorgado
a la Licenciada Norma Gracia Valencia, como “Encargada de la Direccion Juridica”, toda vez que
el citado procedimiento se encuentra en periodo de instruccién y fue ofrecido como medio de
prueba por el presunto infractor Federico Pérez Ahuamada, el cual resulta necesario en la
substanciacion del procedimiento de responsabilidad administrativa antes citado, informacién que
debera ser remitida a la Direccion Juridica dentro del término de cinco dias habiles contados a

partir de la recepcion del presente.

Sin otro particular por el momento, le agradezco la atencion al presenteg. 005 5,
Q - 7
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PODERE.
RECRETARIADE LAF PUBLI
LICENCIA § LIMPIA COVA BRINDIS.
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA DEL ESTADO.

Ex-Rancho La Aguanaja s/n Apetatitlin Tlaxcala.
Tel. 246 46 50 900 Ext. 2132 / 2133
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| UNA NUEVA HISTORIA
SFP/03/23/DA-191

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 16 de marzo de 2023

DE.
‘\ = S ASUNTO: Respuesta a tarjeta

ERENDIRA OLIMPIA COVA BRINDIS
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA DEL ESTADO
PRESENTE

Por este medio y en relacién con su oficio ntimero SFP-032023/DJ/AS-049, de fecha catorce
de marzo de dos mil veintitrés y recibido con fecha quince de marzo del presente afio, le
comento que dentro del expediente de la Licenciada Norma Garcia Valencia no se cuenta

con nombramiento como “Encargada de la Direccién Juridica®.

Lo_anterior con fundamento en el articulo 73 fraccién III de la Ley Orgénica de la
Administracion Piblica del Estadode Tlaxcala.

Sin otro particular, agradezeo de antemano su atencidn,

M i,

ATENTAMENTE
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. PODER R _
CLAUDIA MUNIVE S ANGHEZ"
DIRECTORA ADMINISTRATRVAN 0
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Ex Ranehio la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitlén Tiaxcala ® SECRETARIA DE LA FUNCION

Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 ous woevamsroma  PUBLICA
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UNA NUEVA HISTORIA
SFP/03/23/DA-191

San Pablo Apetatitldn, Tlaxcala, a 16 de marzo de 2023

_ES AL.H DE ._Am_x.
e

. ,_\ ASUNTO: Respuesta a tarjeta

'ERENDIRA OLIMPIA COVA BRINDIS
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA DEL ESTADO
PRESENTE

Por este medio y en relacién con su oficio nimero SFP-032023/DJ/AS-049, de fecha catorce
de marzo de dos mil veintitrés y recibido con fecha quince de marzo del presente afio, le
comento que dentro del expediente de la Licenciada Norma Garcia Valencia no se cuenta
con nombramiento como “Encargada de la Direccién Juridica”, asimismo le comento que no

tengo la facultad para expedir ningtin nombramiento.

Lo anterior con findamento en el articulo 73 fraccién III de la Ley Orgénica de la
Administracién Publica del Estado de Tlaxcala.

Sin otro particular, agradezco de‘antemano su atencion.

DIRECTORA ADMINISTRARIVAY, {5,510 2L

> SFP

® SECRETARIA DE LA FUNCION

Ex Raneho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitlin Tiaxcala %

Tel. 2464650900 extensiones 2103 y 2104 UNA HUEVA HISTORIA PBBLICA
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SFP/DMAPYPS/QF/170-2023.
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 24 de febrero de 2023.
Asunto: Presentacion Portal de Gobierno.

ALMA LUZ VILLEGASPQZAS. __
DIRECTORA DE-DESARROLLO ORGANIZACIONAL.
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, asi mismo y en respuesta al oficio nimero
DDO/0233/2023, en el que solicita una reunién de trabajo con el personal encargado de la
plataforma de transparencia, portal https:/transparencia.tlaxcala.gob.mx y portal tnico
https://tlaxcala.gob.mx, por lo anterior le comunico que la reunién se llevé a cabo el dia
viernes 24 de febrero del afio en curso a las 11:00 hrs; en esta Secretarfa de la Funci6n
Publica.

Lo anterior con fundamento en el articulo 17 de la Ley Orgénica de la Administracién Publica
del Estado de Tlaxcala y del articulo 11 fraccién I, IL, III, VIL, VIII y XVII del Reglamento
Interior de la Contraloria del Ejecutivo.

Sin mds por el momento, me es grato saludarle. 2 r

LICENCLABO B NDO JAREK ZAMORA GONZALEZ.
RNIZACION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
Y PARTIC[PACION SOCIAL.

C.c.p. Eréndira Olimpia Cova Brindis. - Secretaria de [a Funcion Piblica, - Para Conocimiento.
C.c.p. Ramiro Vivanco Chedraui. - Oficial Mayor de Gobierno. - Para congcimiento,

C.Lp. Claudia Munive Sanchez. - Directora Administrativa de 1a Secretarfa de la Funcién Piblica. - Para conocimiento,
C.c.p. Archivo.




