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AUTORIZACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION

En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 20 y 21 de la Ley Orgéanica de la Administracién -
Publica del Estado de Tlaxcala, articulo 3 fraccién XX del Decreto por el que se crea a la Consejeria
Juridica del Ejecutivo como 6rgano dependiente del Despacho del Gobernador del Estado de
Tlaxcala y articulo 19, fraccién VII del Reglamento Interior de la Consejeria Juridica del Ejecutivo
del Estado de Tlaxcala se elaboré el presente Manual de Orgamzac16n para su deblda observancia y

" seaprob6 el dia § del mes de ‘agosto del 2014.
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LIntroduccién

Dentro del Plan Estatal de Desarrollo 2011-2016, se establece el objetivo denominado “Democracia
Participativa y Estado de Derecho”, dentro de las lineas de-accién se encuentra lo relativo a la modernizacién
del marco juridico estatal, con el fin de que este- se adecué alas necesndades sociales y econémlcas actuales
que se presentan enel Estado. ' oo :

El Manual de Organizacién de la Consejer{a Jurlchca del Ejecutlvo del Estado de Tlaxcala, nace en funcién a
Io que establece el artlculo 20 dela Ley Orgamca dela Admlmstraclon Publlca del Estado de Tlaxcala, que a
la letra dice: . o , ,

“Articulo 20.- El. tztuIar de- cada dependencza expedzré los. manuales e instructivos de organizacion, de
informdtica, de procedimientos, de puestos y de servicios al piiblico, asi como los catdlogos de formularios y
registros necesarios para la induccién y el entrenamiento del personal y el buen funcionamiento de las tareas
publicas. Estos documentos deberdn mantenerse actualizados.y se ordenard su publicacion en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado en’el mes de febrero de cada afio, para efectos de przmera publzcaclon ¥ Ias
postertores para efectos de actuaIzzac:on . ‘

El objeto ‘prmc;p_al de este,Manual de‘Orgamzacién_ es que lds servidofes piblicos de la Consejeria Juridica
del  Ejecutivo 'y péblico en general conozcan las funciones que se desempeﬁan al interior de esta

. Dependencia, contribuyendo a la conformacion de un orden juridico estatal que regira en un tiempo y lugar

_determinado para con ello contribuir al fortalecimiento del estade:.de derecho, condicién necesaria para
garantlzar la segurldad de las personas y alcanzar la convivencia paclfica dela socnedad

Este documento permitira al lector conocer* los antecedentes marco Jurldlco que:egitima el ejercicio de las

facultades de cada una de las unidades administrativas que integran a esta Consejerfa Juridica, instancia que

tiene por objeto, entre otras funciones, brindar aSesoria y apoyo técnico Juridlco ‘al Gobernador del Estado;.

representar legalmente al Poder Ejecutivo el Estado, procurar la congruencia de criterios -juridicos entre
dependencias, entidades e instituciones conforme a los principios de constituclonalldad y legalidad y prestar

apoyo y asesoria juridica a los Municipios del Estado que lo sollclten :

,2.Ant’eCedéntes Can e

La Consejeria Juridica del E_]ecutlvo del Estado, tiene como antecedente dnrecto a la Direccién de Asuntos
Legales y Procuraduria de Pueblos: -dependiente de la Secretarfa General de Gobiemo, 14 cual se encontraba
prevista en la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo, publlcada en el Periddico Oﬁcnal del Goblemo del Estado el
11 de octubre de 1967 ' )

Con fecha 28 de febrero de 1980 se abrogd la Ley Orgémca del Poder Ejecutivo, desaparecnendo por ende la

~ Direccién de Asuntos Legales y Procuraduria de Pueblos. En esa misma fecha, se expidi6 la Ley Organiga de
-la Administracién Pubhca del Estado, estableciendo como atribucién de la Secretaria de Gobierno la de
proporcionar asesoria juridica a las dependenclas del Ejecutlvo del Estado a traves del Departamento Juridico
del Gobierno.

Posterlormente con fecha 2 de julio de 1985 se publicé en el Periodico Oﬁcml dél Gobierno del Estado el
Reglamento Interior de-la Secretaria de Goblemo en donde se cambia la denommaclon del Departamento
Juridico del Gobierno y surge la Direccién Juridica del Gobierno del Estado.
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Con el fm de atender y optlmlzar de manera directa y permanente las diversas actividades de coordinacién,
andlisis, seguimiento y control de las acciones de Gobierno, asi como todo lo relativo a dar prlorldad al Plan
Estatal de Desarrollo 2005-2011, el Gobernador del Estado expidié el decreto por el que se crea a la
Consejeria Juridica del Ejecutivo del Estado, la cual tiene por objeto brindar asesoria y apoyo técnico-juridico
al Titular del Poder Ejecutivo, coordinar los programas de normatividad juridica de la Administracién Piiblica
Estatal que apruebe el Gobernador- del Estado, procurar la congruencia de los criterios _]urldlCOS entre -
dependencias, entidades e instituciones, conforme a los principios de constitucionalidad y legalidad, asi como
- prestar apoyo y asesoria en materia juridica a los Municipios que lo soliciten, el cual fue publicado en el
Perlédlco Oﬁc1a1 del Gobierno del Estado el 6 de abril del aﬂo 2006

Postenormente por Decreto No. 71 del Congreso del Estado pubhcado en el Periédico Oficial del Goblemo
del Estado de fecha 23 de diciembre de 2011, se eleva a la Consejeria Juridica del Ejecutivo, como una
Dependencia de la Administracién Piblica Centralizada, adiciondndose el articulo 51 Bis a la Ley Orgénica -
~dela Administracién Publica del Estado de Tlaxcala disposicién que determing sus atribucionesy funciones

‘A raiz de la cltada reforma ala Ley Orgamca de la Administracién Pablica, con fecha 9 de abril de 2013 se .
publicé el Reglamento Interior de la.Consejeria Juridica del Ejecutivo del Estado de Tlaxcala, en el que
quedo establec1da con mayor precision su organizacién y funcionamiento. :

El 29 de mayo de 2013 se publicé el Decreto No. 175 que reformo nuevamente la Ley Organica de la
Admiinistracién Publica, derogando el articulo 51 Bis, cambiando el estatus juridico de la Consejeria Juridica
del Ejecutivo, y estableciendo en su articulo 11, que ésta dependencia estaré directamente adscrita al titular
- del Poder Ejecutivo y contaré con las atribuciones sefialadas en el Reglamento Interlor del Despacho del
Gobemador :

Por tal motivo con fecha 24 de marzo de-2014 se publicé el Decreto por el que se cre6 a la Consejeria
Juridica del Ejecutivo como érgano dependiente del Despacho del Gobernador-del Estado, derogando el
Decreto que crea a la Consejerfa Juridica del Ejecutivo del Estado pubhcado en el Periédico Oficial del
,Goblemo del Estado de Tlaxcala el 6-de abril del 2006

El 23 de abril del 2014 se pubhcé en el Periddico Oﬁclal del Gobierno del Estado de Tlaxcala el Reglamento

Interior de la Consejeria Juridica del Ejecutivo del Estado de Tlaxcala, ordenamiento juridico en el que se’
establecen las facultades y atribuciones de cada una de las umdades administrativas que la integran.

3.Marco Juridico Administrativo
.Constitucién: '

Const1tucu5n Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.OF. 5 de febrero de 1917 -

Ultima reforma: D.O.F 07 de Jullo de 2014

Constitucién Politica del Estado‘Libre y Soberano de Tlaxcala
POE. 4 de febrero de 1982 i _

* Ultima reforma. P.O.E 05 de diciembre de 2012

C()digos

Cédigo Civil para el Estado Libre y . Soberano de Tlaxcala
P.O.E. 20 de octubre de 1976



Periédico :Oﬁcial No. 34 Segunda Seccién, Agosto 20 del 2014 A o ‘Pégina 7

Ultima reforma POE. 13 de noviembre de 2013

Codlgo de Procedimientos Civiles para el Estado Librey Soberano de Tlaxcala
P.O.E. 13 de noviembre de 1980 S
Ultlma reforma PO.E. 13 de novwmbre de 2013

Codlgo Penal para el Estado Libre'y Soberano de Tlaxcala
- POE.2 de enero de 1980
Ultima reforma P.O.E. 09 de marzo de 2012 .

Codlgo de Procedlmlentos Penales para el Estado lere y Soberano de Tlaxcala
P.O.E. 2 de enero de 1980 . ‘
. ‘Ultima reforma P.O.E. 09 de marzo de 20,12

Leyes: |

Ley de Amparo; Reglamentarla de los Articulos 103 y 07 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos - . . :
D.O.F. 02 de Abril de 2013 -

Ultima reforma 14 de julio de 2014

Ley de Expropiaci6n para-el Estado de Tlaxcala y sus Mumcnplos .
 PO.E.15 de Mayo de 2013 .

Ley de las Entidades Paraestatales' del Estado, de‘TlaXcala
P.O.E. 13 de octubre de 1995 . .
Ul’uma reforma. POE. 17 de octubre de 2008 .

Ley Orgéanica de la Admmlstracnon Pubhca del Estado de Tlaxcala
‘PO.E. 7 de abril de 1998 . ,
Ultima reforma P.O.E. 05 de _]ullo de 20}3

Ley del Control Constitucional del Estado de Tlaxcala
P.O.E. 30 de noviembre del 2001 .

Ley del Procedlmlento Adm;mstratwo del Estado de Tlaxcala y sus Mumclplos
,PO.E.30de novnembre del 2001 :

Leyde Responsabllldades de los Servndores Pubhcos parael Estado de Tlaxcala |
P.O.E. 31 de diciembre del 2003 :
Ultima reforma 19 de mayo de 2009

» Ley del Patnmomo Pubhco del Estado de Tlaxcala |
POE. 11 de mayo del 2005 '

Ley Laboral de I6s Servidores Publlcos del Estado de Tlaxcala y sus Mumcnplos' ‘ Con -
POE.31de diciembre del 2007 = ‘ , : ,
Ultima reforma P.O. E. 06 de diciembre de 2013

Ley de Acceso a la Informacion Publica paré, el Estado de Tlaxcala’
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P.O.E. 22 de mayo deél 2012 o
Ultlma reforma P.O.E. 06 de septlembre de 2012

' Ley de Protecclon de Datos Personales para el Estado de Tlaxcala ’
P.O.E.14 demayo del 2012 :

Ley de Archivos del Estado de Tlaxéala
P.O. E 13 de mayo del 2011

hLey de Mejora Regulatoria del Estado de Tlaxcala y sus’ Mumcnplos SRR
POE 29 de mayo del 2013 Sy :

Ley de Mecanismos Altematlvos de Solucién de Controversms del Estado de Tlaxcala
P.O.E. 10 de diciembre del 2012. . ,

Reglamehtos°

Reglamento Interlor de la Consejerla Juridica del Ejecutivo del Estado de Tlaxcala
P.O.E23 de abrll de 2014 :

Decretos'

‘Decreto que crea la Conse_)erla Juridica del Ejecutlvo del Estado como organo dependlenw del Despacho del

Gobernador del Estado .
PO.E. 24 de marzo de 2014

Plan:

Plan Estatal de Desarrollo 2011 — 2016
P.O.E. 17 de junio de 2011

4. AtribuciOnes |

DECRETO POR EL QUE SE CREA ALA CONSEJERIA JURIDICA DEL
EJECUTIVO ‘COMO ORGANO DEPENDIENTE DEL DESPACHO
— ~ DEL GOBERNADOR DEL ESTADO

ARTICULO 3. A la Consejeria, le corresponde el- despacho de los snguxentes asuntos

I.  Proporcionar asesoria Jurldlca al Gobemador ‘del Estado por medio de dictAmenes respecto de
consultas, contratos, convenios, iniciativas de ley, reglamentos decretos, .acuerdos, resoluciones y, en
general cualquier documento o acto de autorldad con efectos juridicos, cuando el tntular del Ejecutivo .
asi lo encomiende; . - /

II.  Representar al Gobernador del Estado en las acciones y controversnas a que se reﬁere el articulo 105
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como en los demés juicios en que el
titular del Poder Ejecutivo intervenga con cualquier cardcter. La representacion a que se refiere esta
fraccién comprende el ofrecimiento y desahogo de todo tipo de pruebas;
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CIL

VIIL.

Representar'al Gobemador del Estado en los juicios de amparc-en que sea parte

| *Proponer al tltular del Poder EJecutlvo la solucién de conflictos en los que el Gobernador del Estado

sea parte o tenga algun interés juridico, a través de medios alternativos y, en su caso, elaborar los
proyectos de convenio para conclulrlos .

Revisar, elaborar o en su caso emitir oplmén sobre proyectos de ley, reglamentos decretos, acuerdos,
nombramientos, resoluciones administrativas y demds instrumentos de caracter _]urldlco a efecto de
someterlos a consnderacnon.y firma del Gobernador del Estado, ’ :

Opinar e informar al Gobernador del Estado sobre los proyectos de convenios de coordinacion,
colaboracién o cualquier otro a celebrar con la Federacién o sus Dependencias, Estados, Municipios,
Organismos, 1nst1tucxones publlcas o prlvadas, asi como con los Poderes Leglslatlvo y Judicial del
Estado; o :

Vlgllar que-en los asuntos de orden administrativo que competan al Poder E_]ecutlvo se observen los

~ principios de constltucmnalldad y legalidad;

Tramitar e mtegrar debldamente los expedientes de exproplaclon, de ocupac1on temporal o de

.. limitacién de dominio, en los términos que establece la Ley de Expropiacién para el Estado de

XIL

Tlaxcala y sus Mun1c1p10s, ‘asi como conocer,” tramitar y resolver el recurso - administrativo

_respectivo;

: Representar legal y administratiVafnente al Poder Ejécutivo del Estado de Tlaxcala, en la suscripcién

de los convenios de ocupacion previa para adquirir mediante el procedimiento de exproplaclon por .
causa de utilidad publica, los bienes inmuebles que sean necesarios para llevarla a cabo sin perjuicio
del ejercicio directo de esta facultadpor parte del titular del Poder Ejecutivo;

‘Prestar apoyo y asesoria en materia tgcmco juridlca a las dependencias, instituciones publlcas

entidades paraestatales asi como a los Municjpios que lo soliciten;

" Representar legalmente al Poder,, Ejecutivo del Estado y a su titular, en los procedimientoé ,
_administrativos, ministeriales o jurisdiccionales, tanto locales como federales, de cualquier materia o -
~ naturaleza en los que el Gobiemo del Estado sea parte o tenga interés juridico; la represeritacion a

que se refiere esta fraccion, comprende de manera enunciativa, la presentacién y contestacién de

“demandas, la formulacién de reconvencion, el ofrecimiento y desahogo de todo tipo de pruebas, la

promoc1on de incidentes, la interposicién de recursos, quejas'y en. general de cualquier medio de -
impugnacién ordinario o extraordmarlo, la rendlclon de mformes y constltuye una representaclon

_amplisima;

Previo acuerdo del Gobernador del Estado, .'suscribir en representacion del mismo los convenios de
colaboraci6n y coordinacion en los que tenga participacién €l titular del Poder Ejecutivo, a excepcién
de aquellos que por su naturaleza o por drspos1c1on legal deban ser firmados por éste ultimo;

"Para el mejor despacho de los asuntos competencna dela Consejerla ésta podré celebrar por conducto

de su titular, convenios y contratos con 1nst1tucnones pubhcas o privadas en los térmlnos de la ley de
la materia; :

: Parﬁcipar como coadyuvante en-los j>uicios o hegocios en que las dependencias y entidades de la
administracién publlca estatal intervengan con cualquler caracter. En su caso y previo acuerdo con el

titular, ejercer las acciones y oponer las excepclones que correspondan y actuar en general para su
debida defensa administrativa y JudICIa]
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xv.

" XVL

XVIL

XVIIL

’

Informar al’ tltular del Poder Ejecutlvo sobre los programas de trabajo de la Consejena Jundlca del

’ 'Ejecutlvo y evaluar su cumpllmlento

: Proponer al Gobemador del Estado la modemlzacwn y actualjzacién del marco _]ul'ldlCO estatal

Crear y mantener actualizado un portal electromco de consulta del orden Jurldlco estatal y mumc1pal

Intervenir en los prbcedlmlentos Judlcmles relatlvos a las relacmnes laborales en que la Consejeria -
Juridica’ sea parte o tenga interés Jundlco, :

: Desempeﬁar como’ msthncna auxnhar las funcnones de mediacién o conciliacién conforme a la Ley de

Mecanismos Alternativos -de- Solucién . de Controversm,s del ‘Estado de Tlaxcala y demas

. ‘dlsposmones apllcables en la materia; y'

‘Las demés que le atnbuyan expresamente las leyes, reglamentos 0 que sean asxgnadas por el tltular
* - del Poder Ejecutivo. :

'REGLAMENTO INTERIOR DE LA CONSEJERIA JURIDICA
" DEL EJECUTIVO DEL ESTADO DE TLAXCALA -

- CAPITULOII
DEL CONSEJERO

ARTICULO 8 - El 'Consejero iéndré.las faéultades y obligaciones SiguienteS' o

L

=

Representar - legalmente al Poder Ejecutivo del. Estado y a su. tltular, en los procedlmlentos

-“administrativos, mmlsteﬁales o jurisdiccionales, tanto locales como federales de cualquier materia o

naturaleza en los que el Gobierno del Estado sea parte o tenga interés juridico; la representacién a
que se refiere esta fraccién, comprende de manera enunciativa, la presentacién y.contestacién de
demandas, la formulacién de reconyencién, el ofrecimiento y desahogo de todo- tipo de pruebas, la
promocién de incidentes, la interposicién de recursos, quejas y en general de cualquier medlo de -

: 1tnpugnacnon Y. constltuye una representacnon amplnsnma, o

Revrsar y en su caso autor}zar los convemos contratos, acuerdos, protocolos y demés mstmmentos

- juridicos que se suscnban entre dependencias de la admlmstraclon ptblica estatal; asi como, los que

se suscriban con el E_]ecutlvo Federal, Orgamsmos Autonomos, Entldades Federatlvas Municipios y
partlculares : :

Representar legalmente al txtular del Poder Ejecutlvo en los j JUICIOS de amparo en que sea parte,

Representar legalmente al titular del Poder Ejecutlvo en las acciones y controversias constltucmnales :
‘a-que se refiere el articulo 105 dela Const1tuc16n Polmca de los Estados Umdos Mexwanos,

Asesorar Jurldlcamente a las dependencnas que mtegran 1a admmlstracmn publlca estatal que lo

sohclten

-

: Ptoponer a cons1deraclon, y en st caso, a ﬁrma del Gohemador, los proyectos de mlclatlvas de leyes,

decretos y demas instrumentos juridicos, que deban ser presentados ante el Honorable Congreso del
Estado y dar prevna opmlon e informar sobre el tramite de dlchos proyectos,
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VIL

VIIL

- XIIL

XV.

XVIL

" Dirigir y -coordinar la atencién de los asuntos de caracter Jud1c1al en donde el titular del Poder :

Ejecutivo sea parte; asi como de los que corrcspondan las dependenclas que no cuenten con el
personal juridico para ello; :

. COordihar la integracién del acervo juridico de la administracién publica estatal, en coordinacién con

los 6rganos corrcspéndlentes asi como, compllar y dlfundlr la legislacién vngente en el Estado; .

" Prestar apoyo y asesoria en matena Jurldlca a los Mumc1p10s que lo sohclten sin pe:guncxo de la
'compe(encm de otras dependenclas ‘

Desempeﬁar las comisiones y func10nes especlales que el Gobemador le conf jera. y ‘mantenetlo -
mformado sobre su cumplumento, ‘

Validar el tramite e integracion de los expedientes relativos a la expropiacién, ocupac1o'n temporal o

limitacién de dominio, de acuerdo a la Ley de la materid y suscribir los convenios de ocupacién
previa con los propietarios y/o poseedores de los b;enes objete de d:chos procednmentos

'Aprobar los manuales dé orgamzaclén y de procedumentos y' expedir demés. dlsposwlones

administrativas internas a las que se sujetara el funclonamxento dela Consejena

Proporcnonar informacion de las actividades realizadas por la Consejerla ala mstancxa gubemamental _
coordmadora dela formulaclén del mforme anual del Gobcmador

Expedir certlﬁcaclones en la esfera de su competencla de los documentos que obran en la
ConseJena y que no se encuentren clas1ﬁcados como reservados por la ley de la matcrla C

¢

: Coordmar las actnvxdades de la Consejena con las Dependencnas Federales Estatales 0 Mumc:pales,
B swmpre que asi se requnera, : . g .

. Desempcﬁar como instancia auxiliar, las funciones de medlaclén 0 concmamén conforme a la Ley de

Mecanismos = Altérnativos ' de Solucnén de Controversias ~del Estado de Tlaxcala y deméas-
dlsposmlones aphcables ala matena y » - :

: b ; , »
Las demés que con caracter no delega_ble le conﬁeran otras dlsposicxones legales reglamentanas ole

_ otorgue el Gobernador del Estado.

5.Misidn y ViSio'n

Mlslon Proporc10nar asesoria y apoyo tecmco juridico- al Gobernador del Estado, .coordmar los programas
de normatividad juridica de la adrmmstracnon publica estatal, procurar que exista congruencia de criterios
juridicos entre dependencias, entidades e instituciones conforme a los principios de constltuclonahdad y
legalidad, asi como prestar apoyo y asesoria en matena juridica a los MUﬂlClplOS que lo sohcnten '

Visién.- Consohdar a la Consejeria Jundlca del Ejecutlvo del Estado como la instancia que garantice la
legalidad y constitucionalidad de los actos Jurldlcos del titular dél Poder Ejecutivo, Dependencias y Entidades
de la Administracién Pubhca Estatal; bajo los prmcxplos de ef' icacia, eﬁc1enc1a, probldad honestldad y
- profesnonahsmo :



o

b o it

Pagina 12 e - Periddico Oﬁclal No. 34 Segunda Secclon, Agosto 20 del 2014

6. Orgaig igrama

7.Estructura Orgdnica

1. Consejero Juridico del Eje‘cutivo del Estado

1.1 Departamento de Supervisién y Segmmlento de Acuerdos

1.2 Departamento Administrativo;

1.3 Departamento de {o Contencioso Constitucional;

1.4 Departamento de Control de Inmuebles y Expropiaciones;

1.5 Departamento de Atencién Ciudadana, Mediacién y Gestion Legal
1.6 Departamento de lo Contencioso, Administrativo y Laboral;

1.7 Departamento de Convenios y Contratos; y ’

1.8 Departam_ento de Compilacién y Anéliéis de Normas Juridicas.

8.Objetivos y F uncwnes de las Areas

‘1. DESPACHO DEL CONSEJERO JURIDICO DEL EJECUTI VO DEL-

ES TADO

O'bjetivo:‘ Garantizar que los actos del Gobernador del Estado se encuentren dentro de la legalidad,
representarlo judicialmente; coadyuvar al establecimiento del Estado de Derecho niediante la coordinacién
entre las dependencias y entidades que integran-a la administracién publica estatal; uniformar los criterios de
interpretacion y aplicacién del marco juridico y el despacho congruente y ordenado- de los asuntos que se
sometan a consideracién y firma del tltular del Ejecutivo Estatal.
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Funcit’m-

L

Dmglr y controlar las polmcas de la Consejeria Jurndlca del E_)ecutlvo y proyectar coordmar y
evaluar las actividades necesarias para el despacho de los asuntos de su competencia, en términos de
la legislacion apllcable, :

Someter al acuerdo del Gobernador del Estado los asuntos encomendados a la Consejeria; asi como

II.

_ desempeﬁar las comisiones y funciones que le confiera el E_)ecutlvo Estatal -informando el desarrollo
de las mismas;

IIL. . Someter a consideracién y en su caso, a firma del Gobernador del Estado los proyectos de
reglamentos, decretos, acuerdos, nombramientos y demas documentos de caracter jurfdico;

IV.  Emitir opinién y Someter a la consideracién y, en su caso, ﬁrfna del Gobernador del Estado los
proyectos de decretos de iniciativa de ley o decretos que deban presentarse al Honorable Congreso
del Estado de Tlaxcala;

V. -Representar al Gobernador del Estado, en las Acclones de Inconstltuclonalldad y Controverslas
Constitucionales de acuerdo a lo que establece el articulo 105 de la Constitucién Federal; asi comoen.
los demas juicios en que el titular del Ejecutivo Estatal intervenga con cualquier carécter; >

VL.  Aprobar y expedir el Manual de Org'aﬁizacién de la Dependencia a su cargo;

VIL. . Autorizar los convenios que la Consejetia Juridica celebre con otras dependencnas [ entldades de la

’ Administracién ‘Pablica Estatal, con otros. Gobiernos ‘de" los Estados Municipios o mstltuclones
publicas o prlvadas

VIII.  Establecer la orgamzacnén mtema de la Consejerxa Jurxdlca e mstrulr a los servndores pubhcos para
que le presten asesoria Juridlca que requlera -

IX. Resolver las dudas que se susclten con motivo de la interpretacion o aphcac16n de este Manual asi
como los casos no prev1stos en el mismo.

1.1 DEPARTAMENT 0 DE SUPER VISION Y SEGUIMIENT 0 DE

ACUERDOS '

Objetivo: Apoyar al Consejero Juridico del Ejecutivo del Estado en el despacho diario de los asuntos que se

~ le planteen, asi como mantener una coordinacién permanente con las diferentes dependencias y entidades de.

la administracién publica estatal y unidades admlmstratlvas que integran a la Consejena Juridica del
'Ejecutlvo del Estado para alcanzar ese ﬁn ' : : ;

Fl;nclones'

L
IL.

L

Dlsponer y coordinar las tareas de atencién y despacho de los asuntos encomendados ala Conse_)erxa
e informar oportunamente sobre el trémite de los mismos; ‘

- ; : . N
Coordinar, integrar y controlar la‘agenda de traba_)o diaria del Conse_)ero Jurldlco, asi como coordinar
las aud1enc1as del mismo; ,

,Revnsar'la' correspondencia recibida en la Consejerfa Juridica y turnarla a la unidad administrativa
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éonespdndiéhte para su debida atencién;

1 3

Orgamzar las reuniones de trabajo que el titular de la Consejena Juridlca le encomlende, :

‘Recibir y revisar en la- esfera de su competencxa los. documentos of' ciales que_ para firma del

Consejero - Juridico, le remxtan los titulares de- las umdades admmlstratlvas que mtegran a la

. Conse_]ena Jurldlca,

Llevar el control de los asuntos que correspondan a la Consejeria Jurldlca del Ejecutivo y dar
seguimiento a los mxsmos manteniendo informiado al Consejero Jurldlco sobre el avance de gestlon
que leve cada asunto asucargo; n L .

Establecer mecanismos de coordmaclon permanente con las dependencnas y entidades de la

- admmlstraclon piblica estatal respecto. de las actmdades diarias del Consejero Juridlco,

Representar al Consejeno Jurldlco del E_pecutwo del Estado en las comisiones que éste le asigne; y

‘Las demés ‘que le- confiera el Consejero y las que derlven de otras dlsposwnones normativas
o apllcables L - .

DEPAR TAMENT 0 ADMINIS TRATI VO

Ob}ethO' Establecer y aphcar con la aprobacxon del Consejero Jundxco, las polltlcas, normas, lmearmentos y
- _procedimientos para la programacion, presupuestacion, -organizacién y admlmstracxon de los. recursos .
ﬁnancleros, materlales y humanos de que dlsponga la Consejena Jundlca ‘

&

Funcloner

IQ

, Admlmstrar los recursos. humanos, materlales y finanmeros asngnados, con base en las normas,
‘polmcas, lineamientos y procedlmlentos establecldos,

TR

Proponer al Consejero Juridico las pohtlcas, procedlmlentos y controles mtemos sobre ‘la

‘admmlstracwni conservacion, mantemmtento de los : recursos, " materiales para el mejor

aprovechamiento y raclonahzaclén de los mlsmos

' Reahzar tramites correspondnentes de los movxmlentos de altas bajas camblos de adscrlpcxon ante
- las instancias conespondlentes, ' ' v , .

Verlﬁcar el control de asxstenclas del personal dela Consejena Juridica;

Integrar, actualizar y resguardar los expedlentes personales de los servxdores pubhcos que laboran en
la Consejerla Jurldlca, ‘ o )

: Integrar el anteproyecto de presupuesto de egresos de la Consejena y someterlo al acuerdo del

Conse_]ero Juridico; <

k]
-

Gestxonar la autorlzaclén de los v1at1cos del personal dela Consejerla Juridica;

Abastecer oportunamente a‘las umdades admmlstratlvas que mtegran a la Consejerla Juridica de los

_ -recursos materlales, equipos de oﬁcma conforme a 1as necesidades y presupuesto autonzadO'
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IX.

1.3

Verificar que se mantengan en buen estado los bienes muebles de la Consejeria Juridica, asi como
mantener-actualizado el inventario y resguardo, vigilando en todo momento el aprovecham1ento de
los mismos de acuerdo a la normatividad apllcable ‘ :

Proponer al Consejero Juridico la adecuacién de la estructura orgamca y plantilla de plazas, a fin de
optxmlzar ‘los recursos y procurar el me_]oramlento administrativo de la Consejerla :

Efectuar’ el pago de sueldos y demas prestacnones al personal de la ConseJena' y

- Las demas que le confiera el Conse_]ero y las que derlven de otras dlspos1c1ones normativas

aplicables.

- DEPAR TAME-NfO DE LO CONTENCIOSO CONSTITUCIONAL.

Objetlvo. Encargarse del tramite dé las acciones de inconstitucionalidad, controversnas constntucronales y
_|u1cnos de amparo, en los que el titular del Ejecutivo Estatal sea parte. :

Funclones'

L

Patrocinar y dar seguimiento a las controversnas constxtucnonales y las acciones de
mconstltucnonalldad que deban tramitarse en representacién del titular del Poder Ejecutlvo Estatal
con el fin de asegurar la vahdez constntucnonal de sus actos; ' :

Formular los documentos que requxera el tramite de los procedlmlentos para la defensa de los asuntos
a su cargo; ,

Reahzar con el caracter de Delegado, las actuaciones necesarias para el ofrecimiento y desahogo de
pruebas, promoci6n de incidentes, alegatos e interposicién de los recursos necesarios para la defensa
de los actos de autorldad desplegados por el titular del Poder E_]ecutlvo

Promover y realizar todos los actos o acciones permitidos por las leyes que favorezcan los derechos
e intereses del Gobierno del Estado 'y de la Consejeria del Ejecutlvo asi como recibir de toda clase de -
notificaciones y documentos; * - »

r‘Coordmar las act1v1dades necesarias para la formulac1on de los documentos y la realizacion de los

actos procesales que requiera el tramite de los juicios de amparo;

Llevar a cabo la defensa juridica del titular del Poder Ejecutlvo Estatal en .los procedlmlentos
Junsdlccmnales en que sea parte, : :

Prestar asistencia tecmco-;uridwa para. la defensa de la constntucnonahdad de los actos 0 normas

" reclamados, )

.Ostentar el cargo de Delegado en los j juicios de amparo cuando el GobemadOr del Estado tenga el

caracter de autoridad responsable y darle el segulmlento pertinente al desahogo de prevenciones y

" conminaciones, asi como rendir los informes, previos, Justlﬁcados y de ejecucion que le sean -

requerldos
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Asesorar a las umdades admmlstratlvas de la Consejeria, para que éstas cumplan adecuadamente con

IX.,.
" las resoluciories de j Ju1c1os y procedlmlentos contenciosos prestando la asesorla requerlda para tales
- efectos; : :
X.  Cuando le sea solicitado, propbner la resolucion que proceda en los recursos administrativos que los -
~ particulares interpongan contra actos y resoluciones de las dependencias del Poder Ejecutivo del
' Estado de Tlaxcala y de la Consejeria, prevna tramitacién del procedimiento, conforme a las
. dlsposwlones legales apllcables, y p
XL - Las demais que le confiera el Consejero y las que derlven de otras dlsposmlones normatlvas
aplicables. , . ‘ L - : - i
1.4 DEPARTAMENTO = DE CONTROL DE  ~ INMUEBLES - Y
EXPROPIACIONES.‘ | ~

Objetivo: Mantener actuallzado el inventario de los blenes inmuebles propledad del Gobierno del Estado asf
como substanciar los procedlmlentos de exproplaclén que el tltular del Poder Ejecutivo encomlende ala.
Consejeria Juridica. S

~ Funciones:

L

. LS

_Elaborar las- sohcntudes de autorizacién ante el Congreso del Estado de Tlaxcala, para que el tltular

del E_]ecllthO ejerza actos de dominio;

IL E_]ercltar las acciones. conducentes para regularlzar la propledad de bienes inmuebles en los cuales
- solo se tenga la posesnén .
mL Llevara cabo el procedlmlenté administrativo de expropiacién pof causa de utifidad piblica;
V. Desmcorpora.r los bienes mmuebles que no formen parte del patnmome del Goblemo del Estado; y
V.  Las demés que le conﬁera el Conse_yero Y las que derlvcn de otras dlsposwlones normatlvas ‘
: apllcables o , ; _
DEPARTAMENTO DE ‘ATENCIO’.N_ 'CIUDADANA, MEDIACION Y.
GESTIONLEGAL : | o - S

: Ob]etlvo Llevar a cabo mednacnones y realizar la gestlén legal que sohclten personas de escasos recursos, en
materia civil, penal y admmlstrattva con apego al marco _]urldlco v1gente ;

FUI‘ICIOQGS:

I Llevaracabo mediacionéé dc conformidad con las; leyes aplicables a la materia;
o ~ Elaborar !as ihvitac‘iOnesral/le,las partes soliciten para iniciar el'brocédirﬁie;lto de medriaciléx_l;"
L Eléﬁ&rar loé convenios resﬁltanteé de los acuerdos logrados en el procedimiento de mediacion;
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- IV.  Asesorar y gestxonar tramltes cwxles no Junsdlcclonales y admmlstratwos ante las autoridades
' correspondlentes : : . o

V.  Brindar apoyo Jundi'co en asuntos que le encomiende el Consejero; y

VI - Las demds que le confera el Consejero y las que derlven de otras disposiciones normatlvas
aphcables : :

1.6 DEPARTAMENTO DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO Y :
'LABORAL ‘

ObjethO‘ Brindar asesoria juridica en materla laboral y administrativa a las dependencnas gubernamentales
que asi lo soliciten yen -aquellos asuntos en que el Gobernador del Estado sea parte o

Funciones: .
- L Asesorar al titular del Poder Ejecutlvo Dependenclas y Entldades que mtegran la admlmstrac:on
publica estatal sobre cuestiones de indole laboral;

II. .~ Representar al Gobemador del Estado, Dependenc:as y Entldades que mtegran la admlmstrac:on
pubhca estatal cuando mtervengan con cualquler cardcter en los j Jmclos 0 negocios laborales;

118 Reahzar platicas conciliatorias para la prevenclon 0 conclumén de. confhctos laborales entre el titular -
del Poder Ejecutivo, Consejerla Jurldlca, Dependencias o Entidades que integran la admlmstraclon?
publica. estatal; -

IV.  Formular los proyectos de convenios que se estimen convenientes para los intereses del Estado,
terminar los juicios o conflictos laborales en los que intervenga el titular del Poder Ejecutlvo las
Dependencias o Entldades que integran a la admlmstracmn publxca estatal '

V. Sohc1tar a la dependencla o entldad demandada la autorizacién para la celebracnon de convenios,
.- siempre, prevxo visto bueno deltConse;ero Jurldlco : . : .

VL.  Formular los»mformes p_revxos y Justlﬁcados, las promociones o recursos que se interpongan en los
‘ juicios de amparo en materia laboral promovidos-en contra del Gobernador del Estado, del Consejero
Juridico, y demas servidores piblicos de la administracién estatal' siempre que lo soliciten; » ‘

VII. Formular los proyectos de escritos de contestacxon de las demandas laborales en las que sea parte
demandada el Gobernador del Estado 0 el COHSC_’C!‘O Juridico del Ejecutlvo del Estado;

VIII. Pamcnpar en las audiencias de concxhaclon contestaclon de demandas, ofrec:mlento y desahogo de
'~ pruebas;y : : '

IX. Las demés que le confiera el Conse_;ero y las que deriven de otras dxsposncmnes normativas
' apllcables ' o

-
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1.7 DEPARTAMENTO DE CONVENIOS YCONTRATOS.

Ob]etwo. Llevar a cabo la elaboracion y revision de los contratos y bonvemos que tengan que ser rubricados
“por el Gobemador del Estado.

- Funciones: ' : ‘ '

L

IL

1L

Elaborar los proyectos de convenios y contratos que deba suscribir el Gobernador del Estado con la

" Federacion, con otros estados, municipios, organismos publicos sociales .y privados, y demas

organismos y entidades que contemple la normatividad legal apllcable y proponerlos al Consejero
Juridico; :

-

'Analizar y revisar los- aspectds légales de todo tipo de proyecto de convenio, contrato, acuerdo o
solicitud que implique compromiso legal para el titular del Ejecutivo del Estado, vigilando que se

apeguen al marco _)urldlco aplicable;

Anahzar y revisar las ad1c1ones 0 modlﬁcacwnes a los convenids y. contratos, que formulen las
dependencias y entldades que integran a la administracién piblica estatal; :

Ny

Revisar y elaborar el proyecto de oplmon asi como, las propuestas Jundiéas que debera emitir el

Consejero respecto de los-convenios, contratos y acuerdos de -coordinacion, de colaboracion o de
concertacion que, en representac16n del Estado de Tlaxcala, deban celebrar el Gobernador, o los
titulares de las Dependenclas de la administracion pliblica estatal, con la Federacién, otras entidades
federattvas, los municipios del proplo Estado u otras personas de derecho publico o privado; -

- Prestar asesorfa _)undlca 3 todas las Dependenc1as y'Entldades de la administracién publica estatal
- centralizada y descentralizada; asi como, a los munijcipios que lo 'soliciten en el conocimiento,

revisién y opinién por medio de dictimenes, ‘hoja de observaciones,. respecto. de contratos. y
convenios; y en general cualquier documento o acto. de autondad con efectos juridicos, cuando el

‘Consejero Juridico asi lo encomlende

‘Representar al Conse_)ero ante los organos de goblemo de las Entldades Estatales Paraestatales,
“Juntas, Patronatos, Comisiones, Comités, Consejos y demas organos en los que de acuerdo a sus

funciones asf se requiera, y en aquellas que le encomiende el Consejéro Juridico, asi como -

“mantenerlo informado sobre su desarrollo, avance y cumplimiento;

Revisar las actas de instalacién y de sesiones ordinarias y extraordinarias de diversos comités o
consejos que forman parte de la administracion piblica estatal, asf como de proyectos en general,
dictamenes, opiniories e informes que sean requerldos por diversas dependencias del Goblemo del

* Estado, emitiendo la oplnlén _)undlca necesarla para su suscripeion;

Acordar con el Consejero, el despacho de los asuntos encomendados al Departamento e mformar

~ oportunamente sobre el seguimiento los mismos, para su atencién y tramite correspondiente;

Establecer un archivo especial de.los documentos, elaborados o revisados que sean materia de su
competencia, sefialando el framite de cada uno de ellos y las incidencias inherentes al mismo;
Proponer ¢l establecimiento de los lineamientos generales en materia juridica para la suscripcién de
convenios, contratos y demas instrumentos juridicos que celebre la administracion publica estatal; y
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XL Las demias ‘que le confiera el Conse_lero y las que derlven de otras disposiciones normatlvas,
apllcables

1.8 DEPARTAMENTO DE COMPILACION Y ANALISIS DE NORMAS
JURIDICAS ' '

»O/bjetlvo ‘Coordinar el anélisis de las iniciativas de leyes, decretos, acuerdos, .‘reglainentos, lineamientos, y
demas instrumentos juridicos .que formule el titular del Poder Ejecutlvo del Estado, y las dependencias y
entidades que mtegran la admmlstraclén publica estatal.

Funclones'

I  Elaborar los proyectos de leyes, reglamentos clrculares decretos o acuerdos que le sean:
encomendados por el Consejero Juridico.

II.  Formular opmlén acerca de los proyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y
~ demds instrumentos juridicos que sean sometidos a la consideracién del Consejero Jundlco por parte
de las dependenclas y entidades de la administracion publlca estatal;

III.  Proponer al COHSC_]CI’O Juridico los criterios que deban prevalecer, en caso de d1vergencna sobre la
interpretacion de una norma de derecho que regulen el funcionamiento de la administracién publlca
estatal; :

IV.  Formular opinién sobre la constntucnonalldad de los proyectos de ley o reglamentos que le turne el
Consejero Jundlco : : : : ;

V. Formular los lineamientos técnicos, normativos y gramaticales que el Consejero Juridico deba emitir,
a los cuales se sujetaran las dependencms y entidades de la administracién publica estatal, para las
actividades de proyeccion, redaccion, revisién y tramite de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y

- demas instrumentos juridicos, con la partlclpaclén que para el caso compete a la Contraloria del
' Ejecutivo; o -
VL. Coordinar acciones con las 4reas competentes a fin de recopilar, sistematizar y archivar el
ordenamiento juridico estatal y municipal, que sea de utilidad para las unldades administrativas de la
Consejerla Juridica;

VIL. - Coordinar la compilacién y sistematizacion de leyes, decretos, acuerdos, convenios, reglamentos, y
- demés ordenamientos legales, instrumentando su actualizacion, publicacién y difusion en el portal de
internet del Gobierno del Estado de Tlaxcala y en el Orden Juridico Nacional de la Secretaria de ’
Gobemac1on para el conoclmlento de los servndores pubhcos y publlco en general : ‘

~ VIL  Supervisar la revisién continiia y la actualizacién permanente del acervo legislativo, y reglamentario

estatal, a fin de dar asistencia documental requerida por el COHSC_]CI‘O Jurldlco y titulares de las demés
unidades administrativas; . .

IX. Formular los proyectos de reforma, adicién o derogacion de los. ordenamlentos juridicos que se le
' 'encomlenden o :

X. Comunicar a las diversas unidades administrativas de la Consejerna Jundlca la actuallzaclén del
marco Juridlco federal, estatal y mumclpal :
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XI Coordinar: el seguimiento, evaluacién y actualizacién del portal del Poder Ejeéutlvo en cuanto al
- marco normativo vigente y la informacién publica de OﬁCIO que se administra“al Slstema de
Transparencla acargodela Contralorla del Ejecutivo; y : :

XII. Las demas que 1e confiera el Consejero y las que deriven de otras dlsposmlones normativas
‘ aplicables. :
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